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前言

广东肇庆星湖生物科技股份有限公司是广东省首批 8 家股份制试点公司之一、广东省 

高新科技公司、广东省技术创新优势公司、全国食品行业质量效益型先进公司、全国轻工业

200 强公司之一，曾四度蝉联"广东省文明单位"称号。公司转制八年，利润平均以 33%速度

增长，国有资产增值 15.9 倍。 

公司属下有肇庆味精厂、星湖生物化学制药厂、星湖生物化学制药二厂、新兴石龙山合

成厂、房地产公司、供销公司和国家级技术研究开发中心，控参股公司有：上海博星基因芯

片有限公司、肇庆星湖制药有限公司、南海星湖有限公司。

    现为了适应时代需要，加强集团办公电子商务化，需建立公司内部局域网络系统，基本

目的为体现星湖集团公司形象，及实现公司办公电子商务化，与时代发展接轨。

整个网站重要架设目的为：通过对服务器访问浏览实现内部科技信息交流，栏目体现为

星湖集团新闻呈现，集团内部科研动态，公司政策与法规，公司专业资料，公司资料发布与

管理，星湖内部会员制(由各子公司各子部门分别管理)；以及星湖集团论坛。多功能信息发

布模块；科技信息全文搜索功能；下属科技信息管理；

整个网站核心系统为：公司资料发布，内部科技信息交流； 实现公司员工网络化交流

与管理，此系统将参照某些办公自动化系统软件功能，并有所完善与提高，对集团董事会，

公司总经理、网站管理人员、部门主管、公司员工等赋予不同权限及相应使用与管理功能，

实现互相之间沟通与管理，实现与客户端交互管理。并对所有公司科技资料，专业资料进行

系统管理，为公司作好内部数据登记表及多功能化查询，实现整个系统管理使用功能强大，

以便快捷。

因达网络针对星湖集团及其下属单位、公司办公特点开发研制基于 Linux 平台，运用

Internet 原则技术实现办公自动化系统，适合日后更新升级。使各个公司和部门之间共享与

交流、协同工作、文献管理、公司事务、个人事务等方面，应用网络这一共享资源平台和共

享途径，环绕公司信息源将办公体系自动化、流程化、数字化。



网站系统集成了 Linux 强大安全特性和稳定性，进一步建立了一整套安全及权限控制机

制，使你信息资源更加安全可靠。网站系统采用 WEB 技术，在客户端不必安装专用代码，

系统功能所有在服务器端集中实现和管理，使得系统维护、升级难度和工作量明显能减少，

真正做到客户端零管理和无纸化办公。

一、网站建设方案

（一） 网站详细内容

登陆和系统管理：

  登陆：

因达公司网上商务办公系统登录页面如图 0001，已经注册好公司详细使用者可通过填

写“顾客信箱”和“密码”，点击“ ”进入，使用网上办公系统。

　

图 0001：因达公司网上商务办公系统登录功能图

　

系统管理：

第一次使用因达公司网上商务办公系统时，系统管理员必要进入“系统管理”功能模块，

对系统进行必要设立。如添加新公司或部门，添加新普通系统管理员，修改个人设立等。依



照星湖集团对系统需要，咱们将系统会员权限提成：系统管理





 、数据管理、公司、部门及职工五个级别。

因达公司网上商务办公系统在成功设立后，已经自动生成了一种超级系统管理员，登录

名为“admin”，登录密码为“admin”。通过“登录管理功能”页面（如图 0002），登录系统

管理功能模块（如图 0003），对系统进行最高级别管理设立。

                                                        

图 0002：登录管理功能图

　



图 0003：系统管理功能图

公司管理

在公司管理功能模块可以注册新分公司，并对其进行编辑、删除等操作，对非法或不符

合公司实行禁用。

添加新分公司：

通过点击“公司管理功能模块”中“ ”按钮，打开“注册公司”功能页面（如图

0004），依照实际状况，填写详细公司资料，确认无误后，点击“注册提交”，完毕新建公司

功能操作。

在填写公司资料中，“公司域名”项很重要。由于，在后来系统使用中，详细公司成员

登录该系统时填写“登录信箱”就是由详细公司成员登录名加公司域名。例如：公司域名为

“.com”，公司成员登录名为“admin”,则该公司成员“登录信箱”就是“”。



图 0004：注册公司功能图

　

初始化公司：

新注册公司已经进行了初始化设立，无需再进行初始化。如果必要对其进行初始化还原。

可通过在“公司管理功能页”内选取详细需要初始化公司（在图中蓝色标记），然后点击“公

司管理功能页”中“系统使用状态”“初始化还原”链接，进行初始化操作，注意，应用了

该连接话，该公司所有资料即被还原为初始化。

　

编辑公司设立：

通过在“公司管理功能页”内选取详细需要编辑公司（在图中蓝色标记），然后点击

“ ”按钮，打开“编辑公司”页面（如图 0005），依照实际状况，编辑公司信息，如：

最大使用空间、最大成员数、有效期等，的确无误后点击“ ”，提交保存。

　



图 0005：编辑公司功能图

　

删除公司：

通过在“公司管理功能页”内选取详细需要删除公司（在图中蓝色标记），然后点击

“ ”按钮，打开“删除公司”页面（如图 0006），依照实际状况，的确无误后点击

“ ”，提交保存。

图 0006：删除公司功能图

　

禁用公司：

通过在“公司管理功能页”内选取详细需要禁用公司（在图中蓝色标记），然后点击

“ ”按钮，在“公司管理功能页”禁用公司“已注册公司名称”项后出先红色禁用标

记，“ ”按钮变为“ ”按钮。当需要启用时，点击“ ”按钮就可解除禁用。



分公司信息管理：

分公司信息管理功能模块详细列出所有分公司信息资料，涉及了“分公司列表”、详细

分公司“基本资料”两某些。

浏览分公司列表：

点击“分公司信息管理”功能链接，主窗口就会显示出所有分公司详细资料（如图

1001）。

　

图 1001：分公司列表功能图

　

“分公司列表”某些显示出该公司所有分公司信息列表。通过点击详细某条分公司记录

（在图中蓝色标记），使右侧“基本资料”某些相应变化，显示出相应分公司所有有关信息。

如分公司名称、联系人、创立时间、所属地区、地址、电话、传真、电子邮件、网址等。

修改分公司信息：

系统维护人员可以直接在分公司管理页面上修改分公司详细基本信息，最后点击页顶

“保存”功能按钮，将数据保存到数据库中。

添加分公司：

在浏览分公司列表功能模块状态时，点击页顶“新建”功能按钮，打开“添加分公司”

功能模块（如图 1002）。



图 1002：添加分公司功能图

系统维护人员在添加分公司窗口依照实际状况填加新分公司信息，判断无漏掉和错误后，

点击“ ”，完毕一次分公司信息录入和提交过程，在主窗口中浏览分公司列表。

删除分公司：

在浏览分公司列表功能模块状态时，通过选取详细需要删除分公司记录选取框（可多

选），点击页顶“删除”功能按钮，打开“删除分公司”功能模块（如图 1003）。



图 1003：删除分公司功能图

　

系统维护人员在删除分公司窗口确认实际状况，判断无错误后，点击“ ”，完毕一

次分公司删除过程，在主窗口中浏览分公司列表。

公司部门管理

公司部门管理功能模块详细列出所有公司部门信息资料，涉及了“公司部门列表”、详

细公司部门“基本资料”、“部门成员及权限”三某些。

浏览公司部门列表：

点击“公司部门管理”功能链接，主窗口就会显示出所有公司部门详细资料（如图）。

图：公司部门列表功能图

　

“公司部门列表”某些显示出该公司所有部门信息列表，涉及总公司和各分公司所有部

门。可以理解到每一部门名称，以及她所属公司、部门经理、部门人数和部门状态等信息。

通过点击详细某条部门记录（在图中蓝色标记），使右侧“基本资料”某些和“部门成员及

权限”



相应变化，显示出相应部门所有有关信息，如部门名称、所属公司、成立时间、部门经理、

部门详细成员等，以及部门成员在该部门内具备详细权限（如图），如对部门公示栏、部门

文献柜、部门通讯录不可见、只读、读写和读写删权限。

　

图：公司部门成员权限功能图

　

修改公司部门信息：

系统维护人员可以直接在公司部门管理页面上修改公司部门详细基本信息，如更改部门

经理，添加或减少部门成员等，最后点击页顶“保存”功能按钮，将数据保存到数据库中。

新建公司部门：

在浏览公司部门列表功能模块状态时，点击页顶“新建”功能按钮，打开“新建公司部



门”功能模块（如图）。

　





图：新建公司部门功能图

　

系统维护人员在新建公司部门窗口依照实际状况填加新公司部门信息，判断无漏掉和错

误后，点击“ ”，完毕一次公司部门信息录入和提交过程，在主窗口中浏览公司部门列

表。

部门成员权限修改：

在“部门成员及权限”功能页面，具备系统级公司管理“读写”及“读写删”权限公司

成员可以更改本部门内详细成员针对于部门公示栏、文献柜、通讯录不可见、只读、读写和

读写删权限。

例如修改公司成员 ADMIN 部门公示栏权限为不可见，详细操作为：

点击公司成员 ADMIN 既有部门公示栏权限链接，打开“权限修改”功能页面（如图），

页面上某些显示该公司成员名称、登录名、部门名称、资源名称和既有权限。通过点击“设

立权限”下拉菜单，选取详细权限，点击“ ”按钮，保存提交，完毕修改权限操

作。

　

图：部门成员权限修改功能图

　



删除公司部门：

在浏览公司部门列表功能模块状态时，通过选取详细需要删除公司部门记录选取框（可

多选），点击页顶“删除”功能按钮，打开“删除公司部门”功能模块（如图）。

图：删除公司部门功能图

　

系统维护人员在删除公司部门窗口确认实际状况，判断无错误后，点击“ ”，完毕

一次公司部门删除过程，在主窗口中浏览公司部门列表。

公司项目管理：

公司项目管理功能模块详细列出所有公司项目信息资料，涉及了“公司项目列表”、详

细公司项目“基本资料”、“项目成员及权限”三某些。

浏览公司项目列表：

点击“公司项目管理”功能链接，主窗口就会显示出所有公司项目详细资料（如图

3001）。

　



图 3001：公司项目列表功能图

　

“公司项目列表”某些显示出该公司所有项目信息列表，涉及总公司和各分公司所有项

目。可以理解到每一项目名称，以及她所属公司、项目负责人、项目人数和项目状态等信息。

通过点击详细某条项目记录（在图中蓝色标记），使右侧“基本资料”某些和“项目成员及

权限”相应变化，显示出相应项目所有有关信息，如项目名称、所属公司、成立时间、项目

经理、项目详细成员等，以及项目成员在该项目内具备详细权限（如图 3002），如对项目公

示栏、项目文献柜、项目通讯录不可见、只读、读写和读写删权限。

　



图 3002：公司项目成员权限功能图

修改公司项目信息：

系统维护人员可以直接在公司项目管理页面上修改公司项目详细基本信息，如更改项目

经理，添加或减少项目成员等，最后点击页顶“保存”功能按钮，将数据保存到数据库中。

新建公司项目：

在浏览公司项目列表功能模块状态时，点击页顶“新建”功能按钮，打开“新建公司项

目”功能模块（如图 3003）。

　



图 3003：新建公司项目功能图

　

系统维护人员在新建公司项目窗口依照实际状况填加新公司项目信息，判断无漏掉和错

误后，点击“ ”，完毕一次公司项目信息录入和提交过程，在主窗口中浏览公司项目列

表。

项目成员权限修改：

在“项目成员及权限”功能页面，具备系统级公司管理“读写”及“读写删”权限公司

成员可以更改项目内详细成员针对于项目公示栏、文献柜、通讯录不可见、只读、读写和读

写删权限。

例如修改公司成员 ADMIN 项目公示栏权限为不可见，详细操作为：

点击公司成员 ADMIN 既有项目公示栏权限链接，打开“权限修改”功能页面（如图

3004），页面上某些显示该公司成员名称、登录名、部门名称、资源名称和既有权限。通过

点击“设立权限”下拉菜单，选取详细权限，点击“ ”按钮，保存提交，完毕修

改项目成员权限操作。

图 3004：项目成员权限修改功能图

删除公司项目：



在浏览公司项目列表功能模块状态时，通过选取详细需要删除公司项目记录选取框（可

多选），点击页顶“删除”功能按钮，打开“删除公司项目”功能模块（如图 3005）。

　

图 3005：删除公司项目功能图

　

系统维护人员在删除公司项目窗口确认实际状况，判断无错误后，点击“ ”，完毕

一次公司项目删除过程，在主窗口中浏览公司项目列表。

公司成员管理：

公司成员管理功能模块详细列出所有公司成员信息资料，涉及了“公司成员列表”、公

司成员“成员基本信息”、“成员详细信息”、“成员权限”四某些。

浏览公司成员列表：

点击“公司成员管理”功能链接，主窗口就会显示出所有公司成员列表，并在右侧显示

当前成员（成员列表中蓝色代表）基本资料（如图 4001）。

　



图 4001：公司成员列表功能图

“公司成员列表”某些显示出该公司所有成员信息列表，涉及总公司和各分公司所有成

员。通过点击详细某条成员记录（在图中蓝色标记），使右侧“成员基本信息”、“成员详细

信息”、“成员权限”相应变化，显示出相应成员所有有关信息，以及成员在该系统内具备详

细权限（如图 4002）。

图 4002：公司成员权限功能图

　

修改公司成员信息：

系统维护人员可以直接在公司成员管理页面上修改公司成员基本信息或详细信息，最后

点击页顶“保存”功能按钮，将数据保存到数据库中。

如图 4002a、4002b

　



图 4002a：公司成员基本信息

　



图 4002b：公司成员详细信息

　

成员照片上传、更改：

在成员基本信息页，系统维护人员可以通过点击“上传照片”或“更改照片”进行成员

照片上传、更改。

新建公司成员：

在浏览公司成员列表功能模块状态时，点击页顶“新建”功能按钮，打开“新建公司成

员”功能模块（如图 4003）。

图 4003：新建公司成员功能图

　

系统维护人员在新建公司成员窗口依照实际状况填加新公司成员信息，判断无漏掉和错

误后，点击“ ”，完毕一次公司成员信息录入和提交过程，在主窗口中浏览公司成员列

表。

成员权限修改：

在“成员权限”功能页面，具备系统级公司管理“读写”及“读写删”权限公司成员可

以更改其他成员针对于系统不可见、只读、读写和读写删权限。

点击公司成员 ADMIN 既有项目公示栏权限链接，打开“权限修改”功能页面（如图

4004），页面上某些显示该公司成员名称、登录名、部门名称、资源名称和既有权限。通过

点击“设立权限”下拉菜单，选取详细权限，点击“ ”按钮，保存提交，完毕修

改项目成员权限操作。



　

图 4004：项目成员权限修改功能图

删除公司成员：

在浏览公司成员列表功能模块状态时，通过选取详细需要删除公司成员记录选取框（不

可多选），点击页顶“删除”功能按钮，打开“删除公司成员”功能模块（如图 4005）。

　

图 4005：删除公司成员功能图

　

系统维护人员在删除公司成员窗口确认实际状况，判断无错误后，点击“ ”，完毕

一次公司成员删除过程，在主窗口中浏览公司成员列表。

管理员管理：

为避免管理员权力高度集中，咱们普通会增长几种管理员，管理员管理功能模块容许系

统管理员（超级管理员）添加其她管理员（普通管理员）并设立权限、更改已有管理员信息

或者删除管理员。



添加新管理员：

通过点击“管理员管理功能模块”中“ ”按钮，打开“添加管理员”功能页面（如

图 0007），依照实际状况，填写详细登录名、真实姓名、密码和权限，确认无误后，点击

“ ”，完毕新管理员添加操作。

　

图 0007：添加新管理员功能图

编辑管理员：

通过在“管理员管理功能页”内选取详细需要编辑管理员（在图中蓝色标记），然后点

击“ ”按钮，打开“编辑管理员”页面（如图 0008），依照实际状况，编辑管理员信

息，的确无误后点击“ ”，提交保存。

　



图 0008：编辑管理员功能图

　

删除管理员：

通过在“管理员管理功能页”内超级管理员选取详细需要删除普通管理员（在图中蓝色

标记），然后点击“ ”按钮，打开“删除管理员”页面（如图 0009），依照实际状况，

的确无误后点击“ ”，提交保存。

　

图 0009：删除公司功能图

　

个人设立：

个人设立功能模块实现超级管理员修改个人信息功能（如图 00010），如真实姓名、密

码和权限等，修改确认无误后，点击“ ”按钮，提交保存。



　

图 0010：个人设立功能图

　

员工合同管理：

员工合同管理功能模块详细列出所有员工合同信息资料，涉及了“员工合同列表”、详

细员工合同“基本资料”两某些。

浏览员工合同列表：

点击“员工合同管理”功能链接，主窗口就会显示出所有员工合同详细资料（如图

5001）。

　

 

图 5001：员工合同列表功能图



　

　

“员工合同列表”某些显示出该公司所有员工合同列表，涉及总公司和各分公司所有员

工合同。通过点击详细某条员工合同记录（在图中蓝色标记），使右侧“基本资料”某些显

示出相应员工合同所有有关信息和个人详细信息。

新建员工合同：

在浏览员工合同列表功能模块状态时，点击页顶“新建”功能按钮，打开“新建员工合

同”功能模块（如图 5002）。

　

图 5002：新建员工合同功能图

　

系统维护人员在新建员工合同窗口依照实际状况填加新员工合同信息，判断无漏掉和错

误后，点击“ ”，完毕一次员工合同信息录入和提交过程，在主窗口中浏览员工合同列

表。

删除员工合同：

在浏览员工合同列表功能模块状态时，通过选取详细需要删除员工合同记录选取框（可

多选），点击页顶“删除”功能按钮，打开“删除员工合同员”功能模块（如图 5003）。

　



图 5003：删除员工合同功能图

　

系统维护人员在删除员工合同窗口确认实际状况，判断无错误后，点击“ ”，完毕

一次员工合同删除过程，在主窗口中浏览公司成员列表，该员工合同记录状态变为“声明作

废”。

成员管理阐明：

    其中“系统管理”拥有最高管理权限它可分派其她身份会员权限，以及对整个站点数据

进行监督和管理工作。“公司”拥有对公司内部各个“部门”及其“职工”增减以及有关数

据管理工作，并且对公司级信息发布享有发布权力，有对公司各部门资料管理和信息解决权

限，但不能对系统和数据进行修改。再下一层“部门”有对部门内“职工”资料管理和信息

解决和权限，但不能对公司级资料有修改，而部门职工则对自己个人事务资料有权增长或修

改，属于个人事务资料则公司级和部门级都没有查看或修改权力。整个成员系统按照既定原

则配合如下其她功能模块内容进行相应调节和应用，如成员申请和权限设定有上一级管理职

能成员进行有关设立。

2．公共资源

基于星湖集团作为大型公司，拥有一定数量公共资源提供应集团如下职工进行使用状况。

运用“公共资源”模块就可以详细列出所有公共资源信息资料，具备有关权限公司成员可以

依照实际状况需要增长资源类别、选取资源管理员、理解详细某些资源使用状况等。例如：

车辆使用状况和记录等。



公共资源管理功能模块详细列出所有公司公共资源信息资料，具备权限公司成员可以依

照实际状况添加资源类别、选取资源管理人员、理解详细某种资源使用状况等。

浏览资源列表：

点击“公共资源管理”功能链接，主窗口就会显示出所有公共资源详细资料（如图

6001）。

　

 

图 6001：公共资源列表功能图

更换管理员：

系统管理员可以依照公司状况对公共资源管理员进行更换，点击更换管理员按钮，打开

“更换管理员”窗口（如图 6002）

系统管理员可以通过下拉选取框对不同种类公共资源新管理员进行选取，点击

“ ”，完毕管理员更换。

图 6002：管理员更换功能图

　　

新建公共资源类别：

在浏览公共资源列表功能模块状态时，点击页顶“新建”功能按钮，打开“新建公共资



源类别”功能模块（如图 6003）。

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。
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