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前  言 

本标准按照GB/T 1.1-2009给出的规则起草。 

本标准由江苏省司法厅提出并归口。 

本标准起草单位：江苏省司法厅、江苏省质量和标准化研究院。 

本标准主要起草人：朱卫民、张 书、杨学农、顾长青、王传敏、汪东华、陆方元、张燕琴。 
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社区矫正适用前调查评估工作规范 

1 范围 

本标准规定了社区矫正适用前调查评估工作的术语和定义、委托文书签收处置、调查前准备、实施

调查、组织评估、制作送达评估意见书、出庭准备以及保密要求。 

本标准适用于社区矫正机构开展适用前调查评估工作及公安机关委托的未成年犯罪嫌疑人调查评

估工作。 

2 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

2.1  

  适用前调查评估 prior research evaluation 

社区矫正机构依据有关法律法规规定，根据人民法院、人民检察院、公安机关、监狱的委托，对被

告人、犯罪嫌疑人或罪犯是否适用社区矫正开展调查评估工作的活动。 

2.2  

社区矫正执法工作者 community correction worker 

县（市、区）司法局社区矫正机构及乡镇（街道）司法所专职从事社区矫正工作的公务员。 

2.3  

社区矫正专职社会工作者 community correction social worker 

县（市、区）司法局及乡镇（街道）司法所聘用在岗或因政府购买服务、相关社会组织委派在岗协

助从事社区矫正教育矫正帮困帮扶工作的人员。 

3 委托文书签收处置 

3.1 责任人 

县（市、区）司法局工作人员。 

3.2 签收要求 

3.2.1 邮寄、快递送达 

应写明签收人、签收时间，并进行收文登记。 

3.2.2 当面送达 



ww
w.
bz
fx
w.
co
m

DB32/ T 3246—2017 

2 

人民法院、人民检察院、公安机关、监狱机关工作人员当面送达，应确认工作人员身份。签收时写

明签收人、签收时间，并加盖公章，进行收文登记。 

3.2.3 电子送达 

人民法院、人民检察院、公安机关、监狱机关通过信息网络系统将委托文书送达司法行政机关。司

法行政机关收到委托文书后，应发送电子回执，确认接收。 

3.3 签收处置 

3.3.1 查验来源是否符合程序，委托函件是否由人民法院、人民检察院、公安机关、监狱机关发出。 

3.3.2 查验委托函及委托事项是否清楚，公安机关的委托应附起诉意见书，人民检察院与人民法院的

委托应附起诉（意见）书，监狱机关的委托应附判决书（裁定书）。 

3.3.3 经查验材料齐全的，从签收之日起 2个工作日内寄出回执。材料不全的，2个工作日内告知委

托单位补充材料。 

3.3.4 电子送达及回执通过互联互通的网络系统操作。 

4 调查前准备 

4.1 指派、指定 

4.1.1 指派 

县级社区矫正机构可指派本机构社区矫正工作人员及有关司法所工作人员组建调查小组，开展调查

评估工作。 

4.1.2 指定 

县级社区矫正机构可指定被告人（犯罪嫌疑人、罪犯）居住地司法所组建调查小组进行调查，并要

求司法所按时完成调查事项。 

4.2 组成调查小组 

4.2.1 责任人 

社区矫正执法工作者。 

4.2.2 组成时限 

签收委托函件后2个工作日内。 

4.2.3 组成人员 

调查小组组长应由社区矫正执法工作者担任，调查小组成员可由社区矫正专职社会工作者担任，调

查小组人员不少于 2人。被调查对象为未成年人的，调查小组应有熟悉青少年工作的人员参加。    

4.2.4 职责 

  调查小组职责包括以下内容： 

a) 组织实施调查，处置调查中遇到的问题； 

b) 撰写调查报告并提出评估意见。 
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4.2.5 回避 

4.2.5.1 调查小组人员有下列情形之一的，应主动回避：  

a) 本案当事人、诉讼代理人或当事人、诉讼代理人的近亲属；  

b) 本人或其近亲属与本案有利害关系；  

c) 与本案当事人、诉讼代理人有其他关系，可能影响公正调查评估。 

4.2.5.2 回避由当事人、调查人提出，相关负责人决定。 

5 实施调查 

5.1 责任人 

调查小组。 

5.2 调查内容 

5.2.1 居所情况 

5.2.1.1 居所所在辖区 

拟适用社区矫正的县（市、区）。 

5.2.1.2 居所核定 

家庭自有住房，应核对房产证及户口簿；非自有住房，应提供租房合同、单位宿舍居住证明、其他

合法的居住场所证明。 

5.2.1.3 居住时限 

固定居所并能够连续居住6个月以上。 

5.2.2 生活情况 

稳定生活来源、从事职业、生活稳定性情况。 

5.2.3 家庭和主要社会关系 

5.2.3.1 家庭成员和主要社会关系的姓名、年龄、称谓、文化程度、职业等情况。 

5.2.3.2 家庭及社会支持系统状况，了解其与家庭成员、邻里、社区及相关党政机关、企事业单位等

之间关系，有无重大矛盾。 

5.2.4 违法违规表现 

5.2.4.1 通过公安机关调查其被采取刑事强制措施、治安处罚情况。 

5.2.4.2 调查其个人成长史，了解有无道德失范，有无参加非法组织。 

5.2.4.3 调查其身心及健康状况，了解有无重大疾病以及酒精、毒品成瘾等情况。 

5.2.5 涉嫌犯罪或犯罪情况 
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查阅法律文书了解此次涉嫌犯罪或犯罪的情节、后果和影响。 

5.2.6 居住地村（居）民委员会和被害人意见 

5.2.6.1 了解其居住地村（居）民委员会对其犯罪或涉嫌犯罪是否知情及其态度和看法，是否愿意接

纳并具备对其实施帮教的条件。 

5.2.6.2 有条件可了解辖区内被害人对其犯罪或涉嫌犯罪的谅解情况。 

5.2.7 其他事项 

调查拟禁止事项的执行、监督的可行性等。 

5.3 调查方法 

5.3.1 查阅法：查阅法律文书等资料，固定相关文书。 

5.3.2 访谈法：走访有关机关、单位和个人，制作询问笔录(见附录 A)。 

5.3.3 影像法：必要时经被调查人允许，可留存调查的音像资料。 

5.4 函件退还 

5.4.1 退还包括以下情形： 

a) 被调查人居住地不属于本县（市、区）； 

b) 被调查人居住地在本县（市、区），但居住地不能连续居住 6个月以上； 

c) 被调查人居住在本县（市、区），但无稳定生活来源； 

d) 其他应退还的情形。 

5.4.2 出现退还情形后，调查人员应向县级社区矫正机构报告情况，由县级社区矫正机构制作退还函

件、回执并附情况说明，当日寄送或直接送达委托机关。 

6 组织评估 

6.1 评估小组 

评估小组由以下人员组成： 

a) 县（市、区）司法局分管社区矫正工作的负责人； 

b) 县级社区矫正机构负责人； 

c) 县级社区矫正机构执法工作者； 

d) 其他相关人员。 

6.2 评估意见 

6.2.1 调查小组意见 

调查小组依据调查事实，提出评估初步意见。 

6.2.2 司法所意见 

6.2.2.1 指派调查的，由县级社区矫正机构根据调查小组的意见形成评估初步意见，制作《适用前调

查评估意见呈批表》，见附录 B，并征求司法所意见。 
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6.2.2.2 指定调查的，由司法所调查小组提出，所长签署是否适用社区矫正的初步意见，并填写《适

用前调查评估意见呈批表》，见附录 B，报县级社区矫正机构审核。 

6.2.3 评估小组意见 

评估小组对调查小组、司法所调查评估初步意见进行集体研究，形成评估意见。 

6.3 评估流程 

6.3.1 重大疑难复杂案件及存在较大争议案件由县（市、区）司法局分管社区矫正工作的负责人主持。

一般案件由县级社区矫正机构负责人主持。 

6.3.2 评估小组成员发表意见。 

6.3.3 根据评估情况出具《调查评估意见书》，见附录 C。 

6.3.4 评估小组成员在《适用前调查评估意见呈批表》上签字。 

7 制作、送达评估意见书 

7.1 责任人 

县（市、区）司法局社区矫正执法工作者。 

7.2 制作要求 

评估意见书的制作应满足以下要求： 

a) 字迹工整、没有涂改； 

b) 用语规范； 

c) 围绕委托事项，以事实列举为主，概括恰当，表述准确； 

d) 结论客观公正，给出是否具备适用社区矫正条件的明确意见。 

7.3 签署 

县（市、区）司法局主管或分管社区矫正工作的负责人根据本局法制机构在《适用前调查评估意见

呈批表》上的意见签批后，加盖司法局印章。 

7.4 送达方式 

派员送达、邮政寄达（挂号或特快专递）或电子送达。 

7.5 时限要求 

材料齐全的，自收到委托函起，十个工作日内提交委托机关。速裁案件五个工作日内提交委托机关。 

8 出庭准备 

8.1 责任人 

县（市、区）司法局社区矫正执法工作者。 

8.2 条件 

县（市、区）司法局接到人民法院出庭通知。 
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8.3 要求 

根据人民法院出庭通知，县（市、区）司法局安排相关人员做好出庭准备并按时出庭。 

9 保密要求 

调查人员应遵守保密纪律，不得透露以下信息： 

a) 案件相关材料和调查意见； 

b) 未成年被告人、犯罪嫌疑人、罪犯的隐私； 

c) 不利于未成年人成长的其他信息。 
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附 录 A 

（规范性附录） 

适用前调查评估询问笔录 

 

 

适用前调查评估询问笔录 
 

成年人（  ）未成年人（  ） 

 

 

 

被调查人姓名                        

  (涉嫌) 案 由                           

   调 查 单 位                             

委托调查单位                          

 

 

 

 

 

适 用 前 调 查 笔 录 

（适用对象：被告人、犯罪嫌疑人、罪犯） 
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