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一、总  则  

1 .1编制目的  



近期 ,湖北省武汉市等多个地区发生新型冠状病毒感染的肺炎疫情。疫情

发生后中建总公司、公司高度重视 ,迅速安排部署了疫情防控工作 ,现结合

中建总公司、公司相关文件及会议要求 ,切实做好项目公司疫情防控工作 ,

科学合理安排春节后复工工作 ,严防疫情扩散 ,保障各项目安全生产有序进

行 ,特制定本操作指南。  

1 .2编制依据  

, 1 ,中建总公司文件 ,  

2020年1月27日中建集团召开新型冠状病毒感染肺炎疫情专题电视电话

会议。  ,2 ,华鼎公司文件 ,  

2020年1月23日华鼎装饰办 [2020]4号《关于成立华鼎装饰应对新型冠

状病毒引发肺炎疫情防控工作小组的通知》。  

2020年2月7日华鼎装饰工字 [2020]3号《关于充分发挥工会组织作用  

团结动员广大职工坚决打赢疫情防控阻击战的通知》。  

1 .3适用范围  

适用范围 ,各经理部2020年即将复工项目。  

1 .4应对风险  

新型冠状病毒感染肺炎疫情扩散的风险。  

项目安全生产不能保证的风险。  

1 .5其他  

本操作指南中未尽事宜参照集团、公司相关要求执行。  

项目应及时关注并执行地方政府对新型冠状病毒感染肺炎疫情的通知要求
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二、项目疫情防控体系  

2 .1组织架构  

项目成立疫情防控工作小组 ,  

组长 ,项目经理  

副组长 ,技术负责人、生产经理、安全员  

成员 ,其他项目全体管理人员及分包相关管理人员  

主要工作职责 ,  

1、根据各项目情况编制针对性较强的应急预案 ,  

2、全面落实项目部的应急救援工作 ,  

3、全面落实项目部的预防措施及防疫物资投入使用 ,  

4、落实集团、公司、地方政府及上级单位有关应急工作的重要指令 ,  

5、负责组建应急指挥部或指定人员到现场指挥应急抢险工作 ,对应急抢险

重大问题进行决策 ,  

6、审定对外发布和上报的事件信息 ,  



7、疫情防控工作小组建立微信工作群 ,具体负责项目及相关参建单位的疫

情防控工作统筹部署、组织协调和资源调配。项目经理 ,组长 ,为项目疫情

防控第一责任人 ,全面负5  杭政储出 [ 2017 ]69号租赁住房装饰装修、幕墙工程  

责项目的疫情防控工作 ,项目设置专 ,兼 ,职疫情管理员一名。  

2 .2管理制度  

疫情防控工作小组需制定应急机制、监管机制、上报机制 ,构建完整的疫

情防控体系。项目要做好对各相关参见单位的疫情防控统筹管理工作 ,监

督各相关单位建立各自层面的疫情防控体系和管理制度。  

2 .3应急机制  

2 .3 .1信息报告  

发生疑似新型冠状病毒肺炎事件后 ,事发项目负责人应第一时间向分公司

上报 ,并及时向建设行政主管部门疫情应急办公室报告。  

,2 ,当发确诊新型冠状病毒肺炎事件时 ,疫情防控工作小组按照分工 ,相互配

合、密切协作 ,共同开展应急处置和救援工作。由属地政府统一协调指挥

的急性传染病突发事件 ,应遵其安排。  

,3 ,报告内容 ,新型冠状病毒肺炎名称、发生地点、发生时间、波及入群或

潜在的威胁和影响、报告单位、联系人及通讯方式。并尽可能提供以下信

息 ,新型冠状病毒肺炎的性质、范围、严重程度、可能原因、已采取的措

施 ,病例发生和死亡的分布及可能发展趋势。  

2 .3 .2应急处置措施  

,1 ,发现传染病人、疑似传染病人时 ,必须在24小时以内报告 ,并向公司、

当地卫生主管部门、疾病控制中心报告。  

辖区疫情防控指挥部电话 : 0571-85251171、0571-85252584 



辖区定点医疗机构 :浙江华方健康大药房  

杭州市江干区笕桥镇同协路538号  

辖区人民医院 :杭州市江干区人民医院  杭州市江干区机场路238-号  
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0571-85145026 

,2 ,对传染病人、疑似传染病人在做好自身保护的前提下 ,应及时将其送往

医疗急救中心 ,医疗部门 ,进行救治。发现人应尽可能避免与患者直接接触

或近距离接触 ,并离开患者生活、工作的房间。在现场附近把守 ,防止人员

进出 ,等待应急组织其他人员的到来。  

,3 ,对传染病病人、病原携带者、疑似传染病病人污染的场所、物品 ,做好

消毒处理 ,必要时请疾病控制中心进行专业消毒。对不宜使用化学消杀药

品消毒的物品 ,采取其它有效的消杀方法 ,对价值不大的污染物 ,采用在指定

地点彻底焚烧 ,深度掩埋 (2米以下 , ,防止二次传播。  

,4 ,与传染病人或疑似病人密切接触者 ,应隔离进行临床观察。对需观察隔

离的员工设置专门的隔离区 ,负责安排好被隔离人员的生活必需品的配给

。食堂采买要避开病毒源 ,保证食品的安全性。  

,5 ,对易感人群应采取应急接种 ,预防性用药 ,群体防护措施。需要进行隔离

的病人、疑似病人和密切接触者 ,应主动配合有关卫生部门采取医疗措施

。  

,6 ,照顾患者时应佩戴口罩防护服等 ,口罩用后应统一回收处理 ,与患者接触

后应用消毒洗手液等彻底消洗双手 ,  

,7 ,充分考虑发生传染病疫情及群体性不明原因疾病期间可能带来的人手

紧缺问题 ,合理调配人力资源 ,保证正常生活、工作秩序。  



, 8 ,及时公布本次发生疾病的传播方式 ,传播规律 ,有效的预防方法 ,如何正

确对待 ,使广大职工进一步了解相关疾病的预防知识。以消除职工、群众

的恐惧心理 ,稳定职工情绪 ,保证正常生产、生活秩序。  

,9 ,做好患者亲友的接待、安抚工作  

,10 ,对健康的未受感染的人员进行集中居住 ,统一食宿 ,减少外界接触 ,以保
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述人员不被感染。  

2 .4监管机制  

项目应履行管理职责 ,加强对本项目在场所有劳务班组的监管 ,每天对各班

组的疫情防控、安全生产等进行隐患排查。  

2 .5上报机制  

项目应要求各参建单位每日上报疫情短信报告 ,可在微信工作群里报告 , ,坚

持日报告、确保疫情信息及时、清晰、准确 ,不得瞒报、漏报、误报 ,由专 ,

兼 ,职疫情管理员负责统计汇总。同时 ,按照公司相关文件要求完成公司内

部疫情上报流程。  
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三、办公区域防护常识  

3 .1上班途中如何做  

正确佩戴一次性医用口罩。尽量不乘坐公共交通工具 ,建议步行、骑行或

坐私家车上班。如必须乘坐公共交通工具时 ,务必全程佩戴口罩。途中尽

量避免用手触摸车上物品。  
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