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年段目标要求 

 
 

1、了解信息技术的应用环境与信息的一些表现形式。 

2、建立对计算机的感性认识，了解信息技术在日常生活中的应用，

培养学生学习、使用计算机的兴趣和意识。 

3、能够通过与他人合作的方式学习和使用信息技术，学会使用与学

生认识水平相符的多媒体资源进行学习。 

4、初步学会使用网络获取信息、与他人沟通；能够有意识地利用网

络资源进行学 

5、知道应负责任地使用信息技术系统与软件，养成良好的计算机使

用习惯和责任意识。 

6、在条件具备的情况下，初步了解计算机程序设计的一些简单知识。
 

 
 
 
 
 
 
 
 

第一单元目标要求
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本单元包括“指法入门”、“英文单词练习”、“英文文章练习”、

“挑战吧！键盘达人”四课。 

1、认识和熟悉键盘，掌握字母、数字、符号和功能键的键名，了解

键盘作为主要输入设备的作用和部分功能键盘的功能。 

2、掌握规范的指法操作规则，通过练习形成正确、规范、熟练的键

盘输入技能，养成正确的计算机键盘操作习惯。 

3、充分利用和挖掘教材提供的键盘游戏功能，培养学生对信息技术

的兴趣，巩固键盘基本知识和技能。 

4、观察、模仿、勤练是学法训练的重点。逐步养成耐心细致的品质，

持久学习的毅力，保持对新知识学习的兴趣与欲望。 

 
 
 
 
 
 

课题 第 1 课 指法入门 第一课时 课型  新授 

教学目

标 

1、掌握正确的坐姿，养成良好的打字习惯。 

2、熟悉基本打字手位，掌握；八个基本键。 

教学重 基本键位训练 
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点 

教学难

点 

基本键位训练 

教具实 

验准备 
 计算机房设备准备、练习素材、演示课件等 

教学环节设计 

一、游戏激趣 

1、教师在多媒体上演示键盘游戏，激发学生兴趣。 

2、学生尝试键盘游戏，教师与时导入新课，提出学习目标和要求。 

二、熟悉键盘分区，键名和分类 

1、观察键盘上键的分类，位置排列情况，学习键盘分区。 

2、对照键盘实物，尝试认识键名，字母键、数字键、符号键。 

三、常用功能键教学 

1、教师演示放大的键盘，请学生在自己的键盘上找到相应的功能键； 

2、学生敲一敲这些功能键体会它的作用。 

3、教师演示讲解功能键的名称、作用（退出键、大小写字母锁定键、上档键、

控制键、开始键等） 

四、巩固练习 

采用键盘游戏软件，按照初级、中级的顺序进行游戏，使学生在游戏中熟悉掌握

键盘有关知识。 

五、小结、结束。六、安全教育。 

教学后记： 
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课题 第 2 课  英文打字单词练习 第一课时 课型  新授 

教学目

标 

1、通过手指分工示意图，使学生全面熟悉键盘、熟练掌握正确的输入指

法。 

2、在经常反复训练中，形成技能技巧，提高输入速度。 

3、通过高级指法入门学习软件，记忆并掌握基本键外其它键的正确击键

方法。 

教学重

点 

掌握 26 个字母键的正确击键方法 

教学难

点 

掌握 26 个字母键的正确击键方法 

教具实 

验准备 
 计算机房设备准备、练习素材、演示课件等 

教学环节设计 
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一、游戏激趣 

1、教师在多媒体上演示键盘游戏，激发学生兴趣。 

2、学生尝试键盘游戏，教师与时导入新课，提出学习目标和要求。 

二、复习键盘分区，键名和分类 

认识键名，字母键、数字键、符号键。 

三、学生英文单词输入练习 

第一步 课程选择 

启动“金山打字通 2010”，对照屏幕输入单词。 

四、巩固练习 

选用“高级指法入门”软件进行左右分开练习。 

注意观摩手指是如何回到基本键位上的。 

如果自己对某些键位不熟练，可以用“金山打字通 2010”进行针对性练习。 

五、学生练习，老师巡视指导。 

六、小结、结束。 

七、安全教育。 

教学后记： 
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课题 第 3 课 英文打字文章练习 第一课时 课型  新授 

教学目

标 

1、通过大小写字母的转换，使学生全面熟悉键盘、熟练掌握正确的输入

指法。 

2、特殊标点符号的输入，丰富学生在输入中的运用能力。具备基本的英

文处理能力。 

教学重

点 

字母的转换和特殊标点符号的输入 

教学难

点 

字母的转换和特殊标点符号的输入 

教具实 

验准备 
 计算机房设备准备、练习素材、演示课件等 

教学环节设计 
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一、引入谈话。 

经过英文单词练习，我已经记住了键盘上各字母的位置，要成为打字高手，还要

学会熟练地输入大小写字母和符号，以与解决输入过程中出现的问题。 

二、学习大小写字母的转换。 

字母大小写输入的转换，除了使用上档键，还可以使用大小写字母锁定键。 

试试这两种方法，说说它们有什么不同。 

三、学生尝试。 

字母大小写的切换有两种方法，使用上档键，还可以使用大写字母切换键，一般

在教学时，建议让学生必须掌握上档键切换。因为在输入纯英文的内容时，使用上档

键切换速度更快。 

四、标点符号的输入学习。 

掌握上档键切换输入的另一个好处就是在中英文输入过程中标点符号的输入。 

数字小键盘平时使用不多，对小学生可不做过多要求。 

注意：在教学过程中，注意教会学生正确使用左右上档键，左右手要相互配合。

需要花时间训练。五、学生练习。六、小结、结束。七、安全教育。 

教学后记： 
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课题 第 4 课 挑战吧！键盘达人 第一课时 课型  新授 

教学目

标 

1、通过分析自己的学习状况，使学生全面掌握正确的输入指法。 

2、在输入过程中关注自己的学习情况，促进键盘输入的进步。 

3、通过挑战打字游戏，检验指法输入的学习效果。 

教学重

点 

正确的使用打字游戏，提升自己的输入能力 

教学难

点 

正确的使用打字游戏，提升自己的输入能力 

教具实 

验准备 
 计算机房设备准备、练习素材、演示课件等 

教学环节设计 
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一、引入谈话。 

我们的键盘指法已有了进步，怎样才能检验我们的学习成果呢？“金山打字通”

给我们提供了完整的学习记录，可以随时了解自己的学习状况。 

二、分析自己的学习状况。 

在练习的过程中，通过状态栏可以时刻关注自己的学习情况，也可以通过“学前

测试”分析自己的学习状态。 

三、学生尝试。 

打开软件自己先尝试尝试。老师指导学生结合教材，看懂图意，明白练习方法。 

1、单击“个人记录”按钮。2、单击“重置学前测试”按钮。 

3、进行英文打辽速度测试。 

4、测试完成后，出示测试结果和建议练习 ，单击“接受建议”按钮，开始新的

英文打字练习。 

（分析自己的学习状况，可以让输入的学习不再盲目，更加有目标的去练习和提

高。建议在学生已经掌握了 26 个字母与相关标点符号的输入方法后进行。） 

四、学生练习，老师巡视指导，对个别学生进行有针对性的辅导。 

（对练习过程输入状态的关注，有利于学生实时的了解掌握自己的学习状况，从

而进行调整，对提高输入速度和正确率都有相当的帮助。） 

五、课堂小结，评价学生练习情况，并提出学习建议。六、进行安全教育。 

课题 第 4 课 挑战吧！键盘达人 第二课时 课型  新授 

教学目

标 

1、通过分析自己的学习状况，使学生全面掌握正确的输入指法。 

2、在输入过程中关注自己的学习情况，促进键盘输入的进步。 

3、通过挑战打字游戏，检验指法输入的学习效果。 

教学重

点 

正确的使用打字游戏，提升自己的输入能力 

教学难

点 

正确的使用打字游戏，提升自己的输入能力 
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教具实 

验准备 
 计算机房设备准备、练习素材、演示课件等 

教学环节设计 

一、引入谈话。 

上节课我们进行了英文打字速度测试，很多同学都学得不错。也许，英文打字练

习有些枯燥，这节课，我们就来在游戏中学习打字，游戏打字练习可以让学习变得有

趣而具有挑战性。让我们在游戏中学习打字吧。 

二、挑战打字游戏。 

结合教材和老师的演示，指导学生挑战打字游戏。 

1、选择“打字游戏”。 

（1）进行“金山打字通 2010”，单击“打字游戏”按钮。（2）单击“生死时

速”按钮。（3）单击“单人游戏”按钮。 

2、设置角色、加速道具和比赛内容。 

（1）选择要扮演的角色。（2）选择加速的道具。 

（3）选择要比赛的打字内容。（4）单击“开始”按钮，游戏开始。（金山打字

游戏的生死时速是小朋友们最爱玩的一个，其中最喜欢的就是和同学一起进行比赛，

所以做了详细的操作说明。适当的游戏对提升学生学习打字的兴趣是很有必要的。） 

三、鼓励学生选择“多人游戏”。 

四、学生练习，老师巡视指导，对个别学生进行有针对性的辅导。 

五、课堂小结，评价学生练习情况，并提出学习建议。六、进行安全教育。 

教学后记： 
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第二单元目标要求

 

本单元包括“名言与佳句、我的座右铭、词语巧输入、快乐新童谣”

三课。 

教学目标 

1、通过文字信息的收集、整理、保存、使用等信息处理方法的教学，让

学生感知、形成正确的信息处理意识和方法，培养和提高学生的信息素养。 

2、初步掌握智能输入法输入汉字的方法，通过反复练习，形成初步的中

文输入技能技巧。学会使用系统的记事本,学会建立和使用文件夹保存和

管理文字信息。 

3、贴近学生的生活实际，强调信息技术的实用性和实践性，将信息技术

的学习和生活的需要结合起来，提高学生的学习兴趣。同时注重耐心细致

的品质，持久学习的毅力和旺盛求知欲望的培养。 

4、综合应用本册的知识和技能，初步形成学生自己的信息技术作业、作

品。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

课题 第 5 课  名言与佳句 第一课时 课型  新授 
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教学目

标 

1、通过广泛收集名言佳句，学会文字信息收集、整理的初步方法。 

2、初步学会使用记事本，了解其功能和作用掌握输入英文的方法。 

3、学会文件的建立、保存，体验信息收集、整理、分类、输入、保存的

全过程。 

教学重

点 

整体感知文字信息处理的流程和方法，学会使用记事本。 

教学难

点 

整体感知文字信息处理的流程和方法，学会使用记事本。 

教具实 

验准备 
 计算机房设备准备、练习素材、演示课件等 

教学环节设计 

一、引入谈话。 

千古名句，至理名言，幽默妙语，经典佳作……在我们的生活中，语言文字是最

重要的信息之一，你喜欢什么样的名言佳句呢？（学生自由回答） 

二、指导学生用记事本记录收录的名言佳句。 

计算机为文字信息的收集、记录、整理和传递提供了很多便利。与同学们常用的

摘抄本一样，计算机的记事本可以方便地记录名言佳句。 

三、学生尝试，教师巡视指导。 

1、通过学生具体操作名言佳句的收集，感知文字信息的收集、整理、分类的方

法。教师注意引导和提炼流程和方法。 

2、通过示范教学和讲授，通过学生的亲手实践，学会简单使用记事本。 

3、至于名言佳句的具体内容教师可根据实际情况确定和处理。选择的内容应该

是学生喜闻乐见的。 

4、文件的建立和保存，教学中应根据教室设备的具体情况，明确操作流程，并

保证每个学生都能够成功，这对今后的学习至关重要。四、标点符号的输入学习。 
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四、学生练习，教师个别辅导。五、小结、结束。六、安全教育。 

教学后记： 
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