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恭敬的领导：您好！


今天想打搅您几分钟， 向您提交我的这份辞职报告。 非常遗 憾以后不能够再在这里工作下去了， 但是我也非常欣慰自己能够 在这里工作这一段时间。我很感恩这段时间内领导对我的照应， 我现在年纪也比较大了， 您愿意给我这个机会让我做写字楼的保 洁员， 能够有这份工作我也是非常的高兴。 所以工作的这段时间 里，我也非常认真，非常的子细。希翼我的工作没有让您失望， 也很抱歉这次真的离职给您带来了不便，但是也希翼您能够理 解。
还记得我当初来面试保洁的时候， 我年纪比较大了， 但是我 也做过了不少年的保洁。我和您说我是因为家里没有人陪伴我， 所以我想找个工作做一做，一是可以提供自己一点经济        ________，二是也不至于自己一个人在家冷冷清清。 您是一个很 温暖的人， 您当时看了我的简历之后， 二话不说便让我第二天来 工作。

之后进入工作之后您也向来匡助我， 照应我。 有时候有些地 方那个我没有做好， 您也给了我宽容。 对于这一点我真的非常感 激，我也记在心里向来没有忘记。您是一个非常好的人，您并没 有歧视不同的工作， 您也没有一定程度上给我很重的压力。 我也 不是不懂事理的人， 所以我也清晰自己该在这份工作上做出怎样 的努力， 该在这份事业上做好平日里的点点滴滴， 我相信这样就 是回报了您所赋予我的信任和机会。
这次辞职并非因为工作上的原因， 而是因为我个人想要回老 家了。在这个城市，每天都非常的匆忙，我的儿子儿媳每天要很 晚才干回来， 孙子也和我不太亲近， 宛然我在他们家里是一个多 余的人。我也知道，作为母亲的我，不应该这么想，但是我还是 认为自己兴许不应该和他们住在一起了。
所以我决定回家乡了， 一是不给他们带来负担， 二是自己回 家乡也有可以聊聊天的朋友， 不至于像现在一样孤单。 所以领导 我真的很感激您这一路上给我的匡助，做保洁虽然是比较的辛  苦，但是有了大家的包容和理解，我也觉得不怎么辛苦了。这一 段时间里也麻烦您了，您把我录进来，现在我也要离职了，肯定 会给您带来一些不便的地方， 也希翼您能够理解， 我会非常的感 谢您。祝愿您以后工作顺利，每天也多开心一些，非常感恩您！
此致


敬礼！
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恭敬的领导：



 (
您
好！
)


我是__写字楼里的一位保洁员， 我叫__。我今天来给领导写 这份辞职报告， 是我很早以前就有打算。 因为在很早之前我就想 辞职了， 但是因为公司人手短缺的问题， 我向来没有狠下心来辞 职走人。 但是现在公司里已经招进来了新的一批保洁员工， 我想 这个时候辞职正是好时机， 既不会耽误写字楼的打扫任务， 公司 领导还可以趁此机会，重新对保洁员工们进行打扫任务的安排。 所以我希翼领导能够尽快的允许我此次辞职的申请。
我辞职的原因有不少种。其中有一条就是因为我身体的原  因。我的身体向来不好，特殊是当了这个保洁员之后，越来越承 受不住工作任务的压力和强度。 办公楼每一层都有一个厕所， 每 一个厕所都需要我们保洁人员来打扫。每次打扫都是又脏又臭， 这还不是最主要的， 脏和臭我都能够忍受得了， 最主要的是我每 天要爬十几层楼，擦墙壁擦地板，还要提着一桶水上上下下，我 的腰和背忍受不了。 即使是寒冷的天气里， 我也能够累出一身汗 来。一天下来回到家里已是腰酸背痛，动弹不了，甚至要歇息很








 (
久，我
才干
够恢复体力。所以我的工作效率越来越低
下，别的员
工
一小时就能完成的工作任务，我却需要两个小时
才干
够完成，
去
拉低了整个公司的工作效率不说，
 
还耽误了我自己的时间。
 
所
以我觉得我再继续工作下去，
 
对我和对公司而言，
 
都不是一件
很
好的事情。
在
公
司上班的这段时间，我的身体
浮现
了越来越多的毛病，
去
大医院检查，
 
医生们都建议我说最好
暂时
不要工作，
 
在家好好
进
行调养才是最好的选择。
 
让我不要为了挣钱，
 
而丢失了自己的
健康，那才是最大的损失。并且我的身
体状况，我的家人也都看
在了眼里。他们
曾经
多次对我提出意见
，让我不要去工作。看到他
们
对我身体的
耽忧
，
 
我有好几次都忍不住冲动想要对领导提出辞
职
的想法。
 
直到现在等到了这个成熟的时机，
 
我才跟领导说明我
的
情况。
 
也想向领导表明我强烈想要辞职的心理。
 
所以
希翼
领导
)
[image: ]不要为难我， 我已经尽了我最大的努力来完成我的工作， 现在我

[image: ]已经坚持不下去了，只能跟领导提出辞职的申请。


 (
此致
)

 (
敬礼！
)

 (
辞
职人：
 
__
)

 (
2
0__年__月__
 
日
)
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 (
恭敬
的领导：
)

[image: ]您好! 我是公司保洁员__x，首先感谢公司长期以来对我的 关心和照应， 使我得到了家庭般的温暖。和大家在一起的日子里，
让我学到了不少技能、 知识。 现由于家庭原因不能在公司继续工

 (
作了，请领导
赋予
批准!
)

 (
此致
)

 (
敬礼!
)

 (
辞
职人：
 
__
)

 (
2
0__年__月__
 
日
)
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恭敬的__领导：



 (
您
好!
)


我是保洁员__x。


首先，非常感谢您这 x 年来对我的信任和关照。


这段时间，我认真回顾了这半年来的工作情况，觉得来__ 宾馆工作是我的幸运， 向来以来我也非常珍惜这份工作， 这半年 多来老板对我的关心和教导让我感激不尽。在__宾馆工作的半年 多时间中， 我学到不少东西， 无论是交际方面还是做人方面都有








 (
了
很大的改善，
 
感谢老板对我的
关心
和培养，
 
对于我此刻的离开
我
只能表示深深的歉意。
 
非常感激这份工作
赋予
了我很好的锻炼
机会，但同时，我发觉自己从事这份
工作心有余而力不足，长时
间的工作
让我有点吃不消。故我决定辞职，请您支持。
请
您谅解我做出的决定。
 
我将做到年底结束后离开宾馆，
 
以
便完成工作交接.我很遗憾不能
为__宾馆辉煌的明天贡献自己的
力量。我
惟独
衷心祝愿__宾馆的业绩一路飙升!
老板及各位同事
)
[image: ]工作顺利!


 (
此致
)

 (
敬礼!
)

 (
辞
职人：
 
__
)

 (
2
0__年__月__
 
日
)
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恭敬的__总经理：


我带着复杂的心情写这份辞职报告。我自 20__年加入__公 司以来，向来都很珍惜这份工作，充分在__公司 x 部的平台上， 为公司尽职尽责，努力团结员工，理顺内外有关关系， 为__公司 今日的规模、形象和有序发展感到欣慰。更感谢您对我的信任、 栽培、包容和鼓励。特殊自 20__年 x 月 x 以来，让我见识了许








 (
多现代企业
管理
理念，
 
增长了
不少
现代财务
管理
知识、
 
积累
了
不
)
 (
少
的工作经验和教训，对此我深感荣幸!在这近__年的时间里，
)
 (
您
给了我
不少
表扬和荣誉，
 
也给了我
不少
机遇和指导，
 
在此我只
)
 (
能说“谢谢领导”了!现在，由于我____的原因
，在经过深思熟
)
 (
虑以及和家人的
商议
过后，我向公司
提出辞职的要求。鉴于__
)
 (
工
作的
特殊
性，
 
希翼
领导能早日安排合适的人选接替我的工作岗
)
 (
位
，
 
我
希翼
能在__月__
 
日前完成有关交接工作，
 
交接前为公司站
)
 (
好
最后一班岗，
 
保证公司业务的正常运行，
 
希翼
我们公司今后更
)
 (
加
辉煌，
 
_总您和全体员工工作顺利，身体健康!
)

 (
综上所述，因为个人原因，现正式向公司提出辞呈，
希翼
领
)
 (
导对我的申请予以考虑并批
准，谢谢!
)

 (
此致
)

 (
敬礼！
)
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恭敬的领导：



 (
您
好！
)








 (
我带着
复
杂的心情写这份辞职报告。我自
 
20__年加入__公
)
[image: ][image: ]司以来，向来都很珍惜这份工作， 充分在__公司保洁部的平台上， 为公司尽职尽责，努力团结员工，理顺内外有关关系， 为__公司 今日的规模、形象和有序发展感到欣慰。更感谢您对我的信任、 栽培、包容和鼓励。
[image: ]特殊自 20__年__月__x 以来，让我见识了许多现代企业管理 理念， 增长了不少现代财务管理知识、 积累了不少的工作经验和 教训，对此我深感荣幸！在这近__年的时间里，您给了我不少表
[image: ]扬和荣誉， 也给了我不少机遇和指导， 在此我只能说谢谢领导了！


[image: ][image: ]现在， 在经过深思熟虑以及和家人的商议过后， 我向公司提 出辞职的要求。 鉴于保洁工作的特殊性， 希翼领导能早日安排合
[image: ]适的人选接替我的工作岗位， 我希翼能在__月__ 日前完成有关交

[image: ]接工作， 交接前为公司站好最后一班岗， 保证公司业务的正常运

[image: ][image: ]行，希翼我们公司今后更加辉煌， x 总您和全体员工工作顺利， 身体健康！
[image: ]综上所述，因为个人原因，现正式向公司提出辞呈，希翼领

 (
导对我的申请予以考虑并批准，谢谢
！
)

 (
辞
职人：
 
__
)

 (
2
0__年__月__
 
日
)
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恭敬的领导：


您好，我是门诊部保洁员的__，我因为个人原因决定辞职。 以下是我的工作职责，列出来方便交接。
1.负责各科室和检查科室的桌、椅和床的清洁消毒。      2.做好电话、电脑及其他电器、仪器的表面清洁消毒工作。 3.打扫门诊楼梯、走廊、扶手及门窗、墙面、地面的卫生。 4.负责护士台的桌、椅和血压器等清洁卫生。
5. 协助护士更换床单位，普通一周一换，有脏污时及时更 换。
6.及时清洁门诊公共洗手间、洗手间，并严格消毒。 7.及时消除病人的呕吐物、分泌物等。
8.及时清理诊室的污物、垃圾。按照消毒隔离要求处理，在 下班前将医疗垃圾和生活垃圾分类打包清理， 负责污物车的清洗 和保管。
9. 为医护人员衣物清点外送清点领用，被服清洗外送清点 并归放整齐，建立被服和工作服登记本，每日清点。
10. 下雨天协助保安负责病人雨具保管， 发放包袋， 负责地

 (
面
整洁干爽。
)








 (
此致
)

 (
敬礼!
)

 (
辞
职人：
 
__
)

 (
2
0__年__月__
 
日
)
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恭敬的领导：


您好，经过谨慎考虑了，我决定辞职了，因为__原因，我实 在没办法。以下是我的工作职责：
一、  负责公司办公区过道、电梯内、电梯间、茶水间等公 共场所卫生的清扫，保持所有公共场所的卫生整洁，地面干净、 无尘土、无卫生死角，做到每天拖四遍，每周用肥皂水拖一遍 ;
二、  负责会议室、贵宾厅会前、会后的清扫、整理工作 ;


三、  负责打扫各独立办公室的地面卫生，清倒办公室和公 用走道之垃圾，清洗痰盂 ;
四、  保持公共场所楼梯扶手、窗台表面无灰尘，光洁璀璨， 做到每天擦两遍，保持环境美观 ;
五、  保持所有公共场所玻璃窗在视线内无灰尘、蜘蛛网、 印痕，每周擦一遍以上。



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/046122130004010051
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