
第四章  图表与图形



• Excel03中提供了14种标准的图表类型，每一种都具有多
种组合和变换。在众多的图表类型中，选用那一种图表更好
呢？根据数据的不同和使用要求的不同，可以选择不同类型
的图表。图表的选择主要同数据的形式有关，其次才考虑感
觉效果和美观性

• 柱形图7种：通常用来比较一段时间中两个或多个项目的相
对尺寸 

• 折线图7种：被用来显示一段时间内的趋势 

• 饼图6种：用于对比几个数据在其形成的总和中所占百分比
值

• 条形图6种：使得对于时间轴上的某一点，两个或多个项目
的相对尺寸具有可比性 



• 面积图6种：显示一段时间内变动的幅值。当有几个部分正
在变动，而你对那些部分总和感兴趣时，它们特别有用  

•  XY散点图5种：展示成对的数和它们所代表的趋势之间的关
系 

• 股价图4种：具有三个数据序列的折线图，被用来显示一段
给定时间内一种股标的最高价、最低价和收盘价 

• 雷达图3种：显示数据如何按中心点或其他数据变动。绘制
几个内部关联的序列，很容易地做出可视的对比 

• 还有圆柱图、圆锥图等。

• Excel03还提供了20种“自定义类型”——混合图表类型    



一、建立图表

• 使用默认图表类型一步创建图表：选定需绘制
的数据→F11

• 使用图表向导建立图表：选定数据→工具栏中
的“图表向导”钮或“插入”中的图表项→向
导1，“图表类型” →向导2，“数据区”中可
选取所要的单元格区域→向导3，填标题、坐标
轴标题、设置坐标轴、网格线、图例、数据标
志、是否带数据表→确定图表存放位置→完成。
（例子1）



二、图表通用技巧

• 去除分类轴上的空白日期

– 使用日期系列作分类轴的标志时，如果日期系列不连
续，但图表的分类轴依然连续的日期显示

– 单击柱形图的柱体→“图表”，“图表选项”，“坐
标轴”中选“分类（X）轴”下的“分类”→确定。
（例子2）



二、图表通用技巧

• 折线图中处理空单元格的三种样式

– 数据表中的数据有空白时，折线图有三种样式
• 空单元格不绘制：默认创建的折线图

• 空单元格以零值代表：激活图表，单击“工具”，“选项
”，“图表”下选“以零值代表”，确定

• 空单元格以内插值替换：激活图表，单击“工具”，“选项
”，“图表”下选“以内插值替换”，确定。（例子3）



二、图表通用技巧

• 让图表自动适应窗口大小

– 选定图表，单击菜单“图表”，“位置”，“图表位
置”中选“作为新工作表插入”，确定→在Chart1

中，单击菜单“视图”，“随窗口大小调整”。（例
子4）

• 快速设置图表字体
– 单击图表的图表区→“格式”，“图表区”（或双击
图表区），“图表区格式”的“字体”中设置字形、
字号、颜色等，确定。 （例子5）



二、图表通用技巧

• 隐藏接近于零的数据标签

– 在制作饼图时，因数据百分比相差悬殊，有的接近于
零，在饼图中显示不出色块，但却显示有“0%”的数
据标签，如何隐藏这个数据标签？
• 单击数据标志→“格式”，“数据标志”，“数字”，“分
类”中选“自定义”，在“类型”框中输入：
[<0.01]””;0% →确定。（例子6）



二、图表通用技巧
• 快速添加图表数据系列

– 一般是在“源数据”对话框中逐个添加数据系列的，其实有2种
快速添加的方法：

• 复制粘贴法：选择需添加的数据系列，复制→选中图表，粘贴

• 直接拖放法：选择需添加的数据系列，鼠标拖到图表中。（例子
7）

• 在图表中使用透明填充色
– 如果柱形图中的柱体填充色不透明，会挡住下面的网格线，但

透明度的选项往往不可用，下面是一个变通的方法：

• 在工作表中画一个矩形的自选图形并选择它→“格式”，“自选图
形”，设置填充色的透明度为85%，确定→Ctrl+C复制这个透
明矩形，选中图表中的柱形系列，Ctrl+V粘贴。 （例子8）



二、图表通用技巧

• 背景透明的图表

– 双击图表的图表区，“图表区格式”，“图
案”中设置“边框”为无，区域颜色为无，
确定→双击图表的绘图区，“绘图区格式”
中设置”边框“为无，区域颜色为无，确定
。 （例子9）



二、图表通用技巧

• 在图表中使用QQ图片

– 使用与图表内容相关的图片充当数据点，会更加形象
和生动
• 首先将图片插入到工作表中：“插入”“图片”“来自文件
”，选择图片，“插入”

• 折线图中使用QQ图片：选择工作表中一QQ图片，Ctrl+C 
→ 选中折线图上的任意数据点（单击一次可选取整个数据
系列，单击两次可选取单个数据点），Ctrl+V

• 柱形图中使用QQ图片：选择工作表中一QQ图片，Ctrl+C 
→ 选中柱形图上的柱形系列，Ctrl+V → 调整图形：双击
柱形，“数据系列格式”，“图案”中单击“填充效果”，
切换到“图片”选项卡，在“格式”中选“层叠”，确定。 
（例子10）



二、图表通用技巧

• 制作完全静态的图表
– 将图表转换为图片：单击图表将其激活→按住Shift，
“编辑”中的“复制图片”，不改变任何选项，直接
单击“确定”→选取任一空单元格，Ctrl+V

– 修改series公式：当选中图表系列的时候，公式编
辑栏中会出现公式“=series(……)”，同时工作表
数据区域也出现了选择框，说明图表与数据区是互相
关联的 → 将光标定位在公式编辑栏上，按F9或者
Ctrl+=组合键，“=series(……)”中引用单元格
区域变成了数组，Enter→如果图表中有多个数据系
列，需对每个系列重复上述操作。 （例子11）



二、图表通用技巧

• 控制数据标志的显示位置

– 如柱形图，数据标志默认显示在柱形上方

• 双击数据标志，“数据标志格式”，“对齐”，
在“标签位置”中有4个选项：数据标记外、数据
标记内、居中、轴内侧。（例子12）



二、图表通用技巧

• 快速统一多个图表的大小

– 同一张工作表内嵌入了多个图表，先调整一
个图表的大小到满意的状态→按住Ctrl，单
击这张图表，将该图作为图形对象来选定→
右击该图，选“设置对象格式”，“大小”
中记下所显示的高度和宽度，“取消”→按
住Ctrl，依次单击另外的图表，以选中全部
图表→右击任一选中的图表，选“设置对象
格式”，“大小”中输入刚才记下的高度和
宽度，确定。 （例子13）



二、图表通用技巧

• 使条形图分类轴（纵轴）的标签与源数据
列显示顺序一致

– 双击分类轴，“坐标轴格式”，“刻度”中
选“分类次序反转”，确定。 （例子14）

• 自定义图表
– 如果制作了一张漂亮的图表，可将它保存为
“自定义图表”，以便以后重复使用
• 选中图表→“图表”“图表类型”“自定义类型”
中单击“自定义”→单击“添加”，“名称”框
中输入标识图表的名称（如test），“说明”框
中输入相关信息，确定→以后用时，只需在图表
向导中选择此图表类型即可。 （例子15）



二、图表通用技巧

• 在图表中使用对数刻度

– 如果数值轴中各个数据点的值相差悬殊，则
需用对数刻度

• 双击数值轴，“坐标轴格式”，“刻度”中勾选
“对数刻度”，确定。 （例子16）



二、图表通用技巧

• 制作瀑布图

– 能反映数据的多少，又能反映出数据的增减变化
• 为源数据增加辅助数据列，用以计算数据之间的差额。如B
列为辅助列，B2单元格为空，B3单元格的公式为=C2，
B4单元格的公式为=B3+C3，然后填充B列，完成B列公
式的输入→选取数据源，制作一张堆积柱形图→双击图表中
任一柱体的白色部分，“数据系列格式”，“图案”中选“
边框”为无，“内部”为无，确定→双击图表中任一柱体的
红色部分，“数据系列格式”，“选项”中设置“分类间距
”为0；“数据标志”中勾选“值”。另外还可以在“图案
”中设置更漂亮的填充效果，确定。 （例子17）



二、图表通用技巧
• 美化三维图表

– 选中图表，“图表”，“设置三维视图格式”，设置“上下仰角”为
10，“左右转角”为10，勾选“直角坐标轴”与“自动调整高度”，
确定

– 双击图表中的“背景墙”，“背景墙格式”中设置边框与区域颜色为
无，确定→双击图表中的“网格线”，“网格线格式”，“图案”中
设置线条颜色为白色，确定

– 双击图表中的“数据系列”，“数据系列格式”，“图案”中设置边
框为无，还可以设置一个更醒目的区域颜色；“数据标志”中勾选“
值”，（其他系列重复本步骤）

– 双击图例，“图例格式”，“图案”中设置边框为无，确定，拖动图
例到绘图区里面

– 双击图表中的“基底”，“基底格式”中设置边框与区域颜色为无，
确定

– 单击图表中的“系列轴”，按<Del>删除

– 单击绘图区，光标移到其边框处，变成箭头时，进行拖动，以增加绘
图区在图表中的大小。 （例子18）

– 还可以改变柱体的性状



二、图表通用技巧

• 快速制作组合图表

– 右击图表中某一数据系列，“图表类型”中
选择新的图表类型，确定。 （例子19）

• 随单元格自动变化的图表标题

– 图表中选中图表标题，在公式编辑栏中输入
“=”，鼠标选取单元格，回车。这样，如果
改变单元格的内容，图表标题也将随之改变 
（例子20）



二、图表通用技巧

• 图表背景—横向分割
– 利用添加辅助数据和组合图表的技术

• 如A1:B11为用于制作图表的数据区域，
D1:F11为3列辅助数据，每列内数值相同，分别
代表划分区间的数据分割点→以D1:F11数据区
域为源创建堆积柱形图→复制A1:B11数据到图
表中→修改“数据”系列图表类型为折线图→双
击数值轴，“刻度”中修改最大刻度值为100，
确定→双击任一堆积柱形数据系列，“选项”中
设“分类间距”为0；“图案”中设边框为无，确
定→分别设置三个堆积柱形数据系列的内部颜色. 
（例子21）



二、图表通用技巧

• 图表背景—纵向分割
– A1:B11为用于制作图表的数据区域，C列为
辅助数据，C列内数值相同，为100（大于
数据列最大值的整数数值）→以A1:C11数
据区域为源创建柱形图→修改“数据”系列
图表类型为折线图→双击数值轴，“刻度”
中修改最大刻度值为100，确定→双击任一
柱形数据系列，“选项”中设“分类间距”
为0；“图案”中设边框为无，确定→分别设
置柱形数据系列的内部填充色→清除图例. 
（例子22）



二、图表通用技巧

• 图表背景—四象限图表
– 含有负数的数据创建的散点图，X和Y轴会将绘图区
分成4个象限，如何把每个象限设成不同的背景色？

– 在“绘图”工具栏选“矩形”自选图形，在工作表中
画一个矩形，双击该矩形，设置高度和宽度均为
4cm（视图表大小而定），将该矩形再复制3个，并
设置这4个矩形的填充色各不相同，最后将它们组合
成一个大正方形→将该正方形复制到“画图”程序中，
另存为jpg格式文件→在Excel中双击图表绘图区，
单击“填充效果”钮，“图片”中单击“选择图片
”，选取刚才保存的文件，确定. （例子23）



二、图表通用技巧

• 复合饼图

– 如果一部分数据远远小于其他数据，用此

– 通过图表向导创建复合饼图→双击饼图，“数据系列
格式”，“选项”中设置“第二绘图区包含最后”4
个数据（此处的“最后”是指源数据当前排序下排在
最后的数据，而非数值最小的数据，所以数值较小的，
因排在前面，不一定会分到第二绘图区中去），确定
→单击第一绘图区的“其他”扇形两次，可选中其他
扇形，按住左键不放，往右侧拖动，松开鼠标左键，
再设置显示数据标志. （例子24）
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