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添加章节标题01



门卫巡逻制度概述02



门卫巡逻制度的目的

添加
标题

确保安全：通过门卫巡

逻，及时发现和处理安

全隐患，保障公司或小

区的安全。

添加
标题

维护秩序：巡逻过程中，

可以及时发现和纠正违

规行为，维护公司或小

区的秩序。

添加
标题

预防事故：通过巡逻，

及时发现和处理可能引

发事故的因素，预防事

故的发生。

添加
标题

提升警觉：门卫巡逻能

够增强员工或居民的警

觉性，提高大家的安全

意识。

添加
标题

促进沟通：巡逻过程中，

门卫可以与其他员工或

居民进行互动，促进信

息的交流和沟通。



门卫巡逻制度的重要性

保障安全：门卫巡逻制度能

够及时发现和处理安全隐患，

确保公司或社区的安全。

预警作用：巡逻人员能够及

时发现异常情况，及时报警

或采取相应措施，避免事态

扩大。

增强信任：门卫巡逻制度的

实施能够增强员工或居民的

信任感，提高他们对安全工

作的满意度。

提高警惕：巡逻人员时刻保

持警惕，有效预防和制止不

法行为的发生。

监督执行：巡逻制度能够监

督各项安全规定的执行情况，

确保安全制度得到有效落实。



门卫巡逻制度的基本内容

异常情况处理：
说明遇到异常情
况时的应对措施
和报告流程。

巡逻记录：要求

巡逻人员做好巡

逻记录，包括时

间、路线、发现

的问题等。

培训与考核：强
调门卫巡逻制度
培训的重要性，
以及定期对巡逻
人员进行考核的
必要性。

巡逻内容：列出

巡逻时需要检查

的事项，如安全

设施、门窗是否

关闭等。

巡逻路线：明确
巡逻的路线和重
点区域，确保全
面覆盖。

巡逻时间：规定

门卫巡逻的具体

时间段和频次。



门卫巡逻制度的适用范围

学校：确保校园安

全，预防意外事件

发生。

项标题

商场超市：维护商

场秩序，预防盗窃

和抢劫等事件的发

生。

项标题

企业：维护公司财

产安全，监督员工

行为规范。

项标题

公共设施：如博物

馆、图书馆等，维

护公共设施安全，

防止文物被盗或损

坏。

项标题
住宅小区：保障居

民生活安全，预防

外来不法分子入侵。

项标题
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巡逻路线的规划

路线设计：根据建筑布局和安

全需求，合理规划巡逻路线。

01

路线标识：设置明显的路线标

识，确保巡逻人员清晰了解巡

逻路径。

02

路线调整：根据实际情况，灵

活调整巡逻路线，确保巡逻效

果。

03

路线监控：通过监控设备对巡

逻路线进行实时监控，提高巡

逻效率。

04

路线评估：定期对巡逻路线进

行评估，确保巡逻制度的有效

实施。

05



巡逻时间的安排

巡逻时间应根据
实际情况进行合
理安排，确保门
卫能够全面覆盖
巡逻区域。

01

巡逻时间的安排
应灵活调整，根
据季节、天气等
因素的变化进行
适时调整。

巡逻时间应与保
安人员的工作时
间相协调，避免
影响保安人员的
正常工作。

在重点时段，如
上下班高峰期、
节假日等，应增
加巡逻频次，提
高巡逻密度。

巡逻时间应与其
他安全管理制度
相衔接，确保整
体安全管理的连
贯性和有效性。
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巡逻人员的职责

对进出人员进

行盘查和登记，

确保安全。

对巡逻区域内

的安全隐患进

行排查，并及

时上报。

负责按照规定

的巡逻路线和

时间进行巡逻，

确保安全。

01

对巡逻区域内

的设施设备进

行检查和维护，

确保其正常运

行。

02 03 04

在紧急情况下，

及时采取应对

措施，保障人

员和财产安全。

05



巡逻记录的管理

记录分析：对巡逻记
录进行定期分析，发
现问题及时改进，提
高巡逻效果。

记录保存：定期整理

巡逻记录，归档保存，

以备查阅和审计。

记录保密：确保巡逻

记录的安全性和保密

性，防止信息泄露和

滥用。

记录方式：采用纸质
或电子记录方式，确
保记录清晰、准确、

可追溯。

记录内容：包括巡逻

时间、地点、路线、

发现的问题及处理方

式等。
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如何发现安全隐患

观察环境：门

卫在巡逻时要

仔细观察周围

环境，注意任

何异常或可疑

情况。

添加标题

检查设施：定

期检查门禁系

统、监控设备、

报警装置等安

全设施是否正

常运行。

添加标题

询问人员：与进

出人员交流，了

解是否有陌生人

员或可疑行为，

以及他们对安全

问题的看法和建

议。

添加标题

记录汇报：发

现安全隐患时，

要及时记录并

向上级汇报，

以便及时采取

措施加以解决。

添加标题

提高警惕：门

卫要保持高度

警惕，时刻关

注安全动态，

增强安全意识

和应对能力。

添加标题



如何应对突发事件

配合调查处理：在事
件处理过程中，积极
配合相关部门进行调
查和处理工作，提供
必要的信息和协助。

采取紧急措施：根据

事件性质，采取适当

的紧急措施，如疏散

人员、封锁现场等，

防止事态扩大。

总结经验教训：事后

及时总结经验教训，

完善门卫巡逻制度和

应急预案，提高应对

突发事件的能力。

立即报警：在确保自
身安全的情况下，立
即报警并通知相关部
门，以便得到及时支

援。

保持冷静：遇到突发

事件时，首先要保持

冷静，迅速分析情况，

做出正确的判断。



如何保障巡逻人员安全

提供必要的安全装备：如手

电筒、警棍、对讲机等，确

保巡逻人员能够应对突发情

况。

定期进行健康检查：确保巡

逻人员的身体状况良好，避

免因身体原因导致的安全问

题。

建立紧急联络机制：确保巡

逻人员在遇到紧急情况时能

够及时报警或请求支援。

定期进行安全培训：提高巡

逻人员的安全意识和应对能

力，减少意外事件的发生。

合理安排巡逻路线和时间：

避免巡逻人员在偏僻或危险

区域停留过久，减少潜在的

安全风险。
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