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一、系统登录 

市级管理员从省级管理员处获取登录账号与密码后，登录山

西省初中信息技术考试系统首页()，如图 1所示。 

温馨提示：首次登录后请立即修改登录密码。 
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图 1  系统登录 

 

二、管理员职责 

1. 组织各县（区）、直属学校申报考点； 

2.  督促各县（区）和直属学校考试管理员填

3.  督促各县（区）、直属学校核对考生考籍信

4.   考试前三天，打印考生准考证，并下发至

5.  考试期间，实时监控各县（区）和直属考

 

 

三、考务管理 

3.1 公告管理 

1.系统公告 
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市级管理员登录管理首页后，查看最新公告了解工作安排（如

图 2所示）。 

 

图 2 公告首页 

 

2.我的公告 

可向本市区县和学校管理员编辑并发布关于本市的公告。发

布公告通过点击页面右上角“功能列表”中的“添加公告”实现

（如图 3所示）。 

 

 

图 3 我的公告 
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3.2 基础数据 

在左侧栏目导航“基础数据”栏目中，点击“查看场次”链

接，查看考试场次、考试日期以及考试用时等详细信息。（如图

4 所示）。 

 

 

图 4  查看场次 

 

在左侧栏目导航“基础数据”栏目中，点击“查看区县”链

接，查看本市区县的详细信息；点击列表右侧的“编辑”和“删

除”，可编辑和删除对应区县信息；点击右上角的“功能列表”

中的“导出区县”按钮，导出本市所有区县管理员的登录账号与

密码（如图 5所示）。 
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图 5 查看区县 

在左侧栏目导航“基础数据”栏目中，点击“学校管理”链

接，查看本市学校的详细信息；击右上角的“功能列表”中的“导

出学校”按钮，导出本市所有学校管理员的登录账号与密码（如

图 6所示）。 

 

 

图 6  学校管理 

 

在左侧栏目导航“基础数据”栏目中，点击“学生管理”链
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接，查看本市学校学生所属考点、所在场次等详细信息。（如图

7 所示）。 

 

 

图 7  学生管理 

 

3.3 考点审核 

在左侧栏目导航“考点审核”栏目中，点击“考点审核”链

接，查看本市所有考点审核状态，点击“详细配置”可查看考点

配置的详细信息（如图 8、图 9所示）。 
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图 8 考点审核 

 

           

 

 

 

图 9  详细配置 
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3.4 同步监控 

在左侧栏目导航“同步监控”栏目中，点击“考生信息”链

接，查看本市所有考点考生信息同步情况（如图10 所示）。 

 

 

图 10  考生信息 

 

在左侧栏目导航“同步监控”栏目中，点击“试卷信息”链

接，查看考试场次基本信息，点击“详情”可查看本市所有考点

试卷信息同步情况（如图 11、12 所示）。 
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图 11  同步监控 

 

图 12  同步详情 

 

温馨提示：如学校未同步数据或长时间未完成同步，使用短

信提示功能触发短信至学校管理员手机。（短信内容为：您校同

步考试数据超时，请检查与中心服务器连接是否畅通，监控页面

等待处理消息数是否为零，如有疑问请致电 4008-169-200【杭

州石开公司】） 
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