
2023 年资料员之资料员专业管理实务自我提分评估

(附答案) 

单选题（共 50 题） 

1、水处理设备及控制设施安装属于（）子分部工程。 

A.室内供水 

B.室内排水 

C.建筑中水 

D.卫生器具 

【答案】 C 

 

2、当用于评定的样本容量（）组时，应采用统计方法评定混凝土强度。 

A.小于 10 组 

B.不少于 10组 

C.小于 3组 

D.不少于 3组 

【答案】 B 

 

3、施工现场质量检查记录由（）编制。 

A.项目负责人 

B.项目技术总工 

C.施工单位总工 

D.总监理工程师 

【答案】 A 

 



4、下列建筑工程资料管理软件的安装运行环境描述正确的是（）。 

A.PC486 或以上 

B.内存 32M 或以上 

C.显卡应支持 12 位或以上真色彩 

D.800X600 显示模式 

【答案】 D 

 

5、资料编制计划的分类编码系统应符合（）明确规定的资料分类要求， 

A.《建筑工程施工质量验收统一标准》 

B.《建筑工程文件归档规范》 

C.《施工组织设计规范》 

D.《建设工程监理规范》 

【答案】 B 

 

6、施工单位填写的结构实体钢筋保护层厚度检验记录应一式（）份。 

A.二 

B.三 

C.四 

D.五 

【答案】 C 

 

7、（）是针对某些特别重要的技术复杂的，或采用”四新”的分部（分项）工

程为对象编制的。 

A.专项方案 



B.技术交底 

C.专项施工组织设计 

D.施工方案 

【答案】 D 

 

8、水泥试验报告资料来源单位为（）单位。 

A.施工 

B.供货 

C.检测 

D.监理 

【答案】 C 

 

9、依据《建筑工程资料管理规程》中”〇”表示（）。 

A.过程保存 

B.归档保存 

C.资料审核 

D.资料提供 

【答案】 A 

 

10、施工记录属于（）资料。 

A.质量控制 

B.功能抽查 

C.观感 

D.分部验收 



【答案】 A 

 

11、工程洽商提出单位填写的工程洽商应一式（）份。 

A.二 

B.三 

C.四 

D.五 

【答案】 D 

 

12、由专业承包单位施工的分部（分项）工程或专项工程的施工方案，由（）

审批。 

A.总包单位项目负责人 

B.总包单位项目技术负责人 

C.专业承包单位技术负责人 

D.监理单位项目负责人 

【答案】 C 

 

13、编码为 B1 的监理资料是（）资料。 

A.监理管理 

B.合同管理 

C.质量控制 

D.进度控制 

【答案】 A 

 



14、总监理工程师在签发工程暂停令时，应事先征得（））单位同意。 

A.建设单位 

B.监理单位 

C.施工单位 

D.设计单位 

【答案】 A 

 

15、工程竣工验收备案应在建设工程竣工验收合格之日起（）个工作日内，向

建设行政主管部门备案。 

A.7 

B.15 

C.28 

D.30 

【答案】 B 

 

16、下列关于施工资料软件描述错误的是（）。 

A.施工资料管理软件有单机版和网络版 

B.施工资料管理软件可自动升级 

C.施工资料管理软件卸载后部分功能仍可使用 

D.工程信息录入后不得修改 

【答案】 D 

 

17、（）工程应按主要工种、材料、施工工艺、设备类别等进行划分。 

A.单位 



B.子单位 

C.分部 

D.分项 

【答案】 D 

 

18、施工资料存储时，不正确的做法是（） 

A.规范施工资料的名称 

B.协调建设各方存储方式 

C.建设各方必须采用统一代码 

D.有条件时可以通过网络数据库形式存储数据 

【答案】 C 

 

19、建筑工程资料的分类是按照文件资料的来源、类别、（）以及收集和整理

单位的不同来进行分类的。 

A.单位 

B.类型 

C.内容 

D.形成的先后顺序 

【答案】 D 

 

20、编码为 C8 的施工资料是（）资料。 

A.施工记录 

B.施工试验记录及检测报告 

C.施工质量验收记录 



D.竣工验收记录 

【答案】 D 

 

21、编制资料收集目录工作流程有①熟悉相关内容②确定资料来源、内容及标

准③编制目录（）。 

A.①②③ 

B.①③② 

C.②①③ 

D.③①② 

【答案】 A 

 

22、建筑电气工程中大型灯具牢固性试验记录属于（）资料。 

A.隐蔽工程验收 

B.施工记录 

C.安全和功能检验验资料 

D.工程质量验收记录 

【答案】 C 

 

23、单位工程施工进度计划应按照（）的安排进行编制。 

A.专项施工方案 

B.分部工程进度计划 

C.施工部署 

D.组织管理计划 

【答案】 C 



 

24、凡向公共信息网络提供或者发布信息，必须经本单位（）审查批准，并按

照规定的工作程序，完善和落实信息登记、审批责任制。 

A.技术负责人或质安部门负责人 

B.质安部门负责人或项目经理 

C.项目经理或资料员 

D.本单位主要领导或分管领导 

【答案】 D 

 

25、（）负责收集和整理工程准备阶段形成的文件，并进行立卷归档。 

A.建设单位 

B.监理单位 

C.施工单位 

D.城建档案管理机构 

【答案】 A 

 

26、照明全负荷试验记录属于（）资料。 

A.质量控制 

B.功能抽查 

C.观感 

D.分部验收 

【答案】 B 

 

27、检验批质量验收程序及资料管理流程有①实施②自检③控制④验收（）。 



A.①②③④ 

B.②①③④ 

C.①③②④ 

D.③①②④ 

【答案】 C 

 

28、轻集料混凝土小型砌块试验批量每批不超过（）万块。 

A.1 

B.2 

C.3 

D.4 

【答案】 A 

 

29、立卷时，卷内目录排列在（）。 

A.卷内文件首页之前 

B.卷盒正表面 

C.卷盒正背面 

D.卷内文件尾页之后 

【答案】 A 

 

30、编码为 C3 的施工资料是（）资料。 

A.施工管理 

B.施工物资 

C.质量验收 



D.施工进度及造价 

【答案】 D 

 

31、施工文档资料管理计划的构成体系应符合施工文档文件（）的原则。 

A.收集 

B.立卷 

C.分类 

D.移交 

【答案】 B 

 

32、（）工程的划分应按专业性质、建筑部位确定。 

A.单位 

B.子单位 

C.分部 

D.分项 

【答案】 C 

 

33、立卷时，案卷封面印刷在（），也可采用内封面形式。 

A.卷内文件首页之前 

B.卷盒正表面 

C.卷盒正背面 

D.卷内文件尾页之后 

【答案】 B 

 



34、砌筑砂浆的验收批，同一类型强度等级的砂浆试块应不少于（）组。 

A.1 

B.2 

C.3 

D.4 

【答案】 C 

 

35、监理人员在施工现场对工程实体关键部位或关键工序的施工质量进行的监

督检查活动称为（） 

A.检验 

B.平行检验 

C.巡视 

D.旁站 

【答案】 D 

 

36、将建设工程文件资料按照一定的原则和方法，将有保存价值的建设工程文

件资料分类整理成案卷的过程称为（）。 

A.分类 

B.组卷 

C.归档 

D.装订 

【答案】 B 

 

37、分部工程应由（）组织施工单位项目负责人和技术、质量负责人等进行验

收。 
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