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第一篇 前言

本手册在原来的电子帐册预录入系统操作手册的基础上做了一些改动，红色标识为修改

处。请注意。



第二篇 相关概念说明及注意问题

第一章 归并关系

1.1归并关系

企业和海关对货物(料件、成品)的管理重点不同：生产企业内部对货物管理的精确程度要

求较高，企业必须区分全部不同种类、规格、功能、大小甚至颜色的货物；而海关在进出口管

理中，需要对不同货物进行区别管理，以提高管理效率，即对特殊的、敏感的、需重点监管的

货物，应详细管理，而对一般货物，无须对其逐项区分和计算，所以企业需按照海关认可的归

并原则对货物进行归并，将近似的、非敏感的货物合并为一项向海关申报。

另一方面，归并关系还具有预归类的作用。即企业对某种货物进行HS 编码的预归类，然后由

海关审核其是否合理。如企业把普通杯子预归类为高档瓷器，则海关可能审核不通过。

企业需向海关申报实际的归并前货物清单以及按归并原则进行归并后的货物清单。海关要审核

其归并关系是否符合归并原则。基本的归并原则是：货物的 HS 编码、计量单位一致的可归并为一

项；其他归并原则由主管海关根据具体监管要求另行规定。

料件归并情况举例：

归并前料件

货号

screw1

screw2

screw3

料件名称

归并后料件

计量单位商品编码 计量单位 序号 料件名称 商品编码

个

个

个

1 螺丝 76161000

1MM螺丝 76161000

5MM螺丝 76161000

7MM螺丝 76161000

个



screw4 8MM螺丝 76161000 个

个 2 铝螺丝 76161000 个screw5 8MM铝螺丝 76161000

上例中，归并前料件中前4项为一般货物，其商品编码（HS编码）、计量单位一致，故可归并

为一项；而第 5 项货物属特殊货物，所以尽管其商品编码（HS 编码）、计量单位与前 4 项货物一

致，也不能将其与前 4项归并为一项。

1.2 BOM

Bill of material的简称，称为“原料表”，描述最初料件 半成品 成品的消耗关系。

BOM中涉及到如下概念：

单损耗：又称单耗，是指加工生产单位出口产品所耗用的进口保税料件的数量。包括净耗和工

艺损耗。

净耗（cm）：是指物化在单位出口产品中的进口保税料件的数量。

工艺损耗：是指除净耗之外必须耗用，且不能物化在成品中的进口保税料件数量。

损耗率（dm）：指工艺损耗与单耗之比，即损耗率＝工艺损耗/单耗=1－净耗/单耗。

第二章 电子帐册

2.1电子帐册

企业进行了归并关系备案后，海关会登录数据中心(外部网)对归并关系进行审核。但这只是对企

业的归并关系进行了审核，最终企业需在海关内网的数据库中备案，所以企业需将海关审批通过后

的归并后数据录入电子帐册中，再向海关做一次备案申请，向海关进行申报。电子帐册中的数据即

为海关审批通过后的归并后数据。



2.2单损耗表

描述最初料件 最终成品之间关系的表。

单损耗表中的净耗和损耗率由归并关系BOM表中的相应数据计算得出。计算步骤如下：

1. 首先计算 BOM表到单损耗表的一条分支的净耗和损耗率。

BOM表的一条分支示意图（BOM表总图见步骤二中的示意图）如下：

A
cm

1

dm
1

B
cm

2

dm
2

C
cm

3

dm
3

D…
cm

n

dm
n

Z

其中，Z 为最初料件，B 到 D 为半成品， A 是最终成品。cm
i(i=1,2,,n)

表示由下一个料件加工

成上一个成品的净耗，dm
 i(i=1,2,,n)

表示由下一个料件加工成上一个成品的损耗率。

假设由最初料件 Z 加工成最终成品 A的净耗为 cm
B
，由最初料件 Z加工成最终成品 A的损耗

率为 dm
B
，则 cm

B
和 dm

B
的计算公式如下：
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B
 cm

1
 cm

2
 cm

3
   cm

n
(1)
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2

 1 dm
3

   1 dm
n

 (2)

公式（2）的推理过程如下：

因为：

A 
cm

1
cm

1 为由 B到 A的单耗B，其中，
1 dm

1
1 dm

1

cm
2

cm
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1 dm
2

1 dm
2
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…
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其中，
cm

3
cm

1
cm

2
cm

n 为由 Z到 A的单耗  
1- dm

1
1- dm

2
1- dm

3
1- dm

n

因为：损耗率＝1－净耗/单耗

即：dm
B
1 cm

B



 cm

1
cm

3
cm

2
cm

n    
1- dm

n
1- dm

1
1- dm

2
1- dm

3






所以：dm
B
1

1 dm

1




1 dm

2




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3


  

1 dm

n



上式即公式（2）。

2. 接下来计算 BOM表到单损耗表的总的净耗和损耗率。

第一步计算了 BOM表的一条分支（即下图中的第一条分支）的净耗和损耗率，下面计算 BOM

表到单损耗表的总的净耗和损耗率。BOM表的总示意图如下：

cm
B

dm
B

A

cm
Y

cm
Y

Y

cm
C

dm
C

B Z

C Z

…

…

通过第一步中的公式(1)、(2)，计算出了由最初料件Z加工成B 再加工成最终成品A的净耗cm
B
，

由最初料件 Z加工成 B再加工成最终成品 A的损耗率 dm
B
。同样，可以计算出由最初料件 Z加工

成 C 再加工成最终成品A的净耗 cm
C
，由最初料件 Z加工成 C再加工成最终成品A的损耗率 dm

C
；

也可计算出由最初料件 Z
1
加工成 Y再加工成最终成品A的净耗 cm

Y
，由最初料件 Z

1
加工成 Y再加

工成最终成品 A的损耗率 dm
Y
（Z

1
指可与 Z归并为同一项的料件，所以由Z

1
到 A的净耗和损耗率

也参与总净耗和总损耗率的计算）。

假设由最初料件 Z（包括 Z
1
）加工成最终成品 A的总净耗为 cm，由最初料件 Z（包括 Z

1
）加

工成最终成品 A的总损耗率为 dm，则 cm和 dm的计算公式如下：

Z



cm  cm
B
 cm

C
     cm

Y
(3)

 cm
B

cm
C

cm
Y


 dm 1 cm        1- dm 1- dm 1- dm
B C Y



公式（4）的推理过程如下：

因为：

(4)

A 
cm

B
cm

B 为由 Z经 B到 A的单耗Z，其中，
1 dm

B
1 dm

B

cm
C

cm
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C

1 dm
C

A 

…

所以：A  
 cm

B
cm

C
cm

Y

      Z
1- dm

Y
1- dm

B
1- dm

C

其中，
cm

C
cm

B
cm

Y 为由 Z经各种半成品到A的总单耗   
1- dm

B
1- dm

C
1- dm

Y

因为：总损耗率＝1－总净耗/总单耗

所以：dm 1 cm 

 cm

B
cm

C
cm

Y

，即公式（4）      1- dm

Y
1- dm

B
1- dm

C

第三章 帐册报核

3.1分批报送

企业在预报核之前多次发送该核销截止日期前已审结的进出口报关单到 H2000 电子帐册核销

系统的功能。称为报关单的“分批报送”，内容包括报送表头和报送报关单列表。



3.2预报核

一个核销周期结束以后，企业向海关发起核销核算的申请，其核心内容是核销期内即将参加核

销核算的所有报关单的编号。

3.3正式报核

正式报核是指企业预报核通过海关审核后，以预报核海关核准的报关单为基础，企业按海关确

认的报核范围（进出口报关单）进行核算，并将核算结果向海关正式报核。企业正式报核的数据包

括料件应存数量、耗用数量、实存数量等。电子帐册实行滚动核销，该核销期内的余料（期末生育

数量）以海关核定的库存数量为准，经海关核准后自动转至下一核销期，作为下一核销期的期初数。

3.4剔出报关单

企业分批报送申报的报关单通过以后即计入数据库，预报核时给企业一个机会去掉该报关单，

使其不参加核销。预报核中出现这种报关单的申报，该报关单审核结果属于比对不成功，因此也一

定不参加正式核算。该报关单在预报核时申报，申报时在预录入界面的申报标志中选择“X 剔出核

销”。

3.5核销期外报关单

某些特殊监管方式的报关单，申报时间落在核销截止日之外，但实际货物进出是在核销期内。

无论从账面或实际库存，这些报关单纳入本核销期更为合理。预报核是允许企业申报这种报关单。

如果通过人工审核，就参与核销。该报关单在预报核时申报，申报时在预录入界面的申报标志中选

择“W核销期外”。



【注意】

在核销期截止日到来之前，企业可以进行报关单分批报送。在核销期截止日到来之前后，企业

可以进行预报核。预报核结束以后，进行正式报核申报。

分批报送核对报关单，减轻预报核时报关单比对出错的可能。分批报送的所有结果最终只是被

预报核所用，经过分批报送确认的报关单仍然需要预报核审核。

从系统功能上，分批报送没什么限制。如果企业不想报可以不报，所有报关单都在预报核报过

来即可。如果企业愿意，也可以每月每周或者每天都报。海关端没有人工审核，是使用自动审核。

海关关员仅仅查询报送结果。分批报送不控制报核开始和截止日期。



第三篇 总体功能说明

“归并关系”由海关登录数据中心(外网)审批，“清单”只由数据中心对其进行归并和拆分，而

无需海关审批。

电子帐册预录入系统各功能模块描述如下：

1． 企业录入经营范围各项，录完后点击“生成报文”，即实现向海关和外经贸部门进行备案申

请。外经贸部门首先审核企业的经营范围是否在允许的加工贸易范围之内；审核通过后，

再将企业的经营范围备案信息发给海关，海关对此进行确认审核。

2． 外经贸部门和海关审批同意后，分别给出批准证编号和批文帐册号，由系统自动返填到经

营范围中的“批准证编号”和“批文帐册号”两项中。

3． 企业录入归并关系各项。归并关系中的“帐册编号”先不填，等电子帐册备案被海关审批

通过后，由系统自动返填电子帐册编号。录完后点击“生成报文”，即实现向海关进行备案

申请。

4． 企业录入电子帐册各项。电子帐册中的“企业内部编号”即为归并关系中的“企业内部编

号”。录完后点击“生成报文”，即实现向海关进行备案申请。企业也可利用本系统中工具

菜单中的系统设置功能将归并后数据与电子帐册数据互相复制（具体操作请参见第四篇第

十二章第 12.2.3节）。

5． 海关审批同意后，给出统一的“帐册编号”，由系统自动返填到归并关系和电子帐册的“帐

册编号”一项中。

6． 若企业要进行异地报关并且异地海关使用H883通关系统，则在电子帐册备案的基础上，

还需进行帐册分册的备案。帐册分册中的“帐册编号”即为电子帐册中的“帐册编号”。

海关审批同意后，给出统一的帐册分册号，由系统自动返填到帐册分册的“分册号”一项

中。



7． 电子帐册或分册的备案完成后，企业进入报关申报系统的清单菜单，在“帐册编号”一项

中填入海关给定的电子帐册编号或分册号(若为本地报关填电子帐册编号；若为异地报关则

填分册号)，即可调出相应的电子帐册或分册数据。企业继续填写完剩余各项。填写完清单

后，企业点击“申报”，即实现清单申报。

8． 数据中心按一定原则将清单生成报关单，并向企业发出清单回执信息(包含统一编号)；企业

通过查询/打印菜单中的清单查询/打印子菜单，查到数据中心给出的统一编号后，即可调

出清单生成的报关单信息；企业继续填写完报关单中的剩余各项后，企业点击“申报”，即

实现报关单申报。

9．企业在电子帐册系统中定期向海关进行中期核查数据申报。中期核查数据中的“帐册编号”

和“企业内部编号”即为电子帐册中的“帐册编号”和“企业内部编号”。

10． 企业的报关单申报完成后，通过电子帐册系统的数据报核菜单，定期向海关进行数据

报核。数据报核中的“帐册编号”和“企业内部编号”即为电子帐册中的“帐册编号”和

“企业内部编号”。

注：以上各项的具体操作说明和填写规范详见第四篇和第五篇相应章节。



第四篇 具体操作说明

第一章 归并关系

1.1功能介绍

在归并关系界面下，用户可进行归并关系的备案申请和变更申请。这里以备案申请

为例。

1.2流程介绍

在系统界面上方的功能菜单上，点击归并关系，进入“归并关系”菜单，再点击备

案申请，进入“备案申请”界面，如图一：

图一

操作员首先录入“申报地海关”，敲空格键即可调出相应代码，选中代码即显示相关



内容。

归并关系录入界面包括申请表头、归并后料件、归并前料件、归并后成品、归并前

成品、BOM表六个表。

操作员需先录入申请表头的内容，申请表头没录完时，不能进入其他表进行录入。

申请表头录入企业的基本信息。若企业已对料件进行归并，则先录入归并后料件，

再录入归并前料件；若企业未对料件进行归并，则先录入归并前料件，再通过工具中的

归并管理，对数据进行归并，生成归并后料件数据。归并后成品和归并前成品的录入次

序同料件。BOM表中的数据描述了最初料件 半成品 成品的消耗关系。

首先进入的是申请表头中的各项目。申请表头中： “企业内部编号”、“经营单位代

码”、“加工单位代码”、“批文帐册号”、“批准证编号”、“外商公司”、“进口合同号”、“出

口合同号”、“协议号”、“录入员”、“结束有效期”、“仓库体积”、“仓库面积”、“生产能

力”、“最大周转金额”、“成本率”、“备注”，各项当鼠标光标停留在各项时，界面底部有

系统提示。“经营单位名称”在输入“经营单位代码”后由系统自动调出。“加工单位名

称”在输入“加工单位代码”后由系统自动调出。“帐册类型”、“录入日期”、“申报日期”

由系统自动生成 。“监管方式”、“征免规定”、“加工种类”、“保税方式”、“损耗率模式”、

“BOM归并”、“进出口岸”敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容。

其他底色为灰色的项目不可填。

申请表头填写完成，点击暂存，出现“保存成功”界面。点击确定后，自动进入归并后料

件界面，如图二：



图二

归并后料件中：“料件序号”、“处理标志”由系统自动生成。输入“货号”、“商品编

码”、“商品规格型号”、“申报单价”、“申报单价人民币”、“申报数量”、“批准最大余量”、

“初始数量”、“第二单位比例”、“重量比例因子”、“备注”。“商品名称”、“计量单位”、

“法定单位”、“法定单位比例”在输入“商品编码”后由系统自动调出。也可先输入“商

品名称”，调出相应的“商品编码”、“计量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”。“第二

单位”不可填。“产终地”、“币制”、“征免方式”、“分类标志”各项敲空格键即可调出相

应代码，选中代码即可显示相关内容。

归并后料件填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。

这时，同时按下 CTRL和 END键或直接点击归并前料件，都可进入“归并前料件”界面，

如图三：



图三

归并前料件又分为归并前和归并后两部分内容。归并前部分中：“处理标志”由系统

自动生成。在“归并后序号”中输入归并后料件表中的“料件序号”之后，归并后料件

表中已录入的内容将被调出，且自动填入归并前部分中的相应项目中。但不是调出所有

录入数据，“申报单价”、“申报数量”等不调出，由用户自己录入。用户也可以修改调出

的数据。“货号”、“归并后序号”、“商品编码”、“中文规格型号”、“英文品名”、“英文规

格型号”、“企业自编计量单位”、“申报单价”、“申报单价人民币”、“申报数量”、“最大

余量”、“初始数量”、“企业自编单位比例”、“第二单位比例”、“重量比例因子”、“备注”、

“归类说明”各项当鼠标光标停留在各项时，界面底部有系统提示。“中文品名”、“计量

单位”、“法定单位”、“法定单位比例”在输入“商品编码”后由系统自动调出。也可先

输入“中文品名”，调出相应的“商品编码”、“计量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”。

“第二单位”不可填。“产终地”、“币制”、“征免方式”、“分类标志”敲空格键即可调出

相应代码，选中代码即可显示相关内容。

归并前部分中，在“归并后序号”后输入归并后料件表中的“料件序号”之后，归



并后部分中的各项目由系统自动调出。

归并前料件填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。

这时，同时按下 CTRL和 END键或直接点击归并后成品，都可进入“归并后成品”

界面，如图四：

图四

归并后成品中：“成品序号”、“处理标志”由系统自动生成。“货号”、“商品编码”、

“商品规格型号”、“申报单价”、“申报单价人民币”、“申报数量”、“批准最大余量”、“初

始数量”、“第二单位比例”、“重量比例因子”、“备注”各项当鼠标光标停留在各项时，

界面底部有系统提示。“商品名称”、“计量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”在输入

“商品编码”后由系统自动调出。也可先输入“商品名称”，调出相应的“商品编码”、“计

量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”。“第二单位”不可填。“产终地”、“币制”、“征

免方式”敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容。

归并后成品填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。



这时，同时按下 CTRL和 END键或直接点击归并前成品，都可进入“归并前成品”界面，

如图五：

图五

归并前成品又分为归并前和归并后两部分内容。归并前部分中：“处理标志”由系统

自动生成。在“归并后序号”中输入归并后成品表中的“成品序号”之后，归并后成品

表中已录入的内容将被调出，且自动填入归并前部分中的相应项目中。但不是调出所有

录入数据，“申报单价”、“申报数量”等不调出，由用户自己录入。用户也可以修改调出

的数据。“货号”、“归并后序号”、“商品编码”、“中文规格型号”、“英文品名”、“英文规

格型号”、“企业自编计量单位”、“申报单价”、“申报单价人民币”、“申报数量”、“最大

余量”、“初始数量”、“企业自编单位比例”、“第二单位比例”、“重量比例因子”、“备注”、

“归类说明”各项当鼠标光标停留在各项时，界面底部有系统提示。“中文品名”、“计量

单位”、“法定单位”、“法定单位比例”在输入“商品编码”后由系统自动调出。也可先

输入“中文品名”，调出相应的“商品编码”、“计量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”。

“第二单位”不可填。“产终地”、“币制”、“征免方式”可直接输入代码调出相应内容，



或敲空格键调出相应代码，选中代码即可显示相关内容。

归并前部分中，在“归并后序号”后输入归并后成品表中的“成品序号”之后，归

并后部分中的各项目由系统自动调出。

归并前成品填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。

这时，同时按下 CTRL和 END键或直接点击 BOM表，都可进入“BOM表”界面，如图

六：

图六



BOM表中：输入“成品货号”、“料件货号”，即可调出相应数据。输入“开始日期/

版本号”、“净耗”、“损耗率”、“备注”。

BOM表填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。

用户若想对暂存后未生成报文的数据进行修改，在没有退出原界面时，可直接修改，

修改后再点击暂存即可。若已退出原来的界面，则需用修改按钮来实现（详见本章第 3.3

节中对修改按钮的介绍）。

BOM表的项目填写完成后，点击生成报文，即实现申报。

归并关系备案申请全流程完成。

备案申请录入及申报完成后，用户可通过查询菜单查询到该备案的明细数据、申报

状态和回执内容。

1.3按钮功能介绍及其快捷键

归并关系界面有新增、修改、删除、暂存、生成报文、导入数据按钮，这些按钮的

各自功能及其快捷键如下：

新增（快捷键：CTRL+N）

在“备案申请”界面下点击本按钮，可重新输入一份新的备案申请；在“变更申请”

界面下点击本按钮后，在“帐册编号”字段后填入已被海关审批通过的“帐册编号”，即

可调出已被海关审批通过的申请，进行变更。

光标在申请表头时，可新增一份备案或变更申请；光标在其他各表时，可新增一项

商品记录。

修改（快捷键：CTRL+R）

用户若想对以前暂存后未生成报文的数据或被海关退单的数据进行修改，可在“备

案申请”界面下点击修改，再输入欲修改数据的“企业内部编号”＋“经营单位代码”，



调出原来的数据，即可进行修改。

用户也可以先通过“查询”菜单中的“数据查询”子菜单查到该份要修改的数据（“查

询条件”必须是“未审批数据”，“申报状态”必须是“未生成报文”或“退单”），然后

点击查看数据，进入查询数据的明细界面，在该界面下点击修改，即可对数据进行修改。

光标在申请表头时，可修改表头内容；光标在其他各表的录入框时，可新增一项商

品记录；光标在其他各表的列表框中某项时，可修改该项商品记录。

用户若想对已被海关审批通过的数据（可通过“查询”菜单中的“数据查询”子菜

单查找，“查询条件”必须是“已审批数据”）进行修改，则必须通过“变更申请”子菜

单进行（操作方法同第二章第 2.2.2节）。

对已生成报文而海关还未审批的数据（可通过“查询”菜单中的“数据查询”子菜

单查找，“查询条件”必须是“未审批数据”，“申报状态”必须是“已生成报文”或“入

库成功”），用户不能进行修改。

以上有关查询的具体操作请参见本篇第十一章第11.2.1节。

删除（快捷键：CTRL+D）

光标在申请表头时，点击本按钮，在系统提示下，可删除整份申请；光标在其他各

表中某项时点击本按钮，在系统提示下，可删除该项商品记录。

暂存（快捷键：CTRL+S）

点击本按钮，可暂存该申请录入信息。

生成报文（快捷键：CTRL+A）

在各表的必填项都填完后，点击本按钮，可将用户录入信息生成报文，实现向海关

申报。

打印

导入数据（快捷键：CTRL+I）



点击本按钮，可将企业的 ERP系统等中的数据文件导入“归并关系”中的归并前数

据表、半成品表和 BOM表中。

复制 BOM

第二章 电子帐册

2.1功能介绍

在电子帐册界面下，用户可进行电子帐册的备案申请和变更申请。这里以备案申请

为例，变更申请的操作请参照本篇第二章中经营范围的变更操作。

2.2流程介绍

在系统界面上方的功能菜单上，点击电子帐册，进入“电子帐册”菜单，再点击备

案申请，进入“备案申请”界面，如图七：



图七

操作员首先录入“申报地海关”，敲空格键即可调出相应代码，选中代码即显示相关

内容。

电子帐册录入界面分为表头、料件、成品、单损耗四个表。

操作员需先录入表头的内容，表头没录完时，不能进入其他表进行录入。

表头录入企业的基本信息。料件中的数据即为归并关系中的归并后料件数据。成品

中的数据即为归并关系中的归并后成品数据。单损耗中的数据描述了最初料件 成品之

间的关系，其数据由归并关系中的 BOM表数据计算得出。

首先进入的是表头中的各项目。表头中：“企业内部编号”、“经营单位代码”、“加工

单位代码”、“批文帐册号”、“批准证编号”、“外商公司”、“进口合同号”、“出口合同号”、

“协议号”、“录入员”、“结束有效期”、“仓库体积”、“仓库面积”、“生产能力”、“最大

周转金额”、“成本率”、“备注”各项当鼠标光标停留在各项时，界面底部有系统提示。“经

营单位名称”在输入“经营单位代码”后由系统自动调出。“加工单位名称”在输入“加



工单位代码”后由系统自动调出。“录入日期”、“申报日期”由系统自动生成 。“帐册类

型”、“监管方式”、“征免规定”、“加工种类”、“保税方式”、“损耗率模式”、“进出口岸”

可直接输入代码调出相应内容，或敲空格键调出相应代码，选中代码即可显示相关内容。

其他底色为灰色的项目不可填。

表头填写完成，点击暂存，出现“保存成功”界面。点击确定后，自动进入料件界

面，如图八：

图八

料件中：“料件序号”、“处理标志”由系统自动生成。“货号”、“商品编码”、“分类

标志”、“商品规格型号”、“申报单价”、“申报单价人民币”、“申报数量”、“批准最大余

量”、“初始数量”、“第二单位比例”、“重量比例因子”、“备注”各项当鼠标光标停留在

各项时，界面底部有系统提示。“商品名称”、“计量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”



在输入“商品编码”后由系统自动调出。也可先输入“商品名称”，调出相应的“商品编

码”、“计量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”。“分类标志”系统默认为“非主料”，

也可敲空格键调出相应代码进行修改。“第二单位”不可填。“产终地”、“币制”、“征免

方式”敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容。

料件填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。

这时，同时按下 CTRL和 END键或直接点击成品，都可进入“成品”界面，如图九：

图九

成品中：“成品序号”、“处理标志”由系统自动生成。“货号”、“商品编码”、“商品

规格型号”、“申报单价”、“申报单价人民币”、“申报数量”、“批准最大余量”、“初始数

量”、 “第二单位比例”、“重量比例因子”、“备注”各项当鼠标光标停留在各项时，界

面底部有系统提示。“商品名称”、“计量单位”、“法定单位”、“法定单位比例”在输入“商

品编码”后由系统自动调出。也可先输入“商品名称”，调出相应的“商品编码”、“计量

单位”、“法定单位”、“法定单位比例”。“第二单位”不可填。“产终地”、“币制”、“征免



方式”敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容。

成品填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。

这时，同时按下CTRL和 END键或直接点击单损耗，都可进入“单损耗”界面，如

图十：

图十

单损耗中：输入“成品序号”、“料件序号”，即可调出相应数据。输入“成品版本”、

“净耗”、“损耗率”、“备注”。“处理标志”由系统自动调出。

单损耗填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功。

用户若想对暂存后未生成报文的数据进行修改，在没有退出原界面时，可直接修改，

修改后再点击暂存即可。若已退出原来的界面，则需用修改按钮来实现（详见本章第 4.3

节中对修改按钮的介绍）。

单损耗表的项目填写完成后，点击生成报文，即实现申报。

电子帐册备案申请全流程完成。



备案申请录入及申报完成后，用户可通过查询菜单查询到该备案的明细数据、申报

状态和回执内容。（具体操作请参见本篇第十一章第11.2节）

2.3按钮功能介绍及其快捷键

电子帐册界面有新增、修改、删除、暂存、生成报文按钮，这些按钮的各自功能及

其快捷键如下：

新增（快捷键：CTRL+N）

在“备案申请”界面下点击本按钮，可重新输入一份新的备案申请；在“变更申请”

界面下点击本按钮后，在“帐册编号”字段后填入已被海关审批通过的“帐册编号”，即

可调出已被海关审批通过的申请，进行变更。

光标在表头时，可新增一份备案或变更申请；光标在其他各表时，可新增一项商品

记录。

修改（快捷键：CTRL+R）

用户若想对以前暂存后未生成报文的数据或被海关退单的数据进行修改，可在“备

案申请”界面下点击修改，再输入欲修改数据的“企业内部编号”＋“经营单位代码”，

调出原来的数据，即可进行修改。

用户也可以先通过“查询”菜单中的“数据查询”子菜单查到该份要修改的数据（“查

询条件”必须是“未审批数据”，“申报状态”必须是“未生成报文”或“退单”），然后

点击查看数据，进入查询数据的明细界面，在该界面下点击修改，即可对数据进行修改。

光标在表头时，可修改表头内容；光标在其他各表的录入框时，可新增一项商品记

录；光标在其他各表的列表框中某项时，可修改该项商品记录。

用户若想对已被海关审批通过的数据（可通过“查询”菜单中的“数据查询”子菜

单查找，“查询条件”必须是“已审批数据”）进行修改，则必须通过“变更申请”子菜



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/06713212313

6006062
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