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法院概述



法院负责审理各类案件，包括

民事、刑事、行政等。

审理案件

通过审理案件，维护社会法律
秩序，保障公民合法权益。

维护法律秩序

对法律条文进行解释，确保法

律正确适用。

解释法律

针对审判实践中的问题，制定

司法解释，指导法官办案。

制定司法解释

法院的职责与功能



最高审判机关，监督地方各级人民法
院的工作。

最高人民法院 高级人民法院

中级人民法院 基层人民法院

设在各省、自治区、直辖市，负责审
理本辖区内的一审案件和下级法院的
上诉案件。

设在市或地区，负责审理本辖区内的
一审案件和下级法院的上诉案件。

设在县或区，负责审理本辖区内的一
审案件。

法院的组织架构



当事人向法院提交起诉材料，法院审查后决
定是否受理。

立案

法院组织合议庭或独任法官对案件进行审理，
包括开庭、调查取证、质证等环节。

审理

法官根据审理情况作出裁决，包括判决、裁
定等。

裁判

当事人履行裁决内容，如不履行，法院可采
取强制措施。

执行

法院的工作流程
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法院工作人员的职责与
要求



法官负责审理案件，确保法律得到正确实

施。

审理案件

法官需对法律进行解释，确保案件得到公

正、公平的审理。

解释法律

法官需依法行使裁判权，确保当事人合法

权益得到保障。

裁判权行使

法官需在审理过程中积极调解，促进当事

人和解。

调解与和解

法官的职责与要求



协助法官
法官助理需协助法官完成案件审理工作，包

括收集证据、整理案卷等。

法律研究
法官助理需对相关法律进行研究，为法官提

供专业意见。

文书撰写
法官助理需撰写相关法律文书，如判决书、

裁定书等。

沟通协调
法官助理需与当事人、律师等相关人员进行

沟通协调。

法官助理的职责与要求



记录庭审
书记员需准确记录庭审过程，整理庭审笔录。

文书送达
书记员需负责文书送达工作，确保当事人及时收到相关法律文书。

档案管理
书记员需对案卷进行整理、归档，确保档案的完整性和安全性。

会议组织
书记员需组织相关会议，并做好会议记录和纪要整理。

书记员的职责与要求



行政事务管理
负责法院日常行政事务的管理，如财务管理、

人事管理等。

技术保障
负责法院内部技术设备的维护和管理，保障
庭审等工作的正常进行。

安全保卫
负责法院内部安全保卫工作，维护庭审秩序

和安全。

后勤服务
负责法院后勤服务工作，如餐饮、卫生等，
为法院工作人员提供良好的工作环境。

其他工作人员的职责与要求
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法院的审判程序



审理前的准备
法院组织双方当事人交换证据，确定庭审重
点。

法院根据审理情况作出判决，当事人根据判
决内容履行义务。

裁判与执行

原告向法院提交诉状，法院审查后决定是否
受理。

起诉与受理

在法庭上，原告陈述诉讼请求和事实，被告
进行答辩，双方举证、质证和辩论。

开庭审理

民事审判程序



刑事审判程序

公安机关对犯罪嫌疑人进

行调查取证，必要时采取

强制措施。

侦查阶段

法院依法对被告人进行审

判，确定其是否有罪及罪

责轻重。

审判阶段

对被判刑的罪犯依法执行

刑罚。

执行阶段

检察院对案件进行审查，

决定是否向法院提起公诉。

审查起诉阶段
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