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0.1  质量安全手册发布令 

 

XXXX制品有限公司
 

 

质量安全手册 B版发布令
 

 

 

 为了证实我公司有能力稳定地提供满足顾客和适用的法律法规要求的产

品，同时通过对质量安全管理体系的应用，包括持续改进体系的有效性，为

顾客提供更安全的食品，不断增强顾客满意度，提高公司管理水平和业绩，

依据 GB/T19001-2000 idt ISO9001：2000《质量管理体系  要求》和

CAC/RCP1—1969 ， Rev.3(1997) 《食品卫生通则》、 Annex to CAC/RCP 
1—1969,Rev(1997).And ISO22000 《食品安全管理体系  要求》等标准的规

定，结合本公司的特点，编制了本手册（第 B版）。 

 本手册包括了 GB/T19001-2000 idt ISO9001 ：2000《质量管理体系  要

求》的全部内容和 ISO22000《食品安全管理体系  要求》的相关内容。 

 本手册（第 B版）是运用 ISO22000《食品安全管理体系  要求》标准对

第 A版中(1999)《HACCP体系及其应用准则》标准的替代。 

 本手册是全公司质量安全工作的最高规章制度和纲领性文件，用来统一、

协调全公司的质量安全管理活动，现予以颁布，并于颁布之日起正式实施。 

 遵循本手册是公司每个员工必须履行的职责。公司各级人员都必须理解

并实施本手册的规定。 

      

 

                           ****肉制品有限公司 

                             
                      董事长:     

                              

                                 ****年**月**日 
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0.2  管理者代表兼食品安全小组组长任命书 

 

*****制品有限公司
 

 

任 命 书
 

 

为了贯彻执行 ISO9001：2000《质量安全体系—要求》和 CAC/RCP1—1969，

Rev.3(1997) 《食品安全通则》、AnnextoCAC/RCP1—1969,Rev(1997).And 
ISO22000《食品安全管理体系  要求》的要求，确保公司的质量安全管理体

系的有效运行，并不断持续改进，特任命****为我公司的管理者代表兼食品

安全小组组长。 

管理者代表兼食品安全小组组长的职责是： 

1.全权负责质量安全管理体系中的有关事宜； 

2.确保公司的质量安全管理体系得到建立和保持； 

3.策划和组织食品安全小组的活动,策划和实施对食品安全小组组员的

培训； 

4.向公司董事长报告管理体系的业绩，包括改进的需求； 

5.在整个公司促进满足顾客要求的意识和食品安全意识的形成； 

6.就质量安全管理体系有关的事宜对外联络； 

 同时任命--、--、--、---、---、---为食品安全小组成员。食品安全小

组成员的职责分配见手册 5.5 章职责、权限和沟通。 

 

 

 

                                            ****肉制品有限公司   
                               

                                            董事长: 

                                            ****年**月**日 
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0.3  公司概况 

 

         ****肉制品有限公司概况
 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

    地址：       邮编：  

     
    电话：                传真：  
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0.4  手册的管理及使用说明 

1  目的： 

    质量安全手册是本公司关于质量及食品安全的法规性文件，全体员工必须

贯彻执行。为保证手册管理的严肃性和有效性，本章规定了质量安全手册的

内容、编制、发放、修订等程序，保证手册的受控。 

2  适用范围： 

适用于本公司质量安全手册的编制、审批、发放、修订等。 

3  手册内容 

本手册依据 ISO9001：2000《质量安全体系  要求》和 CAC/RCP1—1969，

Rev.3(1997) 《食品安全通则》、Annex to CAC/RCP 1—1969,Rev(1997).And 
ISO22000《食品安全管理体系  要求》结合公司的实际编制而成，本手册适

用于我公司的鲜（冻）片猪肉、冷鲜肉、牛肉（软罐头）的生产、开发研究、

销售及代屠宰服务过程。 

3.1 公司的质量安全管理体系的范围，它包括了 ISO9001：2000 标准中的

全部要求和 ISO22000的相关内容。产品覆盖了鲜（冻）片猪肉、冷鲜肉、牛

肉（软罐头）及代屠宰服务。 

3.2质量安全管理体系、食品安全管理体系要求的程序文件或对其的引用。 
3.3 质量安全管理体系、食品安全管理体系所包括的过程顺序和相互作用

的表述。 

4  职责： 

综合办公室负责质量安全手册的管理，解释权归管理者代表兼食品安全小

组组长。 

质量安全手册由董事长批准发布实施。 

5  编制和审批发布: 
由管理者代表兼食品安全小组组长组织有关部门和人员根据公司实际情

况和各部门质量安全职责编写手册草案，管理者代表兼食品安全小组组长组

织相关部门对草案进行讨论，修改后定稿，经董事长审定、签字批准后颁布

执行。 

6  手册的编号发放: 
6.1 手册由综合办公室统一编号、登记、发放，手册持有者签收。6.2 手

册的文件编号：公司名称代号 YQYG- 文件层次号-版本号，手册层次号为 01，

版本号以 A、B、C、D等大写字母顺次表示，A为第一版。手册的修订状态以

修订次数/版本号表示，修订次数从 0 开始，按 1、2、3、等次序延续。0/A
表示 A版第零次修订。手册中各章以章节号区分。手册发放、回收由综合办
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公室填写《文件发放、回收记录》。 

6.3 发放范围 

a) 按部门分发至有关的科、室、车间负责人及董事长。 

b)手册按个人分发至公司级管理层及内部审核员。 

c) 需要扩大发放范围或对外提供时，须报管理者代表兼食品安全小组组长

批准。 

7  手册的控制 

7.1 本手册分“受控”和“非受控”两类。受控手册在公司内使用，非受控手

册供顾客参考，非受控手册在手册进行修改时不作修改。 

7.2 受控手册由综合办公室统一编写分发号，分发号从 01开始往后延续，

加盖“受控”印章，按发放范围分发。 

7.3 受控的手册未经管理者代表兼食品安全小组组长批准，不得外借、转

抄和复制、不得损坏、如有遗失、应及时向综合办公室申请更换，办理登记，

领取新手册。 

7.4 受控手册的持有人调离本职岗位或离开本厂时须办理手册移交手续。

非受控的质量安全手册，不予回收，但要做好发放记录。 

7.5 手册的编号、分发、更改、保管、存档和销毁等工作，按《文件控制

程序》要求执行。 

8  手册的修订 

8.1出现下列情况时手册必须进行修订： 

A）质量安全管理体系、食品安全管理体系标准和准则及相应的法律法规

变化时； 

B）由于手册的缺陷对质量安全体系、食品安全管理体系产生影响时； 

C）公司组织机构及职能、生产工艺、流程、产品、原料、辅料、顾客要

求等发生重大变化时。 

8.2 手册由管理者代表兼食品安全小组组长组织修订，修订状态以修订次数

/版本号表示，修订次数从 0开始，按 1、2、3等次序延续，修订后的手册由

董事长重新签字批准实施。 

8.3 手册的修订采取换页的方式进行，凡修订的手册章节应在目录中注明，

由综合办公室按“受控”手册发放登记并按登记记录表上所列名单把作废的修

订页收回，再将修订的内容发给手册持有者。作废的修订页由综合办公室按

《文件控制程序》的规定销毁处理。 

8.4 手册的再版 

手册的修订经过一定次数后有管理者代表兼食品安全小组组长填写《文件

更改申请》，经董事长批准后可换版。换版后的手册经董事长批准以新的版本
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发布。受控手册的旧版本收回，按《文件控制程序》的规定处理。 

9  手册的宣贯 

公司采用多种形式对手册进行宣贯，使各级人员都能正确理解质量方针、

目标和手册内容，明确自己的职责，按照体系文件的要求规范自己的行为，

确保本公司质量安全体系的有效运行。 

10  相关文件 

《文件控制程序》  
11  相关记录 

a、《文件发放、回收记录》  
b、《文件借阅、复制记录》  
d、《文件更改申请》 

e、《文件销毁申请》 
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手册修订记录 

章节号 修改条款及内容 修改日期 修改人 审核 批准 
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