
 

安全生产台账各项表格 

1. 车辆情况登记表 

公司名称：                 

序

号 
车牌号 注册日期 营运证号 厂牌型号 车辆类型 

车辆技

术等级 

总质量

（KG） 

核定载质

量/ 准牵

引总质量

(kg) 

车辆外廓(mm) 类别 
装载

货物 

强制报废

日期 

1                         

2                         

3                         

4                         

5                         

6                         

7                         

8                         

9                         

填表人：                        更新日期：
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2.从业人员概况表 

xxx 运输公司  

 从 业 人 员 概 况 

 

序

号 
姓名 

性

别 
入职时间 身份证号码 部门 职位 从业资格证号 

从业资

格类别 

从业资格发

证日期 

从业资格

证有效期 

联系电话/  

紧急联系人 
车牌号码 

1 
 

 
           

2 
 

 
           

3 
 

 
           

4                        

5                         

6                         

7                         

8                         

9                         

10                         

11             

12             

13             

14             

15             

填表人：          更新时间 

备注：填写公司全员信息。持有从业资格证的人员填写“从业资格证书号”，未持有从业资格证的人员相关信息填写“/”。        
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3.安全生产管理相关人员登记表 

XXXX 运输有限公司                                                                             

安全生产管理人员登记表 

姓 名 
性别 年龄 学历 工作岗位 

安全管理职务 
受过何种安全 

培训和教育 

证件号码 联系电话 

 
 

       

 
 

       

 
 

   
 

   

 
 

   
 

   

 
 

   
 

   

 
 

   
 

   

填表人：                  填表时间： 
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4.驾驶员安全生产目标及责任制考核表 

单位名称：                                                                                                         考核表 NO.0X
 

考核期间  
考核 

时间 
 考核情况 

考核项目 考核内容 人员 1 人员 2 人员 3 … … 

安全生产

目标 

（30

分） 

1、安全、职业健康零事故。（10 分）      

2、安全宣传教育培训率 100% 。（10 分）      

3、有效执行交通法规、管理制度、操作规程率 100% 。（10 分）      

安全生产

责任制

（70

分） 

1、学习、遵守道路交通安全法律法规，学习、遵守企业安全生产管理制度和操作规程，主动提高道

路交通安全行驶素质、安全行车意识和车辆驾驶技能水平；（7 分） 
     

2、参加行业各类安全生产教育和培训活动，每月至少参加 1 次企业组织的安全生产教育和培训会；

（7 分） 
     

3、严格按照交通安全法律法规驾驶车辆，不超载、不超速、不违规变道、行驶过程不接打电话、不

穿拖鞋上岗、不疲劳驾驶、不闯红灯等；（7 分） 
     

4、严格遵守企业安全生产管理制度和操作规程，严禁违章驾驶；（5 分）      

5、严格按照驾驶员从业资格证件上岗，必须持有合法有效的《机动车驾驶证》、《道路货运从业资

格证》（5 分） 
     

6、每年定期参加驾驶员安全生产继续教育和再教育，必须完成新上岗至少 24 学时初次安全培训，

每年不得少于 20 学时再教育；（5 分） 
     

7、严格按照驾驶员上岗前安全生产教育，学习本单位安全状况和安全生产基础知识，学习本单位安

全生产管理制度和劳动纪律，学习驾驶员权利和义务知识，学习驾驶行车环境和路线，掌握驾驶行

车道路危险因素和危险点，学习安全操作规程，熟练掌握事故应急处置程序，掌握职业危害等内

容；（7 分） 

     

8、遵守车辆管理和保修制度，自觉做好车辆“三清例保”工作，保持车辆、轮胎、附属装备、随车

工具的整洁及车牌、证件齐全和完好；（7 分） 
     

安全生产

责任制

（70

分） 

9、熟悉车辆性能，熟练驾驶技术，学习先进经验，掌握行车规律；（7 分）      

10、服从安全管理人员的指挥和检查，接受上级布置的有关任务和培训；（7 分）      

11、不断改进服务态度，提高服务质量，树立良好的驾驶作风。（6 分）      

考核得分      

总体评价      

考核组人

员签名 
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5.年度安全生产奖惩记录表 

 

xxx有限公司 

安全生产考核奖惩表 

序号 姓名 部门 岗位 
奖惩明细 

奖励明细 处罚明细 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

公示日期：
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6. 普通货运企业安全生产检查表 

 

单位：                                                                                                                                      年   月   日 

序号 检查内容和标准 检查方法 检查结果 备注 

是 否 

1、企业资质 

1、1 营业执照是否合法有效，经营

范围符合要求 

查资料 
 

   

1、2 道路运输经营许可证是否合法

有效，经营范围符合要求 

查资料    

2、安全管理机构 

2、1 成立安全领导小组 ，领导小组

职责明确，实行主要领导负责

制 

查资料    

2、2 按规定设置与企业规模相适应

且独立的安全生产管理机构 

查资料    

2、4 按规定足额配备专兼职安全生

产和职业健康管理人员 

查资料    

3、安全责任体系 

3、1 制定并及时修订安全生产管理

制度及各岗位安全生产操作规

程 

查资料    

3、2 及时收集与企业相适应的法律

法规文件 

查资料    

3、3 企业主要负责人、分管领导、

全体员工安全职责明确，制定

并落实安全生产责任制，层层

签订安全生产责任书，并落实

到位 

查资料 

询问 

   

3、4 其他负责人和全体员工实行

“一岗双责”对业务范围内安

全负责 

查资料 

询问 

   

3、5 根据安全责任制定期考核、奖

惩，公告考评和奖惩情况 

查资料 

查现场 

   

4、安全检查及隐患排查治理 

4、1 企业安全管理人员周检工作记

录 

查资料 
 

   

4、2 企业安全管理人员周检工作记

录 

查资料    
 

4、3 企业分管安全领导季度检查工

作记录 

查资料    

4、4 企业主要负责人年中、终检查 查资料    
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工作记录 

4、5 隐患排查登记台账 查资料    

4、6 隐患排查治理台账 查资料    

5、安全投入 

5、1 是否制定年度安全生产计费使

用计划 

查资料 
 

   

5、2 安全生产费用专款专用，保证

安全生产投入的有效实施 

查资料 
 

   

6、安全会议 

6、1 定期召开安全领导小组会议

（每季度至少一次） 

查资料 
 

   

6、2 定期召开安全例会（每月至少

一次） 

查资料    

6、3 专项会议（汛期、重大节日工

作安排） 

查资料 
 

   

6、装备设施 

6、1 安全生产设施设备符合有关规

定，配足有效的消防设施及器

材 

查资料 

查现场 

   

6、2 车辆持有效的《道路运输

证》、《机动车行驶证》，车

辆技术等级、使用年限、运营

公里数符合国家标准 

查资料 

查现场 

   

6、3 严格执行车辆的强制报废制度 查资料    
 

6、4 制定特种设备管理制度，建立

特种设备台帐，指定专人管理 

查资料 

查现场 

   

6、5 制定卫星定位装置安装使用规

定，提供车载终端登记台帐 

查资料 

查现场 

   

7、从业人员档案 

7、1 制定并落实驾驶员行车安全档

案管理制度，实行“一人一

档”，与符合条件的驾驶员签

订聘用合同 

查资料    
 

8、从业人员安全教育培训 

8、1 制定并实施年度安全教育培训

计划（每月至少 1 次） 

查资料    
 

8、2 组织开展安全生产法律、法

规、安全生产管理制度、岗位

操作规程的宣传教育培训 

查资料    

8、3 企业主要负责人和管理人员取

得行业主管部门培训合格证 

查资料    

8、4 对从业人员进行职业健康宣传

培训 

查资料 

询问 
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9、车辆管理 

9、1 制定并落实车辆技术管理制

度，落实专人负责车辆技术管

理工作，实行“一车一档”，

填好车辆技术档案 

查资料    

9、2 建立并落实车辆安全检查制

度，做好“一日三检”工作 

查资料 
 

   

9、3 专人负责做好车辆保险、维

护、保养、年审、检测等管理

工作，并做好相关记录 

查资料    

10.车辆动态监控管理 

10、1 所有营运车辆安装车载定位装

置 

查资料    
 

10、2 做好相关登记记录及统计分析

处理 

查记录    

11、危险源辨识与风险控制 

11、1 制定危险源管理制度 查资料    
 

11、2 开展危险源辨识工作，并做好

相关登记和管控台账 

查资料    
 

11、3 风险公告栏相关照片 查资料    
 

12、事故报告调查与处理 

12、1 制定事故管理制度（事故报

告、处理、分析、统计、上

报） 

查资料    

12、2 建立事故档案台帐 查资料    

12、3 建立生产安全事故责任倒查制

度 

查资料    

12、4 发生事故后及时召开安全生产

分析通报会，对事故当事人的

聘用、培训、考评、上岗以及

安全管理等情况进行责任倒查 

查资料    

12、5 按照“四不放过”原则严肃处

理事故 

查资料    

13、消防、应急救援管理台账 

13、1 制定各类事故应急救援预案 查资料    

13、2 制定年度演练计划 查资料    

13、3 组织开展应急预案演练，并做

好相关记录 

查资料 

查现场 

   

13、4 消防安全责任书 查现场    

13、5 按照应急预案的要求配备相应

的应急物资及装备并定期进行

检测和维护 

查资料    
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14、整改执行情况 

14、1 各上级部门检查记录及后继整

改情处理执行情况 

查资料    

存在主

要问 题 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

整 改 

具 体 

要 求 

 

检查负责人： 

检查人员： 
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7.安全生产检查记录 

 

 

 
 

检查类型 周检查/    节假日检查/     季节性检查 

被检查部门  检查组负责人  

检查组名称及参加人员： 

 

 

 

检查内容： 

 

存在的问题及隐患： 

 

改正措施： 

 

 

 

 

 

 

落实人：              日期：  
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8.安全隐患排查治理台账 

 

序

号 

 

排查对象 

 

排查时间 
排查出的隐患

和问题 

整改治理计划 整改治理结果 
 

备注 
整改措施 整改时限 

整改资

金 
责任人 复查时间 责任人 复查结果 

1 
           

2 
           

3 
           

4 
           

5 
           

 

说明： 

台帐包括隐患描述、整改期限、具体的责任人、采取的何种整改措施和隐患的复查时间、复查人员、复查意见及隐患销除时间；台账应

及时更新，动态管理。 

安全生产台账各类表格 --第11页

安全生产台账各类表格 --第11页



 

9.隐患排查和治理情况统计分析表（     季度） 

  填报单位（盖章）： 填报时间： 

  单位主要负责人（签名）：     安全生产管理员（签名）：    填表日期：20   年  月  

    类别 

时间 

一般事故隐患 重大事故隐患 

隐患排查数（项） 已整改数（项） 
整改率

（%） 

整改投入资金（万

元） 
隐患排查数（项） 已整改数（项） 整改率（%） 整改投入资金（万元） 

未整改的重大事故隐患

列入治理计划 

        计划整改数   （项） 

序号 

 
存在的隐患 治理措施 

隐患发现日

期 
隐患整改日期 验收部门或人员 备  注 
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10.年度安全生产经费预算计划书 

上年度营业收入（万元）  

安全费用提取标准 
遵照《企业安全生产费用提取和使用管理办法》按上

一年度 1%提取 

计提安全费用（万元）  

上年度安全生产经费结余（万元）  

合计  

按安全生产工作计划实际需要测算 

序号 安全费用名目 
计划使用数额 

（万元） 
备注 

1 
配备、维护、保养应急救援器材、设备支出和

应急演练支出 
  

2 
开展重大危险源和事故隐患评估、监控和整改

支出 
  

3 
安全生产检查、评价（不包括新建、改建 、扩

建项目评价）、咨询和标准化建设支出 
  

4 安全生产宣传、教育、培训支出   

5 安全检查、安全学习与交流   

6 
安全生产适用的新技术、新标准、新工艺、新

装备的推广应用支出 
  

7 配备和更新现场作业人员安全防护用品支出   

8 安全设施及特种设备检测检验支出   

9 事故的抢险救灾和善后处理工作   

10 其他与安全生产直接相关的支出   

合计（万元）  

财务审核意见 

 

 

   负责人（签名）：              年    月   日 

安全部门意见 

 

 

负责人（签名）：              年    月   日 

分管安全负责人

意见 

 

 

负责人（签名）：              年    月   日 

主要负责人意见 

 

 

负责人（签名）：              年    月   日 

制表人：                                                                   
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11. 安全生产保障资金台账 

                                                                                                                                                                                                            年 

 

序号 
 

单位 
安全经费类 

别 

 

项目主要内容 
投入金额 

（万元） 

 

完成日期 
 

经办人 
 

票据名称 
 

票据编号 
 

备注 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

合计          

主管： 制表： 制表时间：  

备注：1、此表一式二份，在使用安全生产费用项目完成后由使用单位报一份安全部门存档，另一份由财务单位留存。 

2、票据复印件应附在清单后同时上报安全部门存档。 
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12.安全领导小组季度会议记录 

______年 ____月____日   星期____ 

会议时间 
  时    分开会 

会议地点  主持人  
  时    分闭会 

会议名称或

主要议题 
安全生产领导小组第一季度会议 记录人  

出席人  

（签名） 

 

 

会议主要内容记录 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：会议文件和会议照片附后面。
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13.安全生产例会、专题会议记录 

______年 ____月____日   星期____ 

会议时间 
  时    分开会 

会议地点  主持人  
  时    分闭会 

会议名称或

主要议题 
X 月份安全生产例会 /春运专题会议 记录人  

出席人  

（签名） 

 

 

会议主要内容记录 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：会议文件和会议照片附后面。
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14.驾驶员档案 

 

 

 

驾 驶 员 档 案  

 

 

 

档案编号：                    

姓    名：                    

单    位：                    
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目录 

1.驾驶员聘用资质考核表 

2.驾驶员个人信息 

3.岗前培训记录（三级教育） 

4.驾驶员从业安全记录（奖惩记录、交通违法、事故信息） 

5.驾驶员教育培训记录 

6.附件：身份证、驾驶证、从业资格证复印件；安全责任书；考试试卷；体检

情况表 、劳动合同 
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驾驶员聘用资质登记表 

单位： 

姓名  性别  出生年月  

照片 文化程度  联系电话  

身份证号  住址  

驾驶证 
证件号  档案号  

领证日期  有效日期  准驾车型  

从业 

资格证 

证件号  从业资格类型  

领证日期  有效日期  

交通违法

记分记录 
 

交通事故

记录 
 

是否属于违章驾

驶员名单 
 

个人工作

经历 

 

 

 

 

 

安全意识

驾驶技能

考核情况 

 

 

 

 

 

 

考核时间  考核人  

安全部门

负责人意

见 

 

 

 

 

 

签字：          日期： 

分管领导

意见 

 

 

 

 

 

签字：          日期： 
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驾驶员个人信息登记表
 

单位： 

姓名  性别  出生年月  

照片 文化程度  联系电话  聘用时间  

身份证号  住址  

驾驶证 
证件号  档案号  

领证日期  有效日期  准驾车型  

从业 

资格证 

证件号  从业资格类型  

领证日期  有效日期  

驾驶员身体适应性检测记录（驾驶证年度审核记录） 

时间 检测结果 时间 检测结果 

    

    

    

    

    

    

    

年度考评记录 

时间 考评情况 结果 考评人 
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三级安全教育培训记录（岗前培训） 

单位： 
受教育人姓

名 
 入职时间  岗位或职位  

公司教育内

容 

1. 安全生产法律法规； 

2. 消防知识教育培训； 

3. 安全文明生产教育。 

授课人  授课时间  课时  

部门（单

位）教育内

容 

1. 部门（单位）安全管理制度； 

2. 劳保保护用品的使用； 

3. 应急知识 

4. 职业健康 

授课人  授课时间  课时  

班组教育内

容 

1. 安全操作规程； 

2. 安全责任的划分； 

3. 安全设备设施使用 

4. 驾驶操作 

授课人  授课时间  课时  

说    明 

1、新入职员工必须接受三级安全教育。 

2、本教育卡作为员工档案一并保存。 

3、调换工种必须进行新的岗前培训，方可上岗。 
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驾驶员从业安全信息记录 

单位： 

类别 时间 奖惩事迹 何种奖惩 备注 

安全奖

惩记录 

    

    

    

    

    

    

    

类别 时间 地点 违法事实 
记分 

情况 

处理 

情况 
备注 

违法记

录 

      

      

      

      

      

      

      

类别 时间 地点 
事故 

情况 
责任 

事故 

类别 

经济 

损失 
处理情况 

事故记

录 
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驾驶员教育培训记录 

单位： 

序号 时间 培训内容 考核方式 考核成绩 被考核人签字 
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 15.年度驾驶员培训教育计划 

 

 

2020 年驾驶员安全培训教育计划 

 

 

 

 

 

 

 

                        

编制：  

审批：  
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XXXX 有限公司 

202X  年度教育培训计划 

序

号 

培训 

时间 
培训对象 

所属  

部门 

人

数 

课

时 
地点 培训内容 

培训 

目的 
师资 

考核 

方法 
落实情况 

1            

2            

3            

4            

5            

…            

…            

 编写人：                                     审核：                                   批准：              

实施日期：       年  月  日 
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