
  

 
 

电信光缆线路现场标识规范要求 

 

为规范光缆线路现场标志、标识，适应当前光缆线路方位标识及对外防护警示需要，

电信运维部特修订光缆线路现场标识规范要求，请各市分公司在线路工程和维护中参照

执行。 

一、 直埋线路标志标识要求 

电信直埋光缆线路上应按《电信光缆线路维护规范》要求埋设直埋标石及护线宣传牌，

并喷涂标识编号及宣传标语、联系电话；遇外力施工及安全隐患时，应增设直埋标石、护

线宣传牌及护线警示牌。 

1、直埋标石要求 

（1）图例： 



  

 
 

 

（2）工艺要求： 

1) 尺寸要求：长 x 宽 x 高 x 厚=12 厘米 x12 厘米 x100 厘米 

2) 工艺要求：石质草白玉材料，整体光面，无飞边毛刺、沙眼，标石顶部 0.5 厘米倒

角，顶部平面雕刻中国电信牛头标志。 

3) 喷涂标识要求：标石顶部为兰色电信图标，应放正，标石图标应面向 A端；标石出

土部分为白色油漆粉刷，标石号用黑色仿宋字体书写；编号以中继段为单位，由 A

端至 B端排列。 

（3）标石埋设要求： 

100cm 



  

 
 

  1）标石:分为直线、转角、接头、监测、预留和地下障碍物等标石。应位置准确、

埋设正直、齐全完整、油漆一致、编写正确、字迹清楚。 宜埋设在不易变迁，不影响

耕作与交通的位置，并符合以下规定:标石尽量埋在不易变迁位置。直线标石埋在线路

的正上方,面向传输方向，当线路沿公路敷设且其间距离较近时，可面向公路；转角标

石埋在线路转角的交点上,面向内角，背面（相当编号处）标明光缆距标石的距离，单

位为米，取两位小数，只标数字。“＜”符号的顶点对着光缆线路的 A端；预留标石埋

设在预留处的直线线路上（预留的最远点到直线线路的垂直交叉点），面向预留。背面

（相当编号处）标明标石距预留最远点的距离，单位为米，取两位小数，只标数字；接

头处的标石埋在直线线路上,面向接头；监测金属护套对地绝缘电阻的接头处采用监测

标石；预留标石埋在预留处的直线线路上,面向预留；地下障碍物标石面向始端。 

2）标石的编号以一个中继段为独立编号单位,编号顺序自 A端至 B端,或按设计文件

/竣工资料规定；直线标石设置距离间距最大不超过 70 米，空闲地段，百姓挖沙、取土

频繁地段，有外力施工迹象地段，城乡结合部位及其他安全隐患特殊地段，应差异化标

准要求适当加密，标石编号规则如表 1所示。 

表 1  标石编号规则 

序号 名 称 图 例 序号 名 称 图 例 

1 直线标石 

 

7 
特殊预留标

石 

 -    

023 

Ω   

023 

× 

023 

-  

023+1 



  

 
 

2 转角标石 

 

8 
地下障碍物

标石 

 

3 接头标石 

 

9 
新增直线标

石 

 

4 监测标石 

 

10 
新增接头标

石 
 

5 
过河标石始端

（有同沟） 

 

11 
同沟一级接

头标石 

 

6 
过河标石末端

（有同沟） 

 

12 
同沟二级接

头标石 

 

注：标石编号的规定如下： 

1） 分子表示标石的不同类别，或同类别中的序号；分母表示一个中继段/转接

段内总标石的序号。 

2）  新增的直线标石或接头标石，分母用“+1”表示，且接头标石的分子用+1”表

示。 

3）若标石为 100 厘米的，标石埋深 60 厘米，出土部分为 40+5 厘米；  
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4）标石顶部为兰色电信图标，应放正，标石图标应对向 A端。 

5）标石为白色油漆粉刷，标石号用黑色仿宋字体书写。 

6）根据需要，标石两个侧面书写“下有光缆”“不准移动”，字体为宋体，颜色为

黑色，居中排列于标石两个侧面。 

2、直埋宣传牌要求 

（1）图例： 

 

（2）工艺要求： 



  

 
 

1) 尺寸要求：长 x 宽 x 厚=65 厘米 x48 厘米 x8 厘米，支撑腿高 82 厘米； 

2) 工艺要求：整体水泥光面，无飞边毛刺、沙眼，标志牌上部与支腿自然过渡，牢固

结实；标志牌边缘 0.5 厘米倒角。地下埋设支腿部分可采用双腿形式，支腿与宣传

牌版面位置及支腿强度必须考虑美观及实用性。宣传牌整体骨架应采用不小于 8号

钢筋配筋。 

3) 喷涂标识要求：喷涂内容为蓝底（深蓝色），白字，正面加红色边框，宽 2.5 厘米，

左上角为白色中国电信图标，标明联系电话，宣传标语，字体为黑体；反面不需加

边框，一条固定宣传标语，在两立柱的上升部位中间编号，编号以一个中继段为独

立连续编号单位。支撑柱为蓝白相间，间隔 10 厘米。 

（3）宣传牌埋设要求： 

1) 宣传牌应埋设在线路正上方，埋深为 45-55 厘米。 

2) 直线段至少 500 米设置一块。 

3) 直埋线路起始和中止地点必须设置。 

4) 直埋线路靠近村镇的交通道路附近应加密设置。 

5) 易发生取土的区域应加密设置。 

6) 直埋线路穿越主要干道两侧各设一块。 

7) 过河两侧堤岸及光缆起止点必须设置。 

8) 主要机耕路口设一块。 

9) 其他需加密地段线路。 

（4）宣传标语参考标准： 

伤害光缆有责，举报破坏有奖； 

   地下有光缆，施工请联系； 



  

 
 

光缆两侧 5米内严禁动土； 

   光缆两侧 3米内禁止挖沙取土、建筑施工。 

2、直埋警示牌要求 

（1）工艺要求： 

1) 尺寸要求：长 x 宽=30 厘米 x20 厘米，中间单腿支撑长 30-40 厘米。 

2) 工艺要求：整体塑钢材质或玻璃钢材质，表面光滑，无飞边毛刺、支撑单腿下端锐

角处理。警示牌与支腿自然过渡，牢固结实；可重复使用。 

3) 喷涂标识要求：喷涂内容为蓝底，白字，左上角为白色中国电信图标，标明联系电

话及宣传标语，字体为黑体；反面同正面要求。宣传标语可参考：下有光缆、严禁

施工；施工动土、提前联系。 

（2）埋设要求： 

直埋警示牌埋设于外力施工现场的直埋或管道线路正上方，每 5-20 米埋设一块，或

视实际具体情况埋设设置，埋深为 15-30 厘米。外力施工完毕，或安全隐患消除后，拆

除以备下次其他地点使用。 

二、架空线路标志标识要求 

电信架空光缆线路上应按《电信光缆线路维护规范》喷涂电杆标志标识，架空过路加

挂过路高度红白警示管及警示牌，过路高度红白警示管按目前通信工程常用材料标准执

行，过路警示牌按电信要求执行，遇外力施工及安全隐患时（如车流量较大路口、公路，

超高车辆通过路口等），应在电杆绑扎护线警示牌。 

1、架空电杆号标志要求 

（1）图例： 

 



  

 
 

 
（2）工艺要求： 

1) 尺寸要求：水泥杆喷涂要求大小为 55 cm *18cm，木杆要求可以缩小为 40cm 
*16cm。 

2) 工艺要求： 

a)  水泥电杆要求喷涂深蓝色底漆，杆号字体隶书，用中文数目字竖写，颜色为白色，

字体加粗，杆号上方为电信标志，下方为中继段名称，数字排列要求见上图。 

b)  杆号标志方法：一般水泥电杆采用喷涂或书写方式；油浸木杆采用钉牌方式（采



  

 
 

用铝牌或铁牌制作，尺寸、颜色、字体要求同水泥电杆要求）；素材木杆两种方

式均可采用。 

c)  杆号标志的最底边缘距地面高度 2.5 米，编号处有障碍物时，可以向上移动，不

能向下移动。 

d)  杆号字体端正醒目、大小一致，字迹清楚、端正、明显，无油漆下流和模糊不清

现象。 

（3）编号要求： 

1）自建杆路的电杆号应以中继段为单位，自 A端至 B端编写杆号面向线路的 A端，

靠近道路的电杆应面向道路。 

2）一个杆号代表一根电杆，H型杆、A型杆、三角杆等，均只列一个杆号，高拉桩、

撑杆均不编杆号。 

3）电杆号设计编写最大位数为四位，不足四位时不需前面加虚零，按照实际位数

刷写，并在数字区居中。 

4）对于租用的杆路，应遵照沿用原杆路的编号，不用另编新的电杆号。 

2、架空过路警示牌要求： 

（1）图例： 

（2）工艺要求： 

1) 尺寸要求：长 x 宽=80厘米 x10 厘米。 

2) 工艺要求：双面深蓝色底漆，白色字迹，铁质或铝制，添加反光材料。上端中间位

置，距中间两边 265 厘米位置，距上边 1.5 厘米处各打直径 0.5 厘米孔一个。 



 

 

标识要求：要求单排字列，电信标志排列在左边，联系电话在右边，宣传标语在中

间，字体选用大黑字体，宣传标语可参考：通信光缆，注意安全；架空光缆，注意

慢行等。 

（3）使用要求： 

视实际情况在沥青公路或水泥公路上方电信架空线路吊线加挂。 

3、架空护线警示牌要求： 

（1）图例： 

          
（2）工艺要求： 



 

 

尺寸要求：长 x 宽=40 厘米 x20 厘米 

2) 工艺要求：深蓝色底漆，0.5 厘米白色边框，白色字迹，大黑字体。铁质或铝制，

添加反光材料，夜间反光。纵向弧形，四角距两边 2厘米处各打 0.5 厘米孔一个。 

3) 文字要求：国防光缆，注意安全；架空光缆，注意慢行；施工动土、提前联系。警

示牌上方电信标志，下方电信联系电话。数字排列要求见上图。 

（3）使用要求： 

遇外力施工及危机架空线路安全的隐患时，应在现场附件电杆绑扎护线警示牌，防

护电信线路安全，引导外力施工提前联系。 

三、直埋、管道警示地标要求： 

电信直埋线路硬化地面上或管道线路上应埋设警示地标，指引电信线路方位，引导外

力施工提前联系，保护电信线路，避免障碍发生。 

（1）图例： 



 

 

2）工艺要求： 

1) 尺寸要求：长 x 宽=50 厘米 x20 厘米 

2) 工艺要求：白底蓝字，（红标），镶嵌瓷砖 6 厘米厚水泥砖 

3) 文字要求：必须要有电信标志及联系电话，选用宣传标语：下有光缆、注意安全；

严禁开挖，提前联系等。 

（3）使用要求： 

电信直埋或管道路由正上方上每 10-30 米埋设一块警示地标，标示电信线路方位及

路由。 

四、光缆标牌、人孔标牌制作要求 

干线光缆、本地网光缆、接入网光缆在人（手）孔内及进机房时应有明显的标志，

标示光缆局向及中继段落；自建管道、合建管道人（手）孔应有明显标志，标示管道路

由及人（手）孔编号。标志牌应防水防蚀，印刷字样清晰耐久。 

1、光缆标识牌要求 

（1）图例： 



 

 

（2）工艺要求 

1) 尺寸要求：大小如身份证，长 x 宽=8 厘米 x5 厘米 

2) 工艺要求：一般接入网光缆线路要求白底兰字，加兰色边框；一、二级风险

区域及三级风险区域存在安全风险部分要用红底黑字，加黑色边框。标牌标

记可用塑封材料制作或 PVC材质、铝制及铁质。 

3) 文字要求：要求标明光缆的名称、中继段、芯数、光纤模式（单模、多模），

还应有中国电信图标、单位名称等项目内容。 

    （3）使用要求 

要求每个人（手）孔内至少应挂一个光缆标牌；机房走线架应有标牌，标志牌应

防水防蚀，印刷字样清晰耐久。 

2、自建人（手）孔标识牌要求 

（1）图例 

 

  
光 缆 标 牌 

线路名称：xxxxxx 光缆 

 中继段名称：xx xx    

 芯数： xx 芯      光纤模式： 单模 

     单位：中国电信集团公司 xx市分公司 



 

 

 

 

 

 

 

（2）工艺 要求 

1）尺寸要 求：大小为椭圆长 10 厘

米，宽 4.5 厘米，厚 3毫米，两侧留

孔。 

2）工艺要 求：人孔号牌使用蓝版

PVC材料制作，蓝底白字。 

3）内容要求：内容格式要求有电信标志、人孔号。 

（3）使用要求 

自建管道的人（手）孔号，要求采用钉牌形式，用钢钉钉在人孔的井脖上，位置

统一为人孔编号递增顺序方向的左侧。                                      

3、合建人（手）孔标识牌要求 

合建管道人孔的编号刷写，一般由管道维护单位负责。如果没有进行人（手）孔号

的书写，为了线路维护的需要，可采用油漆刷写人孔号（只标人孔号），要求白底红字，

要求字的高度不小于 12厘米，喷刷写于井脖醒目位置。 

五、外力现场宣传材料要求 

电信线路附近遇有外力施工，危及电信线路安全时，维护人员应及时埋设护线警示

牌，栽插宣传彩旗、拉设警示带，结合护线看护人员三盯、四到位护线方式，保障电信

线路安全。 

1、宣传彩旗要求： 

（1）图例： 



 

 

（2）工艺要求： 

1) 尺寸要求：宣传彩旗，长方形，长 x 宽=100 厘米 x50 厘米 

2) 工艺要求：粉色、黄色、绿色、红色、蓝色布制旗子，原底色喷涂白字，喷

涂警示标志及联系电话；宣传彩旗缝制 2厘米直径套筒，并预留绑绳，如图

例，可绑扎竹竿木棍等。 

（3）使用要求： 

在线路正上方（直埋或管道）或下方（架空）每 2-10 米载设一面宣传彩旗，

明显化电信线路方位，防护线路安全。  

2、宣传警示带要求： 

（1）图例： 



  

 
 

 
（2）工艺要求： 

1) 尺寸要求：宣传警示带，条形， 宽=6 厘米 

2) 工艺要求：宣传警示带蓝白相间、或红白相间、黄白相间。 

3) 文字要求：喷涂电信标志及联系电话、宣传标语，宣传标语可参考：施工动

土提前联系；光缆两侧 5米，严禁机械施工；光缆两侧 3米，严禁施工动土

等。 

（3）使用要求： 

在线路附件靠近施工区域，使用竹竿或交通警示护墩支撑敷设宣传警示带，

圈护电信线路，防护线路安全，如图例所示。适用于小范围重点区域外力安全防

护需要。 

3、直埋警示牌要求： 

（1）工艺要求及敷设要求同上：“直埋警示牌要求”部分。 

遇外力施工时，结合宣传彩旗，穿插配合使用，达到宣传护线目的。 
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B．实行不定时工作制的员工，在保证完成甲方工作任务情况下，经公司同意,可自行安排工作和休息时间。 

3．1．2打卡制度  

3.1.2.1 公司实行上、下班指纹录入打卡制度。全体员工都必须自觉遵守工作时间，实行不定时工作制的员工不必打卡。 

3.1.2.2 打卡次数：一日两次，即早上上班打卡一次，下午下班打卡一次。 

3.1.2.3 打卡时间：打卡时间为上班到岗时间和下班离岗时间；  

3.1.2.4 因公外出不能打卡：因公外出不能打卡应填写《外勤登记表》,注明外出日期、事由、外勤起止时间。因公外出需事先申请，如因特殊情况不能事先申请，应在事毕到岗当日完成申请、

审批手续，否则按旷工处理。因停电、卡钟（工卡）故障未打卡的员工，上班前、下班后要及时到部门考勤员处填写《未打卡补签申请表》，由直接主管签字证明当日的出勤状况，报部门经理、

人力资源部批准后，月底由部门考勤员据此上报考勤。上述情况考勤由各部门或分公司和项目文员协助人力资源部进行管理。 

3.1.2.5 手工考勤制度 

3.1.2.6 手工考勤制申请：由于工作性质，员工无法正常打卡（如外围人员、出差），可由各部门提出人员名单，经主管副总批准后，报人力资源部审批备案。 

3.1.2.7 参与手工考勤的员工，需由其主管部门的部门考勤员(文员)或部门指定人员进行考勤管理，并于每月 26 日前向人力资源部递交考勤报表。 

3.1.2.8 参与手工考勤的员工如有请假情况发生，应遵守相关请、休假制度，如实填报相关表单。 

3.1.2.9 外派员工在外派工作期间的考勤,需在外派公司打卡记录;如遇中途出差,持出差证明,出差期间的考勤在出差地所在公司打卡记录; 

3.2 加班管理 

3.2.1 定义 

加班是指员工在节假日或公司规定的休息日仍照常工作的情况。 

A．现场管理人员和劳务人员的加班应严格控制，各部门应按月工时标准，合理安排工作班次。部门经理要严格审批员工排班表，保证员工有效工时达到要求。凡是达到月工时标准的，应扣减

员工本人的存休或工资；对超出月工时标准的，应说明理由，报主管副总和人力资源部审批。  

B．因员工月薪工资中的补贴已包括延时工作补贴，所以延时工作在4小时（不含）以下的，不再另计加班工资。因工作需要，一般员工延时工作4小时至8小时可申报加班半天，超过8小

时可申报加班1天。对主管(含)以上管理人员，一般情况下延时工作不计加班，因特殊情况经总经理以上领导批准的延时工作，可按以上标准计加班。 

3.2.2.2 员工加班应提前申请，事先填写《加班申请表》，因无法确定加班工时的，应在本次加班完成后 3个工作日内补填《加班申请表》。《加班申请表》经部门经理同意，主管副总经理审核

报总经理批准后有效。《加班申请表》必须事前当月内上报有效，如遇特殊情况，也必须在一周内上报至总经理批准。如未履行上述程序，视为乙方自愿加班。 

3.2.2.3 员工加班，也应按规定打卡，没有打卡记录的加班，公司不予承认；有打卡记录但无公司总经理批准的加班，公司不予承认加班。 

3.2.2.4 原则上，参加公司组织的各种培训、集体活动不计加班。 

3.2.2.5加班工资的补偿：员工在排班休息日的加班，可以以倒休形式安排补休。原则上，员工加班以倒休形式补休的，公司将根据工作需要统一安排在春节前后补休。加班可按1：1的比例冲

抵病、事假。 
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