UFIDA 使用流程
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是用友软件的后台系统，主要用于账套建立、备份、恢复、操作人员增加和权限的分配。


是用友软件的前台系统，主要用于填制凭证、审核、记账和总帐、明细帐等帐表的查询。
一、创建账套信息

1、建立账套


（1） 点击桌面上	，出现如下界面。




















（2） 点击注册
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（1） 输入用户名Admin 口令为空点击确定
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在操作员管理点击增加，输入相关操作人员编号自定。

注意：最少两位操作人员，填制凭证一位、审核凭证一位。
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（3） 现在我们开始建立账套，点击建立。
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（1） 输入账套信息
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账套信息
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注意：账套号系统会自动排列，输入账套名称单位名称即可账套路径系统默认，尽量选择D、E 盘存放
在启用会计期输入该账套在软件启用的会计期点击下一步
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(6)输入单位信息



单位信息
此页面轼入贲单位的单位信息。
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注意：只输入单位名称和单位简称即可，其他内容可根据公司的情况来填写。点击下一步
（7） 选择核算类型
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第一步：首先选择企业类型

第二步：然后选择行业性质，根据建账的单位情况来选择 2013 小企业会计准则。第三步：选择该账套的账套主管，首先要增加该操作人员。
第四步：选择是否按行业性质预置科目，请打上钩。点击下一步



（8） 基础信息

















应该根据公司的实际业务情况选择分类。

如果有客户和供应商往来核算的，在客户和供应商分类上打钩。点击完成——点击是

（9） 分类编码方案
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（10） 数据精度定义 点击镇定
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（11） 创建账套成功
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（12） 起用账套点击是
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注意：根据购买的模块来启用，启用日期要和建账套启用会计期间一样。


（13） 对新建账套设置操作员权限





[image: ]茶统 迄l	账客心
子系统
 	控制台	


帮助 叨
叩 橾作i悬员一屯）	f	覃:勹	|  2006	兰 。时i,







g	皿
可可桓于l	年度

凶
橾作员	1	执 行 功 能







 (
操 
作员［
…如
 
n
 
]
I
 
胆
务
器
[
S
T]
2
00 
5
- 
0
9
- 
2
0 1
7 
: 1
8
l
 
【用
友软件
］
4
)

注意：先选择操作员→再选择账套→设置成账套主管或其它相关权限。设置其他权限请点击增加，选中相关权限即可。
二、账套初始化

1、 首先点击桌面上[image: ]系统，出现登陆界面。
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注意：在用户名处输入你增加的操作员编号及密码、选择好刚建立的账套，输入操作日期。点击确定
2、 进入通普及版基本界面。
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3、 	

我们点击总账系统，出现如下界面
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注意：这个就是用友通普及版总账系统的基本界面，这个界面也是我们财务人员以后用来操作填制凭证、 审核凭证和记账、查询总账、明细账、余额表等功能的主要界面。
、现在我们开始进行账套的处始化设置。

首先设置会计科目，我们知道会计科目体系是我们进行财务核算的核心部分。结合公司的实际业务和财 务人员的要求进行科目设置。


















当相应的会计科目设置完以后我们开始设置辅助核算

系统提供了四大辅助核算：部门核算、个人往来、客户往来和供应商往来

例如：费用类科目可设成部门核算，应收账款可设成客户往来核算，应付账款可设成供应商往来核算，
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其他应收款可设成个人往来核算公司职员借款等。
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设置现金和银行存款科目指定
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、凭证类别的设置

需要根据公司情况来进行选择。常用方式：记帐凭证
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、机构设置和往来单位设置
















机构设置：

部门档案：增加公司相关部门，方便部门辅助核算。职员档案：增加公司相关职员，方便个人往来核算。
往来单位：

客户分类：增加客户类别，如：地区类、规模类及形式类。  客户档案：选中客户类别增加相关客户，方便客户往来核算。
供应商分类：增加供应商类别，如：地区类、规模类及形式类。
供应商档案：选中供应商类别增加相关供应商，方便供应商往来核算。注意：必须在会计科目上设置了辅助核算方式后才进行档案设置。
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/098141015124006044
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