
毕业论文写作

•• 辅导讲座辅导讲座
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一、文件综述
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            文件综述定义

     文件综述:是在对某一特定学科或专题文件进行搜

集、整理、分析与研究基础上，撰写出关于学科或某专

题文件汇报，它对相关文件群进行分析研究，概括出该

学科或专题研究现实状况、动态及未来发展趋势。

     文件综述是反应当前某一领域、学科或主要专题最

新进展、学术看法和提议学术汇报或论文，它往往能反

应出相关问题新动态、新趋势、新水平、新原理和新技

术等等。

2024/12/22024/12/2 44本科毕业论文撰写导论 第4页



 

•       简而言之，文件综述是要告诉你和其它

人，到当前为止，相关你这个毕业设计题
目，前人曾做过了哪些工作，从查找到文
件来看，可能有几条技术路线或技术方案
能帮你完成指定毕业设计任务。另外，有
哪些主要文件能够作为今后设计时参考资
料。
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•     李政道教授曾经在一次学术演讲开场白
中这么说道：“到昨天晚上11：30为止，

世界物理学前沿研究进展情况是这么
……”。

•     这句话可能能够了解为最简单文件综述

模式。
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•对文件综述要求
•     

•     要求查阅文件8篇以上,文件综述要求字数
3000字以上，文件综述必须切题。
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文件综述目标

•       显示过去研究路线以及正在进行研究与

以往研究工作关联性。

•       整合并摘要某个领域内已知研究结果，

提供未来研究提议。

•       让读者熟悉既存研究中相关研究发展进

度，与辨识出改进之可能性
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文件综述作用

–          能够防止无依据研究和对以前已经做过研
究过分重复

–       有利于确定新前沿领域，有利于确定所进

行研究怎样、在哪儿和以什么方式才能增加已
经有知识

–       指出以前分析路径中哪些是成功，哪些是

不成功

–       
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为何要写文件综述？

•       撰写文件综述是毕业设计和毕业论文第一

步。经过文件综述，对你所要从事课题研究
工作背景有比较全方面和深入了解，为制订
课题研究内容、研究计划和实施方案奠定基
础。文件综述不等于毕业论文。

•       
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文件综述是写给谁看？

•       可能绝大多数同学都认为文件综述是

写给老师看，所以就出现了种种糊弄老师
现象。其实，文件综述写作主要是作者帮
助自己吃透题目、理清思绪、找到方向，
所以首先应该是写给自己看。
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文件综述格式

• 1、课题国内外现实状况

• 2、研究主要结果 

• 3、发展趋势

• 4、存在问题

• 5、主要参考文件 
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•          写文件综述普通经过以下几个阶段，
即：

•         选题和读题

•         

•         搜集阅读文件资料

•         确定提要（包含归纳、整理、分析）

•        

•         成文 
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•        写作毕业设计文件综述，题目普通是给
定，所以选题任务在这里是“读题”，首先
要仔细阅读老师所给毕业设计任务书，要深
刻了解指导老师所给题目标含义，找到其中
关键词，也就找到了本题“突破口”。

•       

（1）选题和读题
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•          选定题目后，则要围绕题目进行搜集
与文题相关文件。搜集文件方法有各种，如
看专著、年鉴法、浏览法、检索法等等。

•      搜集文件要求越全越好，最惯用方法是

用检索法。

（2）搜集相关文件
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弄懂关键词概念
•  

•  对于设计任务书中关键词，必须经过查阅文件弄懂

它确实切概念。
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注意文件信息起源及其使用方法：

• ①首先要在中外文期刊数据库中查找最新期刊论文文件。

• ②假如找不到足够多文件怎么办？能够采取“滚雪球法”
进行查找，即利用已找到文件后参考文件扩大检索范围。 

• ③我校图书馆收藏期刊和图书、历届硕士和本科生博硕士

论文等，也是非常主要文件信息起源，需要充分加以利用。

• ④指导老师推荐参考书目等，也是非常主要信息起源。
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•        搜集好与文题相关参考文件后，就要对这些
参考文件进行阅读、归纳、整理，怎样从这些文
件中选出含有代表性、科学性和可靠性大单篇研
究文件十分主要，从某种意义上讲，所阅读和选
择文件质量高低，直接影响文件综述水平。所以
在阅读文件时，要写好“读书笔记”、“读书心
得” 。

（3）归纳、整理、分析
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（4）按要求格式形成综述论文

•     文件综述格式与普通研究性论文格式
有所不一样。这是因为研究性论文重视研
究方法和结果，而文件综述介绍与主题相
关详细资料、动态、进展、展望以及对以
上方面评述。 

2024/12/22024/12/2 1919本科毕业论文撰写导论 第19页



•       你还要告诉自己一件事：我找到哪些资料

是真正有用，把它们按照主要性排出次序，
放到参考文件中，这个“书单”就是你今后
做毕业设计时资料库，碰到问题，就要随时
到这个资料库中去寻求帮助。
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写综述时应注意问题

•      写文件综述时，不能一味告诉他人，我读

了什么，反对述而不评，必须说明研究者对研
究情况看法，并使之成为自己更广泛或深入研
究导引。

•       本科生文件综述和毕业论文最常见毛病，

就是照抄原文而毫无自己看法。这是毕业答辩
之大忌。
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二、开题汇报
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什么是开题汇报？

•     开题汇报是在研究方向确定后，研究者
在前期研究和充分思索基础上，将研究课题
进行论证、制订处理问题思绪、计划，并将
其付诸于文字研究文件，是研究初步方案。

•     

2024/12/22024/12/2 2323本科毕业论文撰写导论 第23页



开题汇报内容

• 1、综述本课题国内外研究动态，说明选题        

依据和意义

• 2、研究基本内容，拟处理主要问题 

• 3、研究步骤、方法及办法（研究框架、技术路线和

基本思绪、方法；课题创新及预期结果） 

• 4、研究工作进度（主要时间节点）

• 5、主要参考文件 

• 6、指导教师意见 
• ……………………………………………………………………………………………
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•      简单地说，你开题汇报应该告诉他人三件事：

• Why 、What  &  How
• 第一，我为何要做这个题目

• 第二，我阅读了哪些资料，发觉了哪些问题

• 第三，我应该从哪里入手做我毕业设计。
•   

写开题汇报诀窍
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•       从文件中看，完成我这个设计任务，需要
掌握几个什么技术，从哪里能够取得。尽可
能详尽列出，这是你开题汇报关键部分。
    按技术路线和前人结果分类来写，怎样能

说清楚就怎样写，但从逻辑上，这两部分是
全文关键，字数最少占全文三分之二以上。
这两部分内容说清楚了，你开题汇报也就立
起来了。
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•       但要注意，在综述前人结果时，最好是用

自己话来表述和概括。对其主要观点，能够
摘引最精辟原话，但千万不能大段照抄，照
抄结果就会使你文章失去内在逻辑性，读者
就会看不懂你这篇文章到底在说什么。
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•       从你当前所拥有技术条件，你认为上述哪

条技术路线最有可能成功，应该怎样开始，
其中技术难点是什么。这是你开题汇报结论
部分，文字不一定很长，但这是写给你自己
看。下一步开始做设计时，只要打开这篇开
题汇报，你就知道怎样开始了。
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•三、毕业论文设计说明书
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•     说明书格式，除了题目、摘要、关

键词等科技论文必备要素以外，普通
都包含以下四部分：即序言、主题、
总结和参考文件。撰写说明书时可按
这四部分拟写提要，再依据提要进行
撰写加工。
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论文“三张脸”

•       普通来说，论文“三张脸”至关主要：
一是题目，二是摘要，三是关键词。读者
就是凭这“三张脸”，决定是否阅读你正
文，不然就不会吸引他眼球。  
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1、综述题目（Title）

•       当你自己选题或拿过导师给定题目时，这个题目

往往是不规范，只是一个写作方向。写作时必须正
式敲定。

•      论文题目十分主要，必须专心斟酌选定。有些人

描述其主要性，用了下面一句话：“论文题目是文
章二分之一”。

•     所以，必须在论文定稿时，将论文题目字斟句酌

地再次敲定。
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对论文题目标要求

• 　 准确得体；

•    简短精炼；

•    外延和内涵恰如其分；

•    醒目。
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2、摘要写作（Abstract） 

•       很多人不重视摘要写作，认为200字写不

出什么内容。其实，对于各种检索工具来说，
摘要才是二次文件中最主要部分。摘要是你这
篇论文“第二张脸”。绝大多数读者都是首先
看你题目，再看你摘要，之后才会决定是否继
续阅读您论文全文。所以，摘要应该是你论文
内容精华。
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访
问：https://d.book118.com/105300130211011241
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