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新工艺、新材料使用报审表 01
项目名称：                                           A1 编号：

致监理工程师                   

     我司承担的                    工程项目中采用的                 工程

材料（施工工艺），拟采用                       代替。采用新材料（新工艺）

后，我司仍承担合同责任。

     附件：1、新材料（新工艺）的产品说明书、合格证。

           2、施工工艺及检验标准。

                                            承包商：

                                              日期：

拟用新材料（工艺） 原设计用材料（工艺）
（工艺）材料名称

性能指标

经济指标

操作方法

优缺点比较

新工艺材料监定单位

及结论

审查意见：

专业监理工程师：

项目总监或总监代表：

                      年   月   日

审查结论：

业主代表：

                     年   月   日
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混凝土工程施工申请单 02
项目名称：                                            A2 编号：

致监理工程师                 

     我司拟在          年      月      日        时在               部位

组织混凝土施工，现已完成准备工作，请予以批准施工。

    附件：  □  混凝土配合比通知单

□ 各种材料合格证及检验报告

□ 隐蔽工程验收记录及模板系统检查资料

□ 施工方案或技术工艺措施

□ 施工准备情况等

                                  承包商

                                          年     月     日

施工

负责人

技术

负责人

计划浇

灌区段

计划起

止时间

计划浇

灌方量

混凝土

强度等级
塌落度

混凝土运输方式

致承包商                
经过检查，所报混凝土工程

□ 施工条件不具备，不同意进行混凝土工程施工

□ 施工条件已具备，同意进行混凝土工程施工

                        专业监理工程师

                        项目总监（或其代表）    年    月    日

注：若经批准使用的自拌砼时，必须填报各种材料的实际配合比
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     工程材料/构配件/设备选型报审表 03
项目名称：                                          A3   编号：

下列材料/构配件/设备经过选型，符合技术规范及合同要求，报请验证，并申

请准予采购。

附件：  □  供应商生产许可证

□ 产品质量证明文件

□ 产品说明书

□ 产品样板                    承包商项目经理：

                                         年    月    日

材料名称

材料规格、型号

原设计或约定要求

规格、型号

产地及来源

基本技术参数

计

划

采

购 样板编号及数量

监理审查意见：

                       专业监理工程师：

                       项目总监（或其代表）：

                                          年    月    日

业主审定意见：

                                              业主代表：     

年    月    日

此表用于在合同、图纸中未具体约定的工程材料/构配件/设备采购前的报审
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特殊作业人员资质报审表 04
项目名称：                                            A4  编号：

致监理工程师             

现报上我司特种人员的资质状况表，请予以审查批准上岗。

附件：特种作业操作合格证

                                          承包商            日期

操作合格证

姓名
性

别

出生

年月

特种

工龄 类别 编号
签证

时间
发证机关

监理审

查意见

专业监理工程师

          日期

项目总监（或其代表）

               日期
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监理备忘录 01
项目名称：                                             B1 编号：

事由：

致                        

     事由：

                                         专业监理工程师            

                                               日    期            

送报：

抄报：

注：本表一式三份，建设、监理、施工单位各存一份。
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专题报告 02
项目名称：                                            B2  编号：

  事由：

  致                     ：

     就以上事宜向贵方提出专题报告。

  附件：

                 总监/总监代表               日期           

签收意见：

                                      签收单位                      

                                      负 责 人           日期       
 
抄送：

注：本表监理单位、有关单位各存一份。
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责任授权书 03
项目名称：                                           B3   编号：

致                   

     兹委任我司             由         年     月      日起担任项目的              

部分负责人，职务名称为                。其责任内容的范围如下：

                                         授权人（签章）：              

                                              日    期：                

                                      被授权人（签章）：               

                                             日    期：                            
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责任除权书 04
项目名称：                                            B4 编号：

致                       

     兹免除我司             由           至                   期间所担

任的            项目            部分负责人职务。其被免除责任的原因及范

围如下：

                                        除权人（签章）：              

                                             日    期：              

备注：

         项目参建责任人签章备考表 05
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项目名称：                                         B5  编号：

全称： 全称：
签

约

单

位

简称：

签章
派

驻

机

构

简称：

签章

姓名 签章 授权范围 起始时间
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                                                        B6   编号：

  见证取样和送检见证人授权书 06

现授权                    单位           、               

同志负责                              工程的建筑材料见证取样和送

检工作。

姓  名 技术职称 见证员证件编号 电  话 本人签名

授权单位：                                                   （公章）

见证单位：                                                   （公章）

施工单位：                                                   （公章）

施工单位项目负责人：                                         （签字）

                                                年       月       日
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                                                     B7 编号：

见证记录 07

工程名称：                                                           

取样部位：                                                           

样品名称：                            取样数量                       

取样地点：                            取样日期                       

见证记录：

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

                                                                     

取样人签字：                                                         

见证人签字：                               证书编号：                

                                        填写本记录日期：             
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                                                     B8 编号：

            工程例会纪要 08 

                               （第     次）

时间：     年   月   日                         地点：

出席： （业主）：

      （监理）：宏达工程顾问有限公司  人员  、       、       、      
      （施工）：

      （设计）：

      （其他）：

主持：（总监或总监代表）                         记录：（资料员）

抄送：各与会单位、与会人员、宏达总办、项目总监/副总监（总监代表签发时）

         （如对本纪要存有异议，请于收到纪要三日内提出书面陈述。）          
项次 主要内容 执行者
期次-分
项次如：

25-1
*项次编

号恒定不

变

记录要求：

1．简要决议，可记录保留意见；
有关单位

2．未形成决议时，记录各方意见；

3．第 2 项情况下，必须需形成决议时，另定专题会议（时

间、地点、与会人员）；

有关单位

4．每项决议直至执行完成后，在本项次上提行记录执行情

况，“执行者”一栏改记为“资料”，该项记录方可从以后

的例会纪要中消除。

宏达工程顾问有限公司

   （项目全称）   项目

     （签名）       
总监/总监代表：（总监或总监代表签发）

发出日期：例会后三个工作日内发出
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：

https://d.book118.com/106242005200011042

https://d.book118.com/106242005200011042

