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使用说明

一、本示范文本适用于公司国内建筑业工程分包。

二、注意事项

1。合同签订地点：合同签订地应选择甲方住所地或办公地点,有利于 争议

解决.

2。工程量清单：分包合同均应有工程量清单,禁止出现按主合同价格 收取

一定比例管理费作为乙方结算单价.

3 .履约担保：履约担保一般采用现金保证金、银行保函形式，谨慎采 取实

物抵押担保方式。银行保函格式见示范文本附件2.现金保证金不低于 分包合同金

额的5%，银行保函不低于分包合同金额的10%.

4 .合同签订与生效:分包方应当在合同签订前提交履约担保，是合同 签订

的前置条件,甲乙方签字盖章后合同生效。

5 .合同附件：示范文本中合同协议书第12条所列附件是为合同签订 提供规

范格式范本,也是合同签订的必要内容，若是采用招标方式确定分 包方，本条可

取消,但其所列附件应分布在招投标文件等有关章节中。

6 .民工工资保证金：可从进度结算款中以不低于2%的比例扣留或遵 照主合

同约定。

7 .安全、环境风险抵押金：可从进度结算款中以不低于1％的比例扣 留或

遵照主合同约定.

8 .材料、设备管理：项目部应制定完善的管理制度,加强领用、核销 等过

程管理。对供应给分包人的材料、物资及设备，应与结算同步核销扣 款.材料核

销按月开展。

9 .工程进度：工程进度是合同履约的重点,因此，在分包合同中要说 明乙

方达不到工程进度所采取的措施及应承担的责任。乙方提供满足合同 需要的人员、

设备要在合同中明确，以便在施工过程中的控制和检查。在 实际使用过程中，项

目部还可根据项目实际情况在专用合同条款中增加补 充约定。

10。违约：按照通用合同条款的违约责任,在专用合同条款中必须有 量化指

标，并根据项目实际情况补充通用合同条款中没有列上的其它违约 责任。

11.计量与支付：除按通用合同条款约定外，项目部应根据工程项目 专业类

型等实际情况详细规定计量规则。



12。变更与索赔：是否还有其他的限制条款而补充通用合同条款。

13.价差调整：除非主合同规定调整和/或并经子公司同意，价差不予 调整。

14。其他约定：是指本合同未包括、主合同有要求或公司有要求或 根据项

目实际情况需要予以约定的其他事项。
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