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4、编写VBA程序
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Ø 宏是能组织到一起作为以独立的命令使用的一系列Excel命令，它能够使日常工作变得更容易。录制宏其

实就是将工作的一系列操作结果录制下来，并命名存储。在Excel中，录制宏仅仅记录操作结果，而不记

录操作过程。

Ø 现有盐田分店的员工工资信息表，需要在Excel中创建宏生成每位员工的工资条。

Ø 若要创建宏，可以在【视图】选项卡以及【开发工具】选项卡内单击【宏】命令组。如果想通过【开发工

具】选项卡来创建，那么需要在Excel功能区显示【开发工具】选项卡。

Ø 【开发工具】选项卡包含了使用VBA的命令，但默认情况下不会显示。

1、显示【开发工具】选项卡
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在Excel2016中显示【开发工具】选项卡。具体操作步

骤如下。

（1）打开【Excel选项】对话框

Ø 打开一个空白工作簿，单击【文件】选项卡，选择

【选项】命令，弹出【Excel选项】对话框。

（2）勾选【开发工具】复选框

Ø 在【Excel选项】对话框中选择【自定义功能区】，

在【主选项卡】下拉列表中勾选【开发工具】复选

框，如图所示。

1、显示【开发工具】选项卡
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（3）确定设置

Ø 单击【确定】按钮即可在功能区中显示【开发工具】选项卡，如图所示。

1、显示【开发工具】选项卡
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在【盐田分店员工工资】工作表中，录制生成工资条的宏，具体操作步骤如下。

（1）选中需要复制的行

Ø 单击单元格区域第1行，如图所示。

2、使用宏生成工资条



 8官网：http://www.tipdm.com   电话：4006840020

（2）设置【使用相对引用】

Ø 选择【视图】选项卡，单击【宏】的下拉菜单，单击【使用相对引用】如图所示。

2、使用宏生成工资条
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（3）开始录制宏

Ø 在【视图】选项卡的【宏】命令组中，依次单击【宏】和【录制宏】命令，如图所示，弹出【录制宏】对

话框。

2、使用宏生成工资条
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（4）命名宏名和设置该宏的快捷键

Ø 在【录制宏】对话框的【宏名】文本框中输入“工资条”，在【快捷键】文本框中按下Ctrl+Shift+M组

合键，如图所示，单击【确定】按钮。

2、使用宏生成工资条
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（5）复制第1行表头

Ø 右击选中的第1行，在弹出的快捷菜单中选择【复制】命令。

（6）插入复制内容

Ø 右击第4行，在弹出的快捷菜单中选择【插入复制的单元格】命令，如图所示，在粘贴的表头上方插入一

行表头行，如图所示。

2、使用宏生成工资条
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（7）返回宏开始的位置

Ø 选中单元格区域的第4行，选中的原因是告诉Excel执行宏的开始位置，与步骤（1）选定第1行的道理相同。

（8）停止录制宏

Ø 在【宏】命令组中单击【停止录制】命令，如图所示，即可完成录制。

2、使用宏生成工资条
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（9）执行新录制的宏

Ø 同时按下设定的Ctrl+Shift+M组合键，即可重复上面的步骤，进行工资条的制作，操作结果如图所示。

2、使用宏生成工资条
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宏是Excel中的一系列命令，实际上宏是一系列VBA语句构成，也就是说宏本身就是一种VBA应用程序。在使用上，

宏是录制出来的程序，VBA是需要编译的程序，但是有些程序宏是不能录制出来的，而VBA则没有此限制。

创建宏后，可以通过查看宏打开VBA编辑器，具体操作步骤如下。

（1） 打开【宏】对话框

Ø 在【视图】选项卡的【宏】命令组中，依次单击【宏】和【查看宏】命令，如图所示，弹出【宏】对话框，

如图所示。

1、认识VBA编程环境
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（2） 打开【VBA】编辑器

Ø 在【宏】对话框中，选中【工资条】这个宏，单击【编辑】命令，打开VBA编辑器，如图所示，VBA编辑器

主要由菜单栏、工具栏、工程资源管理器和代码窗口组成。

1、认识VBA编程环境
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（1） 定义

Ø 标识符是一种标识常量、变量、过程、函数、类等语言构成单位的符号，利用它可以完成对变量、常量过

程等的引用。

（2） 命名方式

Ø 字母开头，由字母、数字和下划线组成。

Ø 不能包含空格、感叹号、句号、@、#、&、$。

Ø 字符长度不超过255个字符。

Ø 不能与VB保留字重名 ，如public、private、dim等。

2、认识VBA的语言结构

1）. 标识符
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