
《部分会计账簿》课

件简介
本课程将全面介绍企业常用的部分会计账簿,包括现金日记账、应收应付明

细账、存货明细账等,帮助学员深入了解各类账簿的概念、分类、作用及设

置要求,为后续账簿管理和财务分析奠定基础。
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课程目标

1. 全面介绍企业常用的会计账簿,如现金日记账、应收应付明细账等

2. 帮助学员深入理解各类账簿的概念、分类、作用及设置要求

3. 为后续账簿管理和财务分析奠定坚实的基础知识



会计账簿的概念

会计账簿是企业为了记录、 反映 和控制经济活动而设置的各种账户的集合。它是企业财务管理的重要基

础和载体,通过账簿的记录与整理可以了解企业的财务状况和经营成果。



会计账簿的分类

按账簿形式

会计账簿可分为日记账、明细账和总账等不同

形式。各种形式的账簿各有特点,满足不同的

记录和汇总需求。

按性质分类

账簿分为财务会计账簿和成本会计账簿,前者

记录全公司的财务活动,后者专门记录生产成

本。

按记录内容

账簿可分为现金类、应收应付类、存货类、固

定资产类等,各类账簿聚焦不同的财务要素。

按法定要求

部分账簿如总账、现金日记账等是法定必备,

而存货明细账等则根据企业需求自行设置。



会计账簿的作用

• 记录企业的全面财务活动,详细记录各类经济业务

提供企业财务状况和经营成果的依据和参考,支持决策和分析

反映企业的收支变化和资产负债状况,为日常管理提供信息支持



会计账簿的设置原则

1

全面性

账簿设置应涵盖企业所有财务活动,确保无遗漏和重大遗漏。

2

系统性

账簿设置应围绕企业的业务流程和财务管理需求,保持有机联

系。

3

规范性

账簿设置应符合会计准则和财务管理制度的要求,保持

统一标准。

4

灵活性

账簿设置应适应企业发展需要,可根据实际情况

随时调整和优化。

会计账簿的设置应遵循全面性、系统性、规范性和灵活性的原则,确保账簿记录的完整、准确和实用性,为

企业的财务管理和决策提供可靠依据。



会计账簿的设置要求

账簿结构清晰

各类账簿之间应遵循

一定的逻辑关系和账

户编码规则,形成系

统性的会计信息网络。

记录及时准确

各项业务应及时、准

确、完整地记录在相

应的账簿上,避免差

错和遗漏。

账目定期核对

应经常核对账簿与实

际情况,确保账目的

真实性、完整性和准

确性。

账簿合法规范

账簿设置应符合国家

相关法律法规和行业

准则要求,确保合法

合规。



现金日记账

现金日记账是企业用来记录现金收支情况的基础

账簿。它能详细反映企业现金的流向、收支变化

和结存情况,是控制现金管理的重要工具。

企业应按照规范化的格式设置现金日记账,如分设

现金收入、现金支出两类账户,并按业务类型分类

记录,从而全面掌握现金的收支状况。



银行存款日记账

银行存款日记账是企业用来记录银行存款收支情

况的重要账簿。通过该账簿可以了解企业的现金

流动和银行存款的变化情况,为现金管理和财务分

析提供依据。

企业应按照规范化格式设置银行存款日记账,分设

存款收入和支出两类账户,详细记录各类银行业务

的具体收支,确保全面掌握企业银行存款的变动状

况。



应收账款明细账

应收账款明细账是企业用来记录应收款项情况的

重要会计账簿。该账簿可以反映企业应收款的具

体构成和变动情况,为销售信用管理和应收款回收

提供依据。

企业应按照客户或业务类型分类设置应收账款明

细账,详细记录每笔应收款的发生日期、对方单位、

金额、发票号码等信息,并定期核对实际情况,确

保应收账款账目的准确性。



应付账款明细账

应付账款明细账是企业用于记录应付款项的重要

会计账簿。该账簿可以清晰地反映企业应付各类

供应商的款项情况,包括欠款金额、发生时间、付

款期限等详细信息,为应付款的管理和偿付提供依

据。
企业应按照供应商或业务类型设置应付账款明细

账,对各项应付款的发生、增减情况进行细致登记,

并定期与供应商核对,确保账目的准确性,为企业

的资金管理和财务分析提供可靠数据。



固定资产明细账

固定资产明细账是企业用于记录和管理各类固定

资产的重要会计账簿。该账簿可以详细反映企业

所拥有的各项固定资产的数量、类别、入账时间、

原值、累计折旧、净值等情况,为固定资产的管理

和使用提供依据。

企业应根据固定资产的种类、用途等特点设置固

定资产明细账,如房屋建筑物、机器设备、办公设

备等,并按编号编号或编码标识不同资产。账簿应

定期核对实物与账面记录,确保固定资产管理的准

确性和完整性。



应收票据明细账

应收票据明细账是企业用于记录各类应收票据情况的重要会计账簿。该账簿可以清楚反映企业收到的各种

银行承兑汇票和商业承兑汇票的详细情况,包括票据种类、金额、出票人、到期日等信息,为应收票据的管

理和回收提供依据。

票据种类 票据金额 出票人 到期日

银行承兑汇票 50,000元 北京工商银行 2023年6月30日

商业承兑汇票 30,000元 北京京东商城 2023年9月15日



应付票据明细账

应付票据明细账是企业用来记录各类应付票据情况的重要会计账簿。该账簿可以清楚反映企业开出的各种

银行承兑汇票和商业承兑汇票的详细信息,包括票据种类、金额、收票人、到期日等,为应付票据的管理和

偿付提供依据。

票据种类 票据金额 收票人 到期日

银行承兑汇票 100,000元 北京工商银行 2023年8月15日

商业承兑汇票 50,000元 北京京东商城 2023年11月30日



存货明细账

存货明细账是企业用来登记和管理存货资产的重

要会计账簿。该账簿可以详细反映企业各类存货

的数量、入库时间、单价、金额等情况,为存货的

管理和成本核算提供依据。

企业应根据产品或材料的类别，设置原材料、在

产品、库存商品等明细账,并按照先进先出、加权

平均等方法,客观记录存货的各项明细情况。账簿

应定期与实物核对,确保账目的正确性。
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