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1、 题型：判断题 分值：2
 

 

欧阳光明（2021.03.07） 

文件材料转化为档案的发展过程是现行使用完毕。 

 正确 

 错误 

答案错误 

2、 题型：判断题 分值：2 

专业分类法即按工作中的具体问题设置类别，对档案进行分类。 

 正确 

 错误 

答案正确 

3、 题型：判断题 分值：2 

文件材料转化为档案的前提条件是具有保存价值。 

 正确 

 错误 

答案正确 

4、 题型：判断题 分值：2 
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二次加工编研成果更具有参考作用。 

 正确 

 错误 

答案正确 

5、 题型：判断题 分值：2 

统一领导、分级管理是企事业单位档案工作的组织形式，它决定了

企事业单位档案工作的具体组织管理原则。 

 正确 

 错误 

答案正确 

6、 题型：判断题 分值：2 

企事业单位档案工作的保密性是指档案工作部门承担严守国家秘密

的重要职责。 

 正确 

 错误 

答案正确 

7、 题型：判断题 分值：2 

重点保管的档案要单独排放，并采取相应的重点保护措施。 

 正确 
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 错误 

答案正确 

8、 题型：判断题 分值：2 

归档文件应在分类方案的最低一级类目内，按事由结合价值排列。 

 正确 

 错误 

答案正确 

9、 题型：判断题 分值：2 

分类类目标识就是指给档案分类体系各个类目的编号。 

 正确 

 错误 

答案错误 

10、 题型：判断题 分值：2 

大事记是按照时间顺序，详尽地记载一个单位在一定历 史时期内发

生的大事和要事的一种档案编研成果。 

 正确 

 错误 

答案正确 

11、 题型：判断题 分值：2 
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文件材料的作用是指文件材料在现行使用阶段的作用，被称为现行

作用。 

 正确 

 错误 

答案正确 

12、 题型：判断题 分值：2 

档案保管期限表是用表册的形式列举档案的来源、内容和形式并指

明其保管期限的一种指导性、标准性文件。 

 正确 

 错误 

答案正确 

13、 题型：判断题 分值：2 

全引目录是集案卷目录和分类目录为一体的揭示和介绍档案案卷、

文件内容和形式特征的检索工具。 

 正确 

 错误 

答案正确 

14、 题型：判断题 分值：2 
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业务（技术）手册编写要求的先进性意即要处理好先进技术和一般

技术、典型情况和一般情况的关系，突出一般技术和一般情况，保

证利用的效果。 

 正确 

 错误 

答案正确 

15、 题型：判断题 分值：2 

陈列展览是通过展出档案原件或复制件，介绍单位发展情况、宣传

档案工作和公布档案史料的利用服务方式。 

 正确 

 错误 

答案正确 

16、 题型：判断题 分值：2 

档案阅览适用于不适宜借出或复制机密性材料。 

 正确 

 错误 

答案正确 

17、 题型：判断题 分值：2 
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文字式编研成果是以书面叙述为主要表达方式，详尽地叙述反映档

案信息的编研成果。 

 正确 

 错误 

答案正确 

18、 题型：判断题 分值：2 

文件材料的本质属性是信息记录材料。 

 正确 

 错误 

答案错误 

19、 题型：判断题 分值：2 

依据档案整理结果和库藏排架顺序，以文件为单位编制的目录。 

 正确 

 错误 

答案正确 

20、 题型：判断题 分值：2 

加工编辑即按照档案编研成果的有关体裁和表达方式等方面的特定

要求，进行材料组织和进行格式化处理。 

 正确 
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 错误 

答案正确 

21、 题型：多选题 分值：2 

档案阅览条件包括（ ）等条件。 

 选项 1: 硬件条件 

 选项 2: 检索工具 

 选项 3: 规章制度 

 选项 4: 服务人员 

答案错误 

22、 题型：多选题 分值：2 

档案鉴定工作要坚持（ ）原则. 

 选项 1: 整体性 

 选项 2: 全面性 

 选项 3: 历史性 

 选项 4: 发展性 

答案错误 

23、 题型：多选题 分值：2 

按性质（或专业）结合对象设置二级以下类目适用于（ ）档案。 
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 选项 1: 产品 

 选项 2: 科研 

 选项 3: 基本建设 

 选项 4: 设备仪器 

答案正确 

24、 题型：多选题 分值：2 

企事业单位文件材料与档案价值明显的原因在于价值实现的 

 选项 1: 条件现实 

 选项 2: 途径广泛 

 选项 3: 效果直观 

 选项 4: 简易便捷 

答案错误 

25、 题型：多选题 分值：2 

科技图样材料主要包括（ ）和其他图样等。 

 选项 1: 产品图样 

 选项 2: 科研图样 

 选项 3: 施工图样 

 选项 4: 设备图样 
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答案错误 

26、 题型：多选题 分值：2 

企事业单位行政管理档案、会计档案和经营档案等门类档案中记录

和保存着土地使用权、（ ）等有形资产的权属依据。 

 选项 1: 房屋产权 

 选项 2: 应收账款 

 选项 3: 在制产品 

 选项 4: 银行存款 

答案错误 

27、 题型：多选题 分值：2 

案卷系统整理包括档案案卷（ ）以及编制档案目录 。 

 选项 1: 分类 

 选项 2: 编号 

 选项 3: 排架 

 选项 4: 编目 

答案错误 

28、 题型：多选题 分值：2 

文件材料归档制度的内容包括归档范围、（ ）、手续 

 选项 1: 时间 
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 选项 2: 份数 

 选项 3: 方式 

 选项 4: 要求 

答案错误 

29、 题型：多选题 分值：2 

产品详图主要有（ ）安装图、零件图。 

 选项 1: 总 图 

 选项 2: 外形图 

 选项 3: 装配图 

 选项 4: 系统图 

答案正确 

30、 题型：多选题 分值：2 

文件材料具有（ ）和记实作用 

 选项 1: 依据作用 

 选项 2: 凭证作用 

 选项 3: 执行作用 

 选项 4: 推动作用 

答案错误 
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31、 题型：多选题 分值：2 

企事业单位的（ ）等无形资产权属依据记录被保存在产品档案、经

营管理档案、生产技术档案和行政管理档案中。 

 选项 1: 品牌 

 选项 2: 商誉 

 选项 3: 商标 

 选项 4: 专利 

答案正确 

32、 题型：多选题 分值：2 

档案案卷分类目录著录项目包括分类顺序号、归档时间、案卷题

名、（ ）、编制单位、编制日期、密级、保管期限、变更情况、备

注 

 选项 1: 页号 

 选项 2: 档号 

 选项 3: 份数 

 选项 4: 张数 

答案错误 

33、 题型：多选题 分值：2 
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