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一、保密守则一、保密守则  

  
  
  
  
  
  
  

单位全体人员均应自觉地遵守下列保密守则：单位全体人员均应自觉地遵守下列保密守则：   

  
  
  
  
  

  

( ( 一一 )  ) 不该说的机密，绝对不说；不该说的机密，绝对不说；  

  
  

( ( 二二 )  ) 不该问的机密，绝对不问；不该问的机密，绝对不问；  

  
  

( ( 三三 )  ) 不该看的机密，绝对不看；不该看的机密，绝对不看；  

  
  

( ( 四四 )  ) 不该记录的机密，绝对不记录；不该记录的机密，绝对不记录；  

  
  

( ( 五五 )  ) 不在非保密本上记录机密；不在非保密本上记录机密；  

  
  

( ( 六六 )  ) 不在私人通信中涉及机密；不在私人通信中涉及机密；  

  
  

( ( 七七 )  ) 不在公共场所和家属、子女、亲友面前谈论机密；不在公共场所和家属、子女、亲友面前谈论机密；   

  
  
  
  
  

  

( ( 八八 )  ) 不在不利于保密的地方存放机密文件、资料；不在不利于保密的地方存放机密文件、资料；   

  
  
  
  
  

  

( ( 九九 )  ) 不在普通电话、明码电报、普通邮局传达机密事项；不在普通电话、明码电报、普通邮局传达机密事项；   

  
  
  
  
  

  

( ( 十十 )  ) 不携带机密材料游览、参观、探亲、访友和出入公共场不携带机密材料游览、参观、探亲、访友和出入公共场   

  

  

所；所；  

  

( ( 十一十一 )  ) 不准密件平邮；不准密件平邮；  



  
  
  
  

  

( ( 十二十二 )  ) 不将内部文件、资料、刊物作废纸出售；不将内部文件、资料、刊物作废纸出售；   

  
  
  
  
  

  

( ( 十三十三 )  ) 不得擅自翻印、复印、全抄、录音秘密以上文件、资不得擅自翻印、复印、全抄、录音秘密以上文件、资   

  

  

料、刊物。料、刊物。  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

二、保密领导小组职责二、保密领导小组职责  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

一、认真贯彻落实上级有关保密工作方针、政策、规定和指一、认真贯彻落实上级有关保密工作方针、政策、规定和指   

  
  

示，增强自身保密意识。示，增强自身保密意识。  

  
  

二、承办上级保密部门和领导交办的保密工作事宜，及时提二、承办上级保密部门和领导交办的保密工作事宜，及时提   

  
  

出本单位的贯彻执行意见。出本单位的贯彻执行意见。  

  
  

三、按照上级保密工作部门的要求，结合本会的实际情况，三、按照上级保密工作部门的要求，结合本会的实际情况，   

  
  

制定并实施年度或每个时期的保密工作计划。制定并实施年度或每个时期的保密工作计划。   

  
  

四、采取各种形式开展保密宣传教育工作，增强本会全体人四、采取各种形式开展保密宣传教育工作，增强本会全体人   

  
  

员的保密意识。员的保密意识。  

  
  

五、深入实际，开展保密调研，认真总结工作经验，及时提五、深入实际，开展保密调研，认真总结工作经验，及时提   

  
  

出加强和改进保密工作的意见。出加强和改进保密工作的意见。  
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