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设计院试用期转正工作总结〔共 7 篇〕
 

 

第 1 篇：设计院试用期转正工作总结 

--- 

1、实际工程的锻炼与学习 

对于刚刚学校毕业的我来说，从事设计工作是机遇也是挑

战。在刚刚开场工作的这段时间，先后直接或间接接触了不少

的工程，比方 xxxx、xxxx、xxxx、xxxx 等等。工程类型不尽

一样，在做这些工程的时候，需要翻阅很多的标准，这对我来

说，意味着很多的知识要学习。还好，这段时间在周围同事和

许总的帮助下，很多专业上的问题得到理解答。在这个过程

中，可以说工作和学习是同时进展的。 

2、存在的问题和今后努力的方向 由于刚刚步入社会，参

加工作的时间不长，自己的理论程度、专业知识、工作经历还

是很欠缺的。而且工作中有些时候比拟懒散，不够认真积极，

工作效率有待进步。这要求我在以后的工作与学习中，更加努

力的边学习边理论，熟悉设计标准，认真进步专业知识程度，

加强责任心，为设计院的快速开展，为公司经济跨越式开展，

奉献自己应该奉献 
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2 --- 格的职业人应该去遵守的规章制度。在此对公司各

位领导及各位同事表示衷心的感谢，感谢公司给我一个展示自

己的时机。通过这段时间的工作与学习，我在专业技能上、思

想上都有了较大的改变，现将这半年来的工作情况进展总结如

下： 

1、实际工程的锻炼与学习 

对于刚刚学校毕业的我来说，从事设计工作是机遇也是挑

战。在刚刚开场工作的这段时间，先后直接或间接接触了不少

的工程，比方 xxxx、xxxx、xxxx、xxxx 等等。工程类型不尽

一样，在做这些工程的时候，需要翻阅很多的标准，这对我来

说，意味着很多的知识要学习。还好，这段时间在周围同事和

许总的帮助下，很多专业上的问题得到理解答。在这个过程

中，可以说工作和学习是同时进展的。 

2、存在的问题和今后努力的方向 由于刚刚步入社会，参

加工作的时间不长，自己的理论程度、专业知识、工作 

4 --- 事的帮助下，凭着自己的专业根底和工作经历，加

上刻苦钻研和学习，很快适应了工作环境，较好的完成了交给

我的工作任务。现将工作情况简要总结如下： 

一、个人情况简介 

xx 年 9 月—xx 年 7 月，在哈尔滨工业大学就读建筑环境

与设备工程〔建筑热能工程〕专业；xx 年 7月—xx 年 10月
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底，在武汉市燃气热力规划设计院从事燃气、热力方面的设计

工作；xx 年 10 月底至今，在公司工作。 

xx 年 9 月，参加并通过了 xxxx 年 9 月，参加并通过了 xx

年度全国注册公用设备工程师〔暖通空调〕执业资格考试〔根

底科目〕。 

二、试用期间工作上的表现 

1 严格遵守公司各项规章制度。上班伊始，我认真学习了

公司的考勤等各项规章制度，并将其牢记于心，时刻提醒自己

要严格遵守公司的各项规章制度，维护公司形象。如坚持每天

上班提早到公司，在跟业主交谈时，我时刻提 

6 --- 的资料都是英文版的，这就使我不得不去进步我的

英语程度，工作时我通过查阅工具书来帮助我理解，下班后，

我通过学习软件来加强我的英语学习，以便进步我的英语程

度。如今亚铝这个工程还在进展，到如今为止，我发现我已经

适应了这种全新的工作方式，而且我也觉得我有才能继续把这

个工程做下去，直到成功完成。 

在这三个月中，除了亚铝这个工程外，我相继完成了以下

几个工程：中成大厦职工食堂燃气工程、长兴〔广州〕电子新

增空压机房、制冷机房空调工程、广钢南沙气体工程〔开

工〕、艾派模具新增厂房初步设计。通过完成上述工作，使我

更全面的认识到我的工作内容，更使我认识到作为中冶南方一
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位工程师应当在具备扎实的专业根底下、熟悉的设计软件操作

才能的同时，还要具备良好的学习态度和学习方法，并且要敢

于多提出自己的想法和方案，敢于创新！当然，良好的语言表

达才能是和领导及同 

8 --- 

二、试用期间工作上的表现 

1 严格遵守公司各项规章制度。上班伊始，我认真学习了

公司的考勤等各项规章制度，并将其牢记于心，时刻提醒自己

要严格遵守公司的各项规章制度，维护公司形象。如坚持每天

上班提早到公司，在跟业主交谈时，我时刻提醒自己我代表的

是公司形象，时刻注意自己的言行。2 根据我所学的专业，我

的工作是做动力、暖通空调方面的设计工作。根据领导安排，

从我来上班那天起我就开场接触亚洲铝业这个工程，在张芳浩

师傅的指导下我主要是做这个工程当中的动力方面的设计工

作，主要有压缩空气、工业气体、蒸汽、天然气等气体的压力

管道设计，在这之前，我从未接触过这样的工程，这个工程对

我来说是个全新的，不但是知识方面不够，而且从形式上，做

事的方法上也完全区别于我以前的工作，我突然感觉到全所未

有的压力感紧迫感，在不打搅张芳浩工作的前提下，我尽可能

的请教他，当 
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10 --- 在具备扎实的专业根底下、熟悉的设计软件操作

才能的同时，还要具备良好的学习态度和学习方法，并且要敢

于多提出自己的想法和方案，敢于创新!当然，良好的语言表

达才能是和领导及同事之间的沟通和提出自己想法的必不可少

的。 

三、工作中的缺乏及今后努力的方向 

三个月来，虽然完成了一些任务，获得了一点成绩，但离

领导的要求尚有一定差距，我也深知存在一些缺乏：比方刚来

工作时，由于自己的感情问题没处理好，使得不能静下心来专

心工作;另外工作主动性发挥的还不够，对工作的后续安排的

预见性不够，离领导的要求还有一定的间隔 ;在实际工作上，

有时感觉专业知识和经历匮乏，力不从心。但这些缺点与缺

乏，在以后的工作中，我都会注意并加以改正的，主要会做以

下几个方面的努力：1.加强专业知识学习，学习新标准、新技

术，不但向书本学习， 

12 --- 

精装饰工程的管理工作。来公司二个月的时间里，4 月份

重点跟踪管理一期别墅室内精装饰 

工程的后期收尾工作，5月份重点跟踪管理业主收楼后的

工程维修整改。对一期别墅室内精 
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装饰工程装修图纸、现场施工情况、各分包单位做了详细

深化的理解。对装修工作中存在的 

技术问题及时与设计及各专业工程师、总包进展了沟通，

对业主收楼提出的工程维修整改问 

题，已安排各分包单位进展及时整改并反应给公司相关部

门，对装修施工存在的质量问题通 

知监理，并及时下发质量整改通知。虽然我来公司时间不

长，但我已经深深被公司的企业文化气氛所吸引。公司领导注

重人 

性化管理，注重员工自身素质的进步和具有整体团队凝聚

力。在这样的工作气氛中，可以极 

14 --- 将自己的工作做得越来越好，以实际的工作业绩

来报答公 

司领导对我的信任和厚爱。 

****** 

202_年*月*日篇 2：房地产公司试用期工作总结 试用期

工作总结 

三个月的试用期一晃而过，转眼间已接近尾声。在这三个

月中，学到了很多以前未曾涉 

及的东西，我想这不仅是工作，更重要的是给了我一个学

习和锻炼的时机。在此非常感谢公 
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司的领导和同事们对我的指导、支持和帮助。 在此期

间，我深化地体会到了公司的每个人踏实认真的工作态度，让

我更加的告诫自己, 

把工作做好做细.每个公司的制度和规定在细节上虽稍有

区别,但大体方向和宗旨却都一样. 

所以,很快我就适应了这里的工作流程,尽量配合大家的工

作.虽然也有一些不当之处,但是我 

16 --- 

后按照方案的内容和步骤顺利的移除了场内的高压电线

杆。在南面施工围墙砌筑位置的问题 

上，在南邻近的居民阻挠的情况下，坚决执行公司领导正

确的指示，最后也顺利的在原来的 

建筑红线的位置边上砌筑了施工围墙，解决了建立工程必

须封闭施工的难题。在之后的销售 

楼的定位上，我不厌其烦的屡次把施工单位的放样人员请

来，把销售部南侧的主楼位置的最 

北段轴线和西灿轴线定位在场地上，把北立面所有的突出

外立面的构件均仔细的进展查看， 

以便最后确定销售楼的详细位置和主楼的准确间距。在销

售楼的立面和室内平面布置上也屡 
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次请示部门经理和公司高层，以求最正确方案。经公司高

层讨论和定夺后，我立即把决策的方 

案反应给设计单位相关人员进展设 

18 --- 和沉降，这将导致 

南面居民的投诉和经济索赔。在压顶板混凝土材料的选择

上，我坚决不同意采用自拌混凝土 

进展浇捣，而采用商品混凝土，因为商品混凝土能确保混

凝土强度的稳定性和标号。在此段 

水泥搅拌桩的施工上，叮嘱监理人员加强轮流旁站值班，

已确保该处的水泥搅拌桩和加固墩 

的水泥土强度及桩的长度等满足设计要求。为确保地下室

挖土以及地下室混凝土构造的施工 

提供保障。在对工程施工的质量、平安、施工、进度和文

明施工的管理上，在公司高层的指 

导下、部门经理高工的带着下和监理人员一起定期召开监

理例会及其它的临时会议，分析^p    、 

商讨、协调并处理施工过程中所出现的各种问题，使以后

整个都市春天工程可以顺利圆满的 

20 --- 

然什么都一知半解，但是参加了一个团队里面，就需要不

断的要求自己对各项内容加深认识， 
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而且在一个全新的环境下，就要让自己不断去学习、去体

验，从中发现价值，丰富自己的工 

作经历，努力的成为一名做设计的设计助理。在试用期

间，我不断的参与到市场理解中，目 

前对中大市场的熟悉程度已理解较深，也跟随设计师外出

服装市场调研，理解甚广。平时在 

工作室内，除了积极协助导师以外，还学习到了从最初的

面料区分到成衣整个制作的流程， 

从中在与板房师傅的交流中也令我对工艺的操作更熟悉，

以便顺利完成导师的设计任务。当 

然在这个学习期间我也发现了自己在服装上的专业知识欠

缺，今后我会更加倍努力和弥补虚 

心请教，令自己在专业上和道德上 

22 --- 好且很热情，在 

生活等各个方面都给予极大的关心和帮助，让我初到新环

境的心感到很欣慰。几天的新环境适应后，公司开场安排我们

四个人的工作。三个男生安排去**工程，我那么 

先跟着做资料的文姐去**工程学习做资料。7月 4 号星期

一我第一次到**工程部，工程部的 

同事、工人们都很热情，我渐渐和大家熟悉起来。后来听

从徐总的安排，暂时做**工程的现 
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**工

程部的第一个晚上，很难入睡，我 

努力去适应驻场的工作环境和生活习惯。渐渐地，我在前

任施工员邹工以及经理、同事们的 

指导和帮助下，对工程现场和相关资料信息渐渐熟悉、适

应起来，工作渐渐进入状态。 转眼就 9月份了，过来**工程

部已经有近 2个月的时间了，如今 

24 --- 车站进出站人流的 

疏导。 

**枢纽景观工程，主要为整个枢纽范围内的广场〔含公交

站场〕、地下空间及道路的绿化、 

景观工程，主要包括以下内容：东西广场地下一层中庭及

出租车停车场内的绿化种植，铺地及防水层以上的垫层处理、 

相关的景观照明、置石及垫层处理、给排水工程，特色种

植、树池、出入口水景及装饰； 

1〕东西广场地面层绿化种植、铺地及防水层以上的垫层

处理、相关的景观照明、给排水 

工程〔含铁路行包房上部绿化〕，出入口水景及装饰，残

疾人坡道及栏杆等，东广场与深惠路 

之间〔龙岗线车站下方〕的景观种植、树池、自行车停车

场、梯道坡道、栏杆等； 
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〕东西广场地面二层花池内种植及 

26 --- 垃圾桶及座椅、 

led 地灯、广场灯、草坪灯、投树灯的安装，部分残疾人

坡道、出入口水景工程，部分和细 

部的收尾和完善工作未完成。 

3、景观绿化工程 

近两个月的绿化工作主要是进展铁东路边绿化、工程部前

和铁东路中央绿化带、桥底和 

水景处绿化的种植工作，以及种植完毕之后我们标段范围

内的绿化的日常管护工作。 

1〕种植前期工作：种植土的平整、放线、挖坑、苗木采

购。我到工程部的时候铁东路绿 

化的种植土平整、施基肥工作已经完成，就差放线、挖

坑、苗木采购及进场没完成。由于地 

形是微地形且范围不是太大，所以邹工采用了目测法进展

放线工作，先把主要的乔木、灌木 

的位置定好并且挖好坑，坑的大小 

28 --- 相符，不符的及时 

发现，然后送货清单及时给经理签字并且留底。 

2〕苗木入土种植：苗木的入土种植在前期工作准备好

后，应本着“及时随地”的原那么， 
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是又没能及时入土种植的苗木要做 

好遮阳、喷水保湿工作。入土种植的一般顺序为乔木、灌

木、地被和草皮。 

乔木的入坑搬运时候要注意保护好乔木的树杆，多余的枝

叶要修剪掉以防止水分和养分 

的浪费，入坑填土后适当踩压填土，同时注意树干的垂

直。下一步就是浇水了，苗木的第一 

次淋水要做到位，定根水要浇足、浇透，并且浇水过后要

及时扶正，然后用竹竿等支三脚架 

固定好。 

灌木入土种植时候要注意保存好土 

30 --- 比拟多，就要趁着 

高温时候用锄草的方式把杂草铲除并晒死，或者趁着下雨

过后土比拟松软人工及时拔除杂草。 

拔草工作应该有方案、及时进展，防止杂草长种子或是长

大的杂草更难拔除而带来的困扰。施肥工作在初种植 

前期为半个月左右施放少量，定根后就可以松一些，追肥

工作也要看详细的植物生长势和所 

采用的肥料种类而定。适当的松土工作对植物有好处，而

且更有利于水分的修养和吸收。病 
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管护工作要有全局观念，要整体掌 

握绿化的情况，做到各部分长势平衡、良好的景观效果。 

4、园建、给排水、电力工程 

景观绿化工程和园建、给排水、电力工程是同时进展、穿

插作业的，对于园建等工程我 

32 --- 维护工作，防止因材料准备不及时、不完善而对

施工工作 

照成影响。如：锄头和铁铲等工具不好使，使得工人工作

效率低、体力消耗大、工作积极性 

降低；细铁线准备缺乏，使得每次淋水要接收口时都要到

处寻找铁线，费时费事；肥料购置 

不及时，错过了雨前施肥的好时机；农药采购不及时，导

致病虫害危害范围扩大，影响苗木 

正常生长，景观效果也受到影响。 

2〕方案性不到位，返工次数多：工作方案和现场工作脱

节，导致重复做工的现象很多。 

34 

第 2 篇：规划设计院试用期转正工作总结 

规划设计院试用期转正工作总结 600 字 
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XXXX年 10 月 28 正式到公司上班，时至今日，3 个

月的试用期已满。在这三个月的时间里，在领导的关心和同事

的帮助下，凭着自己的专业根底和工作经历，加上刻苦钻研和

学习，很快适应了工作环境，较好的完成了交给我的工作任

务。现将工作情况简要总结如下： 

一、个人情况简介 

XX年 9 月—XX年 7 月，在哈尔滨工业大学就读建筑环境

与设备工程〔建筑热能工程〕专业；XX年 7月—XX年 10 月

底，在武汉市燃气热力规划设计院从事燃气、热力方面的设计

工作；XX年 10 月底至今，在公司工作。 

XX年 9 月，参加并通过了 XX年度全国注册公用设备工程

师〔动力〕执业资格考试〔根底科目〕；XX年 9月，参加并

通过了 XX年度全国注册公用设备工程师〔暖通空调〕执业资

格考试〔根底科目〕。 

二、试用期间工作上的表现 

1 严格遵守公司各项规章制度。上班伊始，我认真学习了

公司的考勤等各项规章制度，并将其牢记于心，时刻提醒自己

要严格遵守公司的各项规章制度，维护公司形象。如坚持每天

上班提早到公司，在跟业主交谈时，我时刻提醒自己我代表的

是公司形象，时刻注意自己的言行。 
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