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为学习、贯彻、落实《陕西省义务教育学校管理基本规范》文件精神，端正办 

学思想，规范办学行为，促进我校和谐、健康、可持续发展，办人民满意的教育， 

我校于1月6日召开行教师会，学习文件，传达了中心学校会议精神，成立了学校

专项行动领导小组，积极开展规范办学行为自查活动。现将自查情况汇报如下：

一、规范招生行为方面

我校坚持义务教育免试入学制度，确保服务区适龄儿童全部入学接受义务教  

育 。在学生入学后，及时完成学籍电子注册，同时按要求做好学生变动及普及资

料更新工作，目前学生学籍管理的制度健全。

二、 规范教学行为方面

1、我校能严格执行课程方案，按照国家、省课程计划的规定安排教育、教学  

活动，做到：坚持按标准课时开课，不随意增减课时；坚持按课程设置开课，不随 

意增减科目，只要有条件的科目都有教师按时上好每一节课；坚持按课程标准要求 

教学，不随意提高或降低教学难度；坚持按教学计划把握进度，不随意提前结束课

程和搞突击教学；坚持按规定的要求考试，不准随意增加考试次数。

2、我校每周上课5天，学生每日在校参加教育教学活动的时间不超过6小时， 

每节课上课时间为40分钟。严格执行节假日放假通知，不占用课余和节假日等时

间，安排学生集体补课或上新课。严格执行规定的作息时间。学生在校时间上午为



早8时00分至11时20分，下午为13时00分至16时10分，确保学生每天在校

学习时间不超过6小时。同时，我们要求学生每天睡眠不少于10小时。

3、严格控制作业量。我校一、二年级原则上不留书面家庭作业，其他年级书  

面家庭作业量不超过1小时。双休日及节假日不加大作业量。教师能根据课改的要 

求，精选作业内容，不布置机械性、重复性、难度过大的作业，学生作业量基本上

适中。

4、严格规范日常考试。我校未组织参加没经教育主管部门批准的各种考试、

竞赛、考级等活动，对平时的检测也予以规范，严禁公布学生考试成绩及按成绩排 

列名次，更不得按考试成绩给学生安排座位等。实行学生学业成绩与成长记录相结

合的综合评价方式评价学生。

三 、规范教师行为方面

1、加强教师的职业道德教育和业务培训，提高教师专业化水平。学校制定了  

一系列师德建设规章制度，规范教师的教学行为。广大教师能够自觉遵守学校的规 

章制度，按照《汉台区中小学教学规范》的要求进行教学活动。认真开展教师职业 

道德考核，评选优秀教师、师德先进工作者，积极营造教书育人，爱岗敬业的良好

风尚。

2、学校制定了教师备课、上课、听课、作业布置和批改、考核评价的基本要 

求，教师基本上能按要求进行备课、上课、听课、作业布置和批改、考核评价。学

校每周开展教学教研活动，围绕校本培训方案主题进行培训，促进教师专业发

展。教师听课节数能达到规定的要求。

3、加强对教师的管理，严禁教师对学生实行有偿家教、有偿补课，教师也不  

得组织学生统一征订教辅材料。对有偿家教及统一征订教辅材料的教师，采取“一



票否决”的办法予以处理，年度考核直接定为基本合格或不合格。从目前情况来



看， 极少数教师存在不尊重学生人格，体罚或变相体罚学生得现象，但通过谈

话、谈心个别同志已决心改正不良行为。

四、 规范收费、教材管理方面

1、贯彻落实义务教育经费保障机制的各项政策，并按照国家规定开展的教育 

教学活动等所需的合理支出从公用经费中开支，  除教育、物价部门规定的收费项

目及标准外，不再收取其它费用。

2、实行收费公示制度，做到收支两条线。学校未设立小金库和账外账。

3、贯彻国家财经法律、法规和财务规章制度，建立健全了学校经费收支、资 

金管理制度，合理编制学校预算，合理安排各项支出。同时加强财务控制与监督，

完善内部管理制度，积极做好校务公开工作。

4、严格教学用书管理。我校学生所使用的均为省教育厅公布的中小学教学用 

书目录中教学用书。教辅材是在区教育局指导下由学生自愿征订购买。我校从不组

织学生统一购买规定之外的学生用书，也从不向学生推荐各类教辅材料。

五、 规范学校安全方面

1、根据《中小学幼儿园安全管理办法》等规章和文件，建立健全了安全工作  

管理制度和“一岗双责”责任制度，同时制定了校园安全突发事件应急预案，层层

签订了安全工作责任状，确保广大师生校园内的安全。

2、我校始终把安全工作放在第一位，牢固树立安全教育，预防为主的方针。

通过开展系列活动加强安全教育，增强师生的安全防范意识和自护自救能力。到目

前我校未发生一起安全事故。
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