
【实用】在幼儿园个人工作总结集合5篇

总结是事后对某一时期、某一项目或某些工作进行回顾和分析，从而

做出带有规律性的结论，它能帮我们理顺知识结构，突出重点，突破难点

，让我们抽出时间写写总结吧。你所见过的总结应该是什么样的？以下是

小编帮大家整理的在幼儿园个人工作总结5篇，希望能够帮助到大家。

在幼儿园个人工作总结 篇1

以《幼儿园教育指导纲要（试行）》和《武汉市幼儿园课程纲要（试

行）》为指南，认真落实《武汉市幼儿园教育常规管理暂行办法（试行）

》要求，结合区教学工作安排和我园的园务工作计划，教学教研工作计划

、卫生保健和后勤工作计划、年级组工作计划，根据我班幼儿的实际发展

水平，为促进班级教室和幼儿的共同发展特制定了本学期的班级工作计划

。

班级情况分析：

我班现有幼儿46名其中男孩22名、女孩子24名，新生有1名。在经过了

一学期的学习和锻炼后，孩子们对小学生活已经有了一个初步的了解，思

想上也能够积极接纳同时还储备了一定的知识经验。但是，在时间观念、

规则意识、课堂学做、自我保护及独立生活能力这几个方面还需要进一步

的学习和培养，同时知识经验的积累也还不够。

主要工作任务和目标：



1、加强班级管理，保证幼儿身心安全，保质保量的完成班级各项工作

任务。



2、创设温馨和谐的教育环境，保持尊重平等、温馨快乐、积极自主的

班级活动氛围。

3、认真、扎实开展班级教学工作，促进每个幼儿的全面发展。

4、积极参加园大型活动、开展年级组教研活动；积极参加园的课题研

究工作，促进教师专业化成长。

5、家园共育上努力创新，踏实到位，让家长能够对班级各项工作放心

和满意。

6、培养幼儿良好的生活、学习、交往习惯，做好幼小衔接工作。

工作主要措施备注

安全工作

1、学习制度、制定计划：学习幼儿园工作的相关制度，积极参加相关

安全教育培训，根据班级的实际情况制定班级安全工作计划。

2、签责任书、提升意识：班长带领班级老师认真学习并签订安全责任

书，提高教师的安全工作意识，杜绝一切安全事故的发生。每周召开的班

会中专门针对安全进行讨论、总结、反思。

3、安全教育，坚持开展：在学期教育计划、月计划、日常教学周日计

划中安排安全教育的内容。开学第一周为安全常规周，放假前为假期安全

教育周。并根据幼儿的实际情况开展相应的安全教育。

4、关注细节，抓好常规：教师要把安全工作融入一日生活中，在日常

生活中贯穿安全教育内容。并从开学起培养好幼儿良好的生活常规，为班



级安全工作开展奠定基础。重点关注入厕、离园、户外活动和各活动

的衔接环节。

5、安全环境、天天检查：教师要保证为孩子提供安全的环境和材料，

保证所有孩子在教师的视线范围内活动，每天都要注意班级活动环境和材

料的提供，有安全隐患的物品及时进行处理。

6、加强配合，衔接到位：教师严格执行师生常规，主配班到位，教师

之间配合默契，能够互相协调工作，注重各个环节的衔接活动组织。

7、家园共育、引起重视：家长会中有重点的介绍引起家长重视；平时

指导家长配合做好幼儿的安全教育工作；每月提供有关幼儿安全教育方面

的知识介绍；并针对安全意识较薄弱的幼儿与家长加强沟通，提高幼儿的

安全意识，保证幼儿的安全。1、安全工作时班级工作的重中之重，一定要

时刻保持警惕。

2、认真组织幼儿参与幼儿园逃生演习活动，并针对活动进行相关教育

。

班级管理工作

1、制定计划，认真落实：提前制定并落实班级各种工作计划，保证各

项工作有目标、有重点、操作性强、效果好。

2、班级会议，明确责任：每周定期召开班级工作会议并做好记录。会

议内容要有安全、卫生保健、教学、家长工作的小结和计划等。会议中要

尽量帮助老师们梳理有关工作，提升老师的各方面能力。



3、老师常规，继续保持：继续认真学习园新师生一日常规细则并认真

实施，做到一致性、一贯性、和坚持性的原则。每周说说自己在执行常规

方面的问题和整改措施。

4、师生关系，平等和谐：继续保持“尊重平等、温馨快乐、积极自主

的班级活动”氛围，重视与幼儿日常的沟通和观察。

5、重视衔接、简单交流：认真填写“班级交接班本”，老师之间还要口

头交接上下午情况，每天互相交流当天工作情况。

6、教师之间，学习交流：加强本班教师间的交流和学习，践行“浪费

孩子时间可耻”、“人人享受课堂”的理念。班长认真指导年轻老师的各方面

工作。

7、课题研究、积极参与：积极开展幼儿园课题研究，加强学习和交流

，做好资料的收集和整理工作。

8、大型活动、组织有序：提前设计、组织好班级活动，幼儿园活动，

年级组活动开展有序，效果好。本学期主要的活动小主持人大赛，六一毕

业演出要认真的策划。班长要以身作则，发挥带头和榜样作用；并且能够

细致对班级老师进行指导和管理。

日常保健工作

1、遵循制度、认真落实：严格遵循幼儿园的卫生保健制度，做好班级

的卫生消毒工作，为幼儿提供健康、安全的生活环境。

2、细节工作、明确到位：认真做好晨检和午睡，检查幼儿是否带有危

险物品；及时关注幼儿的身体的变化、情绪的波动等等。



3、疾病预防、春夏不同：根据季节特点，有针对性的做好疾病预防工

作，春季防各种传染病、夏季防蚊蝇等工作。

4、训练能力，粗中有细：针对大班幼儿特点，要放手训练幼儿各方面

能力，但同时也要注意做好检查和督促工作，如便后的检查、进餐、饮水

的督促。在户外活动的时候，教师要保证户外活动时间，增强幼儿体质。

5、重视心理、关注差异：关注幼儿的情绪反应，及时帮助幼儿调节心

理的情绪状况，促进幼儿的心理健康发展；能针对幼儿的不同体质情况进

行有关运动量的调整和护理方式的细化。

6、生活常规、常抓不懈：重视幼儿的一日生活常规，四位老师努力配

合，共同帮助幼儿养成良好的生活卫生习惯。做到坚持，每月每周每天都

一样去做，每个环节都有明确的要求。

1、指导家长填写好药品记录表。

2、根据日常工作、天气变化可以进行适当的调整。

教学工作

1、制定计划、认真落实：根据班级幼儿发展情况认真制定并落实班级

教育教学工作计划。本学期上午有计划的开展《武汉市幼儿园主题探究活

动》课程，开展“魅力中国”“绿色家园”、“娃娃看天下”、“我要上小学了”四

个主题探究活动。

2、主题环境、调整丰富：根据教学进度和内容，定期丰富和更换主题

活动墙的相关内容，并在活动区中投放相关材料。



3、文字符号、融入其中：继续根据大班幼儿的特点，教室环境中加入

有关文字、符号，激发幼儿对文字的兴趣。活动区中以签名的形式登记入

区，训练幼儿的时间观念和书写能力。

4、积极评价、习惯训练：通过日常的竞赛墙以及日常教学沟通，用积

极正面的评价督促幼儿自我约束的能力，养成良好的学习习惯和坚持性。

5、艺术活动，注重展示：继续保持上学期的做法，经常性的给幼儿提

供展示自己的平台，经常出美术展板。并鼓励幼儿大胆在集体面前表演，

经常性提供表演机会。

6、鼓励话语、温暖人心：每天离园时对孩子们说一句鼓励的话语，让

家长和孩子们能够感受到关注；并同时注重老师之间的相互鼓励，帮助老

师们调整自己状态，增强自信心。

7、性别意识，加强教育：日常开展有关性别的教育活动，培养幼儿的

性别意识和隐私观念。

8、节日教育、蕴含其中：结合各种节日开展相关的教育活动，引导幼

儿进一步了解各种节日的同时，让幼儿知道关心别人，更有爱心。

9、特色活动，形式丰富：

每周开展一次《蒙氏数学》活动。

每周一下午开展《爱拼才会赢》活动。

每周二、四的下午开展活动区活动，周三下午开展有关的音乐舞蹈和

游戏活动。



利用放学前的多余时间，轮流开展“数学操作游戏”、“美工活动”、“书

写练习”、“快乐英语视听”“拼音复习”等活动。

轮流开展“小小升旗手”“优秀礼仪员”等相关活动。

每周都会布置部分家庭作业，帮助幼儿巩固课堂知识。（数学或其余

的作业每周一、二次。）

快乐周末形式多样化：包括生日会、小竞赛、参观小学、竞选班长等

等。

1、本学期幼儿在园时间为xxxx年2月17日—xxxx年7月11日。

家长工作

1、各项活动、有序开展：认真组织好面向家长的各类大型活动，开好

家长会，组织好家长开放日和园大型活动“六一演出”，做到提前计划，精心

筹备。

2、分享信息，加强联系：能够及时在班级QQ群内上传各种学习资料，

如音乐、故事、计划等等。加强班级博客的管理，通过网络平台进行家园

共育，促进孩子的发展，保证每周都有资料能够更新。每月都有关于幼小

衔接的相关内容。

3、发动家长，形成合力：经常与家长沟通，教师尽量能够做到专业化

，给家长适合的建议，形成家园教育的合力。

2月27日晚举行家长会。

工作



1、计划在前，认真落实：制定班级幼小衔接计划，并组织实施。

2、注重习惯、日常培养：注重幼儿生活习惯、学习习惯、交往习惯的

培养。

生活习惯方面：自己整理物品，不掉东西；自己的事情自己做；保持

自己和周围的环境卫生；能保护自己的安全等。

学习习惯方面：看书写字姿势正确、安静专注做事；上课坐姿好、积

极思考问题、回答问题；不随便插话、讲小话等。

交往习惯：对人有礼貌、能与他人友好相处、能处理与同伴间的“小摩

擦”等。

3、加强学习，拼音数学：加强教师对幼小衔接内容的学习，特别是对

拼音方面的内容老师要加强学习。老师还要经常性的与班级的几位小学老

师沟通，了解小学的一些特点。

4、家长活动，达成共识：新学期家长会主题为“宝贝要上学，我们准

备好了吗？”。我们将通过邀请小学教师进行“入学准备”讲座及现场解答家

长们困惑，安抚家长们在孩子入学前的焦虑心情，引导家长从心理、教育

思想、教育行为等等方面做好充分的准备，和孩子一起对即将到来的小学

生活有一个平稳过渡。

5、主题活动、帮助提升：六月份开展“我要上小学了”主题活动，并开

展参观小学、听小学老师的介绍等活动让幼儿进一步了解小学。



6、年龄差异、稍有区分：因为班级有一部分小朋友是不上小学的，针

对这部分孩子的教学要求可以适当的进行调整。1、重在日常对幼儿的引导

。

2、注重能力的培养。

每月主要工作二、三月：1、布置教师环境、充实活动区。

2、学习园务计划、教学计划，制订班级各类计划

3、学习制度、常规、制定班级常规等

4、家长会、兴趣班开班

5、从小学生上学不迟到点出发，开展“不迟到的好孩子”竞赛活动。

四月：1、家长开放日

2、六一筹备

3、以培养幼儿良好的课堂学习习惯为主要目标，开展“课堂表现我最

棒”学习习惯竞赛活动

五月：1、六一筹备、六一演出

2、《小主持人》选拔赛

3、开展“快乐大扫除”劳动竞赛活动，以培养幼儿较强的独立生活能力

为重点

六月：1、开展“课件十分钟”安全竞赛活动，以培养幼儿较强的安全意

识与自我保护能力为重点。



2、个性化培养家园交流
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