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引言



目的和背景

01

响应国家财政部门的号召，加强自身财务管理和规

范化建设

02

发现和纠正财务会计工作中存在的问题，防范和化

解财务风险

提高企业财务会计工作水平和质量，促进企业持续

健康发展
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本次自查涉及公司所有财务会计工作，包括财务

报表、会计凭证、会计账簿等

自查时间范围为过去一年的财务会计工作

自查重点内容为公司资产、负债、所有者权益、

收入、费用等方面的核算和管理情况

汇报范围
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自查工作组织与实施



自查工作小组成立及职责

成立专门的自查工作小组，由公司高层领导担任组长，成员包括财务、审
计、业务等相关部门负责人和业务骨干。

自查工作小组负责制定自查计划、实施方案和具体操作步骤，确保自查工
作的有序进行。

小组负责监督和指导自查工作的实施过程，确保各项自查措施得到有效执
行。



自查工作流程及安排

制定详细的自查工作流程，

包括自查准备、实施、报

告和整改等阶段。

在自查准备阶段，明确自

查的目标、范围、重点和

时间安排等，做好相关准

备工作。

在自查实施阶段，按照计

划开展各项自查工作，包

括资料收集、现场检查、

访谈调查等。

在自查报告阶段，对自查

结果进行汇总分析，形成

自查报告，并提出整改意

见和建议。

在整改阶段，对发现的问

题进行整改落实，确保问

题得到有效解决。



A B C D

参与人员及配合情况

各部门积极参与自查工作，

提供必要的支持和配合，

确保自查工作的顺利进行。

参与自查工作的人员包括

公司高层领导、财务、审

计、业务等相关部门负责

人和业务骨干。

参与自查工作的人员严格

遵守工作纪律和保密要求，

确保自查工作的保密性和

公正性。

在自查过程中，各部门之

间保持密切沟通和协作，

共同解决遇到的问题和困

难。
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财务会计基础工作自查
情况



我单位已建立并执行符合国家

统一会计制度的规定，包括会

计核算、会计监督、会计档案

管理等方面的制度。

在实际工作中，会计人员严格

遵守会计制度，规范处理各项

会计业务，确保会计信息的真

实、完整。

单位定期对会计制度执行情况

进行自查，及时发现问题并整

改，确保会计制度的有效执行。

01 02 03

会计制度执行情况



我单位已建立会计凭证、账簿管理制度，规范
了凭证的填制、审核、传递、保管等环节，确
保会计凭证的真实、完整、合法。

会计账簿设置齐全，包括总账、明细账、日记
账等，且内容完整、数字准确、摘要清楚。

单位定期对会计凭证、账簿进行核对，确保账
证相符、账账相符、账实相符，及时发现并处
理存在的问题。

会计凭证、账簿管理情况



我单位已建立财务报表编制及报送制度，规范了报表的种类、格式、编制方法、报送时间和程序等。

单位按照规定的时间和程序报送财务报表，且报表数据与会计账簿数据一致，无虚报、瞒报、漏报等情
况。

财务报表编制准确、完整，充分反映了单位的财务状况、经营成果和现金流量等情况。

财务报表编制及报送情况
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资产管理自查情况



03

固定资产处置

对报废、闲置的固定资产，按照公司规定进行处置，确保资产

不流失。

01

固定资产登记制度

已建立完整的固定资产登记制度，详细记录每项固定资产的购

入时间、金额、使用部门及责任人等信息。

02

固定资产盘点

定期进行固定资产盘点，确保账实相符，及时发现并处理盘亏、

盘盈等问题。

固定资产管理情况



存货核算方法

采用合理的存货核算方法，如先

进先出、加权平均等，确保存货

成本计算准确。

存货盘点制度

建立定期存货盘点制度，确保账

实相符，及时发现并处理盘亏、

盘盈等问题。

呆滞存货处理

对长期积压、呆滞的存货，积极

采取措施进行处理，如降价销售、

报废等，减少资金占用。

存货管理情况



无形资产登记

已建立无形资产登记制度，详细

记录每项无形资产的名称、购入

时间、金额、使用期限等信息。

无形资产摊销

按照无形资产的使用寿命进行合

理摊销，确保无形资产价值得到

充分体现。

无形资产保护

加强对无形资产的保护措施，如

申请专利、商标等，防止侵权行

为对公司造成损失。

无形资产管理情况
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负债管理自查情况



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/157153201004010004

https://d.book118.com/157153201004010004

