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一、区长安全生产主体、监管、操作责任清单 

区长是单位安全生产第一责任人，对本区安全生产工作全面负

责，安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、建立健全安全生产责任制。组织制定和审定区安全生产责任

制，明确各岗位的责任人员。 

2、主持召开早安会，生产碰头会，参加矿安全办公会。 

3、负责全区干部职工安全培训，提高职工的安全素质。 

4、负责组织、辨识本单位一般、较大风险，组织、编制一般、

较大风险管控措施方案的实施和落实 

5、发生事故或险情时立即制定方案处理事故及隐患。 

（二）监管责任清单 

1、搞好安全生产质量标准化工作。 

2、建立区科隐患排查治理制度，对于排查出的隐患及时登记并

安排专人进行处理及验收。 

3、对于上级职能科室排查出的隐患，安排专人进行处理。 

4、严格工程质量监督检查，加强质量标准化验收制度的执行工

作，对工作中的不足要及时研究，采取措施，及时整改。 

5、负责新技术的推广应用，不断改进新工艺，做到高产高效 

（三）操作责任清单 

1、严格执行落实党的安全生产方针，政策、法律。 

2、负责全区人员安排，完成生产计划，保证安全生产。 

3、负责本单位安全生产工作和经济效益工作。 

4、深入现场了解安全生产情况，解决生产中存在的实际问题。 

5、定期参加矿及开掘专业隐患排查。 

6、执行下井跟班制度，跟踪本单位重大安全风险管控措施落实

情况。 



二、支部书记安全生产主体、监管、操作责任清单  

支部书记负责安全宣传教育、安全文化建设等工作，按照“党政

同责、一岗双责”原则，与区长共同承担安全生产领导责任，履行安

全生产职责。安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、学习贯彻和执行党的安全生产方针及上级有关安全生产指令、

规定、通知、通报，学习有关安全知识，负责教育和监督本单位安全

工作。 

2、负责总结安全，推广安全先进事迹，树立安全典型，形成安

全生产浓厚的气氛，对违章违纪人员和事故责任者重点教育。 

（二）监管责任清单 

1、认真执行一岗双责、党政同责，部署、开展隐患排查治理工

作。 

2、协助区长开展好安全风险分级管控措施。 

3、督促支持行政领导落实安全技术措施。 

4、落实本单位隐患排查治理工作。 

（三）操作责任清单 

1、组织单位员工政治学习，安全教育。 

2、经常到现场检查，工程质量和不安全因素，采取措施，加以

解决，经常深入员工宿舍征求意见。 

3、按规定参加安全检查，积极组织员工参加矿组织的各种安全

教育活动。 

4、参与区安全生产方面重大措施、规章制度的讨论和制定。 

5、执行下井跟班制度，跟踪本单位重大安全风险管控措施落实

情况。 

6、深入井下现场，掌握职工思想动态和安全状况。 

7、负责对“三违”人员谈话。负责对工伤人员的护理督促、慰



问等工作。 

8、领导和支持车间工会、共青团、民兵、治保会等组织，搞好

治安防范。 

三、工会主席安全生产主体、监管、操作责任清单  

工会主席支部书记的领导下，积极完成宣传教育、技术比武等工

作。安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、学习贯彻执行党的方针政策及有关安全生产指令、规定、通

知、通报安全知识，监督本单位的安全工作。 

2、在支部的领导下，积极落实上级工会各项工作，履行工会职

能，维护员工合法权益。 

3、负责对工伤人员的护理督促、慰问等工作。 

（二）监管责任清单 

1、增产节约、修旧利废、提高员工节俭积极生。 

2、监督本区重大安全风险管控措施落实情况。 

3、配合区党政领导搞好民主管理，促进隐患排查治理工作。 

（三）操作责任清单 

1、开展劳动生产竟赛、技术比武、安全知识竞赛等活动。 

2、参与区值班、跟班。在跟班期间如发生危及职工生命安全等

事故时，有权组织职工撤离工作地点。 

3、在区党政的领导下完成临时交办任务。 

4、组织群监网员开展活动。 

5、负责对“三违”人员谈话。 

四、生产副区长安全生产主体、监管、操作责任清单  

生产副区长在区长的带领下，积极组织生产，完成矿下达的安全

生产任务。安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 



1、学习贯彻、执行党的方针，政策有关安全生产指令、规定、

通知、通报。 

2、在区长的领导下，严肃认真的抓好安全生产，杜绝轻微伤等

事故发生。 

3、按月度计划组织好生产任务。 

（二）监管责任清单 

1、抓好成本核算，提高经济效益，提高工人收入。 

2、做好规程措施的现场落实工作，确保安全生产，有事故必须

亲临现场指挥处理。 

3、开展好安全风险分级管控工作，及时调整完善管控措施。 

4、跟踪重大安全风险管控措施落实情况。 

（三）操作责任清单 

1、认真开展好安全生产标准化工作。 

2、认真开展好隐患排查以及落实情况。 

3、参与区值班、跟班。在跟班期间发生危及职工生命安全等事

故时，有权组织职工撤离至安全地点。 

4、经常深入现场，调查研究，查出隐患，堵塞漏洞，针对薄弱

环节采取有效措做好现场管理工作，保证安全生产。 

五、机电副区长安全生产主体、监管、操作责任清单  

机电副区长在区长的带领下，积极组织机电设备检修，保证机电

设备安全运转。安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、在区长领导下,负责全区机电工作，配合区里组织生产。 

2、培养机电工的技能。 

3、负责现场机电运输工作及质量标准化和文明生产,保证地区正

常衔接。 

（二）监管责任清单 



1、协助区长，进行本单位重大安全管控措施落实情况的全程监

督、检查工作。 

2、协助区长开展好安全风险分级管控工作，及时调整完善管控

措施。 

3、跟踪重大安全风险管控措施落实情况 

（三）操作责任清单 

1、组织参加各类机电事故抢险和抢救,协助区长进行调查,分析

和处理、 

2、工作步骤有计划,努力增收节支,降低成本,增加效益 

3、参与区值班、跟班。在跟班期间如发生危及职工生命安全等

事故时，有权组织职工撤离安全地点。 

4、对本职范围内的隐患排查全面负责，做好现场管理工作，保

证安全生产。 

5、积极组织、安排机电工对所包地区进行巡检，确保安全生产，

有事故必须亲临现场指挥处理 

6、经常深入现场，调查研究，查出隐患，堵塞漏洞，针对薄弱

环节采取有效措施。 

六、主管技术员安全生产主体、监管、操作责任清单  

主管技术员在区长的带领下，全面负责本单位安全技术工作。安

全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、全面负责单位技术工作。 

2、负责组织编制作业规程和安全措施并认真贯彻、落实。 

3、负责对施工方案、支护形式的合理选择对新技术新工艺新设

备制定相应的安全措施。 

4、学习并推广新技术、新技能、新设备、新工艺，提高工作效

率，降低隐患风险。 



（二）监管责任清单 

1、经常深入现场监督检查规程措施执行情况，遇有变化及时安

排补充相应的安全措施。 

2、事故隐患排查治理工作中负技术指导和技术管理责任。 

3、负责组织、指导、监督岗位工种的隐患排查。 

4、负责全区工程质量的监督检查。 

5、负责监督、检查规程措施现场的执行情况，完善规程措施。

教育职工按标准施工，按程序操作。 

（三）操作责任清单 

1、完成各项报表的上报工作，完成各类隐患的归类登记以及落

实情况。 

2、配合区党政完成隐患排查、自查自纠等。 

3、参与区值班、跟班。在跟班期间发生危及职工生命安全等事

故时，有权组织职工撤离至安全地点 

4、负责事故的抢救分析和处理，制定防止事故的措施。 

5、负责安全方针、政策及三大规程的贯彻工作。 

6、配合区长做好每周开掘专业对本区安全风险管控措施落实情

况和管控效果的检查工作，及时调整完善管控措施，积极落实、整改

到位。 

7、协助区长制定和落实本区安全风险管控措施，做到提前管控

到位。 

8、执行矿风险管控制度，跟踪重大、较大安全风险管控措施落

实情况。 

9、跟踪重大安全风险管控措施落实情况 

10、建立健全事故隐患排查治理制度 

11、负责对职工进行相应的事故隐患排查培训，教育职工知隐患，

会排查，能整改。 



七、技术员安全生产主体、监管、操作责任清单  

技术员在技术主管的带领下，负责所管区队安全技术工作。安全

生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、负责分管的技术工作。 

2、负责分管地区的作业规程和安全措施的编制工作。 

3、负责本区的事故抢险处理分析资料，找原因、采取防范措施。 

4、学习并推广新技术、新技能、新设备、新工艺，提高工作效

率，降低隐患风险。 

（二）监管责任清单 

1、 负责监督、检查规程措施现场的执行情况，教育职工按标准

施工，按程序操作。 

2、负责安全风险分级管控的具体监督、落实工作。 

3、执行矿风险管控制度，跟踪重大、较大安全风险管控措施落

实情况。 

4、对所管的区队事故隐患排查治理工作负技术指导和技术管理

责任。 

5、负责组织、指导、监督岗位工种的隐患排查 

（三）操作责任清单 

1、深入现场调查解决技术上的安全问题及时进行整改及时补相

应安全措施 

2、参与区值班、跟班。在跟班期间发生危及职工生命安全等事

故时，有权组织职工撤离至安全地点。 

3、跟踪重大安全风险管控措施落实情况。 

4、协助主管技术员建立健全事故隐患排查治理制度，负责分管

范围内工程质量的监督检查。 

5、负责对职工进行相应的事故隐患排查培训，教育职工知隐患，



会排查，能整改。 

八、验收组长安全生产主体、监管、操作责任清单  

验收组长在区长带领下负责本区内各头面质量标准化工作。安全

生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、负责全区验收员的管理工作及施工质量标准化。 

2、检查各头质量，验收情况有问题及时安排处理 

（二）监管责任清单 

1、随时掌握各头情况，施工、安全、质量及文明生产等情况。 

2、执行单位风险管控制度，根据单位每周风险管控分析表和公

示表对施工现场进行安全确认。 

（三）操作责任清单 

1、负责调查验收员和请假审批职责，保证验收员不空岗。 

2、负责各头质量达到标准化，及时通报质量差，罚款，负责验

收员奖罚到位。 

3、井下发生危及职工生命安全等事故时，有权组织职工撤离至

安全地点。 

4、每班对现场安全风险管控措施落实情况和管控效果进行一次

检查，发现问题及时按管控措施整改。 

5、严格执行质量标准化标准和区其他有关规定，领导区质量验

收员进行工作。 

6、加强现场监督和质量检查工作，严厉处罚不负责任的验收员 

7、带领验收员认真学习质量标准化和区制定的各种规章制度，

努力提高自身素质，严格执行验收标准。 

九、验收员安全生产主体、监管、操作责任清单  

验收员在验收组长带领下，全面负责各分管头面质量标准化工

作，安全生产主体、监督、操作职责如下： 



（一）主体责任清单 

1、检查前头及后路支护情况，有问题及时汇报处理。 

2、严格按质量标准验收，杜绝徇私舞弊现象的发生。 

3、每班对现场安全风险管控措施落实情况和管控效果进行一次

检查，发现问题及时按管控措施整改。 

（二）监管责任清单 

1、监督当班安全措施的执行情况，并为班组定好施工的中腰线。 

2、负责所辖范围内的安全生产，处理安全隐患，并验收零散作

业人员的工作。 

3、负责指导和验收上一班的质量和工程量，监督本班的工程质

量。 

4、执行单位风险管控制度，根据单位每周风险管控分析表和公

示表对施工现场进行安全确认。 

5、严格按标准要求做好文明生产监督检查工作。 

（三）操作责任清单 

1、填写小班评估表、B 卡、负责职工考勤记名工作，并结合队

长定出完成各项任务的分数。 

2、负责施工照线质量整改、安全整改、创建精品工程 

3、执行现场交接班制度，严格按安全风险管控措施落实。 

4、按时参加班前会并严格执行交接班制度和班后汇报制度。 

5、严格按设计的中腰线、爆破图表要求定好眼位。 

6、严格执行安全与质量交接工作，不得把当班质量问题留到下

一班。 

十、队长安全生产主体、监管、操作责任清单  

队长在主管区长带领下，全面负责本队任务、质量、成本等管理

工作，安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 



1、对本队的安全、质量、任务、成本直接负责。 

2、负责跟班处理解决本队生产中的疑难问题和隐患。 

3、负责全队安全生产的管理工作。 

（二）监管责任清单 

1、坚持按章操作，严格操作程序，制止违章作业，保证规程措

施的正确实施，坚决做到不安全不生产 

2、严格执行现场交接班制度 

3、认真开好班前会、收工会，坚持班中检查，搞好安全生产 

4、认真落实岗位安全责任制，每班必须明确要害部门安全责任

人。 

（三）操作责任清单 

1、遵守矿、区各项规章制度。 

2、根据区工作重点，安排落实本队工作，开展隐患大排查活动。 

3、负责本队施工巷道文明生产，按措施施工。 

4、井下发生危及职工生命安全等事故时，有权组织职工撤离至

安全地点。 

5、检查整改落实施工现场措施管控情况。 

6、协助副区长，进行本专业重大安全管控措施落实情况的全程

监督、检查工作。 

7、重大安全风险管控措施落实情况。 

8、首先检查工作地点是否有安全隐患，发现问题必须先处理后

再生产。 

9、生产中遇到特殊情况，队长必须以身作则，带领工人进行处

理，并及时将情况如实上报给上级领导。 

十一、班长安全生产主体、监管、操作责任清单  

班长在队长带领下，全面负责本班任务、质量、安全、成本等管

理工作，安全生产主体、监督、操作职责如下： 



（一）主体责任清单 

1、负责本班的安全生产，杜绝事故的发生。 

2、完成当班生产任务。 

（二）监管责任清单 

1、协助队长，进行本专业重大安全管控措施落实情况的全程监

督、检查工作。 

2、认真落实岗位安全责任制，每班必须明确要害部门安全责任

人。 

（三）操作责任清单 

1、严格按照规程措施施工。 

2、抓好成本管理，合理配置材料。 

3、负责本队施工巷道文明生产。 

4、如井下发生危及职工生命安全等事故时，班长有权组织职工

撤离至安全地点。 

5、检查整改落实施工现场措施管控情况，特别可能引发重特大

事故的重大安全风险清单，并按相应的管控措施，进行整改落实。 

6、严格现场交接班制度 

7、认真开好班前会、收工会，坚持班中检查，搞好安全生产 

8、坚持按章操作，严格操作程序，制止违章作业，保证规程措

施的正确实施，坚决做到不安全不生产 

9、接班后班长首先检查工作地点是否有安全隐患，发现问题必

须先处理后再生产。 

十二、掘砌工安全生产主体、监管、操作责任清单  

掘砌工在本班班长带领下，积极完成本班安排的任务，安全生产

主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、按时完成区队安排的生产任务。 



（二）监管责任清单 

1、对工作范围内顶、帮详细检查，找净活砟危岩。 

2、每班对现场安全风险管控措施落实情况和管控效果进行一次

检查，发现问题及时按管控措施整改。 

（三）操作责任清单 

1、严格按规程，措施作业。 

2、节约材料，杜绝浪费，搞好文明生产。 

3、遵守区、矿规章制度，坚持集体升入井。 

4、遇紧急情况，听从班长指挥撤离至安全地点。 

5、锚杆施工必须坚持打一个眼，锚一根锚杆（锚索）。 

6、锚杆（锚索）托盘必须紧贴岩面，不得点接触或线接触。 

7、药卷搅拌时间、固化时间必须符合设计规定。 

8、执行现场交接班制度。 

十三、火药运送工安全生产主体、监管、操作责任清单 

火药运送工在本班班长及爆破工的带领下，积极完成本班安排的

任务。安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、严格执行火工品领退制度，严格履行领取手续，认真清点、

详细检查，不准出现差错。 

（二）监管责任清单 

1、火工品在运送、装卸期间必须轻拿轻放，严禁撞击和振动。

火药运送工在工作期间严禁携带烟火等物品，并远离电源与火源。 

2、雷管火药必须分别运送，中途不得停留，存放地点要在警戒

线以外的安全地点并使用专箱加锁。 

（三）操作责任清单 

1、严格按规程，措施作业。 

2、节约材料，杜绝浪费，搞好文明生产。 



3、遵守区、矿规章制度，坚持集体升入井。 

4、遇紧急情况，听从班长指挥撤离至安全地点。 

5、执行现场交接班制度。 

十四、小绞车司机安全生产主体、监管、操作责任清单  

小班绞车司机，在开车前将运行范围内安全设施、工作环境进行

确认，安全生产主体、监督、操作职责如下： 

（一）主体责任清单 

1、认真检查工作范围内的安全情况，及时处理问题。 

2、负责工作环境安全、卫生，检查外围装置完好情况。 

（二）监管责任清单 

1、坚守岗位，不准外人或无证人员乱开车，现场交接班。 

（三）操作责任清单 

1、开车放稳速度，不准放飞车，严格执行“行人不开车、开车

不行人”制度 

2、检查并使用好各项安全设施。 

3、遇紧急情况，在班长带领下撤离至安全地点。 

4、执行单位风险管控制度，根据单位每周风险管控分析表和公

示表对施工现场进行安全确认 

5、每班对现场安全风险管控措施落实情况和管控效果进行一次

检查，发现问题及时按管控措施整改。 

6、执行现场交接班制度，严格按安全风险管控措施落实。 

7、严格遵守劳动纪律，精心操作，保持机器设备及室内外环境

卫生，责任心强，做到五严，按规定穿戴劳动防护用品。 

8、司机必须持证上岗，认真学习操作维护技术，爱护机器设备，

做到“三知四会”。 

十五、胶带输送机司机安全生产主体、监管、操作责任清单  

胶带输送机司机，在开车前将运行范围内安全设施、工作环境进
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