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工作职责与任务



参与制定和执行村务决策，
促进村务管理的科学化和
民主化。

村务决策参与 村务监督 村务协调

监督村务执行情况，确保
村务工作符合法律法规和
村民利益。

协调村民之间的利益关系，
化解矛盾，维护村级稳定。

030201

村务管理



深入了解村民的需求和困
难，为村民提供有针对性
的服务。

村民需求调研

推动公共服务设施的建设
和维护，提高村民的生活
质量。

公共服务设施建设

关注贫困户和困难家庭，
积极开展扶贫帮困工作。

扶贫帮困

村民服务



向村民宣传国家政策和法律法规，
提高村民的法律意识和政策知晓

率。

政策宣传
贯彻落实国家政策和法律法规，确
保政策在村级的有效执行。

政策执行

收集村民对政策和法律的意见和建
议，向上级反映，促进政策完善。

反馈收集

政策宣传与执行



    

组织协调工作

组织活动

组织开展各类村级活动，增强村民的

凝聚力和向心力。

资源整合

整合村内外资源，为村庄发展提供有

力支持。

沟通协调

加强与上级部门和其他组织的沟通协

调，促进村庄的可持续发展。
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工作成果与收获



村级资产资源管理

对村集体资产、资源进行登记造
册，明确产权归属，防止资产流

失。

村级财务管理

规范村级财务收支，定期公开财
务状况，确保村集体资金合理使

用。

村级事务公开透明

推进村务公开，保障村民的知情
权、参与权和监督权，提高村务

管理透明度。

村务管理成果



协助村民解决生产中遇到的问题，提供技术指导
和市场信息服务。

村民生产服务

关心村民生活，积极解决村民生活中的困难和问
题，提高村民生活水平。

村民生活服务

组织开展文化活动，丰富村民精神文化生活，提
高村民文化素质。

村民文化服务

村民服务成果



政策执行
严格执行国家政策和法律法规，保障政策的贯彻实施，维护村民的
合法权益。

反馈收集
及时收集村民对政策执行情况的反馈意见，向上级反映情况，促进
政策不断完善。

政策宣传
及时向村民宣传国家政策和法律法规，提高村民的政策意识和法
律意识。

政策宣传与执行成果
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