
文明施工的措施 

1、严格按照创建国家卫生城市的规定招待做好施工现场和周围地区的围

护、围拦、隔离工作，尽量不占用场区外场地，尽量减少不必要的纠纷，处理好

与现场周边的居民群众、单位等的关系。 

2、场内布置严格按照平面布置图要求搭设临时设施，堆放好原材料，安排

好施工机具和周围材料位置。 

3、根据施工现场“两化”管理施工，对施工用路进行硬“化”自理并夯实，

保证畅通无阻；所有材料有计“划”、有秩序地进场，并指定地点成方、成堆堆

放。 

4、对施工垃圾的集中堆放，及时清理外运指定地点，完工后做到工完场清。 

5、按场地的具体情况，合理布置明沟排水，以便雨水、施工用水及洗刷污

水等集中排放，确保现场雨停路干，方便施工、方便生活。 

6、所有石料一律冲洗干净后进场，不冲洗干净不得进入场地，材料运输过

程中，杜绝材料的撒、落、滴，否则对当事人进行处罚，清除现场上的“脏、乱、

差”现象。 

7、建立健全卫生管理制度，对职工食堂要求经常洗刷、打扫，搞好饮食卫

生，同时建立现场消防制度，现场配备消防设施。 

8、整个施工现场确保达到“三光、五净、两畅通”。 

9、做好宣传工作，在醒目位置用大幅标语宣传环境，造成良好的施工气氛。 

10、对施工工人宣讲文明规范，不得在工地或工地附近大小便，不讲粗话脏

话，做到人人讲文明。 

11、坚持两个文明一起抓，强化职工政治思想工作，凡进入现场施工人员必

须具有高尚的道德品质和高度主人翁责任感，对工作认真负责。  

12、土方运输环境管理规定 

（1）车辆管理 

车次车貌整洁，制动系统完好。 

车辆后栏板的保险装置完好，并另再增设一付保险装置，做到双保险，预防



后板崩板。 

车辆应配置灭火器，以防发生火灾时应急。 

设备分公司负责对本公司的运输车辆进行定期检修；土方运输承包方自行负

责车辆的定期检修，以保持车况的良好。 

（2）土方装卸、运输管理 

土方装卸时，场地必须保持清洁。 

严格按交通、市容管理部门批准的路线行驶。 

配备专用车辆对运输沿线进行巡视，发现问题能够及时处理。 

运输、施工作业的车辆在离开施工作业区域前，对车辆的轮胎、车厢、车身

进行全面清洗，防止泥浆在车辆行驶过程对外界道路及空气造成污染。  

装有建筑材料、渣土等易扬撒物资的车辆，车厢应用覆盖封闭起来，以避免

运输过程中的扬撒、飘逸，污染运输沿线的环境。  

（3） 工程垃圾和渣土环境管理规定 

施工单位持渣土管理部门核发的处置证向运输单位办理建筑垃圾、工程渣土

托运手续；运输单位不得承运未经渣土管理部门核准处置的建筑垃圾、工程渣土。 

运输建筑垃圾、工程渣土时，运输车辆、船舶应随车、船携带处置证，接受

渣土管理部门的检查。处置证不准出借、转让、涂改、伪造。  

运输车辆应按渣土管理部门会同公安交通管理部门规定的运输路线进行运

输。 

土地管理单位签发的回执，交托运单位送渣土管理部门查验。 

各类运输车辆进入建筑垃圾、工程渣土储运场地，应服从场地管理人员的指

挥，按要求倾卸。 

制定了适合本工程的文明施工管理制度，力争在文明施工中再创佳绩。成立

文明施工领导、督促、管理机构  

领导机构： 

为了确保文明施工及环境保护目标的实现，将专门成立“市政道路工程文明

施工领导小组”，成员由总经理、主管生产（文明施工）的副总经理及其他党、



政、工、团和工程部主要领导组成，全面指导本工程的文明施工工作，负责转达

上级有关文明施工管理的精神，并落实月检查制度。  

督促机构： 

在文明施工领导小组的直接领导下，还将成立“市政道路工程领导小组文明

施工稽查小组”，成员由主管生产（文明施工）的副总经理及其他党、政、工、

团和工程部主要领导组成，对本工程文明施工进行监督管理。“稽查小组”属于

机动组，对本工地文明施工进行不定期、突击式检查，并严格执行及有关部门文

明施工的制度。 

管理机构： 

项目经理部成立“文明施工管理小组”，成员由项目经理、项目部各部门负

责人、各施工区负责人组成，负责本工程工程文明施工管理制度的制定、落实并

实施周检制。小组内设专职文明施工督导员，全面负责监控本工程的文明施工工

作。 

文明施工管理体系 

文明施工管理机构见示意图 

管理控制流程图 

场容、场貌管理流程控制 

施工现场的场容管理，必须实施划区域分块包干，责任区域必须挂牌示意，

生活区管理规定挂牌昭示全体。 

制定施工现场生活卫生管理、检查、评比考核制度。 

现场标化管理必须严格遵守部颁标准来进行，定期对照考核。 

图牌、布告栏和广告栏的管理 

对安全生产作业工作必须上墙，做到七牌一图。 

现场必须布置安装生产标语和警示牌，做到无违章。 

施工区、办公区、生活区应挂标志牌，危险区设置安全警示标志。 

可根据具体的要求设立广告栏。在主要施工道路口设置交通指示牌。 

项目经理部必须树立“以创建文明工地强化现场管理保市场”的思想。使全



体职工认识到，现场是企业的窗口，效益的源泉。施工过程中必须以现场管理为

重心，推行创建文明工地活动，使管理职能落实到现场，管理人才流向现场，技

术进步渗透到现场，企业后方服务到现场。通过创建文明工地活动，强化施工现

场施工质量、进度、安全生产管理，促进施工现场管理水平稳定提高。制定文明

工地目标，建立文明施工管理体系，认真地落实创建文明工地责任，发扬我司在

本地区创立、市级文明工地建设的先进经验和创建文明工地的优良传统，把本工

程创建文明工地活动推向更高的水平。本工程创建文明工地活动，必须认真按照

上级有关规定及精神，加强文明工地施工管理。  

文明工地目标 

本工程文明工地施工总目标：达到市级文明工地施工标准。  

文明施工管理体系 

项目经理部由项目经理、项目副经理、技术负责人、质量、安全、材料、生

活后勤等组建创建“文明工地”领导小组。各生产班组和专业队建立相应的文明

施工管理小组。 

文明施工保证措施 

工地建筑业的“窗口”，通过这个“窗口”展示建筑行业形象和企业面貌，

把工地建成建筑业文明“窗口”，使其成为本企业最有说服力的广告。因此，严

格按照有关创建文明工地的文件精神进行施工现场管理，使文明施工管理水平再

上一上新台阶。 

施工现场管理规范化 

施工现场入口处设置六牌和安全警示牌，危险区域调 协醒目的禁令牌，现

场机械设备一机一牌，安全通道口设置明显的提示牌、安全礼貌用语，项目部人

员实行挂牌上岗制度。 

现场的生活垃圾与建筑垃圾分类堆放，定时清理外运。现场施工要求工完场

清，工长把关，文明施工领导小组人员现场抽查，在当月的任务中书结算反映，

达不到要求者，工资不予结算。在施工现场的库房及生活区设置有干粉灭火器材

可供随时使用。 



施工安全达标创新 

施工现场建立一整套的保证体系，制订生产、安全教育制度和安全技术措

施，建立项目安全定期检查制度，在给施工班组进行分部分项技术交底的同时进

行交底，电焊工等特殊工种持证上岗，班组与总包签订施工合同与安全协议。  

按照规定要求使用和戴好安全帽、安全带，设立安全岗，安全防护用品的质

量要符合要求，建筑物施工幅射区内塔设防护栏与安全通道，临边处设置醒目有

效的防护设施。 

现场施工用电严格按照规范及施工组织设计要求进行。现场布线采用三相五

线制，做到一机一闸一开关，使机械设备能够独立进行电源隔离。活动电箱必须

装漏电保护器。 

所有大型设备必须有安全接地及避雷设置，安装后须做验收，其它中小型机

械由专业人员操作与管理，使设备经常处于完好状态，设备上所有配备的防护

板、卓等装置齐全有效。 

建立工程质量保证体系，落实从经理部到班组的岗位责任制，实行奖罚制度。 

设专人负责收集和整理资料工作，做到工程技术资料与施工进度同步，并要

求做到准确、及时、真实、完整。 

现场使用的计量器具均符合规定要求，严格按施工配合比进行。  

进入施工现场的原材料均有厂家的出厂合格证和材质证明，并取样检验，在

工地建立施工全过程的互检、自检与交接检制度，班组在每道工序完成进行自

检，在自检合格的基础上申请验收或交接检。上道工序不合格，不准进行下道工

序，验收及交接均应有检查记录，填写合签单。  

办公、生活设施整洁卫生 

现场办公室墙全部粉刷并刷白，地面为水泥地坪，办公室的桌、椅、柜等整

齐洁净。 

职工宿舍实行统一管理，职工宿舍和民工宿舍要求做到整洁卫生、门窗齐

全，床铺使用架子床，一人一铺，有宿舍管理制度，要求每个宿舍有一个负责人，

保持卫生轮流值日，对宿舍管理情况进行经常性的检查。 



职工食堂的墙面、史台等用白瓷片镶巾。配有炊事机具和冰柜，生熟食分开

储存，屋顶门窗全部进行防护，对生熟食物采取防虫、蝇及防鼠措施，炊事人员

持证上岗，并做到定期身体复查，现场置有电开水器，保证饮水供应，设置现场

医务室。 

职工生活区搭设水冲式厕所，增面及地面铺面砖，每天有人打扫，夏季为职

工设置浴室。 

现场生活区的生活垃圾集中堆入在专门的垃圾箱内，每天有人倾倒在指定地

好，定期外运。 

工地具有良好的文明氛围 

在现场对职工及包工队进行多种形式的教育活动，在安全生产、文明施工、

法制观念等方面采用组织教育自我教育相结合的办法，并在现场颁布用工管理和

综合管理等方面的规定和制度，定期召开包工队负责人和班组长会议，交流情

况，解决问题。 

在施工休息时间开展各种有益的娱乐活动，工地办好黑板报、阅报栏、电视

室以丰富职工的业余文化生活。 

项目部同街道办事处签定创文明单位协议，通过具体措施降低噪音对周围环

境的影响。 

综合治理方面：项目部采取一切必要手段和措施在工地范围内狠抓综合治理

工作，保卫、劳资、行政主管人员联合行动，对工地所有人员进行登记注册，建

立相应的规章制度进行管理，使经理部对各类情况心中有数。  

班组建设方面，以抓创精神文明建设为指导，班组要有书面计划与措施表达

决心和干劲，使工地形成文明氛围。 

施工区域与生活区域分开，办公区域与生活区域分开。生活设施齐全，具有

办公室、宿舍、食堂、厕所、浴室，且必须具备通风、防暑、防火。卫生基本条

件要求，食堂清洁、卫生，生活污水按规定排放，努力使施工场所的场貌规矩、

整齐，同周边环境相融洽。 

临时设施搭设统一规划整齐，现场应具备足够的消防器材并由专人负责，安



全标志、防火标志及宣传牌要明显醒目。 

工地办公室应具备各种图表、图牌、标志。有施工机械设备、安全等标识，

均按统一要求制作。室内文明卫生、窗明干净，秩序井然有序，室内外放置盆花，

美化环境。 

职工宿舍内、外应干燥，室内保持清洁，喷洒消毒药水灭蚊、灭蝇。 

施工现场临时厕所墙面、地面要贴面砖，并指定专人清理打扫，做到无蝇、

无臭、无蛆。 

施工现场材料、成品堆放整齐，加强和提高成品保护意识，并设专人看管，

防止损坏和污染，建立节水措施，消灭常流水、常照明。 

现场环境卫生整洁，无污水横流，无建筑垃圾，无污染乱弃，建筑垃圾做到

随清随运，不允许堆放过夜，场地必须平整无积水。  

在工地显著位置悬挂“五牌一图”。凡本工程悬挂的大幅安全、质量标语

牌，遇大风或碰撞倾倒、掉落后应立即更换、扶正。 

文明施工设施布置 

在围栏外侧悬挂 1m×1m兰底白字标语牌，施工上部结构时在围护结构外侧

悬挂彩色条幅。 

在工地明显处设置宽0.7m，高 0.5m施工标牌，写明工程名称、建筑面积、

建设单位、设计单位、施工单位、工地负责人姓名、开工日期、竣工日期等内容。

字体规整、明洁美观，设置高度底边距地面不低于 1.5m。 

施工工地或临舍的大门和门柱应牢固，美观，高度不低于 2m。沿城市主要

街道工地的门柱应为矩形或正方形，短边不小于 0.36m。 

临时用地的围墙用 2.5m 高砖墙围起。 

对现场场容管理 

建立文明施工责任制，划分区域，明确管理负责人，实行挂牌制，做到现场

清洁整齐。 

施工现场场地平整，道路坚实畅通，有排水措施，基础、地下管道施工完后

要及时回填平整，清除积土。 



现场施工临时水电要有专人管理，不得有长流水、常明灯。 

施工现场的临时设施，包括生产、办公、生活用房、仓库、料场、临时上下

水管道以及照明、动力线路，要严格按施工组织设计确定的施工平面图布置、搭

设或埋设整齐。 

工人操作地点和周围必须清洁整齐，做到活完脚下清，工完场地清，丢洒在

操作面上的砂浆混凝土要及时清除。 

砂浆、砼在搅拌、运输、使用过程中，要做到不洒、不漏、不剩，使用地点

盛放砂浆、混合料必须有容器或垫板，如有洒、漏要及时清理。  

要有严格的成品保护措施，严禁损坏污染成品，堵塞管道。  

施工现场不准乱堆垃圾及余物，应在适当地点设置临时堆放点，并定期外

运。清运渣土垃圾及流体物品，要采取遮盖防漏措施，运送途中不得遗撒。 

根据工程性质和所在地区的不同情况，采取适当的围护和遮挡措施，并保持

外观整洁。 

针对施工现场情况设置宣传标语和黑板报，并适时更换内容，切实起到鼓舞

士气、表扬先进的作用。 

现场机械管理 

现场使用的机械设备，要按平面固定点存放，遵守机械安全规程，经常保持

机身等周围环境的清洁。机械的标记、编号明显，安全装置可靠。  

洗机械排出的污水要有排放措施，不得随地流淌。  

现场生活卫生管理 

施工现场办公室、仓库、职工(包括民工)宿舍，保持清洁卫生，要建立卫生

区域，经常打扫，并按规定在工程竣工使用后及时拆除和清退。上述房屋内未经

许可一律禁止使用电炉。 

工地伙房食堂及临时卖饭处所，要整洁卫生，做到生熟食物隔离，要有防蝇

防尘设施。 

施工现场要按规定设置厕所，经常打扫保持清洁，定期施洒白灰或其他消毒

药物，厕所有水冲设施。 



施工现场严禁居住家属，严禁居民家属、小孩在施工现场穿行、玩耍。 

施工垃圾清运及卫生防疫 

施工现场应设垃圾站，及时集中分捡、回收、利用和清运。垃圾清运出场必

须到批准的垃圾消纳场倾倒，不得乱倒乱卸。  

办公室、职工宿舍和更衣室要保持整洁、有序。生活区周围应保持卫生，无

污物和污水，生活垃圾集中堆放，及时清理。  

工地食堂、伙房要有卫生管理人员。食堂、伙房应经当地卫生防疫部门的审

查批准，建立食品卫生管理制度，办理食品卫生许可证，炊事人员身体健康证。 

伙房内外要整洁，炊具用具必须干净，无腐烂变质食品。操作人员上岗穿整

洁的工作服并保持个人卫生。生食和熟食分开加工和保管。  

施工现场应供应开水，饮水器具要卫生。 

现场悬挂工程概况及管理责任制揭示牌，安全纪律，岗位安全操作条例，均

以标牌按标准书写悬挂。 

所有临设的搭建、机械布置、建筑和设施材料的堆放、水电线路的铺设等严

格按总平面布置图执行，未经现场负责人同意不准随便更改，及时做好临时道路

和现场的排水工作。 

现场设置保卫人员 3名，凡在现场工作的施工人员一律挂牌，其他人员未经

允许一律不准进入现场，各级专职人员分工明确，做到事事有人做，各项工作有

人抓，杜绝死角和现场混乱无章现象。 

各分部分项工程开工前，项目部主管工程师必须向有关人员做出书面交底，

并经交接双方进行签字，未经交底，工人可拒绝施工。 

搞好当地政府和群众的关系，做到便民、不扰民。 

企业形象视觉识别作为文明施工措施的补充，是为了树立公司统一的企业形

象，加快局的管理现代化步伐，增强企业的凝聚力和向心力，提高企业的社会效

益和经济效益。 

文明施工及环境保护保证体系 

制定文明施工管理制度 



争在文明施工中再创佳绩。 

成立文明施工领导、督促、管理机构 

领导机构： 

为了确保文明施工及环境保护目标的实现，我司将专门成立“市政道路工程

文明施工领导小组”，成员由我司总经理、主管生产（文明施工）的副总经理及

我司其他党、政、工、团和工程部主要领导组成，全面指导本工程的文明施工工

作，负责转达上级有关文明施工管理的精神，并落实我司月检查制度。  

督促机构： 

在文明施工领导小组的直接领导下，我司还将成立“市政道路工程领导小组

文明施工稽查小组”，成员由主管生产（文明施工）的副总经理及我司其他党、

政、工、团和工程部主要领导组成，对本工程文明施工进行监督管理。“稽查小

组”属于机动组，对本工地文明施工进行不定期、突击式检查，并严格执行我司

及有关部门文明施工的制度。 

管理机构： 

项目经理部成立“文明施工管理小组”，成员由项目经理、项目部各部门负

责人、各施工区负责人组成，负责本工程工程文明施工管理制度的制定、落实并

实施周检制。小组内设专职文明施工督导员，全面负责监控本工程的文明施工工

作。 

文明施工管理体系 

文明施工管理机构见示意图 

管理控制流程图 

场容、场貌管理流程控制 

施工现场的场容管理，必须实施划区域分块包干，责任区域必须挂牌示意，

生活区管理规定挂牌昭示全体。 

制定施工现场生活卫生管理、检查、评比考核制度。 

现场标化管理必须严格遵守部颁标准来进行，定期对照考核。 
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