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综合应急预案演练方案(10篇) 

综合应急预案演练方案（精选篇1） 

    为认真贯彻“预防为主、防消结合”的消防工作方针，对本施工区域定期进

行防火安全检查，及时消除各种火险隐患，对发生的火险尽快地发现，尽快地消

灭，最大限度地减少火灾损失，根据《中华人民共和国消防法》以及国家有关部

门和成都市政府及成都高新置业有限公司的有关要求，制定本预案。   

    一、组织机构  

    总负责人：电话：执行负责人：电话：安全员：后勤主管：组员：  

    二、消防安全应急救援处置  

    火险事故发生后，消防小组立即按照快速反应、统一指挥、协同配合的原则，

迅速开展救援处置工作。  

    1、启动本预案项目值班时接到事故报告后，按照有关程序立即报请主管负

责人启动本预案，迅速通知急救组成人员赶赴现场，实施急救处置。  

    2、现场救援处置  

    （1）总负责人：迅速了解、掌握事故发生的时间、地点、原因、人员伤亡

和财产损失情况，设计或影响范围，已采取的措施和事故发生趋势等：迅速制定

事故处置方案并组织指挥实施；用及时将现场情况向相关部门报告：组织、配合

开展事故调查，组织善后处理工作。  

    （2）执行负责人按照上级领导同志的指示，协调现场专业人员处置抢救救

援工作，保障抢救救援工作通讯畅通，在第一时间报警，同时组织人员灭火。  

    3、安全员迅速组织人员对事故现场及周边地区和道路进行警戒、控制，保

障救援工作正常开展，组织人员有序疏散。  

    4、由黄志昂立即组织联系有关医疗单位及时对伤亡人员实施救治和处置。  

    5、后勤主管李忠年协调有关部门调集运输车辆和物资投入抢救救援。  

    6、如发生人员受伤事故时，第一时间拨打救援电话，并组织人员施救。  

    7、上诉负责人因公外出，则由副职负责相应工作。  

    8、救援电话：医院急救电话120、火警电话 119、报警电话 110。  

    三、要求所有人员掌握常用的急救知识，并能灵活应用  

    1、急救原则：先救命，后疗伤  
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    2、急救步骤：止血、包扎、固定、救运  

    3、常用的急救方法  

    （1）、包扎：伤口包扎绷带必须清洁，伤口不要用水冲洗。如伤口大量出血，

要用折叠多层的绷带盖住，并用手帕或毛巾（必要时可撕下衣服）扎紧，直到流

血减少或停止。  

    （2）、碰伤：轻微的碰伤，可将冷湿布敷在伤处。较重的碰伤，应小心把伤

员安置在担架上。等待医生处理。  

    （3）、骨折：手骨或腿骨折断，应将伤员安放在担架上或地上，用两地长度

超过上下两个关节、宽度不小于 10～15cm的木板或竹片绑缚在肢体的外侧，夹

在骨折处，并扎紧，以减轻伤员的痛苦和伤势。  

    （4）、碎屑入目：当眼睛为碎屑所伤，要立即去医院治疗，不要用手、手帕、

毛巾、火柴梗及别的东西擦拭眼睛。  

    （5）、灼烫伤：用清洁布覆盖伤面后包扎，不要弄破水泡，避免创面感染。

伤员口渴时可适量饮水或含盐饮料，经现场处理后的伤员要迅速到医院治疗。  

    （6）、煤气中毒：立即将中毒者移到空气新鲜的地方，让其仰卧，解开衣服，

但勿使其受凉。如中毒者停止呼吸，则实行人工呼吸抢救。  

    （7）、触电：发现有人触电时，应立即关闭电门或用干木材等绝缘物把电线

自触电者身上拔开。进行抢救时，注意勿直接接触触电者。如触电者已失去知觉，

应使其仰卧地上，解开衣服，使其呼吸不受阻碍。如触电者停止呼吸，则应进行

人工呼吸。  

    （8）、易燃、易爆品：组织专人守护，及时转移到安全位置，留出必要的防

火间距。  

    综合应急预案演练方案（精选篇 2）  

    为积极应对可能发生的学校火灾事故，高效、有序地组织事故抢险、救灾工

作，最大限度减少人员伤亡和财产损失，维护正常的教育教学秩序，结合我校教

育工作实际，制定本预案。  

    一、消防安全工作领导组织机构   

    组长：略  

    副组长：略  
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    成员：各班班主任  

    二、消防安全工作成员的责任分工  

    组长负责定时召开消防安全工作领导组会议，传达上级相关文件与会议精神，

部署、检查落实消防安全事宜。  

    副组长负责各具体负责组织对紧急预案的落实情况，未雨绸缪，做好准备，

保证完成校领导部署的各项任务。  

    领导组各组员具体负责火险发生时全校各年级、各部门突发事件的处理、报

告、监控与协调，保证领导小组紧急指令的畅通和顺利落实;做好宣传、教育、

检查等工作，努力将火灾事故减小到最低限度。  

    消防安全领导组织机构下设通讯组、灭火组、抢救组、紧急疏散组，分别具

体负责通讯联络、组织救火、抢救伤员、疏散师生等工作。   

    (一)通讯组：  

    组长：略  

    成员：略  

    (火险发生时，负责立即电话报告校消防安全工作组和上级相关部门，以快

速得到指示，视火情拨打 119，广播告知全体学生，报险救灾)  

    (二)灭火组：  

    组长：略  

    成员：略(负责消防设施完善和消防用具准备，负责检查全校各办公室、教

室、宿舍、图书馆和计算机房等地的用电、用火安全;火险发生，立即参加救火

救灾工作)  

    (三)抢救组：  

    组长：略  

    成员：略(负责做好及时送往医院的准备工作，负责火险发生时受伤师生及

救火人员伤痛的紧急处理和救护)  

    (四)紧急疏散组：  

    组长：略  

    成员：略(负责制定紧急疏散方案，明确各班逃生途径与办法指导，负责所

在年级组、所管班级学生紧急疏散中的安全);  
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    (五)图书室、微机室、仪器室和实验室由__负责消防安全与紧急情况下的学

生疏散与逃生。  

    三、灭火工作预案  

    1、发现火情，在场人员要立即引导室内人员进行有序疏散，并迅速利用室

内的消防器材控制火情，争取消灭于火灾初级阶段。  

    2、如不能及时控制、扑灭火灾，在场人员要立即采取措施妥善处理(如切断

电源等)，防止火势蔓延。  

    3、在场人员要以最快的方式向领导组成员汇报，尽快增加援助人员，协力

救火。  

    4、领导组成员接到报告后，要立即到达火情现场，并视火情拨打“119”报

警求救。  

    四、师生疏散及逃生预案  

    1、火情发生后，按照灭火预案，管理人员及各工作人员要立即通知学校领

导组领导，尽快增加援助人员，如发生重大火情，同时向“119”报警，并根据

火情发生的位置、扩散情况及威胁的严重程度逐个区域通知人员撤离。  

    2、管理人员及工作人员应该正确引导撤离师生奔向疏散通道，并将正确的

逃生方法告知负责同志，其余人员按照既定位置，统一使用灭火器灭火，并进行

伤员抢救等工作。  

    3、为更好地应付紧急情况，管理人员及工作人员必须一切听从现场指挥部

的指挥。  

    4、紧急疏散的负责同志必须接受基本灭火技术的培训，正确掌握必要的方

法，切实保证逃生师生的安全撤离。特殊位置，如图书馆、计算机中心必须特殊

管理与培训。  

    综合应急预案演练方案（精选篇 3）  

    根据公安消防部门和市政府的有关要求，结合华星大厦的实际情况，为确保

大厦的正常办公秩序和人身财产安全，一旦发生火情，能有条不紊地进行扑救和

疏散宾客，抢救财产，使火灾损失控制在最低限度，特制定此预案。大厦物管中

心在消防中控室设置指挥部，总指挥由物管中心主任担任。一旦发生火灾，指挥

灭火、组织抢救和疏散行动。  
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    一、火情报警：  

    1、在大厦范围内无论何时、何地，大厦员工一旦发现火情，都有责任立即

向消防中控室报警。  

    2、在大厦内遇见火情，如果为初起小火，应就近使用轻便灭火器进行自救

灭火，保护现场，将情况报告保安部。如果火情严重要立即按下墙上的手动报警

装置进行报警，或用内部电话报警。电话号码：消防中控室：x119  

    3、电话报警时，不要惊惶失措，要沉着冷静，语言清晰的将火情发生的所

在区域、燃烧物质、火势大小、有无人员伤亡、报警人姓名、部门、所在位置报

告消防中控室。  

    4、关闭火场附近的电源、煤气开关及门窗。  

    5、切勿高喊“着火了”，以免造成不必要的混乱，要保持冷静，只有经消

防总指挥授权才可向“119”报警。  

    二、火情确认：  

    1、中控室接到报警电话时要详细记录报警人姓名，部门及发生火灾的确切

位置及燃烧物质、火势大小、有无人员伤亡。  

    2、中控室接到电话报警或消防主机报火警，立即通知备勤警员到现场确认，

查清下列问题：  

    （1）火情发生的具体位置、燃烧物质、火势大小、有无人员伤亡。  

    （2）火源是什么，是电器起火还是其它原因。  

    （3）确认火情时应注意，不得莽撞开门，要先试一下门体的温度，如果正

常可开门检查，如果门体温度高，可确认内有火情，此时房内如有人，应先设法

救人，开门时注意不要把身体正对开门处，视情况进入。   

    （4）确认火情后，立即将信息反馈给中控室。  

    三、火情报告：  

    1、火情确认后中控室值班员立即（正常上班时间）向保安部经理和消防主

管报告（夜间、节假日）向值班经理报告，同时向保安宿舍发出警报信号。  

    2、向总机值班员（正常上班时间）报警。  

    3、总机值班员接到报警后立即通知物管中心主任和各部门经理。  

    四、各级人员行动：  
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    1、大厦物管中心主任接到报警后立即赶往中控室组建灭火指挥部，指挥灭

火及抢救疏散行动。  

    2、非正常上班时间值班经理接到报警后立即赶往失火现场指挥灭火行动。  

    3、保安部经理接到报警后立即赶往中控室，协助物管中心主任指挥灭火及

抢救疏散行动。  

    4、物管中心行政办公室经理、客务部经理、工程部经理接到报警后，通知

本部门各岗位人员坚守岗位做好疏散准备，立即赶往中控室组成灭火指挥部。  

    5、保安部消防主管接到报警后立即赶往火灾现场，指挥义务消防队实施灭

火抢救行动。保安部内保主管接到报警后立即赶往大厦正门，调整警力部署，维

护正门及外围秩序。  

    6、警队队长接到报警后立即带领备勤警员组成义务消防队，赶往火灾现场

在消防主管的指挥下实施灭火及抢救行动  

    7、其他各部门各岗位人员接到报警后坚守岗位，按灭火指挥部的命令行动。  

    五、灭火战术：  

    1、保安部消防主管赶到火场后立即组织现场人员进行灭火，并随时同灭火

指挥部联系，向灭火总指挥报告火情。  

    2、冷却灭火法；义务消防队员赶到火场后，立即使用消火栓灭火，及时清

理火场易燃物，用消火栓浇湿四周建筑物，降低火场温度。  

    3、隔离灭火法：将易燃物与火源隔离。  

    4、窒息灭火法：关闭门窗，用难燃材料压盖较小面积的火源。  

    5、抑制灭火法：使用 abc 干粉灭火器或二氧化碳灭火器扑灭火源。  

    六、灭火指挥部：  

    灭火总指挥根据火灾现场情况适时下达如下命令：  

    1、启动消防泵、喷淋泵、配合火场灭火。  

    2、打开排烟防火阀启动排烟风机，排除火场烟雾。  

    3、关闭中央空调，和新风系统，防止火势漫延。  

    4、切断失火区域的电力供应，电梯降首层。  

    5、开启正压送风机，向消防疏散楼梯输送新风。  

    6、命令工程部关闭天然气总开关。  
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    7、下达向 119 报警命令。  

    8、下达疏散命令。  

    七、组织疏散：  

    1、如果现场灭火负责人认为火势不能够控制，指挥部立即做出疏散决定。  

    2、消防中控室开通失火区域及上下两层消防广播，用广播反复播放“紧急

疏散通知”，广播稿如下：客户朋友们请注意，大厦__层发生火灾事故，消防人

员正在进行扑救，为了您的安全，请迅速离开房间，疏散前请保管好自己的财物，

疏散时请不要乘坐电梯，以免发生危险，请按疏散指示方向走消防疏散通道，谢

谢您的合作。  

    3、失火区域及上下两层进行紧急疏散后，根据人员离开情况，对其它楼层

进行广播疏散。  

    4、客务部接到疏散命令后立即组织人员负责各楼层客户的安全疏导工作，

引导疏散人员走消防疏散通道。提醒疏散人员保持镇静，不要慌张，不要乘坐电

梯。提示疏散人员疏散到大厦外围。人员疏散后，检查每个房间是否有人，确认

无人贴上标记，如果有人员未离开房间，要及时进行劝导，使其迅速离开房间。  

    5、其他部门人员接到疏散命令后立即进行重要物资、文件的转移。  

    6、内保主管接到疏散命令后指挥外围警员清出机动车道，做好引导消防车

进场的准备工作。  

    八、后期处理：  

    当灭火总指挥发出火情排除命令后，保安部立即做好火灾现场的警戒工作，

保护火灾现场不被破坏，确保火灾事故调查，工程部应尽快将火灾报警系统、自

动灭火系统、消防联动系统恢复正常，客务部负责火灾后期的清理工作。  

    综合应急预案演练方案（精选篇 4）  

    为有效避免和预防校园火灾事故的发生，确保校园在发生火灾时，学校各项

应急工作能迅速、高效、有序地进行，最大限度地减少人员伤亡和财产损失，根

据《中华人民共和国消防法》、《消防法实施细则》等法律法规和上级教育行政部

门及消防部门的要求，结合校园实际情况，特制定本预案。   

    一、组织机构  

    成立消防应急组织机构，落实人员分工，明确职责要求。  
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    职责：强化消防工作组织领导，制定消防工作预案，健全消防工作队伍，明

确消防工作职责，落实消防工作责任，完善各项消防措施。采取一切必要手段，

组织各方面力量，全面进行救护工作，把灾害造成的损失降到最低点。调动一切

积极因素，恢复教育教学秩序，切实保证校园安全稳定。  

    应急工作小组  

    （1）灭火行动组  

    职责：利用校内配置的消防器材及有关设施，全力进行扑救，尽力控制火势

蔓延，及时抢救被困师生脱离危险，配合119 消防人员迅速灭火。  

    （2）通讯联络组  

    职责：迅速与 119 消防部门取得联系，引导消防人员和消防设施进入火灾现

场；负责与有关单位的联络工作；及时向上级部门请示和报告现场抢救处置情况。  

    （3）疏散引导组  

    职责：第一时间疏散全体师生迅速转移到安全地带，配合公安、卫生部门施

救，防止事态扩大。  

    （4）现场救护组  

    职责：对伤员进行抢救，根据现场情况拨打 120请求急救，引导医务人员和

设施进入救助现场，协助 120医疗人员将重伤员护送到医院救治，并通知受伤学

生家长、教师家属迅速赶赴医院协助救治。  

    （5）现场保卫组  

    职责：负责事故现场的警戒，人员、车辆的疏散，现场秩序的维护，阻止无

关人员进入现场，并负责重要物品的转移和看守工作。   

    （6）后勤保障组  

    职责：保障抢救机动车辆、物资、消防用水、用电到位，保障抢救必需品供

应。  

    （7）善后处置组  

    职责：负责师生及学生家长的思想工作，做好安抚慰问工作。妥善处理各种

善后事宜，配合相关部门调查事故原因，恢复正常的教育教学秩序。联系保险公

司，对伤亡学生进行理赔。  

    二、安全预防措施  
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    （1）建立校园防火安全制度，明确校园各部门和每位教职员工防火安全职

责，定期召开防火安全例会，定期进行防火安全检查，建立防火安全台账。  

    （2）加强对全校学生与教职员工消防安全知识的宣传和教育，增强消防安

全意识，开展消防安全技能和灾害现场逃生演练，提高师生的防范意识和基本技

能。  

    （3）配备数量足够的消防器材、消防设施和报警装置，确保设备器材配备

达标。  

    （4）强化消防设备、设施和器材的日常检查，按要求及时更新，使之始终

保持良好的战备状态。  

    （5）公共聚集场所（学生公寓、活动中心、餐厅、图书馆、微机室等）出

入口应设立明显标识，疏散路线应有明显引导标志，确保消防通道畅通。  

    三、应急处置措施  

    （1）第一发现者根据情况拨打 119 报警，并立即报告学校安全工作应急领

导小组。报告内容必须准确全面，要包括具体时间，地点、火情等简要情况。由

应急领导小组确定是否启动应急预案。  

    （2）学校安全应急领导小组应在第一时间奔赴现场进行指挥，调动工作小

组人员进行抢险救灾工作。  

    （3）迅速发出校园火灾紧急警报，利用应急广播指挥师生有组织地疏散至

安全地带。  

    （4）火灾发生时，应立即切断火场电力系统，防止滋生其它灾害。  

    （5）迅速开展以抢救人员为主要内容的现场救护工作，及时将受伤人员转

移并送至附近正规医院救治，必要时拨打 120请求急救。  

    （6）在应急行动中，各小组要密切配合、服从指挥，确保应急工作政令畅

通，各项工作落实。  

    （7）发生因火灾而造成的学生伤害事故，学校要及时与学生家长联系，通

知家长及时赶赴医院配合救助工作。  

    （8）做好宣舆论宣传，澄清事实，引导舆论以正视听，防止师生恐慌，扼

制社会谣言，维护校园秩序稳定。  

    （9）通讯联络组必须及时写出事故书面报告经应急领导小组审核后上报区



 

故的简要经过、事故发生的原因、事故发生后所采取的措施；并根据事故现场、

受伤人数发生变化情况，及时进行情况补报。  

    （10）实施责任追究制度。事故处理后期要根据事故情况，对相关责任人进

行责任追究，惩前毖后，同时建立事故处理档案并存档。  

    四、注意事项  

    1、扑救工作应确保扑救人员安全，避免事态扩大。  

    2、不得组织学生参加灭火。  

    3、事故结束，应认真总结经验教训，查漏补缺修订应急预案，杜绝事故再

次发生。  

    4、任何个人不得私自发布消息，未经校园应急领导小组同意，不得擅自接

待媒体采访，以免报道失实，造成不良影响。  

    综合应急预案演练方案（精选篇 5）  

    为了确保小区业主的人身及财产安全，保证各级领导及全体员工在发生火灾

的情况下，明确各岗位、部门、人员职责，正确使用灭火器材，控制火灾蔓延，

安全迅速的组织现场群众疏散和自救，特制订此应急预案。  

    一、报警和接警处置警程序  

    当任何人发现火灾时应当立即通过报警装置向消控中心报警，不得谎报。  

    消控中心接到火灾报警时，首先用对讲机或电话询问相关地点工作人员现场

情况，并就近派遣一名保卫部人员赶赴现场查看。如属误报，应尽快查明原因并

填写值班记录表；如发现确实发生火灾，应根据现场情况选择开启防排烟系统，

并通知现场工作人员、保卫部及时到位控制火势蔓延，报告单位值班领导赶赴现

场指挥扑救，同时向公安消防 119指挥中心报警。  

    二、确认火灾发生后的整体处置程序  

    （1）现场工作人员发现火情后，第一时间向消控中心报告起火部位、燃烧

物质、火势大小及蔓延方向，就近选取一切可用的灭火器材进行扑救。  

    （2）消控中心向公安消防 119 报警后，立即打开起火层相关楼层的应急广

播和消防警铃，通知相关楼层人员在现场工作人员的指挥下有序疏散，疏散时注

意保持现场秩序，尽量不引起现场群众恐慌，并提醒现场人员注意防止烟气。  



 

（3）消控中心根据指挥指令切断火灾区域内的非消防电源，迫降电梯至底

层，保持与现场工作人员的联系，并根据现场情况开启如：消防泵、喷淋泵、防

火卷帘等设备；在现场不需要或不允许的情况下严禁随意开启设备。   

    （4）消控中心人员在消防部队到达现场后，及时向消防部队报告火场情况，

并协助扑救火灾。  

    （5）单位值班领导在接到火警报告后，应立即召集相关部门负责人赶赴消

控中心，并在消控中心成立临时救灾指挥部，服务区最高的领导人任总指挥。利

用通讯设备了解火情，下达扑救指令。此时必须保证消控中心与各个地方、部门、

外界的联络畅通。扑救指令包括：  

    1、疏散现场群众，划定安全警戒区域；  

    2、是否需要启闭消防泵、喷淋泵、气体灭火等设施设备；  

    3、是否切断电源、迫降电梯；  

    4、是否关闭空调、通风设备，启动防排烟系统。  

    5、其他有利于疏散及火灾扑救的指令。  

    6、各部门在接到火灾报警后，应迅速按照预案布置就位，与指挥部保持联

系，各部门领导应在第一时间赶到消控中心。  

    三、组织机构  

    根据预案，在火灾突发情况下各部门成员分别成立不同的行动小组，根据指

挥部领命，协调配合。  

    （1）灭火行动组：由维序部确定组员名单，成立单位的志愿消防队，在接

到火警报警第一时间，携带灭火器材赶赴火灾现场，根据指挥部命令实施灭火。  

    （2）通讯联络组：各部门挑选一名，专门负责在火灾突发情况下保持与消

控中心和指挥部联系，确保火灾时的通讯畅通，传达指挥部命令，反馈火场情况。  

    （3）疏散引导组：火灾紧急情况下，各楼层人员应立即控制现场局面，防

止混乱，正确疏散在场群众向安全地带撤离，由维序部指派人员负责现场指挥疏

散。  

    （4）安全防护救护组：由后勤部召集人员，将受伤的群众和工作人员抬离

危险区域，做好现场急救工作，并负责联络 120急救中心，最大限度确保伤员安

全。  



 

四、应急疏散处置程序  

    （1）各楼层现场工作人员在接到火警后必须先疏散群众。  

    （2）疏散时注意疏散顺序，对着火层本层人员先进行疏散，其次为着火层

上层及下层，防止所有人员涌向同一出口，造成堵塞。  

    （3）疏散时注意防止混乱，控制现场人员情绪，提高疏散效率，根据现场

情况向消控中心报告，要求启动防排烟系统。  

    （4）疏散时如发现受伤人员，立即联络安全防护救护组，第一时间救治伤

员。  

    五、初起火灾扑救程序和措施  

    （1）灭火行动组人员接到火灾报警后，第一时间携带灭火器材赶赴火灾现

场，按照“救人第一，先控制、后消灭，先重点、后一般”的原则，首先抢救被

困火场的人员，控制火势与撤离物资同时进行。   

    （2）根据指挥部命令设立水枪阵地，能灭则灭，不能灭则尽一切办法控制

火势蔓延，等待消防部队救援。  

    （3）灭火行动组人员在抢救火场时应注意自身安全防护，不脱离组织单独

行动，在指挥部没有下达命令前不贸然行动，受到火势威胁时应及时后撤。  

    （4）公安消防部队到达现场后，根据消防部队需要，协助灭火。  

    六、通讯联络保障  

    （1）火灾突发情况下，应设立专门的联络渠道，对讲机等设备应设立专门

的对讲频道。  

    （2）由通讯联络组负责传递各方信息，传达指挥部命令，并确保火灾时通

讯的畅通。  

    （3）各部门应制定相应的通讯应急方案，在通讯受到阻碍时立即启动应急

方案，确保正常的信息传递。  

    七、安全防护救护程序和措施  

    （1）安全防护组接到报警后，准备好相关救护器材，急救物资，于指挥部

待命。  

    （2）根据指挥部命令划定室内（外）安全警戒区域，制止群众围观，确保

疏散出口处的畅通。  
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