
信息技术-PPT 专项考试 

一、选择题 

1.在 PowerPoint2010 中,“文件”选项卡中的命令可以创建（）。[单选题]* 

A、演示文稿√ 

B、图表 

C、页眉或页脚 

D 、动画 

2.在 PowerPoint2010 中,“主题”组所在选项卡是（）。[单选题]* 

A、开始 

B、插入 

C、设计√ 

D 、动画 

3.下列（）不属于 PowerPoint2010 创建的演示文稿的格式文件保存类型。[单选题]* 

A、PowerPoint 放映 

B、RTF 文件 

C、JPG 文件 

D 、WORD 文档√ 

4.Powerpoint2010 “文件”选项卡中的“新建”命令的功能是建立（）。[单选题]* 

A、一个新演示文稿√ 

B、一张新幻灯片 



C、一个新超链接 

D 、一个新备注 

5.在对幻灯片应用了版式之后,其中的占位符（）。[单选题]* 

A、不能添加,但可以删除√ 

B、不能添加,也不能删除 

C、可以添加,但不能删除 

D 、可以添加,也可以删除 

6.幻灯片的页面设置在（）选项卡。[单选题]* 

A、页面布局 

B、插入 

C、设计√ 

D 、切换 

7.制作成功的幻灯片，如果为了以后打开时自动播放，应该在制作完成后另存的格式为（）。[单选

题]* 

A、PPTX 

B、PPSX √ 

C、PPSM 

D 、POTX 

8.在 PowerPoint2010 中,“视图”选项卡可以查看幻灯片（）。[单选题]* 

A、幻灯片母版、备注母版、幻灯片浏览√ 

B、页号 

C、顺序 



D 、批注 

9.幻灯片母版设置，可以起到（）的作用。[单选题]* 

A、统一整套幻灯片风格√ 

B、统一标题内容 

C、统一图片内容 

D 、统一页码内容 

10.以下不属于 PowerPoint2010 “视图”选项卡的组是（）。[单选题]* 

A、演示文稿视图 

B、段落√ 

C、窗口 

D 、母版视图 

11.在 powerpoint2010 中设置了颜色.图案.为了打印清晰，应该选择的选项是（）。[单选题]* 

A、图案 

B、颜色 

C、清晰 

D 、黑白√ 

12.在 powerpoint 中,正在编辑的演示文稿不能将另存为（）类型的度文件。[单选题]* 

A、文本√ 

B、演示文稿 

C、演示文稿模板 

D 、powerpoint 放映 

13.在新增一张幻灯片操作中，可能的默认幻灯片版式是（）。[单选题]* 



A、标题幻灯片 

B、标题和竖排文字 

C、标题和内容√ 

D 、空白版式 

14.当在幻灯片中插入了声音以后，幻灯片中将会出现（）。[单选题]* 

A、喇叭标记 

B、一段文字说明√ 

C、超链接说明 

D 、超链接按钮 

15.在 PowerPoint2010 中,要在表格的最后添加新的一行,可在单击表格的最后一个单格后按下键位

（）。[单选题]* 

A、Enter 

B、Tab √ 

C、Shift+Enter 

D 、Shift+Tab 

16.在 PowerPoint2010 中，不可以插入（）文件。[单选题]* 

A、AVI 

B、WAV 

C、BMP 

D 、EXE √ 

17.按住鼠标左键，并拖动幻灯片到其他位置是进行幻灯片的（）操作。[单选题]* 

A、移动√ 



B、复制 

C、删除 

D 、插入 

18."如果要从第 2 张幻灯片跳转到第 8 张幻灯片，应使用"插入"选项卡中的（）。[单选题]* 

A、自定义动画 

B、预设动画 

C、幻灯片切换 

D 、超链接或动作√ 

19.在 PowerPoint2010 中，能编辑幻灯片图片对象的是（）。[单选题]* 

A、备注页视图 

B、幻灯片浏览视图 

C、普通视图√ 

D 、幻灯片放映视图 

20.以下不属于 PowerPoint2010 “设计”选项卡的组是（）。[单选题]* 

A、主题 

B、背景 

C、计时√ 

D 、页面设置 

21.在 powerpoint 中，格式刷位于（）选项卡中。[单选题]* 

A、开始√ 

B、设计 

C、切换 



D 、审阅 

22.要对幻灯片进行保存.打开.新建.打印等操作时，应在（）选项卡中操作。[单选题]* 

A、文件√ 

B、开始 

C、设计 

D 、审阅 

23.以下属于 PowerPoint2010 “切换”选项卡的组是（）。[单选题]* 

A、主题 

B、背景 

C、页面设置 

D 、计时√ 

24.在 PowerPoint2010 中,属于“开始”选项卡的组是（）。[单选题]* 

A、页面设置 

B、主题 

C、字体√ 

D 、背景 

25.可供观众观看演示文稿放映时参考,幻灯片缩小之后的打印件是（）。[单选题]* 

A、幻灯片 

B、讲义√ 

C、演示文稿大纲 

D 、演讲者备注 

26.为了给文本.图形等对象设置动画效果，可使用（）选项卡。[单选题]* 



A、动画√ 

B、切换 

C、幻灯片放映 

D 、视图 

27.如果将演示文稿放在另外一台没有安装 Powerpoint 软件的电脑上播放，需要进行（）。[单选题]* 

A、复制/粘贴操作 

B、重新安装软件和文件 

C、打包操作√ 

D 、新建幻灯片文件 

28.在 POWERPOINT 中,按（）组合键可以选定全部幻灯片。[单选题]* 

A、CTRL+C 

B、CTRL+A √ 

C、CTRL+S 

D 、CTRL+Z 

29.在 PowerPoint2010 中，下列说法错误的是（）。[单选题]* 

A、可以动态显示文本和对象 

B、可以更改动画对象的出现顺序 

C、图表不可以设置动画效果√ 

D 、可以设置幻灯片切换效果 

30.绘制图形时,如果画一条水平.垂直或者 45 度角的直线,在拖动鼠标时,需要按下列（）键。[单选题]* 

A、Ctrl 

B、Tab 



C、Shift√ 

D 、F4 

31.作者名字出现在所有的幻灯片中，应将其加入到（）中。[单选题]* 

A、幻灯片母版√ 

B、标题母版 

C、备注母版 

D 、讲义母版 

32.在 PowerPoint 中,若将幻灯片从打印机输出，可以用快捷键（）。[单选题]* 

A、Shift+P 

B、Shift+L 

C、CTRL+P √ 

D 、ALT+P 

33.在 PowerPoint2010 幻灯片的放映过程中，（）键可以实现黑屏暂停。[单选题]* 

A、“B”键√ 

B、“W ”键 

C、右键-暂停播放 

D 、ESC 

34.新建空白幻灯片的快捷键是（）。[单选题]* 

A、CTRL+D 

B、CTRL+M √ 

C、ALT+M 

D 、CTRL+N 



35.放映幻灯片时,要对幻灯片的放映具有完整的控制权,应使用（）。[单选题]* 

A、观众自行浏览 

B、展台浏览 

C、演讲者放映√ 

D 、循环放映 

36.如果要从一个幻灯片淡入到下一个幻灯片,应使用菜单“幻灯片放映”中的（）命令进行设置。[单

选题]* 

A、动作按钮 

B、预设动画 

C、幻灯片切换√ 

D 、自定义动画 

37.幻灯片布局中的虚线框是（）。[单选题]* 

A、占位符√ 

B、图文框 

C、文本框 

D 、表格 

38.PowerPoint2010 的主要功能是（）。[单选题]* 

A、声音处理 

B、演示文稿处理√ 

C、图像处理 

D 、文字处理 

39.在 POWERPOINT 中,激活菜单项可以按（）键。[单选题]* 



A、F1 

B、F2 

C、F10√ 

D 、F11 

40.在 PowerPoint2010 中,“页面设置”组所在选项卡是（）。[单选题]* 

A、开始 

B、设计√ 

C、插入 

D 、页面布局 

41.在 PowerPoint2010 中,绘制正方形或圆形图形需要结合的按键是（）。[单选题]* 

A、ALT 

B、CTRL 

C、SHIFT √ 

D 、TAB 

42.在 PowerPoint2010 “段落”对话框中,对文本不可以实现的操作是（）。[单选题]* 

A、居中对齐 

B、缩进 

C、间距 

D 、具体倾斜度√ 

43.在幻灯片母版设置中，可以起到（）的作用。[单选题]* 

A、统一整套幻灯片风格√ 

B、统一标题内容 



C、统一图片内容 

D 、统一页码内容 

44.对幻灯片进行“排练计时”的设置，其主要作用是（）。[单选题]* 

A、预置幻灯片播放时的动画效果 

B、预置幻灯片播放时的放映方式√ 

C、预置幻灯片的播放次序 

D 、预置幻灯片放映的时间控制 

45.演示文稿的基本组成单元是（）。[单选题]* 

A、图形 

B、幻灯片√ 

C、超链接 

D 、文本 

46.以下（）不是 Powerpoint 的视图方式。[单选题]* 

A、页面视图√ 

B、普通视图 

C、幻灯片放映视图 

D 、幻灯片浏览视图 

47.PowerPoint 中幻灯片能够按照预设时间自动连续播放，应设置（）。[单选题]* 

A、自定义播放 

B、排练计时√ 

C、动作设置 

D 、观看方式 



48.默认情况下，幻灯片大小的显示比例为（）。[单选题]* 

A、16:9 

B、4:3√ 

C、16:10 

D 、3:4 

49.在 PowerPoint2010 的普通视图下，若要插入一张新幻灯片，其操作为（）。[单选题]* 

A、单击“文件”选项卡下的“新建”命令 

B、单击“开始”选项卡→“幻灯片”组中的“新建幻灯片”按钮√ 

C、单击“插入”选项卡→“幻灯片”组中的“新建幻灯片”按钮 

D 、单击“设计”选项卡→“幻灯片”组中的“新建幻灯片”按钮 

50.以下对 Powerpoint 幻灯片母版的使用错误的有（）。[单选题]* 

A、通过对母版的设置可以预先定义幻灯片的前景颜色、背景 

B、通过对母版的设置可以控制幻灯片不同的部分的表现形式 

C、修改母版不会对演示文稿中任何一张幻灯片带来影响√ 

D 、标题母版为使用标题版式的幻灯片设置了格式 

51.PowerPoint2010 提供了（）类 SmartArt 图形类型。[单选题]* 

A、11 

B、10 

C、8√ 

D 、9 

52.在 PowerPoint2010 中,对图片进行添加边框操作选择的命令按钮所在组是（）。[单选题]* 

A、图片样式√ 



B、调整 

C、大小 

D 、排列 

53.在 PowerPoint2010 中,同时对第 1.3.5.7四张幻灯片操作选择的视图模式是（）。[单选题]* 

A、普通视图 

B、大纲视图 

C、幻灯片浏览视图√ 

D 、备注页 

54.在 Powerpoint 中,不能打开已有的演示文稿的操作是（）。[单选题]* 

A、快速访问工具栏中的”打开”按钮 

B、文件”按钮中的”打开”选项 

C、双击演示文稿图标√ 

D 、“文件”按钮-最近使用文件 

55.powerpoint 中，从头开始放映幻灯片的快捷键是（）。[单选题]* 

A、Shift+F5 

B、F5√ 

C、CTRL+F5 

D 、ESC 

56.在 PowerPoint2010 中要组合多个图形时，需（）然后用鼠标单击要选定的图形对象。[单选题]* 

A、先按住 ALT 键 

B、先按住 HOME 键 

C、先按住 SHIFT 键√ 



D 、先按住 DEL 键 

57.在 PowerPoint2010 中,通过“插入”选项卡中的命令按钮可以实现的操作是（）。[单选题]* 

A、创建新文件 

B、插入表、形状与图表√ 

C、设置文本左对齐 

D 、设置动画 

58.在“幻灯片浏览”视图模式下，不允许进行的操作是（）。[单选题]* 

A、删除幻灯片 

B、设置动画效果√ 

C、幻灯片的移动和复制 

D 、幻灯片切换 

59.在演示文稿中插入超级链接时，所链接的目标不能是（）。[单选题]* 

A、另一个演示文稿 

B、同一演示文稿的某一张幻灯片 

C、其他应用程序的文档 

D 、幻灯片中的某一对象√ 

60.以下不属于擦除动画效果选项的是（）。[单选题]* 

A、自左侧 

B、自右侧 

C、自顶部 

D 、自中心√ 

61.在 PowerPoint 中，若一个演示文稿中有三张幻灯片，播放时要跳过第二张放映，可以的操作是



（）。[单选题]* 

A、取消第二张幻灯片的切换效果 

B、隐藏第二张幻灯片√ 

C、取消第一张幻灯片的动画效果 

D 、只能删除第二张幻灯片 

62.在演示文稿中,给幻灯片重新设置背景,若要给所有幻灯片使用相同背景,则在“背景”对话框中应

单击（）按钮。[单选题]* 

A、全部应用√ 

B、应用 

C、取消 

D 、重置背景 

63.如果要从一张幻灯片“溶解”到下一张幻灯片，应使用选项卡（）进行设置。[单选题]* 

A、动作设置 

B、切换√ 

C、幻灯片放映 

D 、自定义动画 

64.在 PowerPoint2010 的页面设置中，能够设置（）。[单选题]* 

A、幻灯片页面的对齐方式 

B、幻灯片的页脚 

C、幻灯片的页眉 

D 、幻灯片编号的起始值√ 

65.在对 PowerPoint2010 中进行自定义动画设置时，可以改变的是（）。[单选题]* 



A、幻灯片中某一对象的动画效果√ 

B、幻灯片的背景 

C、幻灯片切换的速度 

D 、幻灯片的页眉和页脚 

66.PowerPoint2010 中，在浏览视图下，选定某幻灯片并拖动，可以完成（）操作。[单选题]* 

A、移动幻灯片√ 

B、复制幻灯片 

C、删除幻灯片 

D 、选定幻灯片 

67.在 PowerPoint2010 中,将两个单元格变为一个单元格可单击的按钮是“布局”选项卡“合并”

组中的（）。[单选题]* 

A、绘制表格 

B、框线 

C、拆分单元格 

D 、合并单元格√ 

68.powerpoint2010 演示文稿的默认的扩展名是（）。[单选题]* 

A、PPSX 

B、PPTX √ 

C、PPT 

D 、PPS 

69.在 PowerPoint2010 幻灯片的放映过程中，（）键可以实现白屏暂停。[单选题]* 

A、“B”键 



B、“W ”键√ 

C、右键-暂停播放 

D 、ESC 

70.在对 powerpoint 幻灯片进行自定义动画时，可以改变（）。[单选题]* 

A、幻灯片片间切换的速度 

B、幻灯片的背景 

C、幻灯片中某一对象的动画效果√ 

D 、幻灯片设计模板 

71.在 PowerPoint2010 编辑中,想要在每张幻灯片相同的位置插入某个学校的校标，最好的设置方

法是在幻灯片的（）中进行。[单选题]* 

A、普通视图 

B、浏览视图 

C、母版视图√ 

D 、备注视图 

72.幻灯片母版中一般都包含（）占位符，其它的占位符可根据版式而不同。[单选题]* 

A、文本 

B、页脚 

C、图标 

D 、标题√ 

73.在“自定义动画”任务窗格中为对象“添加效果”时,不包括（）。[单选题]* 

A、进入 

B、退出 



C、切换√ 

D 、动作路径 

74.在 POWERPOINT 中,以下对于艺术字的用法的说法中,其中不正确的是（）。[单选题]* 

A、艺术字是作为文本对象处理的√ 

B、艺术字是作为图形对象处理的 

C、艺术字有多种式样和字体字号 

D 、艺术字可整体缩放 

75.在 PowerPoint2010 中，在（）选项卡能够将文本中字符简体转换成繁体。[单选题]* 

A、在"格式"选项卡中 

B、在"开始"选项卡中 

C、在"审阅"选项卡中√ 

D 、在"插入"选项卡中" 

76.在 PowerPoint2010 中,可以在“设计”选项卡中实现的操作是（）。[单选题]* 

A、创建新文件、打开文件 

B、插入表、形状与图表 

C、设置背景、主题设计√ 

D 、设置动画 

77.PowerPoint2010 中插入图表是用于（）。[单选题]* 

A、演示和比较数据√ 

B、可视化地显示文本 

C、说明一个进程 

D 、显示一个组织结构图 
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