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引言

CHAPTER



通过日记账实训，掌握会
计基础知识，熟悉会计工
作流程，提高账务处理能
力。

提升会计技能 适应行业需求 培养职业素养

随着经济发展，企业对会
计人员的需求不断增加，
具备专业技能的会计人员
更具竞争力。

实训过程中，注重培养学
生的职业道德、责任心和
团队协作精神，为未来的
职业发展奠定基础。

030201

实训目的与背景



    

实训内容与安排

实训内容

包括建立日记账、登记日常经济业务、

结账与对账等环节，涵盖企业会计工

作的全过程。

实训安排
采用理论与实践相结合的方式，先进

行理论讲解，再进行模拟操作，最后

进行实践操作，确保学生充分掌握相

关技能。

实训要求
要求学生严格按照会计制度和规范进

行操作，保证账目的真实性和准确性；

同时，注重培养学生的独立思考和解

决问题的能力。
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日记账基础知识回顾
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日记账是按照经济业务发生或完成时

间的先后顺序逐日逐笔进行登记的账

簿，包括现金日记账和银行存款日记

账。

详细记录企业每日发生的经济业务，

为编制会计报表提供详细、准确的依

据，同时也有助于企业及时了解资金

流动情况，加强财务管理。

日记账定义及作用

作用

定义



种类
主要包括现金日记账和银行存款日记账两种。

格式
一般采用三栏式或多栏式，包括日期、摘要、借方金额、贷方金额、余额等栏

目。

日记账种类与格式
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登记方法：根据审核无误的原始凭证或记账凭证，按照业

务发生的时间顺序逐笔登记，每日终了结出余额。

注意事项

登记要及时、准确，做到日清月结。

摘要要简明扼要，能准确反映经济业务内容。

字迹要清晰、工整，方便查阅和核对。

对于错账要及时采用正确的方法进行更正。

日记账登记方法及注意事项
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实训过程与体验
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在实训开始时，我们首先学习了如何建立日记账，包括选
择合适的账本格式、设定账户科目和录入初始余额等步骤。

建立日记账

我们按照交易发生的顺序，将每一笔交易及时、准确地登
记到日记账中，包括记录交易日期、摘要、对方科目、借
贷金额等信息。

登记交易

在登记完所有交易后，我们进行了过账操作，将日记账中
的交易数据过入到相应的分类账中。最后，我们进行了结
账操作，计算出各个账户的期末余额。

过账与结账

实训步骤与操作



数据录入错误01

在实训过程中，我们遇到了数据录入错误的问题。为了解决这个问题，

我们采取了双人复核的方法，即在录入数据后由另一人进行核对，确保

数据的准确性。

交易分类不清02

有时候交易的性质不够明确，导致分类出现困难。在这种情况下，我们

查阅了相关的会计准则和制度，结合交易的实际情况进行判断和分类。

系统故障03

在实训过程中，我们还遇到了系统故障的问题。我们及时联系了系统管

理员进行维修处理，并在故障排除后恢复了数据。

遇到问题及解决方法



实训中的收获与感悟

提升了会计技能

通过本次实训，我们更加熟悉了会计

的基本原理和操作方法，提高了自己

的会计技能水平。

培养了细心和耐心
日记账的登记需要非常细心和耐心，

稍有不慎就可能导致数据错误。通过

本次实训，我们更加明白了细心和耐

心在会计工作中的重要性。

增强了团队协作能力

在实训过程中，我们需要与团队成员

密切合作，共同完成任务。这增强了

我们的团队协作能力和沟通能力。

加深了对会计职业的认识

通过本次实训，我们更加深入地了解

了会计职业的特点和要求，对自己的

职业规划有了更清晰的认识。
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