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确保电教室资源得到合理、安全和高效的使用。

规范电教室的使用和管理，提高教学质量和效果。

保障电教室设备完好，降低设备损坏和维修成本。

目的和背景



提高电教室使用效
率

通过合理的管理制度，可以确保

电教室资源得到充分利用，避免

设备闲置和浪费。

保障教学秩序

规范的管理制度有助于维护良好

的教学秩序，确保教学活动顺利

进行。

保证设备安全

科学的管理制度有助于保护电教

室设备，减少设备损坏和安全事

故的发生。

管理制度的重要性
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电教室使用规定



学生或教师需提前向电教室管理部门

提出使用申请，填写申请表并说明使

用目的、时间等信息。

为合理分配电教室资源，申请人需根

据预约制度提前预定所需时间段，确

保其他教学活动的正常进行。

使用申请与预约

预约制度

申请流程



使用时间与纪律

使用时间

电教室开放时间应遵循学校规定，学

生和教师需在规定时间内进出电教室，

不得随意占用非开放时段。

纪律要求

使用者需遵守电教室管理规定，保持

安静、整洁，不得随意喧哗、乱丢垃

圾或破坏设备。
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