
2023 年-2024 年资料员之资料员基础知识题库与答

案 

单选题（共 45 题） 

1、用于对下级机关布置工作，阐明工作活动的指导原则的指挥类文件，称为

（）。 

A.上行文 

B.平行文 

C.下行文 

D.越级行文 

【答案】 C 

 

2、伸缩缝的宽度一般为（）。 

A.10~30mm 

B.20~40mm 

C.30~50mm 

D.40~60mm 

【答案】 B 

 

3、墙身防潮层中细石混凝土防潮层铺设的细石混凝土的厚度为（）。 

A.40mm 

B.50mm 

C.60mm 

D.70mm 

【答案】 C 
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4、不等边角钢规格表示方法为（）（单位为 mm) 

A.长边宽度×厚度短边×宽度 

B.短边宽度×厚度长边×宽度 

C.长边宽度×短边宽度×厚度 

D.短边宽度×长边宽度×厚度 

【答案】 C 

 

5、劳动合同可以约定试用期，试用期不得超过（） 

A.1 个月 

B.3 个月 

C.6 个月 

D.1 年 

【答案】 C 

 

6、在公文制发时，当公文内容涉及其他有关同级或不相隶属机关或部门的职权

范围，需征得其同意或配合时所进行的活动是（）。 

A.审核 

B.签发 

C.签署 

D.会商 

【答案】 D 

 

7、防火门为丙级，其耐火极限分别为（）。 
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A.1.2h 

B.0.9h 

C.0.6h 

D.0.4h 

【答案】 C 

 

8、传统的建筑行业中建筑工程资料的编制和管理相对于工程资料信息化管理手

段而言具有（）的特点。 

A.手段先进 

B.效率高 

C.不容易漏填资料 

D.易丢失资料 

【答案】 D 

 

9、机关或部门的领导人对来文处理提出处置意见的活动是（）。 

A.批办 

B.分办 

C.拟办 

D.核稿 

【答案】 A 

 

10、地下室的外墙如果用钢筋混凝土或素混凝土，其最小厚度应该不小于

（）。 

A.200mm 

B.300mm 
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C.400mm 

D.500mm 

【答案】 B 

 

11、基础梁将承受上部墙体重量，并把它传递给（）。 

A.基础 

B.底板 

C.墙 

D.桩 

【答案】 A 

 

12、将坡屋顶分为砖墙承重、屋架承重以及钢筋混凝土梁板承重是根据（）进

行分类的。 

A.材料类型 

B.承重方式 

C.安装方式 

D.结构类型 

【答案】 B 

 

13、隧道横截面的构成，可分为未开挖和开挖后两种形式。未开挖的截面称为

“开挖孔洞”：开挖孔洞约中部（）的部分，称为“洞身”。 

A.1/3 

B.1/2 

C.2/3 

D.3/4 
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【答案】 A 

 

14、下列关于决定的写作要求，说法错误的是（）。 

A.决定的标题可只写文种，如果决定是会议通过或批准的，要在文种下写明通

过日期和经什么会议通过或批准，用圆括号加人 

B.决定要依据正文写缘由，强调决定的合法、合理、合情 

C.决定要基于事实作决策 

D.决定要切合实际写要求 

【答案】 A 

 

15、电梯井口必须设防护栏杆或固定栅门；电梯井内应每隔两层并最多隔（）

设一道水平防护 

A.10m 

B.15m 

C.20m 

D.25m 

【答案】 A 

 

16、在 1号轴线之前附加轴线时，其编号分母用（）表示。 

A.A 

B.OA 

C.1 

D.01 

【答案】 D 
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17、角焊缝按两焊脚边的夹角分类，（）焊缝受力性能好，应用广泛。 

A.直角 

B.钝角 

C.锐角 

D.45°角 

【答案】 A 

 

18、给水及热水供应系统的金属管道立管管卡在楼层高度大于 5m，每层安装不

得小于（）。 

A.1 个 

B.2 个 

C.3 个 

D.4 个 

【答案】 B 

 

19、述职报告、调查报告属于（）。 

A.简报类文书 

B.会议类文书 

C.报告类文书 

D.规章类文书 

【答案】 C 

 

20、1MB 等于（）字节 

A.100000 
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B.1024000 

C.1000000 

D.1048576 

【答案】 D 

 

21、卫生器具分为便溺用卫生器具、淋浴用卫生器具、洗涤用卫生器具和专用

卫生器具主要是根据（）进行分类。 

A.使用功能 

B.结构特点 

C.使用人员 

D.布置位置 

【答案】 A 

 

22、通风、排烟风管的材质采用（）。 

A.镀锌铁皮 

B.PV 

C.钢板 

D.混凝土 

【答案】 A 

 

23、裸导线的文字符号标注中钢用字母( )表示。（） 

A.F 

B.T 

C.L 
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D.G 

【答案】 D 

 

24、word 中把光标快速移动到文档顶部，应按下（）键。 

A.Ctrl+↑ 

B.Home 

C.Ctrl+Pgup 

D.Ctrl+Home 

【答案】 D 

 

25、一砖墙对应的构造尺寸为（）。 

A.115mm 

B.178mm 

C.240mm 

D.365mm 

【答案】 C 

 

26、因分部分项工程量清单漏项或非承包人的原因的工程变更，造成增加新的

工程量清单项目，下列对应的综合单价确定方法错误的是（） 

A.合同中已有适用的综合单价，按合同中已有的综合单价确定 

B.合同中有类似的综合单价，参照类似的综合单价确定 

C.合同中没有适用或类似的综合单价，由监理工程师提出综合单价，经发包人

确认后执行 

D.合同中没有适用或类似的综合单价，由承包人提出综合单价，经发包人确认

后执行 
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【答案】 C 

 

27、CRB650 级钢筋中，C表示（） 

A.钢筋 

B.冷轧 

C.热处理 

D.细晶粒 

【答案】 B 

 

28、基础埋置深度是指（）至基础底面的垂直距离。 

A.设计室外地坪 

B.天然室外地坪 

C.首层室内地坪 

D.地下室顶板 

【答案】 A 

 

29、目前，我国正大力推广墙体材料改革，禁止使用（） 

A.烧结普通砖 

B.烧结多孔砖 

C.黏土实心砖 

D.烧结空心砖 

【答案】 C 

 

30、脚手架作业分包工程资质等级分为（） 
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A.一、二、三级 

B.不分等级 

C.二、三级 

D.一、二级 

【答案】 D 

 

31、薄钢板法兰形式风管的连接，弹性插条、弹簧或紧固螺栓的间隔不应大于

（），且分布均匀，无松动迹象。 

A.100mm 

B.150mm 

C.200mm 

D.250mm 

【答案】 B 

 

32、因不可抗力导致的费用，下列说法错误的是（）。 

A.工程本身的损害，由发包人承担 

B.工程本身的损害导致第三方人员伤亡，由发包人承担 

C.承包人的人员伤亡，由发包人承担 

D.工程所需清理、修复费用，由发包人承担 

【答案】 C 

 

33、下列（）不属于施工项目经理部的工作内容。 

A.对进人项目的资源和生产要素进行优化配置和动态管理 

B.在项目经理的领导下制定项目管理实施规划和企业管理的各项规章制度 
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/22705310605

2006165

https://d.book118.com/227053106052006165
https://d.book118.com/227053106052006165

