
2022 年-2023 年资料员之资料员专业管理实务考试

题库

单选题（共 45 题）

1、案卷封面档号由（）填写。

A.建设单位

B.监理单位

C.施工单位

D.档案保管单位

【答案】 D

2、某施工单位在建设工程竣工验收合格后，准备将建设工程竣工验收等相关文

件文件向工程所在地的市级以上地方人民政府建设行政主管部门备案。请选择

备案过程中的正确做法。

A.建设单位

B.监理单位

C.施工单位

D.设计单位

【答案】 A

3、《建设工程质量管理条例》规定：建设工程竣工验收结束后应由（）向建设

行政主管部门备案。

A.建设单位

B.施工单位

C.监理单位

D.建设工程质量监督站



【答案】 A

4、将有保存价值的文件送交建设单位，称为（）。

A.备案

B.归档

C.立卷

D.移交

【答案】 D

5、工程建设期间，监理例会由（）主持召开。

A.建设单位项目技术负责人

B.总监理工程师

C.施工单位项目经理

D.设计单位技术负责人

【答案】 B

6、建设单位在（）应明确工程档案的编制套数。

A.工程招标前

B.工程招标后

C.签订协议、合同前

D.签订协议、合同时

【答案】 D

7、（）负责收集和整理工程准备阶段形成的文件，并进行立卷归档。



A.建设单位

B.监理单位

C.施工单位

D.城建档案管理机构

【答案】 A

8、建筑工程竣工验收备案的基础工作应是通过竣工验收，完成（）文件收集整

理，准备提交备案文件。

A.施工文件

B.监理文件

C.竣工验收文件

D.归档文件

【答案】 C

9、（）工程应按主要工种、材料、施工工艺、设备类别等进行划分。

A.单位

B.子单位

C.分部

D.分项

【答案】 D

10、建筑工程质量验收应划分为（）进行验收。

A.单位工程一个层次

B.单位工程和分部工程两个层次



C.单位工程、分部工程和分项工程=层次

D.单位工程、分部工程、分项工程和检验批四层次

【答案】 D

11、（）工程应按主要工种、材料、施工工艺、设备类别等进行划分。

A.单位

B.子单位

C.分部

D.分项

【答案】 D

12、土工击实试验报告资料来源单位为（）单位。

A.施工

B.设计

C.检测

D.监理

【答案】 C

13、施工单位填写的分部（子分部）质量验收记录应一式（）份。

A.二

B.三

C.四

D.五

【答案】 C



14、将文案文献的形式特征例如作者、时间等照录在著录条目上称为（）

A.传递

B.检索

C.著

D.录

【答案】 D

15、施工单位填写的单位（子单位）工程竣工预验收报验表应一式（）份。

A.二

B.三

C.四

D.五

【答案】 C

16、搭建局域网络通常以（）M 交换为核心。

A.80

B.90

C.100

D.110

【答案】 C

17、下列归属于施工试验报告及见证检测报告的内容有（）。

A.砂、石料进场复验报告



B.防水材料和保温材料合格证

C.混凝土试块试验报告

D.预拌混凝土合格证

【答案】 C

18、电子文件的鉴定工作不包括的是（）

A.对电子文件的合法性的鉴定

B.对电子文件的完整性的鉴定

C.对电子文件的有效性的鉴定

D.确定归档范围、划定保管期限

【答案】 A

19、单位工程施工组织设计中的质量管理计划应包括（）等内容。

A.按照项目具体要求确定质量目标并进行目标分解

B.建立施工进度管理的组织机构并明确职责

C.针对项目重要危险源，制定相应的安全技术措施

D.建立现场环境检查制度

【答案】 A

20、信息管理部门的工作任务之一是负责协调和组织项目管理班子各个工作部

门的（）。

A.信息工作平台的建立

B.工程档案管理工作

C.数据库的建立



D.信息处理工作

【答案】 D

21、通水试验记录检测报告按( )列细目录。（ ）

A.非承压系统

B.承压系统

C.系统

D.分项

【答案】 D

22、某施工单位承担了 11 层钢筋混凝土框剪结构住宅楼的施工任务。施工单位

的资料资对施工资料进行了收集，并对收集的施工资料进行处理、存储、检

索、传递、追溯和应用。资料员在对施工资料的管理中，遇到以下问题，试问

应如何处理。

A.了解使用部门（或人）的使用目的

B.允许检索的范围、检索的密级划分

C.检索的信息和数据能否及时、快速地提供

D.提供检索需要的数据和信息输出形式

【答案】 A

23、各资料科（室）每年定期对存档资料安全保管情况进行（）﹪的安全性抽

样检查。

A.10

B.20

C.30



D.40

【答案】 A

24、计划编制时，（）按分类规定属于施工单位物资文件。

A.施工检测计划

B.施工组织设计及施工方案

C.材料检测报告

D.工程定位测量记录

【答案】 C

25、综合布线系统属于（）分部。

A.给水排水及采暖

B.建筑电气

C.智能建筑

D.通风与空调

【答案】 C

26、施工资料预验收应在（）。

A.建设工程竣工验收后

B.建设工程竣工验收前

C.建设工程竣工验收资料备案后

D.建设工程竣工验收资料收集完成后

【答案】 B



27、在填写工程资料时，设置页边距应在（）命令中执行。

A.打印预览

B.页面设置

C.打印表格

D.表格套打

【答案】 B

28、单位工程质量竣工验收记录的观感质量验收中的“验收结论”是由（）填

写。

A.施工单位

B.监理单位总监理工程师

C.设计单位技术负责人

D.质量监督站

【答案】 B

29、观感验收结论由（）填写。

A.总监理工程师

B.专业监理工程师

C.总监理工程师代表

D.监理工程师

【答案】 A

30、对于来历不明的外部存储设备，我们应坚持（）的原则。

A.先查毒，再使用



C.无须作任何处理

D.不允许使用

【答案】 A

31、某工程资料编号为 02 一 04 一 C6一 001，其中“04”表示（）

A.分项工程代号

B.子分部代号

C.资料的类别代号

D.顺序代号

【答案】 B

32、工程隐蔽部位经承包人自检确认具备覆盖条件的，承包人应在共同检查前

（）h 书面通知监理人检查，通知中应载明隐蔽检查的内容、时间和地点，并

应附有自检记录和必要的检查资料。

A.12

B.24

C.48

D.56

【答案】 C

33、建筑工程竣工验收与备案文件《建设工程档案与验收意见》资料来源是

（）。

A.建设单位

B.施工单位



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/22711114310

1006035

https://d.book118.com/227111143101006035
https://d.book118.com/227111143101006035

