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添加章节标题
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会计基础知识
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会计要素

资产：企业拥有的经济资源，包括现金、

应收账款、存货等

收入：企业通过销售商品或提供服务获得

的经济利益

负债：企业应向他人支付的债务，包括应

付账款、借款等

费用：企业为获得收入而发生的经济支出，

包括原材料成本、人工成本等

所有者权益：企业所有者对企业的权利和

利益，包括股本、留存收益等

利润：企业收入减去费用后的余额，包括

营业利润、净利润等



会计科目

资产类：现金、银行存款、应收账款、存货等

负债类：应付账款、预收账款、应付职工薪酬等

所有者权益类：实收资本、资本公积、盈余公积等

成本类：生产成本、制造费用、销售费用等

损益类：主营业务收入、其他业务收入、营业外收入等



会计账户

账户分类：资产类、负债类、
所有者权益类、成本类、损
益类

账户管理：开设、变更、注
销、核对、调整、清理、审

计

账户用途：记录经济业务、
反映财务状况、提供会计信

息

账户结构：账户名称、日期、
摘要、借方金额、贷方金额、
余额



借贷记账法

借贷记账法的会计分录

借贷记账法的基本原理

借贷记账法的会计科目

借贷记账法的会计报表

借贷记账法的优缺点



会计凭证与账簿
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会计凭证的种类

添加
标题

原始凭证：直接记录经济业务事项的

凭证，如发票、收据等

添加
标题

记账凭证：根据原始凭证编制的，用
于登记账簿的凭证，如收款凭证、付
款凭证等

添加
标题

汇总凭证：将多个同类原始凭证或记
账凭证汇总编制的凭证，如汇总收款
凭证、汇总付款凭证等

添加
标题

转账凭证：用于记录不涉及现金和银
行存款的转账业务的凭证，如转账凭
证、调整凭证等

添加
标题

结账凭证：用于结账时编制的凭证，

如结账凭证、调整凭证等



会计凭证的填制与审核

审核会计凭证的
常见错误及解决

方法

填制会计凭证的
常见错误及解决

方法

审核会计凭证的
步骤和方法

填制会计凭证的
步骤和方法

审核会计凭证的
基本原则

填制会计凭证的
基本要求



会计账簿的种类

总账：记录企业
所有经济业务的
总括情况

日记账：记录企
业每日发生的经
济业务

备查账：记录企
业某些特殊经济
业务的情况

明细账：记录企
业某一类经济业
务的详细情况



会计账簿的登记与核对

核对结果：账簿与凭证相
符、账簿与报表相符、账

簿与账簿相符

核对方法：逐笔核对、逐
项核对、逐页核对

登记内容：会计凭证、会
计账簿、会计报表

登记原则：真实、完整、
及时、清晰



财务报表编制
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资产负债表

资产负债表的
定义和作用

资产负债表的
主要项目和分
类

资产负债表的
分析和解释

资产负债表的
编制方法和步
骤

资产负债表的
编制技巧和注
意事项



利润表

利润表的定义和作用 利润表的编制实例和案例分
析

利润表的分析和解释利润表的编制方法和步骤

利润表的主要项目和计算公
式



现金流量表

现金流量表的定义和作用

现金流量表的编制方法和步骤

现金流量表的主要项目和分类

现金流量表的分析方法和应用
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