
消防值班室值班记录

日期 自检 消音 复位 主电源 备用电源

检杳

人

故障及处理情况

交接 班

检 查情

况记 录

火灾报 警

值班 器运

行

日期

报警性质

消防联动 值班器运

行

正常

自 动 手 动

正 故 火 故障

误 报警 警

报警常 障

报警、故障 处理情

值班人 签字

况

故 障

每

日

运

行

情

况

记

录

部门负责人

注: ( 1)情况正常打

年 月 日

V,存在问题或故障 X;

(2)对发现的问题应及时处理，当场不能处置的要向部门负责人报告，并填写《建筑消防设施故障处 理记录》。

《消防值班室值班记录》填写说明



（一） 适用范围

此表格为消防值班室消防值班人员用于日常值班记录用。

（二） 填写要求

1、 “交接班检查情况记录”一栏中“检查人”为白班值班人员，白班值班人员接班后对火灾报警设备进 行全面检查并对表格所列

检查项目内容逐项进行记录，填写在表格中。

2、 “每日运行情况记录”由当班值班人员填写，记录当日火灾报警设备的运行状态，当日出现火警或出

现误报、故障及处理情况随时进行记录， 当日未出现异常情况的， 由当班人员交班前对当日情况进行记录。

例如：2021.01.01，火灾报警值班器运行情况正常，报警性质火警，消防联动值班器运行情况自动正常、 手动正常，报警、故障部

位、原因及处理情况无，值班人员张某在下班前进行记录；王某当班后出现两次 问题，按时间点进行记录，下班前情况正常再进行

一次记录。 （如下表所示）

日期

火灾报 警

消防联动 值班器

报警性质值班 器运

运行

行

报警、故障 处理情

警误 报 故障正 故 火

正常 况

报警 故常 障

警 手 动 障误 报 故障 自 动正 故 火

报警常 障

值班人 签名

01.01 夜班

01.02 白班

01.02 白班

01.02 白班

V

V

V

V

V

X

X

V

V

V

V

V

V

V

V

V

无 张某 8:00

王某 8:30

王某 9:30

王某 17: 00

已处理

已处理

无

注: （ 1）情况正常打 V,存在问题或故障 X;

（2）对发现的问题应及时处理，当场不能处置的要向部门负责人报告，并填写《建筑消防设施故障处 理记录》。

3、 《消防值班室值班记录》表填满后由部门负责人签字确认，并指定专人保管，每季度存档一次，保存 期为二年。

4、 《建筑消防设施故障处理记录》必须详细记录每次报警的时间、出现的问题、故障及处理结果，对不 能处理的问题进行记录并

报物业经理进行处理。

建筑消防设施故障处理记录



检查日期

年 月曰

时间

时分

报警、问题或 故障位置、
安全责任单位 或责

编号

任人

检查 负责人

报警、问题或故障原因及处理结果

不能当场 处

理的问 题、

故障 采取的

方 案、措施

等情况

部门负责人意见（签名）： 年 月

年 月

日

日消防安全管理人意见（签名）：



岗位防火检查记录

检查时间 检查人

所在岗位

冈 位 检 查 内

容

处

理 措 施



防火巡查记录簿圭寸面

防火巡查记录簿

（20 年 月）

说明：封面为 A4 纸格式,横向排版,每本 31 页,每月使用一本,用完后存档备查）

防火检查记录簿封面

防火检查记录簿

（20 年 月）

说明:封面为 A4 纸格式,横向排版,每本 31 页,每月使用一本,用完后存档备查）



防火巡查记录表

检查部门（部位）

存在冋题 处理结果 存在冋题 处理结果 存在冋题 处理结果 存在冋题 处理结果

用火、用电有无违早情况

安全出口、疏散通道是否畅通， 安全疏散 指示标

志、应急照明是否完好

消防设施、器材是否保持工作状态，消防安全标心

疋否在位、完整

常闭式防火门是否关闭严密， 防火卷帘下 是否堆

放物品影响使用

消防安全重点部位的人贝在冈情况

工作结束后，清除遗留火种等杂物， 发热 源管理

的落实情况

具有火灾危险性的生产工艺流程消防安 全措施落

实情况

其他消防安全情况

巡查人员（签字） 检查时间 年 月 日时至 时

归口负责人 签

名

防火检查记录表



检查部门（部位）

存在冋题 处理结果 存在冋题 处理结果 存在冋题 处理结果 存在冋题 处理结果

火灾隐患的整改以及纠正、预防措施的落 实情况

安全疏散通道、疏散指示标志、应急照明 和安全出

口情况

消防水源情况

消防设施工作情况，灭火器材、消防安全 标志设置

和功能状况

重点工种人员及其他员工消防知识掌握 情况

消防安全重点部位的管理情况

消防控制室值班情况和设施运行情况

具有火灾危险性的生产工艺流程及设备 消防安全措

施落实情况

防火巡查开展情况

其他需进行防火检查的内容

被检查部门（部位）负责人（签字）

参加检查人员（签字） 检查时间 年 月 日



灭火和应急疏散预案演练记录

演练名称

演练时间

参加人数

演

练

内

容

记

录

注：在演练内容记录栏内除填写演练内容外，还要填写取得的效 果和存在

的问题。



消防安全培训记录

培训时间 培训组织

参加培训人员

培训内容

培训总结和

效果评价



火灾报警控制器日运行情况记录

火灾 报

警 控制

器日 运
间

时

行 情况

记录

器报控

一

火

烂

情

制 警

况灾行

常 障

正 故

质

性

警

报

火

警

常

处

报

及

误

报

障

况

故

情

因

原

立

口

名 班

签

值

人

名 班

签

值

人

名 班

签

值

人

查

火灾 报
火灾 报

自

警 控制 警 控制

器日 检 器型 号

查 情况

记录

□

警 幣正 常

动 动

报

自 手

□□

障

故

---

0
0
0

0
0
0
0

0
0
0
0

音

肖

复

位

主

电

源

备用电
检查人

障

□

消防安全管理人（签名）



消防控制室值班记录

年 月曰

值班人员

姓名

检杳时间

上岗时

间

离岗时

间

检查情况记录

交班时间 接班

人

交接班情况记录

系统运行

情况



故障处置程序登记表

故障时间

故障部位

故障原因

值班人员

消防安全

部门意见

领导意见

采取措施



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/23514213320

3011033

https://d.book118.com/235142133203011033
https://d.book118.com/235142133203011033

