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教师编号：

教师绩效考核档案

(学期教学工作考核部分)

教师姓名                       

专业方向                       

技术职称                      

教学系部                       

考核学期          学 年第   期

填表日期        年     月  日



重庆电子科技职业学院制

二〇〇七年三月
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填表说明

1. 为规范教师工作程序，客观、公平、公正反映教师的工作业绩，保存并保护教师的劳 
动成果，特建立教师绩效考核档案

2. 教师绩效考核由教学工作考核、思想政治表现考核、科研工作考核、  其他工作考核

共四部分组成；

3. 教师学年度考核实行综合积分制，综合积分由教学工作综合分、思想政治表现得分、 
科研工作加分、其他工作加分组成；

4. 教师绩效考核档案是教师工作过程与工作成绩的全程、完整的记录，本部分由教师自 
己记录书写；

5. 整个教师考核档案的建立以一学年为周期，每学年结束时交报《教师绩效考核综合档

案》,其中填写教学工作基本情况、思想工作、科研工作及教师其他工作记录； 
6. 教师教学工作考核以学期为周期，每期填报本档案；

7. 为便于核实、考核教师业绩，教师绩效考核方案中推行“无记录，则无行为”的规则； 

8. 不按表中要求填写或内容模糊、无从考证的记录一律视为无效记录；

9. 教师本着对自己负责的态度，要如实、仔细按要求详细填写表中内容。对弄虚作假者， 

考核小组一经查实将严肃处理，并通报全校；

10. 本档案请教师妥善保管、在教师工作中随身携带，以被考核小组调阅，如因遗失或损 
坏等原因造成的一切后果由教师自行承担。教师绩效考核档案在期末时交考核小组评 
估并统一存档。
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档案目录

第一部分 教学任务

第二部分 教学大纲与授课计划

第三部分   备课记录

第四部分 上课记录

第五部分 辅导记录

第六部分 批改作业记录

第七部分 命题与考试

第八部分   教学效果分析

第九部分  学期教学工作总结
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第一部分教学任务记录

使用教材
授课班级 课程名称

课程 

性质

周学 

时数

总学

时数
学分

名称 著者教 

学 

任 

务 

基 

本 
情 
况

附件1:教师学期教学任务通知书、课程表  附件2:任课班级学生名单
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第二部分教学大纲与计划

一、教学大纲 (包括理论课、实验课、实训课、课程设计、毕业设计等) 
附件3:本期担任全部课程的教学大纲(注明制定人和制定时间)

二、 学期授课计划 (包括理论课、实验课、实训课、课程设计、毕业设计等)

附件4:本期担任全部课程的授课计划(注明制定人和制定时间)
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第三部分学期备课记录
课程名称：

次数
所用

时间
教具准备 参考资料 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

学 

期 

备 

课 

记 

录

25
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附件5:课程教案(多媒体课件等)

第四部分上课记录 (每班一表)
授课班级：

日期、时间 地点 授课内容 授课形式 课堂纪律

课
堂
教
学
记
录
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