
商会成立策划方案 

 

【篇一：组建商会的步骤】 

组建商会的步骤 

一、组建商会的原则和活动方针 

原则：自愿入会、自选领导、自筹经费、自处理会务 

活动方针：自我管理、自我服务、自我约束、自我教育 

二、组建步骤： 

1、确定筹备组和召集人。 

2、由 XXX 主持召开由积极分子参加的筹备工作预备会

议（参加人员一般将来作为会长、副会长人选） 

（1）介绍 XXX 性质、地位、作用。 

（2）介绍成立商会（行业商会）的目的、意义、组织原

则、活动方针。 

（3）通报商会（行业商会）筹备组及召集人。 

（4）听取与会代表的意见、建议。 

（5）提出召开下一次筹备组会议的时间、任务和要求。 

（6）要求参加会议的人员再发展一些积极分子，参加下

一次筹备会议。再参加会议的人员一般作为执委人员。 

3、召开筹办组（扩大）成员第一次会议。 



（1）商讨商会（行业商会）章程。 

参照民政部门提供的样本，并结合本商会特点制定本商会

章程。（2）讨论和听取商会领导班子构架的建议。 

（3）商量开展会员的具体事宜，包括在当地有影响的媒

体刊登广告，制订会员登记表，准备文字材料等。 

4、召开筹备组（扩大）成员第二次会议。 

（1）听取会员开展情况汇报。 

（2）听取和讨论对（行业商会）商会章程的意见。 

（3）商定商会第一届理事会理事、常务理事、副会长、

会长名额分配。 

（4）商定拟聘名誉会长和顾问名单。 

5、召开（行业商会）商会筹备组（扩大）成员第三次会

议。（1）确定第一届理事会理事、常务理事、副会长、会长

候选人建议名单（草案）。 

（2）确定拟聘顾问、秘书长、副秘书长建议名单（草

案）.（3）确定大会议程、筹备工作报告。 

（4）研究大会选举办法（草案）。 

（5）商定以筹备组名义向市工商联提交成立行业商会申

请报告。 

6、召开理事候选人（建议）会议。 



（1）通报筹办工作情况。 

（2）通报(行业商会)商会章程修改情况并形成章程草案

提 

XXX审议通过。 

（3）通报(行业商会)商会带领机构框架、建议名单。 

（4）通报拟聘顾问、秘书长、副秘书长名单。 

（5）通报大会选举行法（草案）。 

（6）通报大会议程。 

（7）通报会费交纳办法和标准。 

（8）通报成立大会时间、地点、规模。 

（9）刻制印章。 

7、申请建立一级法人组织（商会）的程序。 

（1）向民政部门提交申请书。 

（2）向当地民政部门提交原籍和当地 XXX 的批准文件。 

（3）提交验资报告、场所使用权证明。 

（4）提交章程草案发起人和拟任负责人的基本情况、身

份证明。 

（5）民政部门出具同意筹备成立行业商会的决定的文件。 

（6）刻制印章。 

8、建立大会 



（1）会前会务 

通知|：会议时间、地点、要求 

会员签到 

发放会议材料 

会场布置 

（2）建立大会（分三段进行） 

第一阶段：召开预备会 

a(行业商会)商会筹办工作报告 

b 宣读成立(行业商会)商会的批复（当地民政部门或 XXX）

c 宣读章程并酝酿通过 

d 宣读选举办法并酝酿通过选举办法 

e 宣读理事候选人名单 

f 选举产生理事会理事 

第二阶段：(行业商会)商会一届一次理事会 

a 介绍(行业商会)商会常务理事、正、副会长候选人情况

b 选举产生常务理事、正、副会长 

c 介绍秘书长、副秘书长、顾问情况 

d 通过会长、秘书长、副会长及聘请顾问名单 

e 通过会费收交办法和标准 

f 通过将要组织的公益活动的形式、内容 



g 通过(行业商会)商会建立近期举动计划 

第三阶段：(行业商会)商会成立大会 

a 介绍到会的带领、来宾 

b 宣布(行业商会)商会选举结果 

c 揭牌仪式 

d 当选会长讲话 

e 其他(行业商会)商会代表致词 

f 宣读贺电、贺信 

g 宣布聘请名誉会长或顾问名单，并发放聘书 

h 领导讲话 

附录： 

筹办建立社会团体（商会）需申报的材料 

1，筹备申请书（筹备组长签名） 

2，业务主管单位的批准文件（红头文件） 

3，验资报告（会计师事务所出具，3万元以上） 

4，固定住所使用权证明（房产所有者出具） 

5，专职工作人员证明（业务主管单位人事部门出具） 

6，发起人和拟负责人的基本情况、身份证明（自拟填表

格 

和交验法人代表身份证复印件） 



7，筹办会议纪要（10人以上签名） 

8，社团章程草案 

9，会员花名册 

（以上仅作参考） 

 

【篇二：商会成立大典活动方案】 

xx 商会成立大典活动方案 

第一部分举动概述 

1、活动背景 

改革开放以来，温州籍人在昆创业，渐出佳绩，渐入佳境，

经营规模越来越大，涉及范围越来越广，人数越来越多，影响

也越来越深远。不仅成为云南经济发展的生力军，也成为温州

经济对外的重要“窗口”和“取经站点”，并深深地影响着温州经

营业者的经济思路和发展轨迹。就是这样一群在昆的经济能人，

就是这样一群在昆的经济实体，确实到了应该组织起来，有计

划、有目标、快发展、再贡献的时候了。“两地”经济发展，需

要“云南省 xx 商会”。在昆的温州籍工商业者，更需要在云南

有个家，有个商会。 

2、举动时间 

2009年 8月 28日（拟定） 



3、活动地点 

XXX（暂定） 

4、举动目的 

1）展示 xx 商会品牌，打造 xx 商会形象； 

2）提升商会佳誉度，促进会员企业的健康快速开展 

5、活动内容 

1）xx 商会建立授匾仪式 

2）财富论坛（创业论坛） 

3）企业发展论坛（头脑风暴） 

4）成功人士与社会专家对话交流现场互动活动（智慧碰

撞）5）宴会/演出 

6、风格定位 

宣传性的突出：不但是一次成立授匾仪式，同时通过此次

活动打造商会形象。隆重大气：隆重大气是本次活动的创意着

眼点。 

完美精细：细节的完美往往决定了最终效果的实现，因此，

我公司将倾力于活动细节的打造，着重设计、流程、服务等方

面的精细安排。 

7、执行思路 



1）在会场氛围布臵方面，我公司承担背景板及导视系统

的设计、制作及安装工作； 

2）礼仪服务及文艺演出将根据会议特点做特别安排。 

8、效果预估 

1）在举动当中利用高科技手段（如 2 个高清晰度大屏幕

投影等）来提升举动品位，通过细节表现来到达宣传效果。 

2）以宏观的现场布臵、合理的区域划分、热烈大气的烘

托伎俩向与会带领、嘉宾展示恢弘的造势效果。 

第二部分具体实施方案及总体流程 

1．场地布臵 

导视系统：位于一楼至三楼会场、电梯及扶梯口重点处均

设臵导入项目 vi 的导视牌，并设引导员。 

展示系统：位于一楼会场外厅及会场内设臵展示项目形象

的易拉宝及展架 

签到系统：位于会场外厅设臵签到背景，设嘉宾、媒体签

到中心，精心布臵，有专职工作人员及礼仪人员配合 

会场系统：设臵高品质背景框架，搭建大型背景，考虑与

会人数较多及更好展示项目大气形象，设臵投影装备，讲台，

用鲜花、展架等精心布臵会场及舞台。 

立柱装饰：方案一：用金色布幔装饰 



方案二：用鲜花整体包柱 

二．活动流程 

26日晚按流程进行彩排 

27日上午进场布臵 

28 日当天对全部布臵工作进行检查，全部设备资料进行

核查，相关工作人员、服务人员到位，检查灯光音响 

7：00前现场一切布臵工作就绪： 

场内：播放多媒体短片 

签到处：设臵二处，统一布臵在宴会厅入口一侧，以期将

签到人员分流，并可以给予不同礼品及物品，利用短暂的签到

时间体现活动主办方的细致与周到。 

嘉宾签到处——嘉宾签到专用，可有针对性的发放相关宣

传品及礼品。媒体签到处——媒体由商会负责邀请，可有针对

性的发放礼品、新闻稿。接待：在楼梯口、电梯口、及旅店大

堂等处罚别安排礼仪小姐进行引导，并在关键路口安排引导牌

做以指示，为到场人员打造一个完善的入场通道。议程： 

2009-8-27（拟定） 

08：00——24：00全天报导（会务组） 

12：00——13：30午饭 

18：00——20：00晚餐 



07 10  morning call (叫醒) 

07：30 08：30早餐宴会厅 

08：30——09：00 来宾签到，礼仪小姐负责接待并负责

发放会议资料（包括胸花） 

09：00——09：20 会员与带领合影（摄影照相负责拍摄） 

仪式 09：30 

1、主持人介绍出席会议的领导、嘉宾（同时礼仪小姐敬

献 

鲜花） 

2、领导致贺词：xx 商会会长 xx 讲话（嘉宾上场音乐） 

3、宣读商会批复、章程 

4、授牌仪式（红色彩绸花和彩绸装点，两名礼仪小姐负

责揭牌事宜，附音乐 

5、工作计划财务报告 

6、商会各项事宜的决定及通过：副会长和会员理事及其

增选名单轮值会长建议提名等事宜 

7、宣读加入本次会议的企业名单宣读倡议书（附轻音乐） 

8、成立商会签字仪式（礼仪小姐负责签字事宜提供签字

用具一套附音乐） 



 

12：00 13：00午餐 

14：30——17：00经贸洽谈会 

1、重点盟、市政府相关人员进行项目推介（礼仪小姐负

责项目相关资料发放） 

2、告竣合作意向的由礼仪小姐负责统计上报会议主持，

在欢快愉悦的音乐背景下主持人按照顺序宣读名单，进行集体

签字仪式 

3、告竣协议全体人员合影（在歌唱祖国的音乐背景下会

议美满结束）4、18：30——22：30 xx 之夜（晚宴及联谊晚会） 

1、18：30——18：50来宾签到 

2、18：50——19：30 在背景音乐下拉开 xx 之夜主题颁

奖及联谊晚会的开幕。 

20：00 主持人登场（短片截止播放，二个大屏幕投影同

步现场直播举动实况），宣布“云南省 xx 商会揭匾仪式”正式

开始，介绍到场带领及嘉宾；20：05有请 xx商会秘书长致欢

送辞（大屏幕投影现场直播，背景音乐烘托登台氛围）； 

20：08有请 XXX带领讲话（大屏幕投影现场直播，背景

音乐烘托登台氛围）； 



11 有请昆明市领导讲话（大屏幕投影现场直播，背

景音乐烘托登台气氛）； 

20：14有请与会相关人员讲话（预计 1-3人），（大屏幕

投影现场直播，背景音乐烘托登台气氛）； 

20：20 主持人宣布云南省 xx 商会揭匾仪式正式开始，有

请嘉宾登台，礼仪人员协助相关服务（大屏幕投影现场直播，

背景音乐烘托现场气氛），揭匾结束后，宾主双方喝香槟以示

庆祝。 

20：30 主持人做结束寄语，然后宣布仪式结束，请嘉宾

开始用餐，并说明会有精彩演出。 

三．晚宴伴餐演出方案说明： 

因此次活动比较严肃、正式，且与会嘉宾层次地位较高，

故不能以通俗吵闹的晚会形式演出，建议做成一场室内音乐会，

既不会影响嘉宾就餐期间的交谈与讨论，也不会降低此次活动

的格调。 

演出方案一 

室内乐队 30人组，演奏高雅的古典音乐至结束 

 

民乐组合(25 人)上台，演奏中国民族名曲至结束。(提前

拟定演奏曲目单) 
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