
公司简历模板
  

 

公司简历模板 1 

  身高： 

  现居住地：石家庄市 

  户口所在地：石家庄市 

  联系电话：0311-×××××××× 

  求职意向 

  期望工作性质：全职 

  期望工作地点：石家庄市,邯郸市 

  期望从事行业：耐用消费品(服饰/纺织/家具),贸易/进出口 

  期望从事职业：服装打样/服装制板,服装/纺织品设计师,创意/策划/文案 

  到岗时间：1周以内 

  期望月薪：1000 元-1999 元(税前) 

  教育经历 

  毕业学校：邢台职业技术学院 

 

公司简历模板 2 

  基本信息 

  真实姓名：__x 性别：男 



  年龄：35 岁身高：180CM 

  婚姻状况：已婚户籍所在：河南省开封市杞县 

  最高学历：本科工作经验：10 年以上 

  求职意向 

  期望工作地：贵州省/贵阳市 

  期望岗位性质：全职 

  期望月薪：4000~5000元/月 

  期望从事的岗位：项目经理/工程监理 

  期望从事的行业：建筑与工程 

  技能特长 

  技能特长：精通各种机械设备，维修，维护，电气自动化。有电工证，二级

建造师资格证，建筑工程，机电工程等。熟悉室内外装饰装修和建筑工艺流程。 

  教育经历 

  贵州电子信息职业技术学院(本科) 

  起止年月：9月至 7月 

  学校名称：贵州电子信息职业技术学院 

  专业名称：机械设计制造及其自动化 

  获得学历：本科 

 

公司简历模板 3 



  __X|男|未婚|__x 年 4月生|户口：广东__|现居住于广东__|1 年工作经验 

  【联系方式】 

  E-mail: 

  【教育经历】 

  时间：09 月--06 月 

  学校：广东省农工商职业技术学校 

  广东省农垦湛江技工学校 

  系别：机电工程系 

  专业：模具设计与数控技术 

  学历：大专 

  职业资格证书：数控车床高级证数控车床中级证 AutoCAD中级证计算机中级

证 

  【工作经历】 

  时间：02 月--03 月 

  单位：深圳市康泽精密组件有限公司 

  部门：五金冲压科 

  职位：冲压作业员 

  时间：07 月--01 月 

  单位：海南多维市场调查有限公司湛江分公司 

  行业：市场消费调研/监测 



  部门：调研部 

  职位：访问员复核员监督组组长 

  时间：10 月--01 月 

  单位：广东省湛江农垦第一机械厂 

  行业：机械制造 

  职位：数控车床操作员 

  【工作经历】 

  /02--/03：深圳市康泽精密组件有限公司|五金冲压科|冲压作业员 

  电子技术/半导体/集成电路|民营|1000-元/月 

  时光如梭，转眼间我已经在康泽公司工作快三个月了，在三个月的时间里，

我听到了，看到了，也学到了很多。人生就是个不断的比较改进的过程，拿自己

和别人比，拿自己和以前的自己比，这样才能不断的进步。  

  在过去的三个月里，在车间里我的工作有师傅的领导，当然我也不会放过学

习的机会，我认真的向他们请教关于模具工艺的，材料的。以及人生的东西，他

们都很细心的告诉我们。从他们那里也学到了很多做人的东西。  

  /07--/01：海南多维市场调查有限公司湛江分公司|调研部|访问员复核员监

督组组长 

  广告/会展/公关/市场推广|民营|1000-元/月 

  在湛江多维公司工作的 7个月里感受与思考，作为一个市场调研人员，深深

懂得了“赚钱”的艰辛，也品尝到了“酸甜苦辣”的多层滋味，更深深体会到：

在工作过程当中，我们感觉时常来回的徘徊，所以，我们必须随时调整好自己的

心情，这个是非常重要!通过这 7个月的工作，也让我明白：其实我们这种性质



的工作，做完其他的项目，另一个项目下来了，大家忙着开始熟悉问卷、培训、

寻找被访者，是一种不断轮回，需要来回更替的工作…… 

  另外，对我个人本身而言所获得的收获也是不小，从之前一个害羞、内向的

我，到如今不怕与陌生人接触、敢于主动说话，到后来能自然、流畅、轻松与被

访者谈话，站在别人的角度上考虑问题，我们才会知道其实做每一件事不是那么

简单容易的! 

  /10--/01：广东省湛江农垦第一机械厂|制造加工部|数控车床操作员 

  大型设备/机电设备/重工业|国企|1000 元/月以下 

  认识到社会和企业的发展需要综合素质的人才，因此在学好本专业理论知识

的同时，本人在 10 月~01 月在广东省湛江农垦第一机械厂实习，在实习专业的

过程中，认真总结自己的学习中的缺点和不足，积极地从各方面锻炼自己，让自

己综合发展。 

  【求职意向】 

  期望工作性质：全职 

  期望从事职业：生产/加工/制造、技工、工程机械、市场/市场拓展/公关、

零售业 

  期望从事行业：大型设备/机电设备/重工业、加工制造(原料加工/模具)、

广告/会展/公关/市场推广、电子技术/半导体/集成电路、零售/批发 

  期望工作地区：广东省 

  期望月薪：1000-元/月 

  目前状况：我目前处于离职状态，可立即上岗 

  【职业目标】 



  希望从事数控车床加工等工作! 

 

公司简历模板 4 

  个人信息 

  姓名： 

  出生日期： 

  目前所在： 

  年龄： 

  户口所在： 

  国籍：中国 

  婚姻状况：未婚 

  民族：汉族 

  身高： 

  体重： 

  求职意向 

  人才类型：普通求职 

  应聘职位：行政专员/助理文员，出纳/收银员 

  工作年限：2 

  职称：无职称 

  求职类型：全职 



  可到职日期：随时 

  月薪要求： 

  希望工作地区： 

  工作经历 

  __公司起止年月：___—07～__—02 

  公司性质：私营企业所属行业：农林牧渔 

  担任职位：出纳 

  工作描述： 

  1、办理现金收付和结算业务; 

  2、登记现金和银行存款日记账; 

  3、保管库存现金和各种有价证券; 

  4、保管有关印章、空白收据和空白支票。 

  5、报销费用; 

  6、发放员工工资; 

  7、帮助会计做一些辅助工作 

  离职原因：公司重组 

  __公司起止年月：__—07～__—01 

  公司性质：私营企业所属行业：服装/纺织/皮革/鞋业 

  担任职位：行政文员 



  工作描述： 

  1、负责文件的复印、打印和传真等行政工作; 

  2、负责公司设备的具体使用和登记; 

  3、负责公司邮件和报刊的收取和分发等工作; 

  4、负责公司低价易耗办公用品的采购、分发、使用登记和离职时的交回; 

  5、负责每天的考勤工作，月尾将考勤报表递交财务; 

  6、完成行政经理交代的临时任务 

  离职原因：个人原因 

  教育背景 

  毕业院校：__工贸职业技术学院 

  学历：大专 

  毕业日期： 

  所学专业一：计算机应用 

  所学专业二： 

  自我评价 

  我是一个比较阳光的人，为人开朗，不做作，也不会像普通的女孩子那样，

总是玻璃心，一直以来我都是一个目标明确的人，同时也一直都在为了自己的目

标努力的付出，个性张扬的我，也有很多的才能，相信这样的一个我，能够很好

的胜任这样的一份工作，请领导给我一个机会。  

 

公司简历模板 5 



  基本信息 

  姓名：__X 

  性别：女 

  年龄：28 岁 

  婚姻状况：已婚 

  最高学历：本科 

  工作年限：6年 

  政治面貌：共青团员 

  现居城市：南京 

  籍贯：南京 

  联系电话：__________X 

  电子邮箱：__________X 

  求职意向 

  工作类型：全职 

  期望薪资：3000-5000 元 

  工作地点：南昌市 

  求职行业：信息产业、计算机 

  求职职位：通信技术工程师移动通信工程师其他通信 

  工作经历 



 -10-中国电信__分公司网络操作维护中心技术支撑 

  工作描述：1、负责全市装维人员的故障支撑；2、负责工作中数据、交换、

传输各专业的故障协调与处理；3、负责装维周报、月报的制作。 

  -07--10 中国联通__分公司计费管理员 

  工作描述：1、负责后台数据库的维护与更新；2、负责经营分析，为全市经

营发展、营销策略、客户服务提供分析支撑，为公司领导层经营决策提供参考依

据；3、负责本地市各种资费、促销、押金等出账费用准确无误。  

  教育经历 

  -09--07 南京邮电大学通信工程本科 

  专业描述：主要学科：光纤通信，信息工程、计算机科学与技术、电子电路、

信号与系统，电路分析基础以及通信原理等，  

  自我评价 

  工作认真细心、责任感强，对新知识学习能力快，协作能力较好。  
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  基本信息 

  真实姓名：闫亚楠性别：女 

  年龄：34岁身高：165CM 

  婚姻状况：未婚户籍所在：安徽省阜阳市利辛县 

  最高学历：硕士工作经验：10年以上 

  联系贵阳 



 求职意向 

  最近工作过的职位： 

  期望工作地：贵州省/贵阳市 

  期望岗位性质：全职 

  期望月薪：6000~7000元/月 

  期望从事的岗位：行政专员/助理,办公室主任 

  期望从事的行业：房地产开发,建筑与工程 

  技能特长 

  技能特长：◎检测党支部支部书记：贯彻执行上级党组织精神、决定，主持

支部工作。 

  ◎综合管理部部长：负责人力资源、经济合同、科研项目、设备档案、实验

室管理、内外沟通协调，熟悉检测行业检测所需的标准。  

  教育经历 

  南京航空航天大学(硕士) 

  起止年月：至 

  学校名称：南京航空航天大学 

  专业名称：土木工程 

  获得学历：硕士 

  工作经历 

  贵州省建材院-检测支部书记兼综合管理部部长 



 起止日期：7月至 4月 

  企业名称：贵州省建材院 

  从事职位：检测支部书记兼综合管理部部长 

  业绩表现： 

  企业介绍：贵州省建材院起止年月：-07-14～-04-10 国有全资研究与试验

发展检测支部书记兼综合管理部部长高级工程师，注册咨询工程师，经信委建材

产业团队办事员，先后从事工业固废研发，检测，行政和人力管理工作，公司三

会相关工作，担任检测支部书记，从事有关党建工作  
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  __x 

  （女，40 岁） 

  最高学历：大专 

  工作经验：10 年以上 

  专业：经济学类 

  婚姻状况：已婚 

  身高：160cm 

  籍贯：江西 

  现居住地：江西新余 

  求职状态：我目前已离职，可快速到岗 

  求职意向 



 期望月薪：待遇面议|工作性质：全职 

  期望地区：渝水区，新余经济开发区，新余经济高新开发区|期望行业：会

计/审计，贸易/进出口，批发/零售 

  期望岗位：会计，会计经理/主管 

  自我描述 

  性格稳重，责任心强，熟练操作公司全盘账务，国税地税网上报税、网上银

行，诚实守信，具有多年的财务工作经验，有驾驶证无车。  

  教育经历 

  1997 年 9 月—7月|江西广播电视大学|会计电算化|大专 

  工作经历 

  10 月—9月|会计|新余市内某公司 

  负责公司全盘账务处理，编制财务报表、开具发票及报税等。 

  4 月—8月|总帐会计|正恒机械设备制造（深圳）有限公司 

  负责公司的全盘帐务处理，一般纳税人办税及网上申报流程，熟悉工业会计

账务流程。 

  7 月—1月|会计|东莞嘉财电子厂 

  应收、应付帐款核算 

  获得证书 

  会计从业资格证|9 月 

  中级会计职称|12 月 
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