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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由国家知识产权局提出。
本文件由全国知识管理标准化技术委员会(SAC/TC554)归口。
本文件起草单位:中国专利信息中心、北京国专知识产权有限责任公司、中国标准化研究院、中国专

利代理(香港)有限公司、中国科学院文献情报中心、中国移动通信有限公司研究院、中规(北京)认证有

限公司、中知(北京)认证有限公司、北京理想汽车有限公司、北京金山云网络技术有限公司、北京科技

大学。
本文件主要起草人:刘洋、雷静、李佳、王璐、吴玉和、王丹青、白莉、赵亚娟、郭志萍、马圆、徐莉莉、

郭振鹏、杨淼、毛昊、李晓国、杨康康。
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引  言

  随着经济发展、技术进步和知识产权工作的深入推进,我国创新主体在专利管理的过程中遇到了一

些问题:一是创新主体申请和授权专利增多,专利缴费规模增大,专利费用管理的难度随之增加;二是创

新主体的专利管理人员在与专利行政部门或专利服务机构等多方沟通协同的过程中,因国内与海外不

同阶段存在管理差异,专利费用在数据交接、期限监控及缴纳等管理流程上隐患突出;三是创新主体在

专利费用管理实践中,因对费用期限监控不及时,错缴、漏缴导致专利费用管理不善的现象屡屡发生,除
不必要的费用支出外,还会导致权利丧失等严重后果,造成难以估量的经济损失。国内外专利相关法律

法规对专利费用缴纳的种类、时限和错缴、漏缴费用将会造成的后果进行了明确规定,但现行的各类知

识产权管理标准均未对创新主体如何开展专利费用管理工作进行规范,并且各类创新主体规模不同、费
用管理经验不同,当前缺乏成熟可借鉴的专利费用管理模式对专利费用管理全流程进行合理规划并规

范各个环节的运作,因此需要研制一套适用于各类创新主体的通用标准来规范创新主体的专利费用管

理工作,解决创新主体在专利费用管理方面的难题。
本文件在编制过程中考虑了创新主体专利费用管理过程中的实际需求和问题,从专利费用管理决

策、管理流程、风险防控、基础保障、费用托管、检查和改进专利费用管理等方面,为创新主体专利费用管

理工作提出明确的规则,旨在规范创新主体专利费用管理流程,提升创新主体的专利管理水平,让创新

成果得到有效维护,支持和推动法律法规政策目标的实现。
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创新主体专利费用管理规范

1 范围

本文件界定了专利费用管理相关术语和定义,规定了创新主体专利费用管理决策、管理流程、风险

防控、基础保障、费用托管、检查和改进专利费用管理方面的要求,并描述了对应的证实方法。
本文件适用于各类创新主体开展国内和海外专利费用的管理工作。
注1:创新主体主要包括专利申请人和权利人,如企业、高校和科研院所等。
注2:国内专利指的是向国家知识产权专利管理部门提交申请的专利。
注3:海外专利指的是专利合作条约(PCT)国际申请、海牙外观设计国际申请,或向国家知识产权专利管理部门以

外的专利行政部门提交申请的专利。
注4:专利费用指的是各国家、地区或组织专利行政部门规定的申请专利、维持专利权和办理其他手续时应当缴纳

的费用,不包括专利代理服务或创新奖励等费用。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

GB/T21374 知识产权文献与信息 基本词汇

3 术语和定义

GB/T21374界定的术语和定义适用于本文件。

4 管理决策

4.1 概述

创新主体专利费用管理决策通常包括专利费用管理人员和专利费用流程人员在专利申请阶段和专

利维持阶段编制专利费用预算,在专利申请和维护的过程中作出缴费决定,以及对预算执行和指标完成

情况进行总结等。
注1:专利费用管理人员指的是创新主体中负责控制专利费用并作出缴费决定的人员,包括但不限于科技部门、法

务部门、知识产权部门、专利管理部门或项目管理部门的相关职能人员。
注2:专利费用流程人员指的是创新主体中负责执行专利费用预算、管理缴费流程并作出缴费行为的人员,包括但

不限于专利管理部门、专利流程部门、法务部门或缴费处理部门的相关职能人员。
注3:专利申请阶段指的是提交专利申请、专利审查至授权办理登记的阶段。
注4:专利维持阶段指的是专利授权后至失效前的阶段。

4.2 年度预算

4.2.1 编制要求

4.2.1.1 创新主体专利费用年度预算应以年度(含财年)为周期,并可根据实际执行情况及后期计划进
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