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第一章 环境保护责任制度

 第一节 负责人及职责

环境保护责任制度的建立与实施，离不开明确的负责人及其职责划分。在本

章节中，我们将详细阐述负责人的指定及其职责范围。

1.1.1 负责人的指定

（1） 组织领导：环境保护工作的负责人应当由具有决策权和管理能力的领

导担任，以保证环境保护工作得到有效推进和落实。

（2） 职责明确：负责人应当具备环境保护的相关知识，对环境保护工作有

深入的理解和认识，能够对环境保护工作进行全面领导。

1.1.2 负责人职责

（1） 制定政策：负责人应负责制定环境保护的相关政策、规划和措施，保

证环境保护工作与国家发展战略相协调。

（2） 组织实施：负责人应组织协调各部门共同推进环境保护工作，保证环

境保护政策的贯彻实施。

（3） 监督检查：负责人应定期对环境保护工作进行监督检查，及时发觉和

解决环境保护工作中的问题。

（4） 责任追究：负责人应对环境保护工作中的失误和违法行为负责，建立

健全责任追究机制。

 第二节 管理体系与责任落实

环境保护责任制度的实施，需要建立健全的管理体系，保证责任的有效落实。

1.1.3 管理体系构建

（1） 组织架构：建立健全环境保护的组织架构，明确各级领导和部门的职

责，形成上下联动、协同配合的工作机制。

（2） 制度建设：制定和完善环境保护的规章制度，保证环境保护工作的规

范化和制度化。

（3） 人员配备：合理配置环境保护工作人员，提高工作人员的专业素质和

能力。

1.1.4 责任落实措施

（1）



 责任分解：将环境保护责任分解到各个部门和岗位，保证每个环节都有明

确的责任主体。

（2） 目标管理：设定环境保护工作目标，对各部门和岗位进行考核评估，

保证目标任务的完成。

（3） 监督考核：建立健全环境保护工作的监督考核机制，定期对各部门和

岗位的环境保护责任落实情况进行检查和评估。

（4） 社会监督：鼓励公众参与环境保护工作，充分发挥社会监督作用，提

高环境保护工作的透明度和公正性。

通过以上措施，我们可以保证环境保护责任制度的有效实施，为我国生态环

境保护工作提供坚实的制度保障。

第二章 环境安全隐患排查治理制度

第一节 隐患排查

1.1.5 目的

本节旨在规范环境安全隐患排查工作，保证及时发觉并处理各类环境安全隐

患，防止环境污染的发生，保障人民群众的生命财产安全。

1.1.6 范围

本制度适用于公司内部环境安全隐患的排查工作，包括生产车间、仓库、办

公区、生活区等场所。

1.1.7 排查内容

（1） 排查环境污染源，包括废气、废水、固废等排放情况。

（2） 排查环保设施运行状况，包括废气处理设施、废水处理设施、固废处

理设施等。

（3） 排查环保管理制度执行情况，包括环保法规遵守、环保责任落实等。

（4） 排查环境安全隐患，包括火灾、爆炸、中毒等可能引发的环境污染。

1.1.8 排查方式

（1） 实行定期排查，每月至少进行一次全面的环境安全隐患排查。

（2） 对关键部位和关键环节实行重点排查，保证及时发觉潜在隐患。

（3） 结合日常环保工作，对环境安全隐患进行动态监控。

第二节 隐患治理



1.1.9 治理原则



（1） 及时发觉，及时整改，防止环境污染的发生。

（2） 针对隐患性质，采取科学、合理、有效的治理措施。

（3） 建立隐患治理责任制度，明确各部门、各岗位的治理责任。

1.1.10 治理措施

（1） 对排查出的环境安全隐患，立即制定治理方案，明确治理期限、治理

措施、治理责任人。

（2） 对重大环境安全隐患，实行挂牌督办，保证治理到位。

（3） 加强环保设施维护保养，保证设施正常运行。

（4） 加强员工环保培训，提高员工环保意识和操作技能。

第三节 隐患排查治理档案

1.1.11 档案管理

（1） 建立环境安全隐患排查治理档案，记录隐患排查、治理情况。

（2） 档案应包括隐患排查记录、治理方案、治理过程、治理结果等内容。

（3） 档案应定期整理、归档，便于查阅和统计。

1.1.12 档案使用

（1） 档案作为环境安全隐患排查治理工作的依据，为公司内部管理提供数

据支持。

（2） 档案可用于环保部门的监督检查，提高公司环保管理水平。

（3） 档案可用于公司内部培训，提高员工环保意识和操作技能。

1.1.13 档案保密

（1） 环境安全隐患排查治理档案涉及公司内部敏感信息，应严格遵守保密

规定。

（2） 档案管理人员应签订保密协议，保证档案信息安全。

（3） 非相关人员不得随意查阅、复制、传播档案内容。

第三章 应急物资管理制度

第一节 物资储备

1.1.14 储备目标

应急物资储备旨在保障我国应对突发公共事件时的物资需求，提高应急响应

能力，减少灾害损失。应急物资储备应遵循“



分类储备、突出重点、合理布局、动态调整”的原则，保证储备物资的合理

性和有效性。

1.1.15 储备种类

（1） 生活类物资：主要包括食品、饮用水、衣物、帐篷等生活必需品。

（2） 医疗救护类物资：主要包括药品、医疗器械、防护用品等。

（3） 抢险救援类物资：主要包括救援工具、照明设备、通信设备等。

（4） 防灾减灾类物资：主要包括防汛抗旱物资、地震救援物资等。

（5） 应急保障类物资：主要包括燃料、电力、交通保障等。

1.1.16 储备方式

（1） 储备：通过采购、调拨等方式，储备一定数量的应急物资。

（2） 企业储备：鼓励企业根据自身需求和特点，储备相应的应急物资。

（3） 社会储备：引导社会力量参与应急物资储备，提高社会应急物资保障

能力。

第二节 物资管理

1.1.17 物资采购

（1） 采购原则：遵循公开、公平、公正的原则，保证采购物资的质量和价

格。

（2） 采购程序：按照采购计划、招标、合同签订、验收等程序进行。

1.1.18 物资存储

（1） 存储条件：保证物资存储环境安全、干燥、通风，防止物资损坏。

（2） 存储管理：建立健全物资存储管理制度，定期检查、维护物资，保证

物资完好无损。

1.1.19 物资调配

（1） 调配原则：根据应急响应级别、灾害类型、受灾地区需求等因素，合

理调配物资。

（2） 调配程序：按照应急响应预案，启动物资调配程序，保证物资迅速、

准确送达。

第三节 物资使用

1.1.20 使用原则



（1） 保证应急物资用于受灾地区和受灾群众。



（2） 优先保障重点地区、重点部位和重点人群的需求。

1.1.21 使用程序

（1） 受灾地区提出物资需求。

（2） 物资管理部门根据需求，进行物资调配。

（3） 受灾地区接收物资，并进行使用。

（4） 物资使用结束后，进行物资回收、整理和归档。

1.1.22 使用监督

（1） 建立健全物资使用监督制度，保证物资合理、规范使用。

（2） 对物资使用情况进行跟踪检查，发觉问题及时纠正。

（3） 对违规使用物资的行为，依法依规进行处理。

第四章 环境应急管理制度

第一节 应急预案

1.1.23 目的与意义

应急预案是针对可能发生的突发环境事件，为迅速、有序、高效地开展应急

响应行动，降低事件危害程度而预先制定的工作计划。应急预案的制定具有重要

意义，旨在保障人民群众的生命安全、环境安全和财产安全。

1.1.24 编制原则

（1） 科学性：应急预案的编制应基于科学理论，保证应对措施的有效性和

可行性。

（2） 实用性：应急预案应具备实际操作意义，便于应急响应人员快速掌握

和执行。

（3） 动态性：应急预案应定期修订，以适应不断变化的实际情况。

1.1.25 主要内容

（1） 应急预案的基本框架

（2） 应急组织体系

（3） 应急响应流程

（4） 应急资源保障

（5） 应急预案的培训和演练

第二节 应急演练



1.1.26 目的与意义

应急演练是检验应急预案实战化程度的重要手段，通过模拟突发环境事件，

提高应急响应人员的应急处置能力，发觉并改进应急预案中的不足。

1.1.27 演练类型

（1） 桌面演练：通过讨论和模拟，检验应急预案的可行性和有效性。

（2） 实战演练：模拟真实环境事件，进行实际操作，提高应急响应人员的

实战能力。

1.1.28 演练流程

（1） 演练策划：确定演练目标、内容、时间、地点等。

（2） 演练准备：成立演练指挥部，明确各参演单位的职责和任务。

（3） 演练实施：按照演练方案进行应急响应行动。

（4） 演练总结：分析演练过程中的优点和不足，提出改进措施。

第三节 应急处理

1.1.29 应急响应等级

根据突发环境事件的严重程度，应急响应分为Ⅰ级、Ⅱ级、Ⅲ级和Ⅳ级，分

别对应特别重大、重大、较大和一般四级。

1.1.30 应急响应流程

（1） 事件报告：发觉突发环境事件后，及时向上级报告。

（2） 启动应急预案：根据事件等级，启动相应级别的应急预案。

（3） 应急处置：组织应急队伍进行现场处置，降低事件危害。

（4） 后期恢复：事件得到控制后，开展环境修复和善后工作。

1.1.31 应急资源保障

（1） 人力资源：建立应急队伍，进行专业培训。

（2） 物资资源：储备必要的应急物资，保证随时调用。

（3） 技术资源：运用先进技术，提高应急处置效率。

1.1.32 应急监测与信息发布

（1） 监测：对突发环境事件进行实时监测，掌握事件动态。

（2） 信息发布：及时向公众发布事件信息，保障公众知情权。

1.1.33 应急协调与沟通
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