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课 时 安 排 
 

周 次  授  课    容 课时安排 备注 

第一周 机房维护   

第二周 第一课 了解信息世界 2  

第三周 
第二课 认识计算机 

第三课 学会使用鼠标 
2  

第四周 第四课 认识 WindowsXP 2  

第五周 第五课认识 WindowsXP窗口 2  

第六周 “十一”放假   

第七周 第六课 学会使用键盘 2  

第八周 

第七课 指法练习 8 

 

第九周  

第十周  

第十一周  

第十二周 

第八课 学会输入汉字 8 

 

第十三周  

第十四周  

第十五周  

第十六周 第九课 文件与文件夹的管理

（1） 

2  

第十七周  第九课 文件与文件夹的管理

（2） 

2  

第十八周 复习测试 2  
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教材分析 

    四年级采用《义务教育实验教课书小学信息技术（第一册）》，由

省电化教育中心编。该教材共四年级一学年使用，分为三个模块。即： 

     模块一、走近信息。 

     模块二、探索计算机的奥秘。 

     模块三、用计算机绘画。 

本册由省电教中心组织信息技术教育专家、优秀教研员和有丰富

教学经验的一线教师对 2003 年编写的教材进行了改版。改版后的教

材有一下特点： 

1、教材容推出新，体现了信息技术的发展趋势，反映了信 息

技术领域中的最新进展。 

2、教材进一步加强了信息技术教育的实践性、综合性、创新性、

科学性与人文性的融合，有利于提高学生的信息能力和信息素养。 

3、教材更好的体现了课改的新理念和新方法。通过情景的创设、

活动的设计、知识的传授及综合实践活动与自我评价来获取和深化知

识，有利于启发学生思维、培养创新精神和实践能力。 

4、教材将教法与学法融为一体，既便于教师的教又便于学生的

学，有利于提高学生的学习效率和学习能力。 

5、教材设计容计算机的发展结合。 

 

第一课  了解信息世界 

教学目的与要求： 

(1)了解什么是信息。 
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(2)了解哪些是信息处理的工具。 

教学重点与难点： 

重点：哪些是信息、信息处理工具。 

 教学过程 

一、导入 

现在，请同学们一起观察老师，说说老师有什么特征？学生讨论

回答(老师的发型、衣服的颜色，脸型、姿势等等特征)。同学们看着

老师就能获得这么多的关于老师的信息，其实老师就是由许多许多的

信息组成的。可见，信息就在我们的生活中，在我们的身边，在你我

的身上，在世界的每一个角落里。那么，信息究竟是个什么呢？这就

是我们今天要学习的容。 

二、新授 

1．身边的信息 

    每天我们通过广播、电视、报纸可以获得大量对我们有用的消息。

我们把这些对我们有用的消息我们就把它叫做信息。(板书：信息是

指对人们有用的消息)如经济信息、科技信息、交通信息、市场信息、

招生信息、股市信息，等等。最直接的我们用眼睛看我们桌子上的书，

可以看到书本的颜色的信息，厚度的信息。用手摸摸可以获得书本质

地的信息，用鼻子闻闻可以获得书本味道的信息，如果有显微镜还可

以看到书本纸中的微观世界。(请学生列举信息的例子)。 

2．信息的传递 

     可以传递我们的声音，表达各种感情；交通灯的灯光传递着是

否通行的信息；信件、报纸、广播、电视随时随地都传递着各种信息。

(列举信息传递的例子) 

3．信息处理 
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    人类可以通过各种方式获取信息，最直接的就是用眼睛看、用鼻

子闻、用耳朵听、用舌头尝；另外我们还可以借助各种工具获取更多

的信息例如用望远镜我们可以看得更远，用显微镜可以观察微观世

界…… 

    我们的身边与大量的信息，不是所有的信息都是对我们有用的，

因此我们要对获取的信息进行处理，那么处理信息又是如何的呢，首

先是获取信息再处理信息最后输出信息。(板书：输入信息 处理信息    

输出信息) 

    依照信息处理的过程有同学能告诉大家，人工处理信息(不借助

其他设备)是怎样进行的呢？(讨论)人们用眼睛、耳朵、鼻子、手等感

觉器官就能直接获取外界的各种信息，经过大脑的分析、归纳、综合、

比较、判断等处理后，能产生更有价值的信息，并且采用说话、写字、

动作、表情等方式输出信息。 

其实，在很多时候人们不是，不仅仅依靠自己的感觉器官来处理 

信息，而是利用各种设备帮助我们进行信息的处理。就如人们用算盘

来计算……。在计算机被发明以后，人们将处理信息的大量繁杂的工

作交给计算机来完成，用计算机帮助我们收集、存储、加工、传递各

种信息，既快又好，所以，人们也将计算机叫做信息处理机。计算机

是如何进行信息的输入、处理、输出的呢，计算机是利用各种输入设

备将信息输入(键盘、鼠标、扫描仪等等)再经过信息处理软件对信息

进行加工处理，在从各种输出设备把处理的结果输出出来(显示器、

打印机等等)例如气象工作者借助于计算机处理卫星发回的大量数

据，绘制出气象云图，可以及时地运报出近期的天气趋势；再如我们

用计算机计算 1+1=？，首先将题目信息从键盘输入，计算机计算处

理出结果，再在屏幕上输出结果 1+1=2。 
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    从计算机诞生那天到现在，计算机已经成为信息处理的重要工 

具。计算机的诞生仅仅 50 多年但它的发展却是史无先例的： 

     1946 年世界上第一台电子计算机“ ENIAC” (Electronic 

Numerical Integrator And Computer ，即电子数字积分计算机)在美

国宾夕法尼亚大学研制成功。这台计算机总共使用了 18000 多只电子

管，1500 多个继电器，重量达 30 多吨，占地 180 平方米，耗电 150

千瓦，其运算速度为每秒钟 5000 次。 

虽然世界上第一台电子计算机十分庞大，性能也不是很高，但是

它却奠定了计算机的发展基础，在科学技术发展史上，开辟了一个新

的纪元。 

    自世界上第一台电子计算机问世以来，在随后的几十年中，电子

计算机以异常迅猛的速度发展。电子计算机从诞生到现在大致上经历

了四代： 

    第一代是电子管计算机，开始于 1946 年，结构上以中央处理机

为中心，使用机器语言，存储量小，主要用于数值计算。 

第二代是晶体管计算机，开始于 1958 年，结构上以存储器为中心，

使用高级程序设计语言，应用领域扩大到数据处理和工业控制等方

面。 

    第三代是中小规模集成电路计算机，开始于 1964 年，这一代计

算机仍然以存储器为中心，机种多样化、系列化，外部设备不断增加、 

功能不断扩大，软件的功能进一步完善，除了用于数值计算机和数据

处理外，已经可以处理图像、文字等资料。 

第四代是大规模和超大规模集成电路计算机，开始于 1971 年，应用

围非常广泛，已经深入到社会生活和生产的众多方面。因为有了大规

模和超大规模集成电路，计算机的核心部件可以集成在一块或几块芯
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片上，从而出现了微型计算机。 

三、练习 

    讨论回答：信息和计算机有什么联系？举几个信息的例子 

    口述：人类处理信息的过程，举几个利用计算机处理信息的例子。 

 课后反思： 

现代计算机技术和网络通信技术的不断发展，使得信息的获取和

处理变得更加快捷，人们可以方便地获取来自全球的各种信息，也可

以将信息快速地传递到世界各地。我们处理信息的能力直接影响我们

的生活和学习，因此学好信息技术这门学科就更加的重要。在本节课

通过教师和学生共同讨论信息和计算机的联系，从而使学生明白什么

是信息，并对计算机有所的了解。 

 

 

第二课  认识计算机 

教学目标 

(1)了解计算机组成各部分的名称和作用。 

(2)知道什么是计算机软件，了解计算机软件的作用。 

(3)了解计算机处理信息的过程。 

教学重点与难点 

(1)计算机是由特定功能的各种设备组合在一起的一个整体。 

(2)计算机硬件和软件的概念。 

教学过程 

一、导入 

     同学们，计算机这个词对于我们来说已经不再陌生了，它已经

渗透到我们生活中的每个环节中去了。那么你们知道哪些有关计算机



                                       -                                   

-                                        .                                          -zj 资料- 

的名词呢？(根据学生的回答，教师作出相应的小结)。同学们，你们

所说的这些名词有的是计算机的硬件，有的是计算机的软件，还有一

些则是计算机的应用，今天我们就要学习计算机的组成，计算机是由

硬件和软件两个部分组成的。通过大家的共同努力，我相信大家都会

成为一个计算机小行家。 

二、新授(以台式微机为例) 

1．硬件 

    计算机硬件从外观上看，计算机由主机、显示器、键盘、鼠标器

等部分组成。(结合实物讲解)硬件就是我们实实在在能够看到的计算

机部分。 

    学生看书，结合图片自学各部分名称及作用。教师补充，区分输 

入、输出设备。  

(1)主机 

    主机是计算机的心脏和大脑，在里面有很多的部件，分别实现各

种连接和处理功能。它能存储输入和处理的信息，进行运算，控制其

他设备的工作。 

    打开计算机主机箱，里面有一块印刷电路板，这就是计算机的主

机板(简称主板)，一般地，计算机的重要控件都做在计算机的主板上。

主板上还许多部件，如 ROM、RAM、总线槽、插座、电池等。机箱还

有硬盘、软驱、光驱、电源和小喇叭等。 

    其中核心部分是微处理器和存储器。微处理器是计算机中集成程

度最高的芯片，平时我们所说的“486”、“586”都是指微处理器的档

次和型号。Inter 公司是生产微处理器的最著名的厂商，1993 年生产

出了 80586，取名 Pentium( 奔腾)，1995 年推出了 Pentium Pro 芯片，

接着，又推出了 Pentium Ⅲ处理器，现在又有了 Pentium Ⅳ处理器。
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存是暂时存放数据用的，通常有 8MB、16MB、32MB、64MB、128MB、

256MB等各种规格。 

(2)输入设备 

     键盘主要用来输入文字和命令，是一种输入设备。其实输入设

备还有很多，我们常用的还有鼠标器、话筒、扫描仪、手写笔。 

(3)输出设备 

    显示器可以把计算机处理的数据给我们看，它是一种输出设备。

输出设备还有打印机、音箱等。打印机通常有针打、喷打、激打之分。 

    一个计算机系统，通常由输入设备、主机、输出设备三部分组成。

主机是计算机的核心，输入／输出设备中除了显示器、键盘必不可少

外，其他的可根据需要配备，当然，多一样设备，多一种功能。以上

都是能够看到的部分，我们把它们叫做硬件。 

2．软件 

    计算机光有硬件还不行，它等于是一具尸体，没有生命力，要是

想让计算机完成我们想做的工作，使它“活”起来，必须给它安装一

些无形的东西，这些就是软件。比如，要用计算机画画，我们必须给 

计算机安装画画软件。在课堂上演示安装 Windows 的画图程序。 

    计算机其实由软件和硬件构成，硬件是可以看到的，是物质基础，

软件则是它的思想灵魂。 

    计算机软件大体上可以分为系统软件和应用软件两大类。 

(1)系统软件 

    系统软件是一种综合管理计算机硬件和软件资源，为用户提供工

作环境和开发工具的大型软件。系统软件主要有操作系统和程序设计

语言两类。 

    操作系统是计算机的大管家，它负责管理和控制计算机各个部件 
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须安装了操作系统才能正常工作。 、Windows、Unix、Linux 等

都是计算机上使用的操作系统软件。现在我们最常用的是美国微软公

司的 Windows 系列操作系统。我国也有了自己的操作的系统—红旗

Linux，现在正在推广运用当中。 

 (2)应用软件 

    应用软件是计算机用户为了解决某些具体问题而编制的软件。有

了应用软件，才能在计算机上画图、写文章，制作多媒体报告、玩游

戏等，如 WPS、Word、PowerPoint 等都是应用软件。 

三、计算机信息处理过程 

    计算机的硬件组成有点像人的大脑、眼睛、耳朵及笔、纸等，计

算机处理信息的过程也类似于人脑处理信息的过程。 

    比如我们要把书上的一段文字在Word 中用拼音输入法输入到计

算机中，我们首先应该用眼睛看这段文字，眼睛把看到的字传给大脑，

大脑要对这个字进行处理，看看认识不认识这个字，如果认识，大脑

就可以产生这个字的拼音编码(不认识可以利用字典查出这个字的读 

音)，然后大脑指挥手利用键盘输入这个字。这样继续下去一段文字

就会输入进去了。人在这一连串的动作中眼睛相当于输入设备；大脑

相当于主机进行各种处理工作；手就相当于输出设备，把大脑的处理

表现出来(利用键盘输入字)。 

    计算机的工作过程也像人一样，在输入字的这个过程中，首先通

过输入设备键盘把这个字的编码信息输入主机，由主机对信息进行加

工处理，再把加工处理后的信息通过输出设备输出(在屏幕出打印这

个字)。 

    由此可见，计算机的工作过程可以用“输入、处理、输出”6 个
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