
全国资料员考试重点试题精编
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注意事项：

1. 全卷采用机器阅卷， 请考生注意书写规范；考试时间为120分钟。

2. 在作答前， 考生请将自己的学校、 姓名、 班级、 准考证号涂写在试卷和答

题卡规定位置。

3. 部分必须使用2B铅笔填涂；非选择题部分必须使用黑色签字笔书写，字体

工整， 笔迹清楚。

4. 请按照题号在答题卡上与题目对应的答题区域内规范作答，超出答题区域

书写的答案无效：在草稿纸、 试卷上答题无效。

密封
线 （参考答案和详细解析均在试卷末尾）

一、 选择题
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1、 分部工程应由（）组织施工单位项目负责人和技术、 质量负责人等进行验收。
A总监理工程师
B总监理工程师代表
C专业监理工程师
D. 监理工程师

2、某单位基建处负责单位新建办公楼的任务 。该办公楼为钢筋混凝土框架结构，地上 4层、
地下 1 层， 建筑面积为 10000 而该单位基建处通过招标投标， 选择由甲监理公司负责该办
公楼施工监理工作、 乙建筑公司承担该办公楼的施工工作。 工程千 2011 年 6 月 10 日开工，
2011 年 9 月 19 日完工， 并通过了竣工验收。 工程施工期间， 建设单位、 监理单位和施工单
位共同利用当地工程档案资料管理系统进行工程资料的日常管理。
该单位基建处工程资料管理人员在建设工程电子文件的整理归档和移交中的工作是（）。

A. 收集和积累该办楼工程施工阶段形成的电 子文件， 并进行整理归档
B从工程档案资料管理系统中下 载分项工程检验批验收记录空白表

密
c收集和汇总甲监理公司、 乙建筑公司等单位形成的电 子档案

甘 D. 工程竣工验收后，组织 对新建办公楼电子档案预验收

3、 变形缝属千（） 资料。
A质量控制
B功能抽查
C观感
D分部验收

4、项目经理负责主持编制的单位工程施工组织设计应提交给（）或其授权的技术人员审批。
A总监理工程师
B. 施工单位项目技术负责人
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c总监理工程师代表
D施工单位技术负责人

5、 3C 标志资料来源单位为（） 单位。
A施工
B. 供货
c检测
D. 监理

6、 月 工程款支付申请表是（） 报表。
A项目部上报公司
B项目部内部管理
c项目部上报乙方
D项目部上报监理

7、 下列案卷内文字材料排列顺序错误的是（）
A批复在前， 请示在后
B定稿在前印本在后
C主体在前附件在后
D按事项专业顺序排列

8、 施工文档资料外借， 应经（） 同意， 并办理传阅手续。
A. 资料管理人员
B单位（部门） 负责人
C. 资料收文人员
D资料编制单位

9、 编码为AS 的资料是（） 资料。
A施工许可证
B施工图预算
C. 勘察报告
D. 施工合同

10、 技术交底由（） 编制。
A施工员
B项目技术负责人
C质量员
D交底人

11、 监理日记由（） 根据工程具体实施情况填写。
A资料员
B总监理工程师代表
C专业监理工程师
D. 监理工程师



12、 各资料科（室）每 年定期对存档资料安全保管情况进行（）％的安全性抽样检查。
A.10 

B.20 

C.30 

D.40 

13、 节能工程材料试验报告资料来源单位为（） 单位。
A施工
B供货
c检测
D. 监理

14、 施工资料存储时， 不正确的做法是（）
A规范施工资料的名称
B. 协调建设各方存储方式
c建设各方必须采用统一代码
D有条件时可以通过网络数据库形式存储数据

15、涉及结构安全的试块试件和材料见证取样和送检的比例不得低千 有关技术标准中规定应
取样数量的（）。

A.10% 

B.20% 

C.30% 

D.40% 

16、某施工项目资料管理工作由技术负责人组织实施， 该项目部配置资料员 1名， 规定资料
员 的职责为 ：负责所有工程合同、资料图纸、 洽商记录、 来往函件的及时接收、整理、安放、
借出、保存以及工程图纸变更等各项工作；建立施工资料台账；对来往的文件进行编号登记，
及时、有效地传达到工程技术文件使用者手中；进行工程资料分类 与分卷， 建立施工资料章、
节、 项、 目； 按照国家规范的要求收集和整理工程施工文件并尽快着手进行立卷归档等。
根据《建筑与市政工程施工现场专业人 员职业标准》 (JG」/T250�2011)明确施工单位的施工
员在施工文件资料管理中的职责为（）。

A负责编制施工机械设备安全、 技术管理资料
B负责施工资料的往来传递
C负责编写施工日志
D编制劳务队伍和劳务人员管理资料

17、 施工文件排列顺序应是进度造价文件、 施工物资出厂质量证明及进厂检测文件、（）、 施
工试验记录及检测 文件、 施工质量验收文件。

A施工记录文件
B施工技术文件
c施工管理文件
D. 施工验收文件



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/26503213124
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https://d.book118.com/265032131244011313

