
水安建设集团笔试试题

一、第一部分 常识判断 （根据题目要求，在四个选项中选出一个最恰当的答案。）
1、行政公文发文处理是行政机关日常必须做好的基础性工作，也是办公部门处理行政公文不可或缺的工作内容，发文处理的首要任务是对行政
公文进行（　　）。

 A． 管理

 B． 办理

 C． 传递

 D． 撰制

『正确答案』
D
『答案解析』
发文处理的一般过程包括：①第一阶段：文稿的形成，包括拟稿（撰拟公文文稿），会商、核稿、签发。公文的撰制是发文
处理的首要任务；②第二阶段：公文的制作，即注发、缮印、用印或签署；③第三阶段：公文的对外传递，包括分装、发
出；④第四阶段：处置办毕公文，包括：立卷归档、暂存、销毁等。因此D项正确。

2、美国科学家罗伯特·莱夫科维茨因“G蛋白偶联受体研究”获得2012年诺贝尔化学奖。
关于蛋白质，下列说法正确的是（　　）。

 A． 蛋白质是人类主要的遗传物质，对人体的生命活动起着决定性作用

 B． 蛋白质失去的活性有时候是可以恢复的

 C． 食物所含蛋白质可以被人体直接吸收利用

 D． 蛋白质主要存在于动物体内，植物体内蛋白质含量很少

『正确答案』
B
『答案解析』
A项错误，DNA是人类主要的遗传物质，对人体的生命活动起决定性作用。B项正确，造成蛋白质失去活性的原因通常为低
温、高温和化学反应，如果是低温导致的，当温度逐渐恢复后蛋白质的活性也可以恢复。C项错误，蛋白质要被人体吸收，必
须先在胃部水解为氨基酸。D项错误，蛋白质存在于一切生物体内，大豆等植物的蛋白质含量也很丰富。

3、下列节气中，与“遥知兄弟登高处，遍插茱萸少一人”描写的时间最接近的是（　　）。
 A． 谷雨

 B． 冬至

 C． 清明

 D． 霜降

『正确答案』
D
『答案解析』
“遥知兄弟登高处，遍插茱萸少一人”出自唐代王维的《九月九日忆山东兄弟》。描述的是重阳节（即农历九月九也就是公历
10月前后）时，家中的兄弟在登高时，唯独少了我一人。D项，霜降是二十四节气中的第十八个节气，也是秋季的最后一个
节气，时间在每年公历的10月22日～10月24日，与重阳节时间最为接近，当选。ABC三项，节气时间与均题目描写的时间不
接近，谷雨是二十四节气中的第六个节气，也是春季最后一个节气，时间在每年公历的4月19日～4月21日；冬至是二十四节
气中的第二十二个节气，时间在每年公历的12月21日～12月23日；清明是二十四节气中的第五个节气，也是中华民族的一个
传统节日，时间在每年公历的4月5左右，是祭祖和扫墓的日子。

4、关于请示与报告的区别，下列各项中不正确的是（　　）。
 A． 请示是为了请求指示或批准，报告是为了汇报工作、反映情况

 B． 请示必须在事前行文，报告必须在事后行文

 C． 请示必须一文一事，篇幅较短；报告不限于一文一事，篇幅较长

 D． 上级机关对请示必须答复，对报告可不答复
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『正确答案』
B
『答案解析』
请示是请上级批准、指示或答复，必须事前行文；报告是汇报工作和反映情况，可以事前、事中、事后行文。故本题选B。

5、小李认为，虽然在交通高峰时期路上的车辆、行人很多，但只要大家都能遵守交通法规，我们的安全就会有保障。
对于小李的这种看法，在一定程度上体现了法具有（　　）。

 A． 指引作用

 B． 教育作用

 C． 预测作用

 D． 强制作用

『正确答案』
C
『答案解析』
C项正确，“法的预测作用”是指人们根据法律可预先估计人们相互间将怎样行为以及行为的后果等，从而对自己的行为作出合
理的安排。预测作用的对象是人们的相互行为。人们遵守交通法规驾驶车辆，体现的正是人们的相互行为。

6、政府工作人员一般由选任制、委任制、考任制和聘任制产生。下列公务员由选任制产生的是：

 A．司长

 B．处长

 C．科长

 D．乡长

『正确答案』
D
『答案解析』

本题考查管理学常识。

A项、B项、C项错误，司长、处长、科长均属于行政级别，与选任制无关。

D项正确，选任制公务员主要是指在国家权力机关、行政机关、审判和检察机关中由各级人民代表大会及其常委会会议选举
或决定任命的人员，以及政党机关、政协机关中按章程选举产生的公务员。行政机关的长官，如省长、市长、县长、区长、
乡长都是由选任制产生的。

故正确答案为D。

7、人们常说“没事多晒晒太阳”，生活中适当晒晒太阳对身体有好处。下列不属于晒太阳可以带来的好处的是（　　）。
 A． 直接让人体产生更多的钙质

 B． 帮助预防一些皮肤病，保护皮肤

 C． 增强人体免疫力，增加吞噬细胞活力

 D． 刺激骨髓制造红细胞，防止贫血

『正确答案』
A
『答案解析』
A项，晒太阳可以帮助人体合成维生素D，维生素D可以促进钙的吸收，但是如果没有钙源，晒再多太阳也提升不了钙的吸收
量。

8、徐志摩是中国现代著名诗人，作为新月派的代表人物，他的诗集主要有《志摩的诗》《翡冷翠的一夜》《猛虎集》《云游》等。其中，《翡
冷翠的一夜》中的“翡冷翠”是（　　）。

 A． 冷却的翡翠

 B． 一种名贵的玉

 C． 一个地名

 D． 对爱人的昵称

『正确答案』
C
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