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01 仓库管理概述



指对仓库物品的入库、出库、移动和

盘点等操作进行规划、组织、指导和

控制的一系列活动。

确保仓库物品的安全、完整，提高库

存准确性，优化存储空间，降低库存

成本，提高物流效率。

仓库管理定义

仓库管理的主要目标

仓库管理



提高企业运营效率 降低库存成本 保障企业资产安全

仓库管理的重要性

有效的仓库管理能够确

保库存的准确性和及时

性，提高企业的运营效

率。

良好的仓库管理可以防

止物品损坏、丢失和被

盗，保障企业资产的安

全。

合理的库存控制可以降

低库存积压和浪费，从

而降低库存成本。



货位规划

合理规划货位，标识明确，便于

快速定位和查找物品。

分类管理

根据物品的性质、用途和存储要

求进行分类，以便更好地组织和

管理库存。 先入先出

按照物品的入库时间顺序进行出

库，保证先入库的物品先出库，

避免长期存放造成过期或损坏。

定期盘点

对仓库物品进行定期盘点，确保

库存准确性，及时发现和解决异

常问题。

仓库管理的基本原则



02 商品入库管理



放置商品

核对信息

商品验收

入库流程

对入库商品进行数量和质量的验收，确保与订

单信息一致。

将验收合格的商品放置在指定的货位上。

核对商品名称、规格、数量、生产日期等信息

，确保准确性。
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