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第一章  总体介绍  



沈阳市劳动保障书面审查网上申报系统是用于审查用人单位年

度内遵守劳动保障法律、法规、规章情况的一个服务系统～主

要包含用人单位劳动保障情况申报、劳动保障监察机构审查、

审查结果发布等功能。使用本系统的人员包括用人单位书面审

查申报员、劳动保障监察机构审查员、系统管理员等。本手册

将根据不同的使用者～分别对各个功能模块加以详细阐述。  

其中～用人单位书面审查申报员将主要使用用户注册、用户登

录、填报书面报审表、修改密码等功能。  

劳动保障监察机构审查员主要使用用户登录、申报审查、打印

合格证、打印整改指令书、查询与统计、修改密码等功能。  

系统管理员则将使用除申报审查以外的所有功能模块～包括用

户登录、申报查看、打印合格证、打印整改指令书、查询与统

计、文件和通知、系统维护、用户管理、修改密码等功能。  

,  1 ,  
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第二章  用户注册及登录  

用户注册及登录  

用户注册主要是针对用人单位在使用本系统之前要先行注册成

为系统的用户～才能通过登录系统后～填报及维护书面审查报

审表。  

首先要访问系统首页～画面如下 :  



其中有一个流程指南～用于指导用户如何才能成功填写书面审

查报审表。  

如果只想浏览通知及最新系统消息～则可以点击“浏览相关文

件”～将出现如下画面 :  

,  2 ,  
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如果是第一次使用本系统并需要注册 ,或者已经注册过～并需要

再次登录～只需点击“进入申报系统”～将出现系统主页面～

用于注册、登录、获取用户名及密码、审查结果查询、文件和

通知查看等  ～如下图 :  

,  3 ,  
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系统主页面功能说明 :  

,  注册 :用人单位使用～且未曾注册过～用来注册单位信息。  ,  

登录 :用人单位注册完毕～需要登录系统才能进行其它操作。各

劳

动保障监察机构使用市局统一分配的用户名和密码登陆系统。  

,  

获取用户与密码 :如果已经成为系统中的用户～但是忘记了用户

名



或密码～可以从此处找回对应的用户名及密码。  

,  

审查结果查询 :用于查询某单位是否已经审查合格或基本合格。

单

位名称可以做模糊查询～即只需输入单位名称的前几位即可。  

,  

文件和通知 :显示最近发布的文件和通知列表。通过点击即可查

看

明细。点击下面的“更多”则可以查看全部信息。  

现在点击“注册”即可打开注册页面～如下 :  

,  4 ,  
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注册页面要求所有项都必须填写。页面包含两部分 :用户信息和

单位信息。如果您不确定该如何填写～请将鼠标放在对应的项

目上～将会出现提示帮助～协助您来完成注册填写。  

填写完毕～请点击提交～如果提示成功后～则表示已经注册成

功～您可以点击确定来登录系统。  

注册页面各填写项目说明如下 :  

,  

用户名 :就是用户希望使用此名来登录系统的名称～只能是英文

字

母及数字～最长12位。  

,  密码 :用户的登录密码～只能是英文字母及数字～最长12位。  

,  

确认密码 :必须与密码保持一致～否则不能注册。只能是英文字

母

及数字～最长12位。  

,  

密码找回提问 :与密码找回答案配合～帮助用户找回用户名及密

码。

,  5 ,  
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必须选择一个提问～并且输入答案。您必须牢记此问题及答案～

如果忘记～将不能恢复用户名和密码。  



,  

密码找回答案 :与密码找回提问配合～帮助用户找回用户名及密

码。必须选择一个提问～并且输入答案。您必须牢记此问题及

答案～如果忘记～将不能恢复用户名和密码。  

,  

审查机关 :如果选择市级管理～单位填报的报审信息将由市级劳

动保障监察机构审查 ,选择区级管理～则将由用人单位经营地址

所在区劳动保障监察机构负责审查报审信息。  

市属企业 ,单位 ,、外商投资企业、外地驻沈企业 ,分支机构 ,、有

限责任公司及在市工商行政管理部门核准登记的用人单位由市

劳动保障监察机构负责审查。  

区属企业 ,单位 ,、私营企业、个体经济组织及在区工商行政管

理部门核准登记的用人单位由所在区劳动保障监察机构负责审

查 ,  

张士、浑南开发区及各县 ,市 ,劳动保障监察机构负责对本政区

域内除中央、省属以外的所有用人单位的书面审查。  

,  6 ,  
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第三章  填报书面审查报审表  总 体 说 明  

当用户注册及单位基本信息填写成功后～返回主页面～用户可

以输入注册时的用户名及密码来登录～如果登录成功。则出现

如下界面 :  



请点击左侧菜单“填报书面审查报审表”～将出现如下界面 :  

,  7 ,  
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其中“报审流水号”是确定一条申报信息的唯一标识。  

各项说明如下 :  



,  

“申报”按钮 :用于填写新的申报信息或复审时重新申报。注意

:

一个年度只能有一条申报信息～如果本年度已经填写完毕～或

审查

完毕并且合格或基本合格～则再次填写申报时将提示错误。但

是对

于本年度审查完毕不合格 ,复审 ,的～则可以再次申报填写。如

果

填写完毕～需要修改～则可以点击修改按钮。申报将产生新的

“报

审流水号”。  

,  公司名称 :显示当前登录用户所在的单位名称。  

,  

数据列表 :显示单位所有的已经添加的申报信息～包括审查过和

未

审查的信息。  

,  

“修改”按钮 :用于修改已经填写的申报信息。注意 :对于已经

审



查完毕 ,合格、基本合格或不合格 ,的信息不能修改～系统会提

示

错误。只有审查结果栏显示“未申可改”的才能进行修改操作

。修

,  8 ,  
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改将产生新的“报审流水号”。  

,  

“删除”按钮 :用于删除已经填写的申报信息。注意 :对于已经

审

查完毕 ,合格、基本合格或不合格 ,的信息不能删除～系统会提

示

错误。只有审查结果栏显示“未申可改”的才能进行删除操作

。  

,  

“打印”按钮 :用于打印已经填写的申报信息。前提条件是您的

机

器上必须预先安装了Word。此时会弹出一个提示 :  



您可以选择打开或保存。如果选择打开～将在浏览器里打开～

可以

使用浏览器的打印功能。如果选择保存～则将其存为一个Wor

d文

件～您可以随时打印。  

填报书面审查报审表  

当点击申报时～将出现申报界面。此界面的单位信息内容是用

户注册时填写的单位基本信息。如果您需要修改单位的基本信

息～可以在此修改。  

页面包含两大部分 :单位信息和待审查信息。如果您不确定该如

何填写～请将鼠标放在对应的项目上～将会出现提示帮助～协

助您来完成填写。

,  9 ,  
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填写完毕～请点击提交～如果提示成功后～则表示已经填写成功

。  

“  *  ”  是必填项目～必须填写。  

,  10 ,  
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第四章  审查  

审查  

审查是市及各区、县 ,市 ,、开发区劳动保障监察机构对用人单

位填报信息进行审查的过程。这部分主要由管理用户 ,市及各区

、县 ,市 ,、开发区审查员 ,来操作～用户不需要注册～而是统一

分配开通。只有已经开通的用户才可以登录并进行审查操作。  

用户经由主页登录后～将出现如下界面 :  



审查主界面包含审查信息列表、过滤条件和操作按钮 ,审查、打

印 ,  

,  

审查信息列表 :包含了所有的属于本劳动保障机构的单位的申报

信

息。  

,  

审查状态 :审查状态列表用于过滤审查信息列表～包含待审查、

合

,  11 ,  
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格、基本合格、不合格。  



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。

如要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/2880420
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