
产房护士岗位职责 

第 1 篇：产房护士职责 

助产士职责 

1、2、负责产妇入院后的产科检查，胎心监测，并做好登记工作。 

密切观察分娩前后的情况，严格执行操作技术规范，注意保护 

会阴及妇婴安全，严防差错事故的发生。 

3、严密观察产程进展和变化，负责正常产妇的接产工作，协助医 

生难产的接产工作。 

4、遇产妇发生并发症或婴儿窒息时，应立即采取紧急措施并报告 

医生，协助医生进行抢救。 

5、负责产房无菌物品、一次性耗材、药品的准备，并做好消毒隔 

离工作。 

6、做好围产期保健及妇女卫生的宣传教育工作并进行技术指导。 
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产房护士职责 

1、在护士长的领导和医师的指导下进行工作。 

2、负责正常产妇接产工作，协助医师进行难产的接产工作，做好

接产准备，注意产程进展和变化，遇产妇发生并发症或婴儿窒息时，

应立即采取紧急措施，并报告医师。适时做好产妇母乳喂养宣教及指

导。 

3、经常了解分娩前后的情况，严格执行技术操作常规，注意保护

会阴及妇婴安全，严防差错事故。 

4、保持产房的整洁，定期进行消毒。 

5、做好计划生育围产期保健和妇婴卫生的宣传教育工作，并进行

技术指导。 

6、负责管理产房的药品器材。 

7、根据需要，负责孕期检查、外出接产和产后随访工作。 

8、指导进修、实习人员的接产工作  
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产房护士职责 

（一）在护士长的领导和医师的指导下进行工作。 

（二）负责正常产妇接产工作，协助医师进行难产的接产工作，

做好接产准备，注意产程 

进展和变化，掌握新生儿窒息复苏技术，遇产妇发生并发症或婴

儿窒息时，应立即采取紧急措施，并报告医师。协助医师做好抢救工

作。 

（三）随时掌握分娩前后的情况，严格执行技术操作常规，注意

保护会阴及母婴安全，做 

好吸吮工作，严防差错事故。 

（四）做好计划生育、围产期保健、妇幼卫生、母乳喂养的宣传

教育工作、并进行技术指 

导。 

（五）负责管理产房的药品器材。 

（六）根据需要，负责外出接产和产后访视工作。 

（七）指导进修、学习人员的接产工作。 
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产房岗位职责——产房班  

产房岗位职责——产房班  

科室:产科 岗位:(产房班)工作时间:7:30—— 15:30 资质要求: 1、取

得护士执业资格并经过注册。 

2、具备中专以上学历，护士以上职称、1 年以上临床护理经验。 

技能要求: 1、掌握本专业护理基础理论、各项护理操作技术。2、熟练

掌握产程观察和平产接生。 

3、熟练掌握危重病人的抢救技术;能解决本专科常见的护理问题。

4、具有良好的职业素质，能独立解决本专业方面常见问题，有一定的

突发公共 

卫生事件的能力。岗位职责: 1、提前 15 分钟到科室，完成产房物

品和急救药品的交接，参加晨会交班，完成器械的打包工作。)负责平

产和手术的接生工作，平产产后2 小时的观察、护理、治疗、健康教2 



育，并完成相应记录。 

3、负责产房和洗刷间、无菌器械间的整齐和清洁，物品的摆放、

器械的悬挂，包皮和产包敷料的整理。 

4、吃饭时间 10:50—11:20(科内完成)。 

5、负责中午班待产产妇的观察、治疗、护理，接生工作。 6、完

成新生儿预防接种。 

7、必要时协助病房护理工作。 工作标准: 1、准时到岗，财产登

记清楚，无误。2、准时参加晨会交班，完成器械打包。 

3、床旁交接要交代清楚病情，治疗及各种护理完成情况，待产产

妇必须知道了 

解到位，宣教到位。 

4、保证急救物品完好、备用。 

5、准确、及时处理医嘱，保证医嘱正确执行，认真核对医嘱。 6、

密切观察产程进展，发现异常及时通知医生。护理记录准确、及时、

真实、真实、字迹清晰，应用医学术语，签全名，交班内容重点突出。

7、新入院病人做好入院宣教。 

8、严格按标准收费，不乱收费，错收费。 10)保持产房、无菌器

械间整洁。扣分标准: 1、迟到一次扣 1 分，交接不清扣 0.5分。2、一

项做不到扣 0.5分。 

3、交接不清扣 2 分，其他一项不到扣 0.5分。 4、一项不合格扣

0.5分。 

5、不查对扣 2 分，不及时执行医嘱扣 2 分。 

6、不能及时发现异常情况扣 1 分，其他一项不合格扣 0.5分。 7、

一项做不到扣 0.5分。 

8、一项不合格扣 0.5分。 9、一项不合格扣 0.5分。10)一项做不

到扣 0.5分 
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岗位人员设置 

人员编制：共 11 人 

产房助产士 护士长 



副护士长 

9 人 

1 人 

1 人 

岗位设置 : 

护士长 

1 治疗班 

1 产房主班 

1 产房巡回班 

1 副夜班 

1 主夜班 

1 医嘱班 

1 人 

人 

人 

人 

人 

人 

人 

产房护士长岗位 

岗位技术能力要求 

1、本科及以上学历，主管护师及以上职称 

2、护理专业，5 年以上护理工作经验 

3、有《母婴保健技术考核合格证书》 

4、通晓护理知识，有较丰富的临床经验，能解决病区护理工作中

的疑难问题；有组织指导 

本病区护理人员业务学习及专科知识与技能培训的能力 

5、有良好的管理能力，6、有较强的人际交流和沟通协作能力 

7、有出色的学习能力 

8、了解与产科护理工作有关的国内外护理技术的发展状况，有较



丰富的围产期护理与助产 

工作经验，能解决产科护理工作中的疑难问题。 

岗位职责 

1、在科主任和护理部领导下，负责本科室的护理行政管理和护理

工作。 

2、负责本科室护理工作分工，督促检查工作完成情况，定期召开

工作讨论会，改进工作，提高质量。 

3、了解和关心本科室工作人员的工作、思想及生活情况，并督促

检查护理人员执行各项规 

章制度和技术操作情况。 

4、有计划组织本病区护理人员业务学习，定期完成护士长业务查

房，并指导进修实习人员 

工作。 

5、督促检查产房消毒隔离工作，保持产房清洁、整齐、安全，有

效控制院内感染。 

6、负责申领、保管、保养和报修产房一切医疗器材和用品等工作。 

7、指导并参与疑难杂症及难产配合工作及危重患者的抢救工作。 

8、负责胎盘的收集、保管和清点工作。 

9、负责各级护理人员的业务培训和考核工作，不断提升各级护理

人员专业技术水平和工作 

能力。 

10、认真做好本病区护理质量自控工作。 

工作流程及标准（7： 45－12：00 13 ：30-17 ：30） 

时间 

7： 45—8： 00 8： 00—8： 15 8： 15—8： 30 

工作内容 

提前到岗，巡视产房，了解产房患者夜班 病情变化 

参加晨会交接班和床头交接班，了解当日 治疗护理重点 

阅读医院的最新文件，新闻，根据交班会 精神按排本周工作重点 

护理行政管理 护理工作分工 



督促检查护理人员执行各项规章制度和技 术操作情况 

督促检查产房消毒隔离工作 

负责申领、保管、保养和报修产房一切医 疗器材和用品 

指导并参与疑难杂症及难产配合工作及危 重患者的抢救工作 

做好本病区护理质量自控工作 

标准 

初步掌握患者夜班情况，为白天治 

疗护理做好计划 

目标明确，计划得当 

对与护理有关的文件及精神及时 

贯彻，周重点计划合理，落实到位 

指导、协助护士解决科室存在的问 

题 

对存在的问题及时制定整改措施护理措施落实到位 

消毒隔离符合产房院内感染 

产房各种物品、器械、仪器完好呈备用状态 

8： 45—12： 00 

难产配合工作熟练 

危重患者抢救技术熟练 护理人员培训考核合格 

完成业务学习计划 

负责各级护理人员的业务培训和考核工作组织本病区护理人员业

务学习定期召开工作讨论会 

安排进修、轮转和实习工作 

13 ：30—17： 30 

参加院内外有关会议 

做好本病区护理质量自控工作 负责胎盘的收集、保管和清点工作 

督促检查护士工作完成情况 

及时了解有关的信息，做好与外院 交流和沟通 

胎盘收集、保管无误 

指导、协助护士完成本职工作 



治疗班岗位 

岗位技术能力要求 

1、从事产房工作的护士除具备护士资质外，必须在专职老师带教

下进行不少于三个月的岗 

位培训，考核合格后方可从事相关工作。 

2、认真执行产房各项规章制度和操作常规，严格执行无菌操作规

范。 

3、熟悉掌握胎心监护仪、母婴监护仪。心电监护仪的原理及操作

规程、报警识别及紧急处 

理。 

4、具有良好的专业技术水平及判断能力，熟练掌握各种并发症的

识别及紧急处理。 

5、在危重病人抢救中，能够正确熟练的配合医生实施各种抢救工

作。 

6、具有良好的应变及处置能力，遇突发事件（停电、停水）时临

危不慌，正确有效处理。 

7、熟练掌握新生儿窒息抢救准备工作，配合医师做好新生儿窒息

抢救。 

8、掌握计划生育围产期保健和妇婴卫生的宣传教育工作，并进行

技术指导。 

岗位职责 

1、参加晨会交班，接班以后，更换床单元，保持新产妇待产室的

整洁。 

2、调换浸泡体温表的消毒溶液，揩擦台面及其他物体表面。 

3、保持接待室的清洁，做好产房门口的接待工作。 

4、接待新入院病人，作好相关检查、入院评估及健康宣教并做好

记录，发现异常及时汇报 

医生处理。 

5、中午严密观察待产妇的产程，主动为病人提供帮助。定时观察

宫缩、胎心、测量生命体 



征，并做好记录。 

6、中午接生时做好巡回记录及新生儿处理。 

7、做好一体化产房病人及新生儿的护理、治疗等工作。 

8、下班前做好交接班工作。 

工作流程及标准（8： 00－17：30） 

时间 7： 45—8： 00 

工作内容 

提前到岗，巡视待产室，了解待产室产妇情况。 

标准 

初步掌握待产室产妇情况，使 

物品器械呈备用状态，为白天 治疗护理做好计划 

参加晨会交接班和床头交接班，了解当日治疗 护理重点 

更换床单元，调换浸泡体温表的消毒溶液 保持待产室的整洁。 

接待新入院病人，作好相关检查、入院评估及 健康宣教，及时汇

报医生处理。与主夜班床头交接班 

定时观察宫缩、胎心、测量生命体征，并做好 记录待产妇的产程 

必要时协助患者准备午餐、进餐 接生时做好巡回记录及新生儿处

理 剖宫产术前准备 做好生活护理 

8： 00—8： 15 8： 15—8： 30 

目标明确，计划得当 

病房清洁整齐，空气清新，患 者卧位舒适 

各项治疗及时准确 医嘱落实及时 态度热情周到 护理措施落实到位 

病情观察、解决问题及时 患者准时进餐 

患者掌握入院后需要掌握的 知识 

监测生命体征及时 操作标准 

8： 30—13： 00 

做好下午新病人的相关检查、入院评估及健康 宣教，及时汇报医

生处理。测下午的体温 

做好产房门口的接待工作 剖宫产术前准备 书写护理记录 其它治疗

护理 



与主夜班床头交接班 

各项治疗及时准确 操作标准 

护理记录书写规范 落实到位 

床单位整洁，处于备用状态 病人掌握与病情相关知识 严格交接程

序 13： 00—17： 30 

产房主班岗位 

岗位技术能力要求 

1、产房助产人员除具备护士资质外，需经过专科培训、考核，获

得《母婴保健技术考核合格证书》，方能正式上岗。 

2、从事助产工作的护士，必须在专职老师带教下进行不少于三个

月的岗位培训，考核 

合格后方可从事相关工作。 

3、认真执行产房各项规章制度和操作常规，严格执行无菌操作规

范。 

4、熟悉掌握胎心监护仪、母婴监护仪。心电监护仪的原理及操作

规程、报警识别及紧急处 

理。 

5、熟练掌握顺产接生、难产的配合和剖宫产新生儿的护理等工作。 

6、具有良好的专业技术水平及判断能力，熟练掌握各种并发症的

识别及紧急处理。 

7、在危重病人抢救中，能够正确熟练的配合医生实施各种抢救工

作。 

8、具有良好的应变及处置能力，遇突发事件（停电、停水）时临

危不慌，正确有效处理。 

9、熟练掌握新生儿窒息抢救准备工作，配合医师做好新生儿窒息

抢救。 

10、掌握计划生育围产期保健和妇婴卫生的宣传教育工作，并进

行技术指导。 

岗位职责： 

1、参加晨会交班。 



、专管产房内孕妇的产程观察及接产工作，为孕妇提供优质护理。

接班后根据孕产妇的病 

史，检查体征及产程进展状况。观察新生儿的一般情况。 

3、保持产房整洁，每天擦拭物体表面。 

4、每日负责调换、清洁、消毒无菌容器。星期一、四负责总消毒。 

5、清点产房及待产室物品、药品做到帐物相符。保证物品、药品、

抢救物品呈备用状态。 

6、严密观察产程进展，定时测 

BP，观察宫缩，胎心、宫口情况，并做好记录。 

BP、宫底、阴血及新生儿情况，做好新生儿早 7、做好接生工作，

产后 

2 小时严密观察产妇 

吸吮。 

8、做好产后健康宣教及母乳喂养知识宣教，然后送产妇回病房，

向病房责任护士做好转运 

交接，在转运交接单上做好记录。 

9、下班前做好交接班工作，复查未分娩的产妇，并详细记录，做

到床边交接班。 

工作流程及标准（8： 00－17：30） 

时间 7： 45—8： 00 

工作内容 

标准 

初步掌握产房里产妇的产程进展，使物品仪器呈备用状态，为白

天接 产、护理做好计划 目标明确，计划得当 

提前到岗，了解产房里产妇的产程进展 清点产房及待产室药品、

物品，仪器设备 保证急救物品呈备用状态 

8： 00—8： 15 8： 15—8： 30 

参加晨会交接班和床头交接班，了解当日 工作重点 

更换床单元，调换浸泡体温表的消毒溶液，揩擦台面及其他物体

表面。观察产房内孕妇的产程，定时测 



 位舒适 

各项治疗及时准确 医嘱落实及时 态度热情周到 患者准时进餐 

接产技术及难产的配合技术熟练 抢救新生儿技术熟练 操作准确 

护理措施落实到位 

病情观察、解决问题及时监测生命 体征及时 

患者掌握产后健康宣教及母乳喂 养知识宣教 

护理记录书写规范 严格交接程序 

BP，观察 

宫缩，胎心、宫口情况，并做好记录 

提供优质护理服务 协助患者进水，进食 顺产接生、难产的配合配

合医师做好新生儿窒息抢救 剖宫产术前准备 产后 2 小时的观察 

新生儿的早接触，早吸吮 书写产程记录及分娩记录 做好各项治疗

及护理 

8： 30—17： 30 

负责调换、清洁、消毒无菌容器。星期一、四负责总消毒。 

产后健康宣教及母乳喂养知识宣教 

送产妇及新生儿回病房，向病房责任护士 做好转运交接（包括产

妇及新生儿） 

做好计划生育、围产期保健技术指导 

与产房主夜班床头交接班 

产房巡回班岗位 

岗位技术能力要求 

1、产房助产人员除具备护士资质外，需经过专科培训、考核，获

得《母婴保健技术考核合格证书》，方能正式上岗。 

2、从事助产工作的护士，必须在专职老师带教下进行不少于三个

月的岗位培训，考核 

合格后方可从事相关工作。 

3、认真执行产房各项规章制度和操作常规，严格执行无菌操作规

范。 

4、熟悉掌握胎心监护仪、母婴监护仪。心电监护仪的原理及操作
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