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1.    目录 

2.   单位工程开工报告 

   

4.   单位工程竣工验收签证书 

5.   动土申请单 

6.   施工方案/作业指导书报审表 

7.   施工方案/作业指导书 

8.   施工方案/作业指导书审查记录 

9.   施工方案/作业指导书交底记录 

10. 施工图纸会审记录 

11. 各类会议记要 

12. 单位工程总结 

13. 工程建设强制性条文检查汇总表 

     

1.    目录 

2.   设计变更通知单、工程联系单汇总表 

3.   设计变更通知单 

4.   工程联系单 

     

☆    

 

1.    目录 

2.   原材料出厂证件及检测报告一览表(索引) 
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3.   半成品、成品出厂证件及检验报告一览表(索引) 

4.   焊接材料合格证一览表(索引) 

5.   防水防腐砂浆、胶泥、涂料的试验报告一览表 

5.1 检测报告报验单 

5.2 检测委托单 

5.3 检测报告 

6.   钢筋焊接及机械连接试验报告一览表 

6.1 检测报告报验单 

6.2 检测委托单 

6.3 检测报告 

7.   钢管桩、钢结构探伤报告一览表 

7.1 检测报告报验单 

7.2 检测委托单 

7.3 检测报告 

8.   钢结构磨擦面抗滑系数试验报告一览表 

8.1 检测报告报验单 

8.2 检测委托单 

8.3 检测报告 

9.   钢结构高强螺栓轴力试验报告一览表 

9.1 检测报告报验单 

9.2 检测委托单 

9.3 检测报告 

10. 网架节点承载力试验报告 

10.1 报告报验单 

10.2 试验委托单 

10.3 试验报告 

11. 混凝土出厂合格证一览表 

11.1 混凝土出厂合格证 

12. 混凝土配合比试验报告 

13. 混凝土总碱含量计算书 
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14. 混凝土强度(道路混凝土抗折)报告一览表 

14.1 报告报验单 

14.2 试验委托单 

14.3 混凝土强度(道路混凝土抗折)检测报告 

15. 砌筑砂浆配合比试验报告 

16. 砌筑砂浆强度报告一览表 

16.1 报告报验单 

16.2 检测委托单 

16.3 砂浆强度检测报告 

17. 防水材料配合比试验报告 

18. 防水材料强度报告一览表 

18.1 报告报验单 

18.2 检测委托单 

18.3 防水材料检测报告 

19. 土方回填试验报告一览表 

19.1 报告报验单 

19.2 检测委托单 

19.3 回填土检测报告 

20. 桩身完整性检测报告(报验单、委托单、检测报告) 

21. 结构实体钢筋保护层厚度检测报告(报验单、委托单、检测报告) 

22. 门、窗“三性”检测报告(报验单、委托单、检测报告) 

23. 油漆涂层厚度检测报告(报验单、委托单、检测报告) 

24. 烟囱倾斜度观测记录(第三方) 

25. 其他 

 

 

  

  

  (按各单位工程实际发生情况套用) 

 隐蔽验收内容 分部工程名称 
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地基与基础 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

主体结构 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

地下防水工 

程 
 
 
 
 
 
 
 
 

屋面工程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

装饰装修 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

给排水及采暖 

*土方工程地基验槽(基槽开挖、管沟开挖、土质)包括设计标高、暗浜、地质、基槽宽度、长度、 

放坡、坡度； 

*基坑回填前的隐蔽验收记录(有无积水、杂物清理，还应说明基础混凝土已经验收合格) 

*基坑的超挖和回填 

桩基施工、地基处理 

*打(压)桩施工记录、灌注桩、挖孔桩成桩施工记录； 

*预制桩接桩，灌注桩钻孔、清孔，钢筋笼制作、吊放，混凝土灌注 

基础钢筋、砼、砖石砌筑 

*垫层(包括标高、长度、厚度、宽度、混凝土强度等级)。 

*底板钢筋(包括品种、规格、数量、搭接长度、箍筋间距、保护层厚度、预埋件数量位置)。 

*混凝土(包括断面尺寸，标高，是否有蜂窝、麻面、露筋，混凝土强度等级)：混凝土级配单。 

*基础墙(包括标高、大放脚尺寸、砌筑砂浆强度)：砂浆级配单。 

*防潮层钢筋(包括数量、规格、品种、搭接长度)。 

*架空板安装(包括楼板型号、下底板的离缝、搁置长度、硬找平、软坐灰；架空板锚固筋数量、 

规格、长度)。 

*梁、板、柱、楼梯钢筋品种、规格、数量、钢筋连接方式、接头位置、数量、接头面积百分率、 

锚固、保护层等(钢筋机械连接接头的等级接头的位置)； 

*雨篷、阳台、空调板等悬臂部位的钢筋； 

混凝土表面质量、强度等级 

变形缝构造、后浇带 

预埋件数量和位置、坚固情况 

钢结构焊接检查(坡口形式及质量) 

砌体组砌方法、配筋砌体、墙体拉结筋(数量、长度、位置)墙体砌筑、砂浆级配单 

*卷材、涂料防水层的基层 

*防水砼结构和防水层被掩盖的部位 

*变形缝、施工缝等防水构造的做法 

*管道设备穿过防水层的封固部位 

*渗排水层、盲沟和坑槽 

*衬砌前围岩渗漏水处理 

*基坑的超挖和回填 

*保温层、找平层、防水层、隔离层； 

*卷材、涂膜防水层的基层(保温层厚度)，密封防水处理部位，天沟、檐沟、泛水和变形缝等细 

部作法； 

*卷材、涂膜防水层的搭接宽度和附加层，刚性保护层与卷材、涂膜防水层之间的隔离层； 

抹灰工程：抹灰厚度大于或者等于 35mm 时的加强措施；不同材料基体交接处的加强措施。 

门窗工程：预埋件和锚固件；隐蔽部位的防腐、填嵌处理。 

吊顶工程：吊顶内管道、设备的安装及水管试压；木龙骨防火、防腐处理；预埋件或者拉结筋；吊 

杆安装；龙骨安装；填充材料设置。 

轻质隔墙工程：木龙骨防火、防腐处理；预埋件或者拉结筋；龙骨安装；填充材料的设置。 

饰面板(砖)工程：预埋件(后置埋件)；连接节点；防水层。 

楼地面工程：各构造层均须作隐蔽工程验收；变形缝的处理。 

幕墙工程：预埋件(或者后置埋件)；构件的连接节点；变形缝及墙面   转角处的构造节点；幕墙 

防雷装置；幕墙防火构造。 

细部工程：预埋件(或者后置埋件)；护栏与预埋件的连接节点。 

给排水管道地下部份 
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1.3.1 地基处理、验槽、钎探施工记录、地基验槽记录 

1.3.2 灌注桩施工记录钻孔灌注桩开孔通知单、钻孔灌注桩钻进原始记录表、水下砼灌 

注记录表、桩位偏差图 

1.3.3 水泥土搅拌桩施工记录深层搅拌桩施工记录、深层搅拌桩供灰记录、深层搅拌桩 

施工记录表 

1.3.4 混凝土试块(数理、非数理)评定 

  

  

1.4.1.2 预拌混凝土进场坍落度记录 

1.4.1.3 混凝土施工记录(砼工程施工记录、养护记录，大体积砼温控记录， ) 

1.4.1.4 钢筋闪光对焊质量验收记录、钢筋电弧焊质量验收记录、钢筋电渣压力焊质量 

验收记录、预埋件T 型接头埋弧焊(手工电弧焊)质量验收记录 

1.4.1.5 预埋螺栓、螺栓箱、敷设架测量记录(混凝土浇灌先后的偏差记录) 

1.4.1.6 装配式结构吊装记录 

1.4.1.7 预应力安装、张力及灌浆记录 

1.4.1.8 混凝土试块(数理、非数理)评定 

1.4.1.9 坑、池渗水检验记录 

  

1.4.2.1 烟囱筒壁施工实测记录 

1.4.2.2 冷却水塔爬模施工筒壁实测记录 

1.4.2.3 冷却水塔翻模施工筒壁实测记录 

1.4.2.4 冷却水塔筒壁施工缝处理记录 

1.4.2.5 冷却水塔筒壁堵孔记录 

暗装干支立管、保温管道 

采暖地沟干管 

暗配线(路线走向、位置、配管规格等)、暗装接地装置 

防雷系统(结构主筋连接、接地装置、均压环) 

通信网络、信息网络、设备监控 

安全防范、火灾与消防等系统 

绝热、吊顶内(或者管井内)风管及管道 

梯井埋设件、承重梁埋设、钢丝绳头灌注 

电气 
 

 

智能建造 
 

通风与空调 

电梯 
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1.4.3.1 焊接施工记录 

1.4.3.2 结构吊装记录、烟囱钢内筒顶升(安装)施工记录 

1.4.3.3 预拼装检查记录 

1.4.3.4 高强度螺栓施工记录(终拧扭矩,梅花头检查,网架螺栓球节点) 

1.4.3.5 焊缝外观及尺寸检查记录 

1.4.3.6 柱脚及网架支座检查记录(锚栓紧固,垫板,垫块,二次灌浆) 

  

1.5.1 卷材、涂膜防水层的基层施工记录 

1.5.2 天沟、檐沟、泛水和变形缝等细部做法施工记录 

1.5.3 卷材、涂膜防水层和附加层施工记录 

1.5.4 刚性保护层与卷材、涂膜防水层之间设置的隔离层施工记录 

1.5.5 淋水、蓄水试验 

  

1.6.1 吊顶、幕墙、外墙饰面砖(板)各种预埋件及粘贴记录(影响安全的项目)  

1.6.1 节能工程施工记录(业主有要求的情况下)  

1.6.1 有防水要求房间地坪蓄水试验记录(如：厕所间) 

  

1.7.1 阀门强度及严密性试验记录 

1.7.2 给、排水系统通水(闭水)试验记录 

1.7.3 给水、采暖、供热系统清洗、吹洗记录 

1.7.4 给水、采暖、供热系统水压试压记录 

1.7.5 排水管道通球试验记录 

1.7.6 消火栓试验记录 

1.7.7 地漏及地面清扫口排水试验 

1.7.8 非承压容器满水试验记录 

  

1.8.1 电缆(线)敷设绝缘测试记录 

1.8.1 接地电阻测试记录 

1.8.1 接地装置施工检查测试记录 

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎?——《论语》
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1.8.1 绝缘电阻测试记录 

1.8.1 通风、空调调试记录 

1.8.1 照明全荷载试验记录 

1.8.1 采暖系统调试记录 

1.8.1 伸缩器制作记录 

1.8.1 绝热施工记录 

1.8.1 等电位联结测试记录 

1.8.1 母线搭接螺栓的拧紧力矩施工记录 

1.8.1 电气接地电阻测试记录 

1.8.1 照明通电试运行记录 

1.8.1 异步电动机试验报告记录 

1.8.1 避雷带支持件拉力测试 

1.8.1 大容量电气路线节点测温记录 

1.8.1 大型灯具过载试验记录 

  

1.9.1 通风、空调调试记录 

1.9.2 伸缩器制作记录 

1.9.3 空调水管道系统水压试验 

1.9.4 通风管道严密性试验(漏光检测) 

1.9.5 设备单机试运转调试 

1.9.6 烟(风)道垃圾检查记录 

1.9.7 防火阀、排烟阀(口)启闭联动试验 

1.9.8 设备(含水泵、风机、空气处理设备、空调机组和制冷设备)安装记录 

1.9.9 烟道通风通道通风试验记录 

 

1 、  

1.1 单位(子单位)工程质量竣工验收记录 

1.2 单位(子单位)工程质量竣工验收记录 

1.3 单位(子单位)工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录 

1.4 单位(子单位)工程感观质量检查记录(附单位工程观感质量检查评分表) 

1.5 单位工程质量等级评定记录 

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎?——《论语》
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1.6 施工现场质量管理检查记录 

1.7 单位工程定位测量及复测记录 

1.8 单位工程竣工报告 

1.9 单位工程竣工验收签证书 

1.10 单位工程质量验评项目划分表(说明原件所在卷号) 

2、              

2.1 分部(子分部)工程质量验收记录 

2.2 分部(子分部)工程质量控制资料核查记录 

2.3 分部(子分部)工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录 

2.4 分部(子分部)工程感观质量检查记录(附分部工程观感质量检查评分表) 

 

3.1 分项工程验收记录 

 

4.1 检验批验收记录 

 

    

 

1)    案卷封面 

2)    签字页 

3)    卷内目录 

4)    材料质量证明及检测报告一览表 

5)    报验单(按报验单编号次序罗列) 

6)    质量证明文件 

7)    检测报告(水泥、粉煤灰、黄砂、石子碱活性检测) 

8)    备考表 

  

1)    案卷封面 

2)    签字页 

3)    卷内目录 

4)    钢筋跟踪台帐一览表 

5)    备考表 

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎?——《论语》



9 

  

1)    案卷封面 

2)    签字页 

3)    卷内目录 

4)    水泥跟踪台帐一览表 

5)    备考表 

  

  

1)    案卷封面 

2)    签字页 

3)    卷内目录 

4)    设计变更单 

5)    备考表 

  

1) 案卷封面 

2) 签字页 

3) 卷内目录 

4) 工程联系单 
 备考表 

  

1 、    案卷封面 

2 、    签字页 

3 、    卷内目录 

4 、    沉降观测技术大纲、测量技术大纲、报告、控制点成果及总平面图 

5 、    厂区平面控制网、高程控制网、建造物的施工测量记录 

6 、    主厂房、锅炉基础、汽机基础、烟囱、输煤系统、循环水建造物、升压站设备基 

础及构架等大型设备基础的轴线定位，放线测量记录及高程测量记录 

7 、    主厂房、锅炉基础、汽机基础、烟囱基础沉降观测记录 

8 、    备考表 

  

  
 

 

 

  

士不可以不弘毅，任重而道远。仁以为己任，不亦重乎?死而后已，不亦远乎?——《论语》



钢材合格证和复试报告汇总表 

2. 水泥出厂合格证(含出厂试验报告)、复试报告汇总表 

3. 砖(砌块)出厂合格证、出厂检验报告、复试报告汇总表 

4. 混凝土外加剂(以其它材料)产品合格证、出厂检验报告和进场复试报告汇总表 

5. 防水和保温材料合格证、复试报告汇总表 

6.  (其它)建造材料合格证、复试报告汇总表 

7. 混凝土试块试压报告汇总表 

8. 砂浆试块试压报告汇总表 

9. 钢筋连接(埋件焊接)试验报告汇总表 

10. 回填土试验报告汇总表 
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