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根据企业战略和业务需求，明确
采购目标，包括所需商品或服务
的种类、数量、质量、价格等要

求。

明确采购目标
通过对历史采购数据、市场趋势、
业务需求等方面的分析，确定采购
需求的优先级和紧迫性，为制定采
购策略提供依据。

需求分析

根据采购需求和企业财务状况，制
定合理的采购预算，确保采购活动
的经济性和效益性。

采购预算制定

采购需求分析



通过多种渠道收集潜在供
应商的信息，包括企业资
质、产品质量、服务水平、
价格等方面。

供应商信息收集 供应商评估 供应商选择

建立科学的供应商评估体
系，对潜在供应商进行综
合评价，包括质量、价格、
交货期、服务等方面。

根据评估结果和采购需求，
选择合适的供应商，建立
长期稳定的合作关系。
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供应商评估与选择



    

采购合同签订与执行

合同条款协商

与选定的供应商进行合同条款的协商，

明确双方的权利和义务，确保合同条

款的合理性和公平性。

合同签订

在协商一致的基础上，签订正式的采

购合同，明确商品或服务的种类、数

量、质量、价格、交货期等关键条款。

合同执行与监控

按照合同约定，监督供应商的合同履

行情况，确保采购活动的顺利进行和

采购目标的实现。
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